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دار صفاء للنشر والتوزيع - عمان 


المقدمة 


الحمد لله كما ينبغي لجلال وجهه وعلو شأنه» وأستغفر الله الذي لا إله إلا هو 
الحي القيوم وأتوب إليه؛ والصلاة والسلام علی سیدنا وقائدنا محمد الا خير البشر . 

إن علم المكتبات الممتد بجذوره في القدم؛ الشجدد في بنائه علی مر الزمن؛ التطور 
الحافظ للأمانات» الضابط للمصنفات, النبشن عن عقول الکماء الناج من جهود 
العلمای الناظر في عطاء العظماء . 

المكتبة رسالة نقلتها الاجيال المؤتمنة على تراث أمهاء وقد حفظها الله تعالى من أن 
تقع في أيدي العابثون» وان عائوا في الأرض مفسدین, فان الله تعالى سرعان ما يقيض 
من عباده من یصون الامانة وینقلها إلى شاطيء السلامة» وقد خاب من عمل بالخيانه . 

تضمن هذا الكتاب عدد من الفصول تبحث في تطور نشأة علم المكتبات عبر 
العصور والحضارات امختلفة» وقد اعطي العهد الإسلامي نصیباً وافراً من هذا الموضوع: 
ثم ايضاح لأنواع المكتبات من حيث طبيعة عملها وفلسفة رسالتهاء ثم الدوريات 
والنشرات وبیان آلية التعامل معهاء واستعراض لمفهوم الاعارة وطرق ادمة الکتبية في 
تحقيق الغاية من وجودها . 

ولشمولية علوم المكتبات فقد جاء الاهتمام بعلم التوثيق والأرشيف وسبل الحفظ 
کعناصر رئيسة في علوم الکتبات کما هو الاهتمام بمهارات المكتبة الفئية كالتصنيف 
والفهرسةءثم عرض لابرز الراجع في مختلف العلوم والعارف» يلي ذلك نظام المداحل 

وما توفيقي إلا بالله عليه توكلت وبه استعين والصلاة والسلام على سيدنا محمد 
خاتم الأنبياء والمرسلين عليهم الصلاة والسلام اجمعين . 

المؤلف 


۔۷۔ 




















الفصل الأول ٠‏ 
تطور نشأة علم المكتبات 
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عهید : ۱ 

إن تاريخ المكتبات هو جزء من تاريخ البشرية في جميع أنماط حياتها التاريخية 
والاجتماعية والثقافية والاقتصادية؛ فقد حفظت ا مکتبات أنفاس شعوبھا بحروف لغاتھاء 
وان ازدهار وسمو مؤلفاتھا کان تباعاً لإزدھار ونمو حیاتھا الثقافیة والتعليمية . 

ودراسة أي باحث في علم المكتبات لابد أن تعرج به الدحول في تاريخها 
الضارب في اعماق قدمهاء المنطور مع تطور الحضارة الإنسانية في جميع صورها التراثية 
من علم وفكر وثقافة وتعلم وتعليم 

إن اهمية الكتابة في نقل التراث عبر الأجيال المتعاقبة في الأطوار امختلفة حقيقة 
ثابته» فتراث البشرية الكثير في كمه» العظيم في نوعه لم يكن من الممكن ان يصلناء 
SS‏ 
وللأجيال التي تلينا . 

والعالم العربي هو مهد الحضارات ومنشاً المكتبات العالمية» وجاء الاسلام فأزال 
غبار الجاهلية وصوب المسار ونهض بالعلم وشجع العلماء ورفع شأنهم وتصدروا بذلك 
العالم في هذا الشأن» فتعلموا اللغات اضافة الى لغتهم العربية» وكانت مدنهم مراكز 
جذب لعلماء وباحثين العالم» فاشتهرت اشبيلية والكوفة والبصرة والمدينة وغرناطة 
وغيرها الكثير . 

ولقد أنعم الله على هذه المنطقة بهبات وعطايا جعلتها حاضنة للحضارات التعاقبة 
على أرضهاء فمناخها المعتدل» وثرواتها النباتية والحيوانية والمعدنية ويسر طبيعة 
مواصلاتها البرية والنهرية والبحرية» جعلتها تشهد تكاثر بشري بكثافات سکانیة عالیق 
کما وحفلت بفاعلیاتها البشرية الختلفة التي آبدعت حضارات العالم العروفة . 


-۱- 








تطور المكتبة العربية في اجاهلية 

قال تعالى : 

دوعلّم آدم الأسماء كلّها ثم عرضهم على الملائكة فقال أنبئوني بأسماء هولاء إن 
كتعم صادقين , قالوا سبحانك لا علم لنا لا ما علمتنا إنك أنت العليم الحكيم . قال يا آدم 
أنبأهم بأسمائهم فلما أنبأهم بأسمائهم قال ألم أقل لكم إني أعلم غيب السموات 
والأرض وأعلم ما تبدون وما کنتم تکتمون ) (القرآن الكريم» سورة البقرة » رقم ١؟)‏ 

فعلم اللغة والكتابة جاءت من علم الله لآدم؛ فعلمها آدم وعمل بها وتعلمها ابناءه 
من بعده واللغة التي تعلمها آدم ونطق بها هي اللغة العربية دون سواها» وما کان من 
لغات سامية آحری جاء نتیجة انتشار ذرية آدم في أقاصي الارض شرقها وغربها وشمالها 
وجنوبها وابتعادهم عن محور الرکز ما جعل الاشتقاق والتحویر والتبدیل والاضافة 
والحذف في ألفاظ اللغة الأصلية بداية لتشكيل لغات اخرى متعارف عليها كلا ضمن 
بینته» وتعدد اللهجات للغة الواحدة ضمن البيئة الواحدة المترامية الأطراف دليل ذلك . 

وهناك من يرى أن اللغة العربية هي إحدى اللغات السامية» وقد بقيت أقرب تلك 
اللغات إلى الأصل» وذلك لاحتباس العرب في صحرائها واعتصامهم بها دون سائر 
الشعوب. فلم تتعرض لا تعرّضت له اللغات السامية الأخرى من اختلاط» وهناك لغتين 
تفرعت عنهما سائر اللهجات العربية : 
-١‏ لغة الجنوب أو اللغة الحميرية . 
1- لغة الشسمال أو اللغة المضرية . 

وكانت لغة اليمن القحطانية تختلف عن لغة الحجاز العدنانية» في الأوضاع 
والتصاریف واحوال الاشتقاق؛ حیث كانت لغة اليمن (الحميرية) أكثر اتصالاً باللغة 
الحبشیة والأكدية» ولغة الحجاز (المضرية) أكثر اتصالاً باللغة العبرية والنبطية . وقد ذهب 
بعض العلماء الی ان لغة ا جنوب القحطائیة كانت أصلاً من أصول العدنانية؛ واعتمدوا 
في ذلك على ما تم اكتشافه من نقوش ينية تتفق والعربية المضرية لفظاً وت رکیباً . 
(الفاخوري؛ ص ۲۳). 
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ازیرة العربية قبل الیلاد» واختلط القحطانیون بالعدنانیین وتغلبت اللغة الضرية. 
العدنانية على حميرية القحطانية بعدما انهارت دولة ابجنوب وهاجر شعبها في شعاب: 
الشمال .. : 

وهناك من يروي ان اصل الهجاء في حروف اللغة العربية هو اخط السرياني» - 
وهذا ما يؤكده البلاذري الذي يروي عن ابن عباس (القلقشندي؛ )٩/۳‏ قوله عن هشام بن 
معمد بن السائب الكلبي عن الشرقي القحطاني ان ثلائة من طي اجتمعوا في بقة وهم: 
(مرامرة بن مرة» وأسلم بن سدرة» وعامر بن جدرة)» فقاسوا هجاء العربية على هجاء 
السريائية فتعلم قوم من أهل الأنبار ثم تعلم عن هؤلاء نفر من أهل اليرة . يقول : وكان ٠‏ 
بشر بن عبد املك الكندي أحو الأكيدر صاحب دومة الجندل يأتي الحيرة فيقيم فيها ‏ 
حين» فتعلم الخط العربي من أهلهاء ثم أتى مكة في بعض شأنه فرآه سفيان بن أمية بن 
عبد شمس وأبو قيس بن عبد مناف ابن زهرة بن كلاب يكتب فسألاه أن يعلمهما 
الهجاء ثم أتى بشر وابو قيس الطائف في تجارة يصحبهما غيلان بن سلمة الثقافي» وكان 
قد تعلم الخط منهماء قتعلم الخط عنه ثفر منهم ثم رحل الى الشام فتعلم المخط منهم أناس 
هناك . (ضمرة: ۱۹۸۷) ۰ 

ويذكر ابن النديم في الفهرست أن أول من اخترع وألف بين حروف الخط العربي 
ودونها ستة أشخاص من طسم في جزيرة العرب كانوا نزولاً عند عدنان بن آدد وکانت . 
آسماژهم : (آبجد» هوزه خطي» کلمن» سعفص» قرشت) فوصفوا الكتابة والخط على .. 
أسمائهم فلما وجدوا في الألفاظ حروفاً ليست من أسمائهم ألحقوها بها وسموها , 
الروادف وهي ( ث خ ذء ض غ ظ) ثم انتقل عنهم الى الأنبار واتصل بأهل الجزيرة 
وفشا في العرب . (ابن النديم؛ ص۸) . 

وفي بعض الروايات أن أولاد إسماعيل : (نفسياء ونظراء وتيماء» ودومة) وضعوا 
كتاباً واحداً وجعلوه' سطراً واحداً موصول الحروف كلها غير متفرق ثم فرقه (بنت» 
وهمیسع» وقبلار) وجعلوا الأشياه والنظائر . رالقلتشندي» ۳ 

وقد ذکر (ابن الندم في الفهرست» ص1) في رواية عن ابن عباس قال فیها : قال 
محمد بن إسحق : فأما الذي قارب الق وتکاد النفس تقبله فذكر الثقة أن الكلام 


-۱۳- 








العربي بلغة حمير وطسم وجدیس وآرم وحويل وهؤلاء العرب العاربة . ثم قال : وإن 
نفراً من الأنبار القدعة وضعوا حروف (آ+ب.ت.ث ۰ وعنهم أحذت العرب . 
وأضاف أن الذي حمل الكتابة الى قريش بمكة أبو قيس بن عبد مناف بن زهرة وقد قيل 
حرب بن أمية» وقيل أنه لما هدمت الكعبة قريش وجدوا في ركن من اركانها حجراً 
مكتوباً فيه (السلف من عبقر يقرأ على ربه السلام من رأس ثلاثة ألاف سنة . (ابن النديم 
٤ص٦).‏ : 
وعن عبدالرحمن بن زياد بن أنعم عن أبيه أنه قال : قلت لابن عباس رضي الله 
تعالى عنهما : من أين أخذتم معاشر قريش هذا الكتاب قبل أن يبعث محمد َل 
وتجمعون فيه ما اجتمع وتفرقون ما افترق . 

قال : أخذناه عن حرب بن أمية . قال : ممن أخذه حرب ؟ قال : من عبد الله بن 
جدعان . قال : وممن أخذه ابن جدعان ؟ قال : من أهل الأنبار . 

قال : فممن أخذه أهل الأنبار ؟ قال : من أهل الحيرة . قال : فممن أخذه أهل 
الحيرة ؟ قال : من طارئ عليهم من اليمن من كنده » قال : فممن أحذه ذلك الطاريء ؟ 
قال : من الخفلجان كاتب هود عليه السلام . (ضمرة ۰۱۹۸۷ ص 4۳) . 

ظهر للمعلمين في الجاهلية دور فاعل في نشر الكتابة وتعلمهاء فمن اشهر هؤلاء : 
عمرو ابن زرارة» وغيلان بن سلمة بن نتب . وقد كانت الكتابة في الجاهلية سحاجة 
ملحة في ام مکارم السيادة والشرف عندهم» فقد كان من يحسن العوم والرمي 
والكتابة يسمى كاملا . (ابن سعد ۲۱۳) . 

ولم يقتصر أمر الكتابة علی الرجال وحدھم وانما اصابت النساء مٹھا الکٹیر فکن 
يقرأن ويكتين ويعلمن غيرهن» فمنهن : الشفاء بنت عبد الله العدوية» من رهط عمر بن 
الخطاب » وهي التي علمت الكتابة حفصة بنت عمر زوج الرسول الکریم ڈگ . 


سا 





تشكلت حلقات سلسلة الخط العربي في ثلاثة خطوط: 
أولاً : الخط المصري القديم بأنواعه الثلاثة : 


(الهيروغليفي» والهيراطيقي» والديموطيقي) . 
ثانياً : ا خط الفينيقي» نسبة إلى فنيقيا وهي أرض كنعان على ساحل البحر الأبييض 

المتوسط بمحاذاة لبنان . 
ثالثاً : الخط المسئد 
والمسند عدة انواع عرف منها أربعة : الخط الصفويء والخط القمودي؛ والخط 

اللحياني» والخط السبثي أو الحميري . ومن المسند تفرع الخط الكندي والنبطي» ومن 

النبطي الخط الحيري والأنباري؛ ومنه الخط الحجازي (ؤْهو الدسخي العربي) . وأما الخط 

الكوفي فهو نتيجة هندسة ونظام في ا خط الحجازي . (الفاخوري؛ ص ۲۵) . 
وقد أرجع (محمود شكر) الخطوط كلها الى أربعة فروع هي الأمهات لحروف 

العالم أجمع وهي : 

-١‏ الخط المسماري» وقد استعمل هذا الخط في بابل وآشور وما أحاط بهما من قبائل؛ 
إلا أن هذا الخط قد تلاشی واندثر لصعوبته . 

4~ الخط الحيثي» وقد استعمله أهل الشام في كتابتهم» ولم يدوم طویلا لصعوبته . 

م الخط الصيني» وقد استعمله أهل جنوب شرقي اسياء وما زالت اشتقاقاته قيد 
الإستعمال . 

-٤‏ الحط اللصري؛ ومن فروعه الأكثر انتشاراً والأسهل تعلماً الخط الفينيقي نسبة الى 
(فينيقيا) وهي أرض كنعان على ساحل البحر المتوسط بمحاذاة لبنانء حیث خالط 
اهل فينيقيا اهل مصر نظراً للتبادل التجاري عبر الرحلات البحرية؛ حيث أخل 
الفينيقيون خمسة عشر حرفا من حروف الصریین» مع تعدیل طفیف علیها ثم 
أضاف الکنعانیون (أهل فینیقیا) باقی ا حروف؛ ومن مزايا هذا الخط ان كتابته 
سهلة وخالية من التعقید . : 


-۱۵- 








أما الخط المصري فقد تفر ع منه أربعة فروع في ظل الحضارة المصرية آنذاك كما 
يلي : خی 
-١‏ خط هیروغلیف وكان خاصا بكتابات رجال الدين والكهنة ولا يطلع عليها أحد 
سواهم . 
۲- خط هیراطیق» وکان خاصاً بمراسلات رجال الدولة وكتّاب دواوينها في كتاباتهم 
الرسمية . 
- خط ديموطيق؛ وهو أبسط واسهل الخطوط السابقة وقد تعلمه عامة الشعب 
واستعملوه في كتاباتهم . 
والنقوش التي عثر عليها مكتوبة على ورق البردي وعلى الأحجار تؤكد على ان 
الخط الذي كتبه العرب بعد ال خط ا مسند ہو الخط ا حمیري وفروعہ : کالحط الحیري؛ 
والخط الأنباري» والخط المكي» والخط المدني . 
ان التطور الخلقي في كل شيء هو معجزة آلهية تدعو هذا الإنسان الى التأمل 
والتفكر للإقتداء بمنهج العمل؛ فكما ان الإنسان وغيره من نبات وحيوان يمر في مراحل 
واطوار متعاقبة في نموه كذلك الكتابة واللغة جاءت عبر مراحل واطوار متعاقبة حتى 
وصلت إلى ما وصلت إليه اليوم؛ وقد تطورت الكتابة عبر المراحل التالية : 


۱- مرحلة الصور : 

حيث كان الانسان یعبر عما یجول في عقله ویتولد من افکاره صوراً یرسمها 
لإفهام من يشاركه الحياة أنه يفكر بكذا أو يريد كذا معبراً عن ذلك بصورة يرسمها 
منقولة عن مجسمات ما يراه أمامه من طيور وحيوانات ومخلوقات وسوى ذلك . 


۲- مرحلة الرمز : 
اي اختصر مرحلة الصور الواقعية الستهلکه لوقهالی مرحلة أقل جهداً وأقل وقتاً 


سك 





في تعبيرها حيث أذ يعبر الجوع والعطش بفتح الفم أو عن الخوف بال ركض ملتفتاً الى 
الخلف أو رسم الشمس للدلالة علی النهار والقمر للدلالة على الليل . 


۳- مرحلة القطع : 
حيث أصبح يستخدم الصورة لتدل على الصوت في الكلمة التي تتكون من 
مقطعين مثل: يدعو کربلای حضرموت . 


: مرحلة الصوت‎ --٤ 
إذا اخذوا في استخدام صور اشسياء يتألن. منها هجاء الصوت الأول لإسم‎ 
الصورةولفظها مثل : صورة حمامة ترمز الی حرف الاء » وصورة رجل ترمز‎ 
... إلى حرف الراء » وصورة دجاجة ترمز إلى حرف الدال . وهکنا‎ 


: مرحلة الھجاء‎ -٥ 

وفيها تم ابتكار علامات جديدة ورموز ميزة لكل ح ركة صوتية هجائية واصبحت 
هذه العلامات والرموز معروفه للجميع من حيث دلالاتها وكيفية ترابطها لأحداث المعنى 
المراد معرفتہء وهو ما يدم استعماله في عصرنا الحاضر. 


*- مرحلة الاخحتصار والاختزال حیث تم احتصار الصطلحات ببعض الرموز او 
ا حروف التعارف علیها في جمیع انحاء العمورة ومثال ذلك الوجب والسالب (+,) 
إلا أن نطق اصوات هذه الرموز یختلف باختلاف اللغات الناطقة بها . 


۷- مرحلة الترمیز الشترك «التشفیر ٤‏ 
نه مرس ات ان وروی ارات هرقن 


-۱۷- 








كل من رآها ويفهمها کل من یسمعها مثال : کلمة آعلی وترمز ب (۳) وتعطی صوت 
آ» وكلمة أسفل وترمز ب بل وتعطی صوت | . 

وسیشمل هذا الترمیز جمیع الصطلحات والفاهیم والکلمات واحروف الالة 
علی معاني في جمیع انحاء العمورة فتتشکل العبارات واجمل بلغة ترمیز جديدة 
وبالتدرج ستندثر لغات العالم وقحل مکانها هذه اللغةء إلا ان اللغة العربية ستكون آخر ۱ 
هذه اللغات اندثاراً لأن بها نزل القران المتعبد بتلاوته لجميع المسلمين» وستنتهي اللغة 
العربية وتندثر بالتدرج عندما يبتعد المسلمين عن تلاوة القرآن تماما عندئل يرفع الله تعالى 
القرآن من المصاحف ايذاناً باقتراب الساعة ونهاية البشرية . 


تطور المكتبة الإسلامية في صدر الإسلام 

لم یکتف العرب في اجاهلية وصدر الاسلام بتعلم العربية فقط ولا تعلم منهم 
أخرى غير العربية؛ فقد تعلم عدي ابن زيد العبادي الخط العربي والخط الفارسي» 
واصبح کاتبا بالعربية ومترجما في ديوان كسرى (الاصفهاني» ؟ : )٠١١‏ وكذلك لقيط 

وكان ورقة بن نوفل يكتب العبرانية» وكان عبد الله بن عمرو بن العاص يقرأ 
بالسريانية (ابن سعد ۲/4) . وزید بن ابت تعلم على عھد رسول اللہ پل الكتابة 
العبرانية والسريانية والفار سية والرومية والقبطية وابشية, تعلم ذلك بالمدينة من أهل هذه 
الالسن (السعودي» 1( . 

وكان زيد بن ثابت يكتب الى الملوك ويجيب بحضرة النبي َك وکان یترجم 
فإنها تأثيني كتب ؟ قلت : لا . قال : فتعلمهاء قال زيد : فتعلمتها في تسعة عشر يوماً . 

وكان عبد الله بن عمر يقرأ بالسريانية . وقال ابن عباس رضي الله عنهما : « 
كانت قريش تألف منزل أبي بكر رضي الله عنه لخصلتين : العلم والطعام» فلما أسلم 
أسلم عامة من کان مجالسه » . (الجاحظه البيان والتبيين ۷3/4 . 


یات 


وفي المدينة جاء الإسلام وفي الأوس والخزرج عدة يكتبون» وكان بعض الیهود 
يكتبون العربية ويتعلمونها . (تاريخ الطبري 4/١؟)‏ . 
وقد أذن الرسول الكريم للا من کان کاتباً من اسرى بدر أن يفدي نفسه بتعليم 
عشرة من صبيان المسلمين الكتابة والقراءة . (ابن سعد ۱/۲ : ٠ )١4‏ 
قدر الاسلام العلم ورفع شأُن العلماء وقد نزلت أولى آيات القرآن تحض وتأمر 
بالقراءة» وقد اتخذ الرسول الكريم ا كتاب يكتبون بين يديه منهم من يكتب الى 
الوك ويجيب رسائلهم ويترجم» ومنهم من يكتب المداينات وسائر العقود والمعاملات 
بين الناس وأموال الصدقات؛ وآخرون يكتبون المغام؛ وكتاب يكتبون الوحي» وقد بلغ 
عددهم أكثر من أربعين رجلاً» لكتابة الوحي 
ولقد حرص الرسول الكريم تل على افشاء العلم بين المسلمين لما للعلم من افضلية 
في الإسلام» حيث قال بالا احاديث كثيرة تحض كلها على العلم والتعلم وتعليم اناس 
كل ما يتصل في ؛ شؤون حياتهم ابتغاء وجه الله ومن هذه الأحاديث : 
قال رسول الله كلد : «إذا مات ابن آدم انقطع عمله إلا من ثلاث : صدقة جارية) 
أو علم ينتفع به؛ أو ولد صالح یدعو له » (رواه مسلم» ۱۱۳۱) ۰ 
وعن عبد الله بن عمرو بن العاص رضي الله عنهما قال : «سمعت رسول الله وك 
فول : و إن الله لا يقي العلم انعا يتزعه من الناس ولكن يفيض الم اناوس و 
حتى إذا لم ببق عالا اتخذ الناس رؤوساً جهالاً» فسكلواء فأفتوا بغير علم» فضلوا و وأضلوا 
) (لبخاري» ۱۷4/۱ . مسلم» ۲۱۷۳ . الترمذي» ۲۹۵۲) ۰ 
وعن ابن مسعود» رضي الله عنه» قال : قال رسول الله چا : ولاحسد إلا في 
تین : رجل أ أتاء الله مالاً فسلطه على هلكته في الحق» ورجل أتاه الله الحكمة فهو 
يقضي بهاء ویعلمها » (البخاري؛ ۱ . مسلم؛ )۸۱١‏ والمراد بالحسد هذا الغبطة) 
وهو أن يتمنى مثله . 
هذا ما جاء به الرسول الكريم بعدما أضاء الله تعالى القرآن الكريم بآيات العلم قال 
تعالى : «قل هل يستوي الذین يعلمون والذين لا يعلمون » (القرأن الکریم؛ سورة الزمرۂ ۹) ٠‏ 
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وقال تعالى : «يرفع الله الذين آمنوا منكم والذين أوتوا العلم درجات » (لقرآن 
الكريم» سورة انجادلت ۱۱) . 

وروى البخاري أن رسول اللہ پل قال : 

« أرحم أمتي بأمتي أبو بكر» وأشدهم في دين الله عمر) وأصدقهم حیاء عثمان» 
اج 0 
الفرائض وهي المواريث)» وأقرؤهم لكتاب الله أبي بن كعب» ولکل أمة أ مين» وأمين هذه 
الأمة أبو عبيدة بن ا جراح ٤‏ ٠ابن‏ عساکر؛ جہ ۰/۳۳ (A‏ 

لقد اهتم المسلمون في صدر الإسلام بالعلوم الديئية) مثل القرآن وتفسيره 
والحديث والأحكام الفقهية؛ وذلك لطبيعة المرقف في ذلك العصر واستمر هذا الاهتمام 
عبر عهود الخلفاء الراشدين الى عهد بني أمية» بخلاف عهد العباسيين الذين اشتغلوا 
بالعلوم العقلية کالریاضیات والفلسفة والطب ۰ 

ليس هناك کتاب عرفته البشرية نال حظه من العناية والاهتمام واحفظ والصون 
مثلما نال کتاب الله تعالی « القرآن الکري » وليس هناك کتاب نزل من السماء إلى أهل 
الأرض وقد وصل الى ذروة التوثيق والضبط کالقرآن الكريم» فقد امتاز بحفظله الله 
تعالی له . 

قال تعالی : « «إنا نحن نزلنا الذكر وإنا له لحافظون ؛ (سورة الحجر» )١5‏ وقد تم 

تفله بر سیلتین مقترنتين دائما وابداً ؛ احفظط في الصدرر والرسم في السطور» حجیٹ 
تدرج توثیق النص القراني بعدة مراحل من مراحل الرعاية والعناية والضبط والاتقان في 
حفظه ورسمه وجمعه وتدوينه فحاوت ا مرحلة الاولی في حیاة الرسول الکرم لا 
وت اشرافه حیث مرت في ثلاثة أدوار متتالية : 


الدور الأول : اتخاذ الكتاب المتخصصين بالكتابة العربية لکتابة القرآن وقد امتازوا بالثقة 
والأمانة . 


الدور الثاني : استحفاظ النبي لا اصحابه للقرآن؛ حيث كان يرشدهم ويرغبهم في 
احفظ ويستقريء بعضهم (البخاري ۰/٩‏ 2۳۰ 





الدور الثالث : منع النبي اد کتابة غیر القرآن لزيادة الرعاية والعنية به لعظم شأئه 
وقد كتب في عهده الا في صحف متلورة من عسب ولاف ورقاع من غیر 

خيط يربط بين دفتين . 

استشهد سبعون ہے نم و 0708287 . (السيوطي 

وت ان اج اي سار لیر کر روک ید ن بت ھر ال 

كتاب الوحي يقوم على الحفظ والكتابة معأء فقد قال أبو بكر لعمر بن الخطاب ولزید بن 
ثابت : اقعدا على باب السجد» ؛ فمن جاءكما بشاهدين على شيء من كتاب الله 

فاکتباه. 

المرحلة البالية / في عهد عثمان بن عفان رضي الله عنه» والنهج الذي اعتمده 

عثمان جاء كما يلي : 

-١‏ ان اختلاف المسلمين في قراءة القرآن لاشتماله على الأحرف السبعة كان الباعث 
الأساسي لعشمان بأمر استنساخ صحف حفصة التي جمعها ابو بكر وجمعها في 
مصاحف . 

للا مسنم بعملية e‏ حيرة الصحابة وثقاة الحفاظ) ثلاثة من قریش وواحد من 

ود سض مھا لفضلة لکتابة النص القرآني 

-٤‏ استنسخت نة الاستنساخ سبعة مصاحف عن الصحف الاْصل» وقد آرسل عثمان 
بستة منها الی الا"فاق واحتفظ للفسه بواحد منها . (الزرقاني ۲۰۷/۱) . 

ثم احدث المسلمون من التابعين نقط الاعجام ونقط الاعراب لضبط القرآن 
الكريم ولصونه من اللحن في القراءة والخطأ في الكتابةء فنقط الاعجام يرسم نقط مدورة 
وهو من وضع (أبي الأسود الدؤلي)؛ وأما نقط الأعراب فهو الشكل الذي يستعمله 
النحويون 0 اللغة لضبط الشعن واللغة كالضمة دا والكسرة ۶ وهو من وضع 
(الخليل بن 
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تطور المكتبة الإسلامية في عهد اخلفاء الراشدين 
كانت اللغة العربية قبل نزول القرآن» تسير في اتجاهين : 
الاتجاه الأول : وجود اللغة المشستركة» التي ينظم بها الشعراء . 
والاتجاه الثاني : وجود اللهجات التي يتحدث يها ابناء القبائل حديثهم اليومي . 


وعندما جاء الإسلام» ونزل القرآن الكريم؛ فأمن به من آمن من العرب» وحد 
قبائلهم في أمة واحدة» فكان لابد من توحيد اللغة» فكانت لغة القرآن لغة موحدة لأمة 
واحدة : 


ونا أن خرج العرب من الجزيرة مبشرين بالإسلام حملوا معهم لغة القرآن» فکان 
ذلك منعطفاً جديداً في حياة اللغة العربية» وتطور الكتابة» ونشوء المكتبة الإسلامية . 
وتكاد تنحصر مظاهر هذا الأثر في أمور منها : 
الأول : بقاء اللغة هذا الأمد الطويل . 
الثاني : توحد لهجاتهاء وزوال ما كان فيها من تناكر . 
الثالث : جعلها لغة رسمية في جميع الممالك التي دخلھا الإسلام . 
الرابع : جعلها لغة تعليمية: بعد أن كانت ملكة راسخة . 
الخامس : جعلها اللغة العربية لغة الكتابة والتأليف في جميع الممالك الإسلامية . 
السادس : اندفاع المسلمين في التأليف والترجمة وطلب العلم كاندفاعهم نحو الجهاد في 
سبیل الله . 
السابع : تقدير الخلفاء والولاة المسلمون للعلماء .وبذل العطاء لهم واحتضائهم 
وتشجيعهم . 
إن الدين الذي بعث الله به محمداً يكل غير وجه الحياة في الجزيرة العربیة كما 
غير وجه الحياة في غيرها من البلاءان التي دحلت فيه» وشمل ذلك التغيير - فيما شمل - 
عقول البشر واہتماماتھم وغاياتهم وسلوكهم وتوطيده في الجزيرة العربية أولاء ثم في 
البلدان اجاورة بعد ذلك . 


۲۲ 


والباحث عندما يريد دراسة تطور المكتبة الاسلامية في ا جزیرةۃ العرية في تلك 
الفترة الزاهرة يجدء من الطبيعي؛ » أن عناية المسلمين بدراسة کتاب الله ت أتي في المقام 
الأول فالله سبحائه وتعالى أنزل القرآن على الرسول الكريم ليخرج به الناس من 
الغللمات إلى النورء وليهديهم للتي هي أقوم . وقد أنزله مفرقاً في مناسبات مختلفة؛ قال 
تعالی :و وقرعاناً فرقناه لتقرأه علی الناس علی مکث » (سورة الاسراء ك١ل).‏ 

وشغل السلمون آنفسهم بقراءة القرآن» لا تباع ما جاء فيه من أوامر واجتتاب ما 
جاء فیه من نواه» وتدبر ما فيه من عظات.. 

ولد قدس الرسلام العلم وأعطاه مكانة لا يمكن أن تضاهى في أي دين آخر» 
وليس أدل على ذلك من أن أول ما أنزل الله من الوحي على الرسول الأمي يكل قوله 
تعالى : 

» قرأ باسم ربك الذي خلق » خلق الإنسان من علق » اقرأ وربك الأكرم ٭ الذي 


علم بالقلم ٭ علم الإنسان ما لم يعلم » . (سورة العلق : )0-١‏ . 


تطور المكتبة الإسلامية في عهد أبو بكر 

بعد وفاة الرسول گلا مغل خخليفته أبو بكر بالأخطار الجديدة التي أحدقت بالأمة 
الاسلامية الناشعة وف رکزها بالمدينة» إذ ارتدت العرب» وارتد من كل قبيلة عامتها 
وخاصتهاء إلا قريش وثقيف ۳ 
والجد فكتب الله للمسلمين النصرء وکسروا شوکة الرتدین؛ وأعادوهم الى دين 
الإسلام . ثم وجه أبو بكر الجيوش لنشر الإسلام حارج جزيرة العرب الى العراق والشام 
ومصر . 

ونظراً لقصر مددة نحلافته » فإن معسادرنا ل تمدن إلا بلنزر اليسير من المعلومات عن 
الحياة العلمية وسياسته في نشر الثقافة الإسلامية؛ مع أنه ليس هناك أدنى شلك في أن أبا 
بكر واصحاب الرسول» قد ابقوا سنة رسول الله في تعلیم السلمین القرآن وال 
ومعالم الإسلام . وما العهد الذي أخذه أبو بكر على بني أسد وغطفان بعد ردتهم إلا 
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مثال لتجسید سیاسته, إذ قال : ١‏ عليكم عهد الله وميفاقه أن تقوموا بالقران آناء الليل 
والنهار» وتعلموه أولادكم ونساءكم . (الكلاعي؛ 45). 

ولعل من کے کی جع 
القرآن) إذ أن كثيراً من حفظة القرآن قد قتلوا في حروب الردة» وقد أشار عمر على أ اي 
بكر بضرورة - جمع القرآن مخافة ضياعه بموت القراء» فاستصوب آبو بکر هذا الرأي» 
جح سم اد ا یکر فد کاف زید ن قات پد لسن کب لس 
(ليعقربي» ۱۳۰/۲ . 


تطور المكتبة الإسلامية في عهد عمر 

أتبع الخلفاء الراشدین السنة النبرية التي يقوم بها الرسول الکریم تَا بارسال 
المعلمين الى القبائل التي تدخل في الاسلام وتلك التي یژمل عن سر فيه) إذ إذ أرسل 
ا خلفاء الراشسدون العلمین الی الأمصار والبلاد الفتوحة, فقد ! سل عَم بن الطاب 
(رضي الله عنه) عبد الله بن مسعود الى الكوفة معلماً ووزيرأء كما أرسل معاذ بن بل 
وعبادة بن الصامت وأبا الدرداء الى الششام ليعلموا أهلها القرآن الكريم ولغته والدين 
الاسلامي» وليأخذوا بأيديهم في طلب العلم والنهوض بالمكتبة الاسلامية والتي ما زالت 
في طور البدء والنشوء .(ابن الأیر / ۱۰7/۳ . 

تال : 

؛ اقتدوا بالذين من بعدي» وأشار إلى إلى أبي بكر» واهتدوا بهدي عمرء وإذا حدثکم 
أبن أم معبد فصدقوه » (ابن حجر / ۲/ ۲۲۹) 

ويروى في هذا الصدد أن عمر بن الخطاب رضي الله عنه» خطب يوماً فقال : 

١‏ أيها الناس من أراد أن يسأل عن القرآن فليأت ابي بن كعب» ومن آراد آن سان 
عن الفرائض فلیأت زید بن ثابت؛ ومن أراد أن يسأل عن الفقه فلیأت معاد بن جبل و 
الخ » زالكتاني: ۲۲۹/۲) . ٠‏ ْ 
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هذا ما يدل على اهتمام عمر بتعليم الناس احكام دينهم وفهم كتابهم ١‏ القرآن 
الکریم ٤‏ من خلال دراسة لغته وفهم قواعد نحوه وتذوق بلاغته» وذلك من اعطاهم الله 
مفاتيح ابوابه من الصحابة في عصرہ. 

اهعم عمر بالبلاغة أم اهتمام وقد كان يأحذ بيد من يأنس في لسانه فصاحة اللسان 
وصدق القول» ومن الأحبار التي تؤيد ذلك» أن زياد بن أبيه جاء من العراق الى المدينةء 
وقابل عمر بن الخطاب» فوصف له ضراوة المعارك التي خاضها المسلمون هناك في 
مواجهة جيوش الفرس» فقال عمر : يا غلام» هل تستطيع أن تقول هذا الكلام في 
المسجد ؟! فقال : نعم» لأنني لا آهاب أحدا مثلما أهابك !! 

فأخل به ونادى : الصلاة جامعة . 

فاجتمع الصحابة» وقام زياد ووصف المعارك وصفاً أدبياً بليغاء حتى إن علياً بن أبي 
طالب (كرم الله وجهه)؛ وهو العروف بفصاحته وبلاغته» أعجب به؛ وقال : 

لو كان هذا الفتى قرشسياً» لقاد العرب بعصاه . (ابن الأثير» ؟/15؟) , 
لها من أثر فاعل في النفوس كما لبريق السيوف وشجاعة الفرسان من آثر في هزية 
الاعدای لذا أدرك عمر رضي الله عنه ان فصاحة اللسان وبریق السیف صنوان متلازمان» 
فتوقد العلم في الرأس كبريق السيف في الید» ولا يتأتى العلم إلا بالتفكر والتثاقف 
والكتابة . 

ومما يجدر ذكره أن الكتاني (الكتاني» ۲۹۳/۲) یؤکد ان عمر بن الخطاب كان 
أول من أمر ببناء بیوت الکاتب» ونصب الرجال لتعلیم الصبیان وتأديبهم وذلك لتطوير 
الکتبة الاسلامية ونموها . 

كما يروي الطبري (الطبري» ۲4۰/6) عن التشاط العلمي في تطور الکتبة 
العربية في عهد الخليفة و عمر بن الخطاب » كان نصرانياً من أهل الحيرة» أقدمه سعد بن 
أبي وقاص الى الدينة للصلح الذي بينه وبين أهل الحيرة» ليعلّم الكتابة في المدينة . 

وقد ید هذا ابر ان سحنون» عندما قال ان سعلاً قدم برجل من العراق یعلم 


-۷۲6- 








ابناوھم الكتابة بالمدينة ويعطونه الأجر وزاد على ذلك قولاً رواه عن عبد الله بن مسعود 
رے ھی مو ھب ای ۳ 
Ss‏ 

وفضلاً عن ذلك فقد وجد المؤدبون الخاصون الذين يؤدبون بالقرآن ويعلمون 

ومن سياسته في نشر اللغة العربية والثقافة الاسلامية وما يتفرع عنها لتطوير المكتبة 
الا سللاهية» تشجيعه الشعر الذي ینمثل القیم الاسلامية» فها هو الشاعر الماجن سحیم عبد 
بثي الحسحاس الذي قتله شعره» حيث قال : 

۱ 8 نب 

فلقد تحدر من جبين فتاتكم عسرق علی ظھسر الضراش وطیب 

حتى إذا قال بيتاً أعجب عمر ما فيه من ذكر للإسلام . وهو: 

عميرة ودع أن تجهرت غادياً کفی الشیب والاسلام للمرء ثاهياً . 

فقال عمر : « لو قلت شعرك كله مثل هذا لأعطيتك عليه . (ابن سلام» ۸ 

وكان الصحابة يتناشدون الشعر في المديدة» حیث کان حسان یشید الشعر في 
حلقة في المسجد (الأصبهاني» »)١٤۸/٤‏ وكان الخليفة عمر نفسه يتناشد ات 
بعض الصحابة . (الطبري؛ ۲۲۲/4) ولعل تناشد عمر الشعر مع بعض الصحابة کان 
حارج المسجد» بل هو الرأي الراجح عندي » لأن عمر رضي الله عنه کت 
ار تشاد الشعر ر في مسجد الرسول يك وقد نهى -حساناً عن ذلك» لکن حسان أخبره بأنه 
كان يشد في المسجد بحضور الرسول وَل » فتركه عمرء ونعتقد أن السبب في تحرج 
عر من إنشاد الشعر في مسجد الرسول پا وبحضوره » كان في الغالب مقصوراً على 

#جيد الدعوة الإسلامية وهجاء المسركين والوثنية » أما في عهده فقد أل الناس 
يتطرقون في إنشادهم لاغراض شتی » ما لا يليق ببعضها أن نشد في السجد » لذلك ٠‏ 

بنى عمر رحبة في ناحية المسجد تسمى البطيحاء » وقال من كان يريد أن يلفط » أو 
ینشد شعرا » أو يرفع صوته فليخرج الى هذه الرحبة ) (مالك» ص ۲٢‏ 0 


۲ 





وظهر الأسلوب القصصي في عهد الخلفاء الراشدين؛ وكان معظم من قام 
بالقصص مسلمون كانوا أصلاً من أهل الکتاب؛ وكان منهم « کعب الاأحباره وثميم 
الداري . 

وكان تميم الداري وهو من قبيلة لخم بفلسطين . وفد على النبي يكل في السنة 
التاسعة) فأسلم» وكان عابداً تلاء لکتاب الله» وقد استأذن تميم عمر في القصص سنين» 
ويأبى عليه» فلما أکثر علیه قال : «ما تقول ؟ 

قال : اقرأ عليهم القرآن آمرهم با یر وأنهاهم عن الشر . 

قال عمر : ذاك الربح . ثم قال : عظ قبل أن أخرج للجمعة؛ فكان يفعل ذلك . 
فلما کان عثمان استزاده فزاده یوماً آخر ) (الذهبي ۲ وما تباطاً عمر في الأذن 
لتميم الداري في سرد القصص زا یکت مرها هي عع اشغال امان الاين هدا 
القصص وانصرافھم من حیث لا یشعرون عن تلاوة كتاب الله أناء الليل وأطراف النهار. 

وكان يقص في مكة في عهد عمر بن ا خطاب؛ عبيد بن عمير» ويبدو أنه كان 
يقل في التذكير فنصحته أم المؤمنين عائشة في التخفيف . (ابن سعد 071/0) . 

وهذا يعني ان الادب القصصي كان موجهاً لخدمة الاسلام وليس فقط للتسلية 
والترفيه» ولما كان يتلألاً بالحكمة والموعظة وهديهم في ذلك قصص القرآن الكريم . 

أخذ عمر يواصل سياسة سلفه في نشر الدعوة خارج جزيرة العرب؛ بعدما 
توطدت قرة الإسلام وتلاشت كل القرى الأخرى في الجزيرة العربية» ودخل الناس 
جميعاً في الإسلام؛ فتكونت جيوش الإسلام من مختلف أقاليم الجزيرة» وأصبحت كلها 
تدين بولاء واحد» وهو ولاء الإسلام» ولها هدف واحدء هو شر دعوة الاسلام ۲ 
(الصقار» ۱۱/۳) ۰ ۱ 

وکان من الطبيعي لن یرید نشر الاسلام ان یعرفه حق العرفةء ولا يمكن معرفته 
حق المعرفة إلا إذا درس كتاب الله وسان رسولہ پل . وکانت هذه هي الرتکزات 
الأساسية لسياسة الخليفة عمر بن الخطاب» ففي خطبة له في يوم من أيام ا جمع قال: 


-۷۔ 











« اللهم أشهدك على أمراء الأمصارء فإني إنما بعثتهم ليعلموا الناس دينهم وسنة 

وعندما حقق ا جامدون الفتوحات الكبيرة في عهده وأرسلوا إليه الغنائي 
استحدث « الدیران » لتنظیم توزیعها علی السلمین» ویحدد عمر معاییر التفاضل بین 
السلمین في العطاء فیقول : 

١‏ ... ثم فرض لاناس على منازلهم» وقرائتهم القرآن» وجهادهم» ثم جعل من بقي 
من الناس باباً واحداً ) (البلاذري؛ صن 478) ,. ` 

ولدينا روايتان متناقضتان تتعلقان بالعطاء على تعلم القرآنء إحداهما تنص على أن 
عمر كتب الى بعض عماله : 
١ ٠‏ ان أعط الناس على تعلم القرآن ؛ (أبو عبيدة»ص 48 ؟) . 

والأخرى تذكر أن سعد بن أبي وقاص أمير عمر على الكوفة » فرض لمن قرأ 
القرآن في ألفين . فكتب عمر : 

د لا تعط على القرآن أحداً ۽ (البلاذريب,. ص47 4) 

وبمكن تفسير هذا التناقض بأن عمر في بداية خلافته» و کانت فريبة عهد من ردة 
العرب» رأى ان المصلحة تقتضي تشسجيع الداخلين في الإسلام على قراءة کتاب الله 
وتذیر ما جاء فی ليرسخ الإسلام في قاوبهم؛ وبعد مضي بضع سنوات» وبعد أن تمكن 
الاسلام من قلوب الناس وعقولهم» رأى عمر أن قراءة كتاب الله واجب علی کل 
مسلم ولا يصلح ان يكافأ امرؤ علی واجب . 

وقد كان عمر رضي الله عنه يطوف بالأسواق» ويقراً القرآن (ترجمان الفصحی)؛ 
ویقضي بين الناس حيث أدركه الخصوم . (الطبري» . 

تصمدى بعض الصحابة للإقراء من عند نفس وأن من هؤلاء من تجاوز الإقراء الى 
موقفا حازما حشية الاعراض عن كتاب الله الناطق بالفصحى والانشغال بأحاديث 
العوام» حيث قال : 


سیا ا 





و ألا لا أعلمن ما قال أحدكم إن عمر بن ا خطاب منعنا أن نقرأ كتاب الله . إني 
ليس لذلك أمنعكم» ولكن أحدكم يقوم لكتاب الله والناس يستمعون اليه» ثم يأتي 
بالحديث من عند نفسه . إن حديفكم هو شر الحديث» وإن كلامكم هو شر الكلام . من 
قام منکم فلیقکم بکتاب الله وإلا فليجلس» فإنكم حدثتم الناس حتى قيل : قال فلان» 
وقال فلان» وترك كتاب الله ) (ابن شب م (A‏ . 

حرص عمر (رضي الله عنه) في تعليم الناس القرآن في الأمصار الاسلامية اكثر 
منه في أقاليم الجزيرة العربية . والواقع ان حركة السكان» في صدر الاسلام؛ بين الجزيرة 
والامصار الأسلامية) كانت غير مستقرة وتشبه الى حد ما حركة المد والجزر ۲ وقد 
يكون سبب اهتمام عمر بالأمصارء يعود الى أن معظم سكان أقاليم الجزيرة من اليمن 
وحضر موت وعمان والبحرين واليمامة» هاجروا هجرات جماعية للإشتراك في جيوش 
الفتوحات»و كان هؤلاء يختلفون عن المهاجرين والأنصار وسكان الناطق امجاورة 
للمدینة فلم يتعمقوا في معرفة القرآن وأحكامه واتقان لغته» ولهذا فقد ركز اهتمامه 
عليهم ووكل بهم معلمين من صحابة رسول الله مَك . 

وبعث الخليفة عمر بن الخطاب عبدالله بن مسعود؛ وهو من أعلم الصحابة 
بالقرآن؛الى حمص ثم الكوفة» وكتب الى أهل الكوفة : 

( ... وجعلت عبد الله بن مسعود معلماً ووزيراً» وإني والله آثرتكم به على نفسي 
فخذوا منه ) (ابن سعد 0۱۷۰/۳ ۰ 

ولقد تکونت بالكوفة طبقة من طلاب ابن مسعود؛ یسمون القرای أصبح لهاء 
فیما بعد تأثير قوي في شؤون الكرفة وتوابعهاء بل إن تأثيرها تجاوز في بعض الأحيان 
فوصل الى المديئة . ولقد شيع أهل الكوفة ابن مسعود عندما تركهم متوجهاً الى المديئة» 
بقولهم : 

«جزیت كيرا فقد علمث جاهلنا؛ وثبت عالمناء وفقهتنا في الدین فنعم أأخو 
الإسلام أنت ونعم الخليل ) (البلاذري؛ )018/١‏ . ۱ 

كما ولّى الخليفة عمر بن الخطاب أبا موسى الأشعري على البصرة» وكان من 
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فقهاء الصحابة ومن أ حسنهم قراءة» وكان يطوف على الناس في مسجد البصرة يقرؤهم 
القرآن كما آرسل عمر (رضي الله عنه) عشرة آخرين ليعاونوا أبا موسى» وکان عمر دائم 
السؤال عنهم والتفقد لاحوالهم . (ابلاذري» ۱۱۰/۱) ۰ 

وبعث عمر (رضي الله عنه) معاذ بن جبل» وعبادة بن الصامت» وأبا الدرداء الى 
اجاهدین في الشام لیعلموهم القرآن ویفتهوهم في الدین» وقال :ابدوًا پحمص فإذا 
رضیتم منهم فلیخرج واحد الی دمشق وآخر الى فلسطين 6. (الذهبي؛ سير أعلام النبلاى 
۰-۳۹۲ 

وکان عمر لا يكتفي یارسال العلمین لاقراء الناس بالأمصار» بل كان يلزم قوادہ 
بقاری) أو أكثر قبل اللقاء» ویقرآون عادة « سورة الأنفال » مغلما حدث في معركة 
القادسية . (ابن خلدرن )۹۲۹/١‏ ۔ 

ومن الملاحظ ان عمر رضي الله عنه قد جعل المكتبة الاسلامية افراداً حملوا 
علومها في قلوبهم وعقولهم وانطلقوا بها في أنحاء الأمصار الاسلامية وكأنهم مكتبة 
متنقلة تفتح ابوابها للمسلمين ليل نهار تعطي ولا تنضب حتى أنت اكلها في تلك 
الأمصار فخرج منها تلاميذ اوليك الأفذاذ فحملوا منهم راية العلم في شر الاسلام» 
الذين ما زال علمهم نور الكتب يضيء المكتبات على مر العصور والأزمان . 


تطور المكتبة الإسلامية في عهد عثمان 

ہت خلافة علمان رضي الله عنه » وقد اتسعت رقعة الاسلام؛ واختلط العرب 
لبون بالام التي لا تمرف العربية » وخیف أن تذوب حصائص العروبة من العرب 
من جراء هذا الفتح والاختلاط ۰ کما خیف علی القرآن نفسه آن یختلف السلمون فیه 
إن لم يجتمعوا على مصحف إمام » وقد اجمعهم علی مصحف واحد تتسخ منه 
مصاحف بعث بها الى اقطار الإسلام » وأمر الناس بحرق كل ما عداها ولا يعتمدوا 
سواها . 


وبهذا العمل وضع عثمان رضي الله عنه الأساس لما نسميه علم رسم القرآن ۲ 


سے 





علم الرسم العثماني؛: وبذلك كانت الإنطلاقة لسياسته في الحفاظ على لغة القرآن ذات 
الصيغة العربية والثقافة الاسلامية . 

وقد اعتمد الخليفة عث.ان رضي الله عنه في نقل القرآن على الحفاظ» إذ ارسل کل 
مصحف مع من يوافق قراءته . وقرأً کل مصر با في مصحفهم » وتلقوا ما فيه من 
الصسحابة الذين تلقوه عن الي علا .ثم جرد للأخذ من هؤلاء قوم أسهروا ليلهم في 
ضبطهاء وأتعبوا نهارهم في نقلھاء حتى أجمع أهل بلدهم على قبول قراءاتهم» ولم 
یختلف علیهم اثنان في صحتروايتهم ودرايتهم ولتصديهم للقراءة نسبت اليهم» وكان 
المعول فيها عليهم . (الزرقاني؛ ص 4۰۷) . 

ولقد اشتھر في كل طبقة من طبقات الأمة جماعة بحفظ القران واقرائه بالعربية 
الفصيحة؛ فالمشتهرون من الصحابة یاقراء القرآن عثمانء وعلی؛ وأبي بن كعب» وزيد 
بن ثابت» وابن مسعود» وأبو الدرداء» وأبو موسى الأشعري» وسائر أولئك الذين أرسلهم 
عثمان بالمصاحف الى الآفاق الإسلامية . (الزرقاني» ص 4۰۷) 

كانت فترة خلافة عثمان بن عفان استمرارا لفترة حلافة عمر بن الخطاب» فيما 
يختص بالناحية العلمية في نشر اللغة العربية وتعليمهاء » إذ ظل زيد بن ثابت مترئساً 
بالمديئة في القضاء والفتوى والقراءة والفرائض . (ابن سعد ٠ )۳٦٣/٢‏ 

وظل فی خلافتہ ابن مسعود ۂ فی الکوفة وعبادة بن الصامت وأبو الدرداء في 
الشامء على أن بعض المشكلات بدأت تنشأ بين المعلمين والولاة في الأمصار, مما دعا 
عثئمان الى طلب كل من ابن مسعود وعبادة بن الصامت ليقيما في المدينة . 

وبذلك نامي كانه لان بن عفان في ايجاد اجيال مسلمة تتقن القراءة والكتابة 


ا لطلب العلم والتأليف والكتابة لتطوير المكتبة الاسلامية والسعي بها قدا 
الى الامام . 


۷ 








تطور المكتبة الإسلامية في عهد علي بن أبي طالب 

لاحظ الإمام علي في ظلال خلافته ان العجمة تحيف على اللغة وسمع ما أوجس 
منه خيفة على لسان العرب فأمر أبا الاسود الدؤلي أن يضع بعض قواعد لحماية لغة القرآن 
من هذا العبث والخلل» وحط له الخطط وشرع له المنهيج في الحفاظ على اللغة العربية . 
وبذلك يمكننا أن نعتبر ان علياً رضي الله عنه قد وضع الأساس لما نسميه علم النحوء 
ويتبعه علم إعراب القرآن . (الزرقاني: ص ۲۳). 

فضلاً عن ذلك فقد اتخذ الامام علي كرم الله وجهه مودبا خخاصا لابنائه يعلمهم 
القرآن والسنة واللغة العربية» وأن الحسن والحسين (رضي الله عنهما) كان لهما مؤدب 
خاص هو عبد الله بن حبيب . (ابن سعد 9/5 ؟) . 

وما لا شك فيه أن المنزلة الرفيعة التي منعها الاسلام للعلماء والمتعليمن» حفزت 
السلمين على طلب العلم طلباً موصولاء خاصة تعلم العربية التي نزل القرآن بها والثقافة 
الاسلامية للعمل بهاء وللفوز بالدارين الدنيا والآخرة فلا تعبد لقراءة القرآن إلا باللغة 
العربية التي نزل بھاء وفي هذا الشأن يروى عن الإمام علي بن أبي طالب ٠كرم‏ الله 
وجهه) قوله : 

١‏ كل يوم لا أزداد فيه علمأء فلا بورك لي في طلوع الشسمس ذلك اليوم . وليس 
الخير أن يكثر مالك وولدك؛ ولكن الخير أن يكثر علمك ؛ (الصقار: ۳۹/۳) 

وهذه دعوة واضحة وسياسة موجهه للإستزادة من العلم؛ ولا يكون لهم ذلك إلا 
من خلال اتقان اداته الا وهي اللغة» واللغة عندهم هي العربية التي هي وعاء القرآن 
وترجمان الرحمن . 

وهذا الاهتمام بالعلم وبا تبعه من تعلم وتعلیم وتألیف وکتابة وکتب حفر 
السلمین الی العمل بالعلم فتشعبت العلوم وتعددت العارف ونبغ علماء كل في 
اختصاصه ترتكز عليهم المكتبة الاسلامية ليعلو صرحها في افق الثقافة والمعرفة ليشهد 
بفضلها القاصي والداني . 


س 


تطور المكتبة الإسلامية في العهد الأمري 

اتسعت داثرة ال ركة الفكرية ذ في العهد الأموي حيث شملت اضافة الى العلوم 
الدينية كذلك اللغوية» والتاريخ u‏ والعلوم العقلية» وقد ظهر في العهد الأموي 
باحثون في شتى المعارف الختلفة بعضهم من اليهود أو النصارى الذين اسلموا والبعض 
الآخر من العرب المسلمين . 

وبدأت حركة التأليف تتمو وتزدهر في مراکز العلم منها : المدينة» والفسطاط 
ودمشق» والبصرة والکوفت فمن علماء القراءات ظهر افع بن عبد الرحمن في المدینة 
وعبد الله بن كثير في مكة؛ وعاصمة في الكوفة» وفي دمشق عبد الله بن عامر . 

ومن الاهتمامات التي زجهت للحديث الشريف» حرص عمر بن عب العزيز على 
تدوین اس حدیث الصحییح؛ فأمر بعض علماء ا حدیث بتدوينه تدويياً شاملا فکتبت في 
دفاتر وأرسلت منها نسخ الی انحاء الامصار الاسلامية . 

قال الامام البخاري في باب كيف يفيض العلم : 

} وکتب عمر بن عبد العزيز الى ابي بكر بن حزم : « انظر ما كان من حديث 
رسول اللہ پا فاکتبہ فاني خفت دروس العلم وذهاب العلما؛ ولا تقبل 
النبي پا ولتفشوا العلمء » ولتجلسوا حتی یعلم من لا یعلم فان العلم لا بهلك حتی 
ا 

لم يقتصر الجمع على عامل عمر بن عبد العزيز على المدينة وحده وإنما امتد ليشسمل 
می اھ وقد استجاب لذلك العلماء والأمراء» وكان من أوفاهم جمعاً وأكثرهم 
حفظاً وتأليفاً المعروف بأبن سهاب الزهري (١۱۲ھ)‏ . 

وشاع التدوين إثر ذلك وأستعت رقحثه» وكان منهج التدوين بداية یفرم على 
وحدة الموضوع» فمثلاً كتاب ١‏ الصلاة » وكتاب ١‏ الزكاة ؛ وآخر وللصوم) ثم جاعت 
لمر حلة الثانية للطبقة التي تلت الامام الزهري فكان منهجها يقوم على جمع احاديث كل 
باب من ابواب العلم على حدة؛ ثم ضموا الأبواب بعضها الى بعض فكانت مصفاً 
واحدك ويظهر هذا المنهج في موطأ أ الامام مالك بن أنس رحمه الله وفي المرحلة الثالثة 


-۳۲۳- 








كان منهج التدوین علی السانید» وهو جمع ما یروی عن الصحابي وان اختلفت 
موضوعات الأحاديث؛ وتمثل هذا المنهج في مسند الامام احمد بن حنبل رحمه الله . 

وفي مجال اللغة ظهرت مدرسة النحويين في البصرة ويرأسها أبو الأسود الدؤلي؛ 
وظهر الخليل بن أحمد وأصدر كتاب الكل وبدأت تظهر المعاجم العربية إذ ا 
الفاظا ومصطلحات لم یکن للعرب عهد بها من قبل» فوضع ابلیل بن آحمد لازدي 
(۱۷۰ ه) كتاب المشهور ١‏ العين) وهو أول معجم في اللغة العربية» كما صنف كتباً 
أخرى منها كتاب النغم وكتاب العروضءوكتاب الشواهد وكتاب النقط والشكل 
وكتاب الإیقاع.(ابن الندیم؛ص 4۳)وظهرت الدراسات التاريخية التي تنارلت المعارك 
والفتوحات الاسلامية ودراسة الأنساب وبرز کتاب للسيرة والغازي» وس آشهر کتّاب 
التاريخ في العصر الأموى » ابن شهاب الزهري(4 ١١ه)»‏ ومعمر بن راشد الیمنی 
البصري (ت 2 وأبو مخنف لوط بن يحبي الأزدي (۱۵۷ھ) ثم اشتغل 
السلون في عهد الأمويين بالطب والكيماء؛ كان خالد بن يزيد أول من عنى بقل الطب 
والكيماء إلى العربية» وقد انفق أموالاً في ترجمة الكتب اليونانية القبطية التي تناولت 
البحث في صناعة الكيماء العملية» وعمل على الحصول على الذهب عن طريق الكيماء. 
( حسن»<-١/١01)‏ وأسستث المعاهد العلمية لتخريج الأطباء» حيث ظهرت 
البيمارستانات( الكليات العملية للطب) والمدارس النظرية ولابد أن نشير إلى أن عبد 
الیم بن عمرو بن صفوان العجمي هو أول من أنشأ مكتبة في العصر الإسلامي» فقد 
ورد في كتاب الأغاني أن عبد الحليم بن عمرو بن صفوان العجمي |تخذ بت فجعل فيه 
شطرنجات.... ودفاتر؛ فیها من کل علم» وجمل في ال جدار أوتادا» فمن جاء علق ثيابه 
على وتد منهاء کم جر دفتراً فقرأه..) 


تطور المكتبة الإسلامية في العهد العباسي 
إن المتتبع للح ركة الثقافية والعلمية في العهد العباسي يلاحظ أن أغلب العاملين في 


هذه الحركة هم من الموالي؛ وخاصة من الفرس الذين دخلوا في الإسلا» وقد كانت لغة 
التفاهم في هذه الحركة هي اللغة العربية وقد نبغوا فيها بحكم الخالطة والنشأة والتربية. 
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وإشتغل المسلمون في هذا العهد بالعلوم النقلية:علم التفسير» وعلم القراءات» وعلم 
احدیث. والفقه» وعلم الکلام؛ والنحوء واللغة والبيان» والأدب. وكذلك إشتغلوا في 
العلوم العقلية: كالفلسفة» والهندسة» والریاضیات,وعلم النجوم .والطب 
والکیماء‌والتاریخء والجغرافيا. كما وظهر المتكلمون. وظهرت الترجمة بشكل ملحوظ 
نتيجة إختلاط العنصرين العربي والفارسي» فعني أبو جعفر المنصور بترجمة الكتب 
ونقلهاء ومن أشهر من عمل في الترجمة في عصره» حنين بن إسحاق الذي ترجم كتب 
أبقراط وجالينوس في الطب» وترجم ابن القفع كتاب كليلة ودمنة من الفهلوية» كما 
ترجم ابن القفع كتاب « السند هند) وكتاب إقليدس في الھندسة.( اہن الندیم؛ص٣٣۳)‏ 
ونشطت الترجمة في عهد هاروت الرشید بعدما (ستولی علی ما في الدن الرومية من 
کتب ومختلوطات عندما (فتتها؛ فأشار بترجمتها إلى العربية. وفويت حركة البحث 
والترجمة في عهد الأمون» -حيث أرسل البعوث إلى القسطنطينية لإحضار وترجمة 
المصنفات الفريدة في الفلسفة والھندسة وا موسیقی والطب(حسن؛ج٢/٤٣۳)وروی‏ ابن 
النديم أن المأمون كان بينه وبين ملك الروم مراسلات» وقد استظهر عليه المأمون» فكتب 
إليه يسأله الإذن في إنفاذ ما يختار من العلوم القدية الخرونة المدحرة ببلد الروم» فأجاب 
إلى ذلك بعد إقتناع. فأخترج المأمون لذلك جماعة منهم الحجاج ابن مطرء وابن البطريق» 
وسلما صاحب بيت الحكمة وغيرهم. فأخذوا جما وجدوا ما إختاروا. فلما حملوه إليه 
أمرهم بنقله فنقل,زاہن الندیم؛ص ۳۳۹). 

ولا إزدهرت حركة الترجمة ودراسة ما تم ترجمته والشروح عليه والتعليق على ما 
جاء فيه وما تبع ذلك من اضافات؛ ونشطت صناعة الورق وظهر الکثیر من الوارقین» 
کثرت الکتبات وتعددت المراكز الثقافية والعلمية في ذلك العصر » وكان بيت الحكمة 
هو من آکبر خزائن الکتب في العصر العباسي. وبيت الحكمة أو خزانة الحكمة» تعتبر 
ول مشروع لكتبة کبيرة في امضارة الاسلامية الذي يرجح أن الرشيد هو الذي أمر 
پانشائه وابنه الأمون هو الذي عمل من بعده علی |مداده عختلف الکتب والصنفات 
وبقیت هذه الکتبة تتمو وتردهر وتعمل في خدمة العلم والعلماء الی آن (ستولی الغول 
على بغداد سنه (555ه) فدمروها. ومن الذين عملوا بها (یوحنا بن ماسوية) وقد 


-۷۵۔ 








(ختص بترجمة الکتب الطبية فیها» ومن الذين عملوا بها نساخ ومترجمون ومجلدون 
ومناولون ؛ ( آبا سهل الفضل بن نوبخت)؛ و(علان الشعوبي)» (ویوحنا بن بطریق)» 
(وحنين بن إسحاق) وغيرهم. 

ومن أهم مراكزهم الثقافية والتي إشتهرت في عصرهم: الزاوية» والرباط 
والکتاب» والدرسة. ودیوان الانشای والارستان. 

ومن الكتب التي نقلت إلى بيت الحكمة كتب جاءت من جزيرة قبرص» وذلك 
أن المأمون لما هادن صاحب هذه الجزيرة أرسل إليه يطلب خزانة کتب الیونان و کانت 
مجموعة عندهم في بيت لا يظهر عليها أحد» فجمع صاحب هذه الجزيرة بطانته وذوى 
الرأى عنده وإستشارهم في حمل الخزانة إلى المأمون فكلهم أشاروا بعدم الموافقة إلا 
مطرانا اس فإنه قال: الرأى أن تعجل بإنفاذها إليه؛ فما دخلت هذه العلوم العقلية على 
دولة شرعية إلا أفسدتها وأوقعت بین علمائهاء فأرسلها إليه وإغتبط بها المأمون. ( ابن 
نباتة؛ ص٦٦٦۱).‏ وقد تحققت مشورة المطران في إختلاف المسلمين» وإنقسام أهل العلم 
والأدب بين المعتزلة أهل الكلام ( العلوم العقليةم وبين أهل السنة ( العلوم النقلية)؛ وقد 
تشیع كل لرأیه وحدئت فتنة خلق القرآن. وظلت بيت الحكمة رمزاً للعلم والتقافة في 
الحضارة الاسلامية حتی أحتل التتار بغداد وقتل ملکهم هولاکو الستعصم آحر خلفاء 


العباسيين فذھبت نفائسھا العلمیة والثقافیة بین حریق وغریق وإتلاف وتمزیق . 


تطور المكتبة الإسلامية في العهد الفاطمي 

حیث اسسا اة الفاطمي ال حاکم بأمر الله دار العلم أو حزانة الكتب في مصر 
وقد جعلها منافسة لمكتبة بيت الحكمة في بغداد» وقيل أن الذي أنشاً حزانة الكتب هو 
(يعقوب بن كلس) وزير الخليفة الفاطمي ( المعز لدين الله ) وقد بلغ عدد الكتب فيها 
(ملیون وستمائه ألف كتاب ) » وأنها إشتملت على ثلائین نسخة من كتاب العين 
للفراهيدي واحدة منها بخط يده » وقد نظمت هذه المكتبة وأحسن ترتيبها؛ حيث کالت 
منظمة ومفهرسة لتيسير الإستفادة من كتبها ومخطوطاتهاء وقد إشتملت على 


-۳- 





موضوعات عدة منها: الكيماء » والفلسفة» والتاريخ» والقصة والروحانيات» والنحو 
واللغة» والرياضيات.لقد كان الفاطميون ينافسون خلفاء بغداد ويرغيون في الإستيلاء 
على الخلافة والسيطرة على الأمصار الإسلامية» وقد لجأوا إلى كسب مودة وإعجاب 
أهل الأمصار بإنشاء المؤسسات الهادفة والني كان من أبرزها وأشهرها المكتبة التي كانت 
دعامة من أهم دعائم دولتهم. حيث حرصوا آن تکون مکتبتهم هي المكان الوحيد الذي 
تتواجد فيه الكتب القيمة والفريدة»فقد عملوا على جمع كل النسخ الموجودة في انحاء 
المعمورة من بعض الکتب حتی تکون مكتبتهم المكان الوحيد الذي يوجد به هذا الكتاب 
آو ذالك» فاذا جمعوا مقات النسخ من کتاب ما ظهر لهم آنه لا تزال هناك نسخة منه بعيدة 
عن مکتبتھم؛ دفعوا لمن يملكها اثماناً باهظة لامتلاكها واحتكارها . کما واهتموا بجمع 
المصاحف ذات النسخ الفاحرة أو التي كتبها مشاهير الخطاطين . 

اسعوت مكتبتهم على (100؟) مصحفء و )١5٠١(‏ نسخة من تاريخ الطبري 
منها نسخة بخط الولف» و(۱۰۰) نسخة من کتاب اجمهرة لابن درید» ونیف وثلائون 
نسخة من کتاب العين منها نسخة بخط مولفه الیل بن حمد» وعیل (القريزي؛ 
١‏ ) الى أن ا جموع العام لکتب الکتبة ره ۹۰۰,۰۰ ,۱) کتاب . 

والمكتبة اشتملت على شتى انوا ع العرفة حتی اصبحت من عجائب الدنياء وظلت 
المكتبة تزهو بعلمها وثقافتها حتی اشتعلت ارب الداخلية في عهد الستنصر؛ فحدث 
السلب والنھب؛ ولم تسلم المكتبة من همجية المعتدين» فجعلت جلودها نعالاً» وحرق 
عدد وافر منهاء وألقي في النيل منها الكثير» وحمل بعضها الى سائر الاقطار . 


تطور المكتبة الإسلامية في بلاد الأندلس 

اهم الخلفاء ببلاد الأندلس بالثقافة والعلم فعملوا على ترسيخ هذا العلم ببناء 
المكتبات» وكان من اسهرها (المكتبة المستنصرية؛ ۳۵۰ - ۳۹5 هی الذي أنشأها الخليفة 
(الحاكم المستنصر) وقد جمع اليها الكتب من مختلف البلاد والأقطار» وانفق الاموال في 
شراء الكتب لامدادھا پمختلف الثقافات والعلوم؛ حتى بلغت في عددها (اربعمائه الف 








مجلد)» وكان فهرس المكتبة يتألف من (اربعة واربعين) كراسة» كل منها (عشرون) 
ورقة» ليس فيها إلا اسماء الكتب» ولم تكن في بلاد الاندلس فقط هذه المكتبة وائما 
انتشرت المكتبات في كل مكان حتى بلغ عدد الکتبات في مدينة قرطبة وحدها 
(سبعون) مكتبة عامة؛ وذلك في القرن ا حامس الھجري . 


تنظيم الكتب في المكتبات الإسلامية 

اهتم السلمون بأبنية الکتبات العامة ما جعلها تشید على طراز معين كمكتبة 
شيراز وقرطبة والقاهرة» وقد زود البناء من الداحل بغرف متعددة يربط بينها أروقة 
فسیحة؛ وقد خصص بعضها للإطلاع والقراءة وبعضها للسخ وبعضها شخصص 
-فلقات الدراسة» وقد فرشت أرضها بالبسط والحصير»وقد أثنت بأثاث فاحر ومريح) 
وقد وضعت الکتب في الرفوف الثبته بجوار امجدران. 

وکان للنوافذ والأبواب ستائر جميله؛ وعلی الابواب ستائر سميكة تمنع الهراء 
البارد من الدخول الى غرف وأروقة بناء المكتبة , 

وقال المقريزي : إن دار الحكمة بالقاهرة لم تفتح أبوابها للجماهير إلا بعد أن 
فرشت وزخرفت وعلفت على جميع أبوابها وممراتها الستائر» وقد خصص لھا فراشون 
یقومون علی خدمتها والعناية بنظافتها . (التريزي» ۰۸/۱ . 

ولقد وزعت الكتب على الغرف حسب موضوعاتها؛ وقد جعلت الکتب في 
الرفوف بعضها فوق بعض» وقد كتب عنوان الكتاب واسم مؤلفه على أطراف 
الصفحات مجتمعة من أسفل وتجعل رؤوس الأحرف تجاه بدء الكتاب» فإذا وضعت 
الکتب بعضها فوق بعض جعل الجانب الذي عليه الكتابة في الجهة الخارجية للرف 

رد 1 : 

ليواجه الشخص الذي يبحث عن كتاب معين فيسهل عليه العثور علی الکتاب الذي 
پریدہ . (ابن جماعةءص ۱۷۱) ۔ 

آما الکتب الشمينة والنادرة والغير مجلدة فقد كانت تحفظ داخل صناديق صغيرة 
من الورق القوی» ویکتب عنوان الکتاب واسم مولفه علی جانب الصندوق الظاهر 


انتا 





للمشاهد بشكل أفقي . وفي دار الكتب المصرية بالقاهرة مجموعة كبيرة متعددة من 
تلك العصور كتب العنوان واسم المؤلف على أطراف اوراقها أو على جوانب صناديقها . 
(الشابي»ص )١15١‏ . 


لم يقل اهتمام المسلمون بفهارس مكتباتهم عن اهتماماتهم بالكتب وتأليفها 
وترجمتهاء فقل ما نجد مكتبة اسلامية خاصة أم عامة خلت من فھرس یوضح مقتیاتھاء 
وقد جاءت الفهارس منظمة ومرتبة تسهل على الباحث أو القاريء الوصول الى الكتاب 
أو معرفة وجوده بین اللفائف الکثیرۃ وا خطوطات العدیدة . 

وما يدل على ذلك ما ذكره ابن سينا إنه اطلع على فهارس مكتبة السامانيين في 
بخارى» واختار بضعة كتب طلب أن يطلع عليهاء فأحضرت إليه في الحال» وأنه رأى 
من الكتب ما لم يقع اسمه قط الى كثير من الناس» وما كان رآه من قبلء ولا رآه أيضا 
من بعد . (ابن أبي أصيبعة» ؟/4) . 

وقد وصف المقدسي مكتبة عضد الدولة في شيراز» وقال ان لكل نوع من الكتب 
فهارس فیها عناوین الکتب . (القدسي, ۲ )44٩‏ . 

ورأی ابو احسن البيهقي فهارس کتب الصاحب ابن عباد وان تلك الفهارس 
كانت تقع في عشرة مجلدات . (یاقورت» ۰۳۱۵/۲ 

رفي العراق اهتم الخلفاء والعلماء ہالفھارس؛ فقد قال المأمون 507 
سهل : أي كتب العجم شرف ؟ فقال له :(يتيمة السلطان) يا أمير المؤمنين . فدعا المأمون 
بفهرست كتبه وجعل يقلبه فلم یر لهذا الكتاب ذكراً . فقال : كيف يسقط ذكر هذا 
الكتاب من الفهرست !؟ (كرد على؛ ص 4۷۹) . 

وذكر ابن الجوزي أنه نظر في ثبت الكدب الوقوفة في المدرسة النظامية پبغداد» 
فإذا به يحتوي على نحو ستة آلاف مجلد . (صید الخاطر؛ ص755) . 


ما 








وفي مصر كان لمكتبة الفاطميين العظيمة قائمة خاصة بكتب كل حجرة تلصق 
على بابهاء تتضمن عناوين الكتب الموجودة بالحجرة وأرقامهاء إلى أن جاء الوزير أبا 
القاسم ا جرجاني؛ فعين القاضي أبا عبد الله القضاعي وأبا حلف الوراق» وذلك لعمل 
فهرس عام يشمل كل موجودات المكتبة . (القفطي» ص )44١‏ . 


الشؤؤن الإدارية للمكتبة الإسلامية 
ترتكز الحياة الإدارية للمكتبة الاسلامية على أربعة عناصر رئيسة يقوم بخدماتها 

الإدارية وهم : 

. الخازن (أمين المكتبة)‎ -١ 

۲- الترجمون . 

۳- النساخ واجلدون . 

4- المناولون . 
وسنتناول عمل كل من هؤلاء الاربعة بشيء من الايضاح : 


أولا : الخازن (أمين المكتبة) 

كان الغالب أن يعين نحازن واحد لكل مكتبة إلا آن بعض الکتبات الضخمة كان 
يلحق بالخازن مساعد أو أكثر يساعده في أمداد المكتبة بالكتب الجديدة وتنظيم فهارسها 
والكتب وترميمها وحبكها ومتابعة المعار منها وإعارة من رغب في الاستعارة منهاء 
وتوزيع النفقات الجارية عليها حسب الأصول والضرورة . 
۱ وكان هؤلاء الخزنة علماء اُجلاء ثقافاتهم شاملة واطلاعاتهم واسعة) كان من 
آشهرهم 


» سهل بن هارون وسعید بن هارون وسلم» حيث كانوا خزنة لبيت الحكمة وقد كان 





سلم حكيماً فصبيحاً وشاعرً» ولسهل بن هارون عدة من الكتب؛ وسعيد كان بليغاً 
فصیحا لہ كتاب الحكمة ومنافعهاء وله رسائل مجموعة . 

» علي بن یحبی النجم (۲۷۰ ف)؛ خازن مكتبة الفتح ابن خاقان» حيث كان راوية 
للأشعار والاخبار (ابن النذيم» ص )7١8‏ . 

» علي بن محمد الشایشتی (۳۹۰ هع خازن مكتبة الفاطميين» كان أديياً وله من 
ال لفات : کتاب الدیارات ‏ وکتاب مراتب الفقهاء .(ابن خلکان» 4۸۱/۱) ۰ 

# أبن مسكوية خازن مکتبة اپن العمید 

٭ القاضي أبو عبد الله الضبي» خازن مكتبة سابور بن أردشير (415 ه) . 

» آبو پوسف الاسفرائيني» حا زن مكتبة المدرسة النظامية» وهو شاعراً وأدياً . وقد توفي 
سنة )٩4۸(‏ . 

3 أبو الحسن بن یحیی بن الخطیب التبریزي؛ خازن مکتبة ا لدرسة النظامية . وكان أحد 
الأئمة في النحو واللغة والأدب . (یاقرت ۲۸۱/۷) . 

# الشمسي علي بن الكتبي ) آول خازن للمکتبة الستنصرية . 

+ این الساعي» عازن للمکتبة الستتصرية: وهو صاحب الصنف اجامع اختصر . 


(الشلبي» ص ۱۱۲). 
» ابن القوطى» عازن للمکتبة الستنصریة» وهو صاحب المصنف الحوادث الجامعة 
وكتب أخرى . 


ثانياً : المترجمون 

لقد كان المترجمون هم حلقة الوصل بين علوم اليونان والسريان والقبط والفرس 
والھنود واللغة الع ربیف فعن هؤلاء نقل علوم ا حضارات اجاورة للحضارة الأسلامية) 
وكان لهم دور كبير في النهضة العلمية والادبية في جميع أنحاء الاقطار الاسلامية» وقد 
بدأت ترجمة الکتب؛ عندما أمر خالد بن یزید ۸۵٥(‏ ھ) یاحضار جماعة من الفلاسفة 
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اليونان وقد تفصحوا بالعربية؛ وأمرهم بنقل الکتب في الصنعة من اللسان اليوناني 
والقبطي الى العربیة . (ابن الندیم؛ ص ۳۳۸) . 

وقد وصلت الترجمة ذروتها في مكتبة بيت الحكمة» وقد اهتم كل من هارون 
الرشيد وابنه المأمون بالترجمة؛ ومن أشهر المترجمون : 

» يوحنا بن ماسوية» وسلم» والحجاج بن مطرہ وابن البطريق» وحنين بن اسحاق» 
وعمر بن الفرخان» واسحق بن حنین . (ابن الندیم؛ ص 4 ۱۷) . 

ومهم ایض حبيش بن الحسن وثابت بن قرَة . (القفطي» ص ۳۰) . 


الا : الساخ واجلدون 

اشتملت معظم المكتبات العامة في التاريخ الاسلامي على اقساماً خاصة بالدساخ 
وقد عرفوا بالدقة وجودة الخط» وقد كان النساخ يذهبون الى صاحب المؤلف في بيئه 
أنسخه إذا حاف عليه من الضياع أو التلف وتحت أشرافه» ولم يهعم النساخ بالكتب غير 
لقيمة أر الغیر نافعةء وقد امتازوا بالإتقان في العمل وعدم السرعة في الانجاز حوفاً من 
السهو أو الخطأ ومن ار النساخ 

» علان الشعوبي» كان ناسخاً في بيت الحكمة . (ابن الندم» ص ٠۴‏ 0. 

» محمد بن الحسن بن دينار» كان ناسخا لحنين بن اسحق . (ياقوت» ٦۷۲.ءء‏ 


»بن البواب علي بن هلال (4۱۳ هم كان خطاطاً شهيراً في عهد بهاء الدولة بن 
عضد الدولة . (یاقوت» ص 445) . 


* صفى الدين عبد اللؤمن بن فاحرء کان اسخاً في مكتبة المدرسة المستنصرية ۰ 


«لكتبي ۱۸/۲) . 


والکتب کانت جلد بجلد مدبوخ في (النورة) وهو شدید الجفاف. الى أن ظهر 
التذهيب والزخرفة والتزويق . (الشلبي» ص 6۱۷۰ 
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۱ 


رابعاً : المناولون 

ان وظيفة المناول في المكتبة الاسلامية تمثل في ٍرشاد القراء الی موضع الکتاب في 
الرفرف» إذا لم یعرفوا امكنتياء أو إحضار الكتاب للقارئٌ من رفوف المكتبة وتقديمه له 
الى حيث مكان القراءة أو الإعارة . 

ومن آشهر من عمل في مناولة الکتب نذکر منهم : 

» الجمال بن ابراهيم بن حذيفة؛ وقد كان مناولاً في مكتبة المدرسة المستنصرية . 

# یله الرحیم بن محمد بن سعيد الحدادي؛ وكان مناولاً بخزانة الكتب 
المستنصرية كأبيه . (ابن حجر؛ ۶47۷ء 


الشؤون المالية للمكتبات الإسلامية : 

كانت البداية في الانفاق على المكتبات تعتمد على الأوقاف من حيث جهد 
الشرف علی الکتبة في تأمين ما يلزم المكتبة من نفقات في شراء الکتب ونسخها 
وتوسعتها وتأمينها للرواد والمنتفعين . 

وقد أوردت بعض النصوص صوراً ثابتة للمرتبات أو متناسبة مع ما يبذله العاملون 
في الکتبة من جها. (شلبي» ص۰)۱۷۹ فقد أعطی الأمون حنین بن اسحق من الذهب 
زنة ما ينقله من الکتب الی اللغة العربية مثلاً بمثل . (ابن أبي أصيبعة» ۹۱۸۷/۱ ۰ 

واعدلى بنو شاكر حنين بن اسحق وحبيش بن ا لحسن وثابت بن قرة )5٠٠(‏ دينار 
للنقل والملازمة . (ابن أبي أصيبعة» ۱۸۷/۱) . وكان عطاء محمد بن عبد الملك الزيات 
للنقلة والنساخ في كل شهر (۲,۰۰۰) دینار . 

وذکر (الفريزي» ۱ قائمة بالنفقات السنوية لمكتبة دار الحكمة : 


ورق الناسخ ۹ دینار من العین الغربي . 
مرتب الخازن ۸ دینار من العين الغربي . 


4 











وف ات اش ١5‏ دينار من العين المغربي . 
تجلید الکتب ۲ دینار من العین الغربي . 
ورق وحبر للمطالعين ٢‏ دينار من العين المغربي . 
ثمن الحصر العبداني ٠١١ ٠‏ دينار من العينالمخربي . 
شم الا ٠‏ دينار من العرن المغربي . 
ثمن لبود للفرش في الشتاء ٥‏ دنائیر من العين امغربي . 
ثمن طنافس فی الشتاء 0-۳ 
مرقّة الستارة ١‏ دينار من العين المغربي . 
سوق الورقين 


ظهر سوق الورقين منذ مطلع الدولة العباسية» وسرعان ما انتشر في انحاء العالم 
الاسلامي» حيث ظهر في بغداد أكثر من مائة حانوت للوراقين (اليعقوبي» ص7 ))١‏ 
وکان في مصر في عهد الطولونیین والاخشيديين سوق عظيمة للوراقين تعرض فیها 
الكتب للبيع وأحياناً تدور في دكاكينها المناظرات . (ابن زولاق» ص ۳۳) . 

وبائعو الكتب في هذه الاسواق لم يكونوا تجار ربح» نما أغلبهم أدباء وعلما 
رغبوا في هذه الحرفة التجارية لما فيها من فرص للقراءة والثقافة والاطلاع ومراکز جذب 
لاقرانھم من العلماء والادياء» ومن أشهر هؤلاء الورقين والذين عملوا كبائعين للكتب في 
اسواق الورقين؛ ابن النديم صاحب الفهرست (ياقوت» )٦۰۸/٦‏ وعلي بن عيسى 
المعروف بابن کوجكۓ؛ ولم تقتصر مهنة الوراقة على بيع الكتبء إثما كان الوراقون 
ينسخون الكتب الهامة والمرغوب فيها . 

كما وقد كانت اسواق الورقين وحوانيتهم مأوى ومهبط لطلاب العلم والعلمای 
فقد كان الجاحظ يكتري دکاکین الوراقون ويبيت فيها للنظر (ياقوت» 05/5)» وقد 
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کان يأتي آحدهم اسواق الوراقین ويعرض عليهم ما لديه من كتب كما كان يفعل ياقوت 
احموي 1 (الشابي» صة٦)‏ . 

وف كان الحكم صاحب الإندلس يبعث رجاله لشراء الكتب من جمیع الأقطار 
وعندما سمع بكتاب الأغاني أرسل لمصنفه ابي الفرج الأصفهاني ألف دينار من الذهب 
العين» فبعث إليه بنسسخة منه قبل أن يخرجه في العراق» وكذلك فعل مع القاضي أبي بكر 
الأبهري (سنة ۳۷۰) في شرحه ختصر ابن عبد الحكم . (ابن خلدون؛ )١45/4‏ . 

واهتم بنو عمار الذين سكنوا طرابلس لبنان بالكتب وشرائهاء فقد وظفوا 
أحصائیین وتجارا ليجوبوا البلاد ليحضروا لهم الكتب القیمة من شتی الاقطار والبقاع ٠‏ 
(کرد علی» 191/5) . 


معابر الحضارة الإسلامية الى أوروبا 

تأثرت اوروبا باحضارة العربية الاسلامية طیلة خمسة قرون (8-4 ه) ٠١(‏ - 
١ 4‏ م) غير ان مرحلة الاقتباس الحقيقية لا تتجاوز القرنين (5 - 8 هم ( ۱۲ ۱۳ع) 
مت عبر معابر ونقاط اتصبال متعددق جاء اليها علماء اوروبا لیتتلمذوا علی ايدي العلماء 
المسلمين» ومن ابرز هذه العابر والراکز العلمية التي ارتادها علماء آوروبا : الدينقه 
والكوفة؛ والبصرة وبغداد ودمشق والقاهرة والقیروان وتونس وبجاية وتلمسان وفاس 
ومراكش وقرطبة واشبيلية . 

لم يكتفي الغرب بارتیاد هذه الراکز العلمية وا شطت حرکة الترجمة عندهم 
بشكل ملحوظ وقد انکبوا علی التراث العربي الاسلامي يقرأونه ويترجمونه الى لغة 
الکنيسة (اللاتينیق)» ومن اشهر هذه الراکز التي اصبحت میادین للنقل والترجمة : بلنسية 
واشبيلية اللتان كانتا تحت الحكم الاسلامي» وطليطلة التي استولی علیها التصاری 
(القشتاليون) عام (۷۸ه/۱۰۸۰ع): وبالیرمو بصقلية التي اصبحت عاصمة النورمان 
(۱۰۱۹۱/۸۸۸۳ع) وبرشلونه التي فقدها السلمون (۱۳۸ه۷۵۵/۵م) وطرطوشه 
ولایون وعبلونة في ملکة الارغون وقشتالة (اسبانیا)ء وبعض المدن الايطالية والبيزنطية 
التي ظلت على اتصال تجاري مع المسلمين . 
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ومن اشهر العلماء المسلمين الذين قام الغرب بترجمة ونقل علومهم ومؤلفاتهم من 
العربية الى اللغات اللاتينية والايطالية والاسبانیق وقد اصبحوا موضع اهتمامهم نذكر 
منهم : 

جابر بن حیان (۸۱۳ع)۰ ثابت بن قرة (۹۰۱م» البتاني (2۹۲۹)» ا حوارزمي 
(۹۳۳ع)ء الرازي (۹۳۲عم)ء ابن مسلمة اجريطي (۱۰۰۷) الزهراوي (0۱۰۳۷)؛ 
البيروني (۰)۱۰4۸ احسن بن الهيئم (159١٠١م))‏ ابن سينا (۱۰۳۷ ابن رشد رت 
۱۸ء ابن النفیس (ت ۱۲۸۸م) . 

إلا أن التعامل الاوروبي مع الثقافة والعلوم الاسلامية قد اتخل طابعاً ينبثق من 
مفهوم الكنيسة ونظرتها للإسلام والمسلمين» وما يأسف له ان هذه النظرة تأثرت بالمفاهيم 
اللاهوتية» ما جعل كثير من علمائهم يتدكرون لدور الاسهام الاسلامي في بناء الحضارة 
الاوروبية في شتى اقطارها وذلك لاعتبارات دينية وعقائدية» إلا ان منهم من اعترف 
بمنهجه الموضوعي في فضل الحضارة الاسلامية بإمداد الحضارة الغربية بشتى العلوم؛ فقد 
كتب في ذلك (دائيال مورلي) (/إ210116 )10090٥1‏ في منتصف القرن السادس 
الهجري الثاني عشر الميلادي في مذكراته قائلاً : 

١‏ لقد دفعني حب الدراسة الى مغادرة انكلتراء فتزلت باريس فلم أر بها سوى 
متوحشين بمارسون سلطة قاسية في مقارهم الدراسية (يعني الجامعة) وكما هو الحال على 
ايامنا حیث دراسة العرب تقوم أساساً على تقديم الفنون والعلوم جمهور التعلمین» وقد 
اجتذيتتي طلیطلة فسارعت للإلتحاق بها للإتتفاع بهذه العلوم والفنون ) . 

واعترفت الباحثة (زجفرید) بفضل العرب المسلمين في توطيد الفكر والمنهج 
لعلمي في شتی میادینہ قاللة : 

« إن البحث العلمي كان نتيجة لجهرد العلماء المسلمين الذين اتجهت جهودهم 
امضنية وبحلهم الذي لا يعرف الكلل يثبات صحة الصحيح وطرح الخطاً وضع بدل 

۱ ۹ 


كما ولابد ان نوکد علی حقيقة ان اترجمة الاوروبية للفکر الاسلامي کانت 


تا 


انتقائیة وبعد تجریدہ من روحه الاسلامية وتحت اسراف الكنيسة المباشر ورقابتها» كما ان 
عملية الترجمة غالبا ما كان يقوم بها النصارى المدخرطين في الخدمة الكنسية أو اليهود 

الذين اعتنقوا النصرائیة ولم یقم بھذہ الترجمة علماء مسلمون اتقنوا اللفات 
الاوروبية او اساتذة الجامعات الاكاديمية الاوروبية ذوي المنهجية الموضوعية . 

والترجمة من اللغة العربية الى اللغات الاوروبية لم يتم مباشرة» وإنما كان يتم في 
الغالب بترجمة العربية الى العبرية او اللغة القشتالیة ثم تحول الی لغة الكنيسة اللاتينية» ثما 
جعل هذا للمزالق مداخعل من حیث الافتراء والادعاء على الفكر الاسلامي مما ليس فيه 
وحال دون الاحتكاك والاتصال ا مباشر بین ثقافتين بسبب وجود وسيط ثالث وسع الهوة 
بين الحضارتين» حيث قال (هسكس) : «ان النقل قد تم ببرشلونة وطرزونة وسيجوفيا 
وليون وبمبلوئه وتجاوز جبال البرنس نحو تولوز وبيزي وأريونه ومرسيليا “على أن دور 
طليطلة استمر حتى القرن (۷ ه / ۱۳م) متفوقاً على غیرہ من مراکز اقباس علوم 
السلمین حتی عدت بحق عاصمة للترجمة من العربية الی العبرية واللاتينية والقشتالية ». 


الکتبات في بلاد الصين 

يحدثنا (ديورانت) في كتابه قصة الحضارة أن (لوردزه) من فلاسفة الصین (4 1۰ 
- ١ه‏ ق.م) قد مل عمله في امانة مكتبة جو الملكية» فاعتزم أن يغادر الصين ليبحث له 
عن ملجأ بعيد» مما يدل على ان المكتبات قد وجدت في الصين منذ الألف الأول قبل 
المیلاد . 

كما كان للحضارة الصينية الأثر الملموس في اختراع أدوات الكتابة خاصة 
الورق» حيث كان الطين المادة الاولى للكتابة» ثم تدرج الانسان في البحث عن ادوات 
اثبت لحفظ الكتابة وأكثر مرونة وفاعلية» فكتبوا على المعدن : كالنحاس والبرونز» ثم 
كتبوا على الحجارة» ثم الشمع الى ان اكتشف المصريون القدماء ورق البردی فذاع 
وانتشرء وفي مطلع القرن الثاني قبل الميلاد انتشرت الكتابة على جلود الحيوانات لسهولة 
دبغها وحملها وحفظها وتناقلها؛ وبقیت هي الاکثر استعمالا وذلك لامد بعید؛ حتى 
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جاء ا فاخترعوا 00 وقد و ۰ ا الكتابة مزایا کثیره ها 
کرد وای تل مهای دوق م هرب ی وروا س ند 


الکتبات في بلاد ما بین النهرين (العراق القديم) 

. ان أول المكتبات ظهوراً في بلاد ما بين النهرين على أرجح الأقوال هي (مکبا 
ای یواسم 
الالواح الطينية» كما وقد عثر في نيبور على ثلاثين ألف وثيقة يرجع تاريخها الى 
١96. - ۲۷۰۰(‏ ق.م) كلها منقوشة على ألواح من الطلين» تتعلق بموضوعات ادارية 
وآخری ادبية . 

كما وجد في معابد آور ونيبور وغيرها من مدن العراق القديم مخازن حفظ فيها 
ألواح طينية توثق ما كان يحدث في تلك الفترة من اخبار وثقافة واحداث وأساطير 
وغیرها من موضوعات؛ وکانت هذه احفوظات مرتبة حسب حجمها أو حسب 
موضوعها؛ کالضرائب والواردات والوائیق والعهوه والتشریعات والقوانین ومعاملات 
البييع والشراء وابرام العقود والإتفاقيات؛ والطقوس والتراتیل الدينية وسیرة الالهة وغیرها 
الکیر . 

وقد ألحق بهذه العابد والکتبات» مراکز ومدارس لتعلیم النساخ طريقة النسخ 
وتدريس الكهنة المعارف والعلوم للمحافظة على ثمو وتطور تلك المكتبات؛ فظهرت 
اعظم مكتباتهم في ذلك العصر كمكتبة (آشور بانيبال) . 

وعثر في نينوى على مجموعات مرتبة من الفخار يرجع تاريخها الى (559 - 
0 ق.م) عليها كتابة أشورية» وقد تم نقل هذه المجموعات من بلادها الاصلية بلد 
المنشاء لتحفظ في المتحف البريطاني في لندن . 


A 


تلا 


6. 


المكتبات في بلاد وادي النيل (مصر القديمة) 

لقد عرفت بلاد وادي النيل الحضارة مهيأة بظروف بيئتهاء فقد آنعم الله تعالى على 
تلك البلاد بنهر النيل التي تشابك على ضفافه شسجر البردي ليكون ورقه الأساس لمادة 
الكتابة لتلك ا حضارات؛ وق عرف بذلك الصریون الکتابة منذ ما يقارب من خمسة 
آلاف عام لذا نشأت المكتبات على ضفافه في وقت مبكر نسبياً بالنسبة لغيره من 
الحضارات الأخرى . 

ومن اشسهر مدن وادي النيل القديم اهتماماً بالكتابة وإنشاء المكتبات مدن : الجيزة» 
طیبة» فیس وغیرها من الدن القدیعقف وقد اشرف الحكام على تشجيع الكتابة وإنشاء 
الکتبات» واعطي الکهنة ورجال الدین صلاحية [دارة هذه الکتبات والاشراف علیها . 

تنوعت الکتبات وقد انشأت في ردهات القصور الفرعونية ومکتبات البلاء 
والأشراف الخاصة بهم وبعائلاتهم» ومكتبات المعابد التي تضمنت الطقوس الدينية 
والتعاویذ . 

ان مكتبة حوتب المصرية) تعتبر ول مکتبة جمعت بين التخصص والتمنیف» 
والعي یرجع تاریخ هذه المكتبة الى مرحلة متقدمة من الدمو والازدهار والتقدم لم تصله 
اي مکتبة اخری؛ فقد کانت صرحا علميا شاملا وكاملا به اجنحة خاصة لکل من 
الطب والعمارة والآداب والفنون واجنحة اخرى ضمن اسوارها مساكن وبيوت للباحثين 
والمؤلفين والعلماء وطلبة العلم تیسیراً لاعمالهم وتقدیرا جھودھم . 


المكتبات في البونان 

ان الكتب لم توجد في بلاد الاغريق» الا منذ القرن السابع قبل الميلاد» حين 
ظهرت النهضة الأدبية» وانها لم تتتشر الا بعد ذلك بقرنين» حینما بلغ الادب اليوناني 
قمة التطور والإزدهار» مع ان الكتابة انتشرت في بلاد اليونان وا جزر ا حیطة بها منل سنة 
(5900 ق.م). ۱ 

ولقد كانت المكتبات العامة والخاصة تقوم مقام الجامعات والمدارس في وقتنا 
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الحاضر في البحث والتدريس» ومن ابرز هذه المدارس : 

مدرسة افلاطون؛ والتي امتدت ما يقرب من عشرة فرون حتى سنة 0759م حين 
اغلقت علی ید جستینان . 

ومن المدارس الآخری؛ والتي قامت بنفس الدور المدرسة الابيقورية؛ التي ظهرت 
فی سنة ۳۰٣‏ ق.م . 

أما آشهر الکتبات اليونانية؛ فقد كانت مكتبة ارسطو التي انششت في (اليسيوم) 
حوالي (۲۳۰ ق.م)» ويقال ان ارسطو كان اول من جمع الکتب وانه هو الذي علم 
الصریین» فن تنظیم الکتب . 


مکنبة الاسکند رية 

لقد قام ورثة (الاسكندر المقدوني) بإنشاء مكتبات في مقدونیا وبرعاموم وانطاکیا 
والاسكندرية» فالبطالسة انشأوا في الاسكندرية متحف ومكتبة كانت نواتها مجموعة 
کتب الارسطیق التي نقلها (دكتريوس فاليربوس) معه من اثيناء حيدما دعاه بطليموس 
الاول حرالي سنة (۲۸۶۵ ق.ع)؛ وقد قسمت الى اجئحة جمعت بين التخصص 
والتصنيف؛ وجعل على کل منها راهب تدفع رواتبهم من اللك . 

بعد ما یقارب .من خمسين سنة أنشياً بطلیموس الثالث مكتبة فرعية» وهاتان 
الکتبتان اللتان عرفا في التاریخ باسم مكتبة الاسکندریةہ کانتا مرکا للبحث العلمي؛ 
بشم ما يقرب من نصف ملیون مجلد» وذلك في محاولة لجعلها مكتبة عالية» تضم 
جمیع الکتب الیرنانیق ريترجم اليها التراث البشري من شتی لغات عالم حوض البحر 
الابيض المتوسط وحتى الهند . 

اشهر من عملوا في مکتبة الاسکندرية «کالیماحوس» الذي كان مسؤولا عن 
الفھرس؛ واسندت اليه مهمة جمع سجل (بلوغرافی) بانتراث اليوناني» واستطا ع ان 
شرف على تسجيل خحمس المجموعة في فهرس مصتف» ذكر فيه اسماء الکتب؛ وہدایتھا 
وتفأصيل عن حياة مؤلفيهاء وقد يكون هذا العمل اول خطوات علم الببلوغرافيا. 
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اما نهاية مکتبة الاسکندرية فقد تضاربت الاقرال فيهاء إلا انه يكاد من الثابت 
انها احرقت سنة (/ا4 ق.ع)ء عندما حاصر (قيصر الاسكندرية) » واضرم النار فيهاء الا 
ان امجموعة التي احرقت عوضت فيما اهداه (انطونيو) الى (كليوبترا) من كتب استولى 
عليها من مكتبة برغاموم» ويكاد يجمع المؤرخون على ان المكتبة الام قد خرجت مع 
المتحف» على يد اورليان في القرن الثالث الميلادي . 

اما مکتبة برغاموم (برغاموس) فقد نسأت في شرق البحر التوسط في القرن 
الثاني قبل الميلاد؛ لتنافس مکتبة الاسكندرية؛ واهتمت بالنثر والفنون الجميلة» واتت نهاية 
هذه المكتية على يد e‏ الذي 7 سنڈ 30 ق.م) واهدى مجموعاتها التي 

ثتي ألف كتاب الى كليو 


حریق مکتبة الاسکندرية 

ان الذي اسس مكتبة الاسكندرية هو (افلاطون)) ثم جاء بعده (ارسطو) فطورهاء 
وکانت مرتبطة بالقیصر نظراً لاهميتها» وقد بلغ عدد كتبها ما یقرب من نصف ملیون 
كتاب . 

كانت الکتب مکتربة علی اوراق البردی» وقد استعمل الیونان هذا النوع من 
الورق في بلاد مصرء نظراً للدفيء واعتدال الطقس» ولم یستعمل ورق البردی في 
بلادهم» بسبب البرد القارس» الذي يؤدي الى اتلاف وتعفن الكتب . 

ادعی جمهور کبپر من الُرخین ان المسلمين احرقوا شه الکتبة عند احتلالهم 
الاسكندرية» وما یسف له ان اول من روی هذه القصة هو الرخ السلم الذي عاصر 
(صلاح الدین الأيوبي)» وهو (عبد اللطيف البغدادي) . 

لقد رسل البغدادي في عدد من الاقطار الاسلاميت وروی شكل عرضي» قصة 
احراق السلمین لکتبة الاسکندرية» علی ید القائد السلم (عمرو بن العاص)» بأمر من 
الخليفة الثاني» (عمر بن الخطاب)» وذلك في كتابه (الوعظة والاعتبار) ۲ 

كرر هذه الرواية» عدد من الورخین, امثال (القفطي) في کتابه (تاریخ الحكماء)» 
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و(ابي الفداء) في كتابه (ا ختصر في تاريخ البشر) 1 


رواية القفطيب موجزة : 

عندما فتح المسلمين الإسكندرية سنة (٦٦٦م)‏ جاء (يوحنا النحوي) احد العلماء 
والمناطقة الاسكندرانيين الى (عمرو بن العاص)» وكان أثيراً لديه فطلب منه الافراج عن 
بعض حواصل الاسكندرية» التي أمر عمرو بالختم عليهاء فسأله عمروء ما الذي تحتاجه 
منهاء فقال كتب الحكمة في الخزائن الملاكية ونحن محتاجون اليهاء فسأله عمرو عن 
قصة هذه الكتب؛ وعن محتراهاء فأخبره أمرهاء وان الذي جمعها (بطليموس 
فيلادلفوس) مدى السنين» وقد اجتمع له منها نصف مليون» وهذه الكتب لم تزل 
محفوظة حتى زمان عمرو بن العاص» فقال له عمروء لا استطیع ان اقطع برأي ما لم 
استأذن امير المؤمنين . فأرسل (عمرو بن العاص) الى أمير المؤمنين (عمر بن الخطاب» 
كتاباً بهذا الشسأن» قأتاه الجواب يقول : 

وأما الكتب التي ذكرتهاء فإن كان فيها ما يوافق كتاب الله ففي كتاب الله عنه 
غنی» ون کان فیها ما یخالف کتاب الله, فلا حاجة اليه» فتقدم پاعدامه . 

فشرع (عمرو بن العاص) بذلك فیهاء فآمر بتفرقتها على حمامات الاسکندرية 
وأحراقها في مواقدها» و کان عدد حمامات الاسکندرية آ أنذاك (اربعة آلاف) حمام . 


رختم (ابن القفطي) روايته بقوله : 

ان احراقها استنفذ مدة (ستة) اشهر . 

تلقف المؤرخون الغربيون هذه التهمة وبدأوا يدرسونها ويدعمونها ويؤيدونها 
ويحشدون لها الشواهد والادلة لكو يثبتوا عداء الاسلام والمسلمين للكتب والمكتبات 


والعلوم والحضارة» ولکن هناك و اوھ سنا هذه القضية بئزاهة وتمعن» واثبتوا 
بطلانها ورفضوها رفضاً کلیأء امثال : 
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(ادوار جيبون) و (بتلر)» وقد استند المؤرخ (بتلر) في رفضه للقصة الى العناصر 
التالية : 
۱- [ن (یحی النحوي) والذي اسمه اليوناني (حنا فلیبرنوس) توفي قبل فتح العرب 
لصر با کثر من عقدین من السنین . 
۲- ان مکتبة الاسكندرية بفرعیها» کانت قد احرقت قبل قدوم السلمین الی مصر بزمن 


7 
سب إن اغاب الکتب كانت مکتوبة علی رقوق» والرقوق کما هر معروف لا یصلح 
للوقود . 


ومن الحقائق التي يستطيع الدارس ان يستنتجها ویفندها : 
-١‏ أن قصة إحراق المسلمين للمكتبة لم تظهر إلا بعد (نيف وخمسمائة) عام من وقت 
الحادثة . 
- إذا نظرنا في القصة نظرة فاحص وسللناهاء فإننا سنتجدها ادعاءات باطلة يستبعدها 
العقل وینکرها . 
۳- ان یحیی النحوي الذي تذكر القصة انه كان عامل فیها» قد مات قبل غزو السلمین 
بزمن طویل . 
4- قد تشیر القصة الی واحدة من مکتبتین : 
الاولى : مكتبة المتحف» وهذه ضاعت في الحريق الكبير الذي احدثه القیص وان 
لم تتلف عند ذلك» كان ضياعها فيما بعد في وقت لا يقل عن اربعمائة عام قبل فتح 
السلمین لبلاد مصر . 
لثانية : مکتبة السیرابیوم . فاما ان تکون نقلت من المعبد قبل عام (۳۹۱)؛ وإما أن 
تکون قد هلکت او احرقت كتبها وضاعت» أي قد احتفت قبل فتح العرب بقرنین 


ونصف القرن . 
ه- ان کتاب القرنین الخامس والسادس لا يذكرون شيئا عن وجودهاء وکذلك ارائل 
القرن السابع . 


-۵۲- 














-٦‏ ان هذه المكتبة لو كانت باقية عندما عقد قيرس (المقرقس) صلحه مع العرب على 
تسليم الاسكندرية» لكان من المؤكد ان تنقل كتبهاء وقد ابيح ذلك في شروط 
الصلح» الذي يسمح بنقل المتاع والاموال في مدة الهدنة؛ التي بين عققد الصلح 
ودخول العرب في المدينة» وقدر ذلك (احد عشر) شهرا . 

۷- لو صح ما قيل عن إحراق المكتبة» لا اغفل ذكر كاتب من اهل اعلم كان قريب 
العهد من الفتح مثل (حنا النيقوسي)» ولا مر على ذلك من غير أن يكتب عنه 
ان الله ارسل رسالة الاسلام الى البثسرية جمعاء» وجعل فيها القرآن حاتم الكتب 

السماوية وبدأه ذو الجلال والاكرام بقوله تعالى : 
«اقرأ باسم ربك الذي خلق » خلق الإنسان من علق » اقرأ وربك الأكرم » الذي 

علم بالقلم » (سورۃ العلق؛ الآية : )4-١‏ . 
فأعاد الله لفظ القراءة مرتين للتأكيد على عظمة القراءة واهميتهاء وجعل التعلم 

بالقلې حيث بدأ العلم بالقراءة والتعلم بالكتابة» فهكذا كان الاسلام يقيناً يرسخ في 

القلب ونورا يضيء في العقل» وادرك الرسول الکریم اھمیة العلم وقدرہ فجاءت احادیثہ 
الشريفه منهاجاً يقتدى يإثره في طلب العلم؛ كما وقد أمر احد صحابته الكرام وابرز 
كتاب الوحي زيد بن ثابت بتعلم لغات الاقوام التي تحيط بعهد الاسلام فتعلم الرومية 

والفارسیة والحبشیة لمكاتبة ملکوهم والرد على رسائلهم بأوامر الرسول الكريم عَكللك. 

وبعد هذا اليس من السخرية تقبل القصة الملفقة لاحد الصحابه الكرام وثاني خلیفة 

للمسلمون عمر بن الخطاب بأنه هو الآمر بحرق مكتبة الاسكندرية » وقد عاش في ظل 

خلاقه عمالقة الصحابة والذي منهم زید بن ثابت وهم الموقنون بأهمية العلم وما ولاه . 
وعندما فتتح عمر بن الخطاب رضي الله عنه مدينة القدس «کتب عمر للتصاری 

في بيت المقدس أماناً على انفسهم وأموالهم وأولادهم ونسائهم؛ وجميع كنائسهم لا 

تهدم ولا تسکن وحان وقت الصلاة ومو جالس في صحن کنيسة القيامة, فخرج 
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وصلي خارج الکنیسة وعلی الدرجة التي على بابها بمفرده . وقال للبطريرك : لو صليت 
داخل الكنيسة لأخذه المسلمون من بعدي وقالوا : هنا صلی عمر . ثم کتب كتاباً 
يوصي به المسلمين ألا يصلي أحد منهم على الدرجة إلا واحداً واحداً غير مجتمعين 
للصلاة فيها ولا مؤذنين عليها . (العقاد : عبقرية عمر) . 


الکبات في بلاد الرومان 

ان ما بمیز امحضارة العلمية عند الرومان انها ركزت الاهتمام والعناية بالأسرة ممثلة 
في دور الوالدين والبيت في تثقيف وتعليم الأبناء واعداد الاجيال وهذا يذكرنا بخلاف 
الحضارة اليونانية التي ركزت انتمامها في تربية الابناء وإعداد الاجيال ونشر الثقافة على 
دور المدرسة والمعلم في ذلك» هذا ما جعل لمكتبات البيوت الرومانية السبق على 
المكتبات العامة فيهاء والتي ظهرت متأخرة إلا أنها سرعان ما انتشرت في القرن الثاني 
قبل الميلاد جنباً الى جدب مع مكتبات المعابد والمراكز الدينية والوثنية . 

ومما بميز المكتبات الرومانية الخاصة (مكتبات بيوت الاثرياء) انها كانت رافداً 
لعلوم العلماء والباحثين بعدما فتحت ابوابھا إذانأً لمن أراد الاستفادة منهاء وقد تفاخروا 
اصحاب تلك المكتبات في استقطاب اكبر عدد ممكن من هؤلاء العلماء والباحثين 
المرموقين . 

وأول من استن هذا التقليد وبدأ في تطبيقه ب#سكل واضح ومعروف (سولا) وذلك 
عندما أحضر سنة (8"ق.م) مجموعة أرسطو من اليونان» ثم احضر (لوكولوس) 
مجموعة اخری من الشرف ووضعها في فیلته واباحها لكل من يحتاج اليها من الباحئين 
والعلماء؛ ثما أدى الى ظهور مفهوم جديد في علم المكتبات عرف باسم (مكتبات 
الفيلات) وقد ذكر العديد من المؤرخين العلماء» امثال (بلني الكبير) و (بلني الصغير) و 
(شيشروت) . 

ولا ینس الفضل للمکتبات الرومانية في حفظها للتراث الحضاري والثقافي لكل 
من الحضارة اللاتينية واليونانية حتی القرن الرابع اليلادي» ثم دحلت في عهدها الظلم 
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بروغ شمس الاسلام علی مشسارف اوروبا الذي جاء يحمل اليهم صواب الحقيقة) ور 


الکتبات في آوروبا 

یعتبر القرنین الاول والثاني بدایة عهد للحضارة الاوروية في علوم الکتبات از 
بدأت اوروبا تعرف اشکال الکتب عوضا عن اللفائف» والتي کانت واسعة الانتشار وند 
ملأت خزائن الکنائس والاديرة الاوروبیت حيث صممت هذه الخزائن على هيئة ادراج 
استعملوا في كتابتها الحبر الملوث وريش الطيور كأقلام . 

ويعتبر (أوريجن) أول من أسس مكتبة في أوروبا وذلك في قيصاريته» في القرن 
الثالث» وفي القرن السادس آنشعت مکتبة في (مونت كازينو) من قبل (سانت بن دكت» 
حيث تعتبر من أشهر المكتبات القديعة في الغرب» حيث كان فيها اماكن للقراءة والنسخ, 
عميق تحت جناح ظلمة العصور الوسطى» وقد بدأت اوروبا تتلمس ما حولها مع اطلالة 

لقد استيقظت الحضارة الاوروبية من سباتها وقد وصلت الحضارة الاسلامية القمة 
في ثقافتها وعلومهاء حيث ذهل الغرب من تقدم وتطور الحضارة الاسلامية آنذاك؛ 
وقصة الساعة التی ارسلھا (ھارون الرشید) الى (شارلان) مشهورة ومعروفة إذ أعاد 

إلا ان بزوغ فجر حرکات التحرر الاوروبية وظهور جماعات ومنظمات التمرد 
الکاتدرائیق التي هي النواة للجامعات الاوروبية من بعد ذات الاهتمام بتنشيط الثقافة 
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انشفت الجامعات الاوروبية بعد القرن الخامس عشر مثل جامعة (باريس) وجامعة 
(اکسفوره)» وجامعة (کامپر یدج)» وجامعة (براش وكان لهذه الجامعة الاو الملموس 
فی إنشاء مکتبات ملحقة بکل جامعة» وتهمیش سلطة الرهبان في |دارة الکتبات 
والاشراف عليها بعدما الحقت المكتبات بالجامعات» ما آدی الى تغيير في سير سياسة 
ادارة الکتبات» حیث اخخذت مكتبات الجادعات تنمو وتزدهر؛ ومكتبات الأديرة 
والكنائس تضمر وتضمحل في عصر النھضة ازدھرت ا کتبات الاوروبية ونمت 
وتطورت» بكثرة كتبهاء وبدأ الاهتمام يزيد بالمكتبات» ودور العلم وذلك للاُسباب 
التالية : 


-١‏ اختراع الطباعة والتي قللت التكلفة الاتتصادية بشکل ملحوظ جراء عدد النساخ 
وما یترتب علی ذلك من نفقات . 

-٢‏ توافر الورق الزهيد الشمن عوضاً عن الرقائق واللفائف والتي كانت تستهلك الوقت 
في اعدادها وتجهيزها للكتابة) کعملیات التقشیط والتجفیف والدباغة والصيانة 
وغير ذلك . 

۳- ظهور مجالات جديدة في البحث العلمي» وبروز بعض آلهن الستجدة والتي تحتاج 
الى وثائق و کتب لضبط علومها وشژونها کالاقتصاد والقانون . 

-٤‏ حرية التبتارة واملاحة بین الشعوب والانفتاح الباشر بين الم نتیجة انتشار وسهولة 
الواصلات والتي لم تکن معروفة من ذي قبل . 

0- الاهتمامات الذاتية من قبل الاغنیاء في انشاء مکتبات من خلال شراء الکتب 
وتشجیع صناعتها والتنافس في اقتنائها امثال : (هنري) دوق (غلوشست)» 
( و کازعودي ميديشي) في (فلورنسا) . 
الراکز العلمية ودور الکتبات. جعل الشرفون علی الکتبة ید رکون ضرورة نو 
وزهت مجالات العلوم اختلفة بین جنباتها . 
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ومع إطلالة القرن السابع عضر ظهرت المكتبات الوطنية في اوروبا كهيئة رسمية 
في الحفاظ على تراث ونتاج الدولة الثقافي» ومن اشهر الکتبات الوطنية التي ظهرت 


بداية : 
- مكتبة (البودليان) في (إكسفوره) انجلترا عام 1107 . 
- المكتبة الوطنية في (برلين) عام ١559‏ . 
- المكتبة الوطنية في (الدثمرك) عام ١571١‏ . 
- المكتبة الوطنية في (اسكتلندا) عام 1585 . 
الکتبات في فرنسا 


ومع بداية القرن الثامن عشر تطورت العلوم» وتفرعت تخصصاتهاءوتتقن 
الشعب وبدا یسعی في طلب التعلم والاعتصاص في العلم» فنشأت الطبقات العمالية بعد 
ما كانت لا وجود لها أمام طبقة الاثرياء والاغنياء والنبلاء اوالتي اختصت التعلم و مارسة 
العلم لنفسها واحتكرته امداً طويلاً . 

وفي النصف الثاني من القرن الثامن عشرء حدثت الثورة الفرنسية» فتشكلت 
الجمعيات العلمية وازدهرت المكتبات ونمت بشكل سريع واصبحت مکتبات الکنائس 
ملکية وطنية في فرنساء وظهرت انخازن الادبية التي هي اصلاً مكتبات خاصة بالمهاجرين 


صادرتها الثورة الفرنسية لتكون نواة لمكتبات الاحياء التي تديرها السلطات البلدیة ثم 


صدر تشریع عام ۱۸۰۰ يقضي بتبادل المكررات من مقتنيات المكتبة الوطنية مع تقنيات 
الکتبات الفرنسیة الآخری؛ ثم صدور تشريع يقضي بجعل المكتبة الوطنية» هي المكتبة 
الرئيسة في فرنساء على ان تفتح المكتبة أبوابها للعامة . ۰ 

عندما تولى (نابليون الاول) السلطة في فرنساء عمل على ايجاد الإنسان الفرنسي» 
الذي يكون ولاؤه لفرنسا اولاء ثم اصدر مرسوماً بإنشاء (الجامعة الإمبراطورية) وخوّلها 
حق الإشراف على التعليم والتربية» وبموجب مرسوم أصدره سنة (۱۸۰۸) صار 
مستحيلا إنشساء أية مدرسة خارج نطاق هذه الجامعة . 
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تطورت (الجامعة الإمبراطورية) الى (وزارة التربية القومية) التي تضرف على 
التعليم وعلى الشؤون الثقافية» كما ان السلطات ا حلیة ساهمت في نفقات التعليم وإنشاء 
الکتبات والراکز الثقافية . 


المكتبات في بريطانيا 

كانت الكنيسة الانجليزية هي التي تشرف علی شؤون التعليم وتنظيم إدارة 
الکتبات في الكنائس والاديرة خاصة في العصور الوسطی» وما أن تفجرت الثورة 
الصناعية» وبدأت العلاقة بين الثقافة والتقدم تتضح؛ حتی بدأ التفكير في إنشاء نظام 
قومي للتعليم والشقافت تتدخل فیه اندولة للنهرض به» بعد أن لست عجز الكنيسة وغيرها 
من الهيئات وا جمعیات اخيرية والنقابات عن الوفاء عتطلباته وکان تدخلھا إذ ذاك 
تدخل عون ومساعدة لا تدخل سيطرة وتحكم . 

لقد بذلت جهود لإنشاء مكتبة وطنية» مئل بداية القرن السابع عشرء إلا أنه تد 
آنشعت بعض المكتبات الخاصة في البداية» وكان من أشهرها : 

- مکتبة السیر (هانزلسون) . 

- ومجموعة (روبرت وادورد هارلي) في اکسفورد . 

- ومکتبة السیر (روبرت کتن) . 

حيث أوقف اصحاب هذه المكتبات والمجموعات لصالح الأمة فجمعت معا 
الإضافة الى المكتبة الملكية التي أسسست منئذ عهد (هنري) السابع؛ لتشكل أساساً لمكتبة 
لتحف البريطاني» حبث انشفت عام ۰۱۷۰۳ ثم أضیفت الیها کتب القصور وما یرد 
يهاء بحکم قانون الایداع ما زاد في نموها . 

وفي عام (۱۸۱۱) آنشعت الدولة امجمعية القومية لنشر الدین ما یتفق ومبادی: 
كنيسة الالمجليزية) . وفي عم (۱۸۳۷) عين (بانيتري) أميناً مکتبة المحف البريطاني؛ 
کان من آهم انجازاته في مکتبة التحف ما يلي : 
٠‏ جعل مکتبة التحف» مکتبة وطنية تحافظ علی الکتب البريطانية بشتی ا جالات العلمية. 
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- معی چاهناً اکخصیم ميزانية ثابتة من خزينة الدولة تغطي نفقات المكتبة وما يلرم 
لعامین احتياجاتها . 
- صمم بناء مكتبة التحف واشرف علی تجهيزها من حيث الرفوف واللخزائن وقاعة 
المطالعة , 
- عمل على تنظيم فهارسها ومراجعته ليتلائم مع ما يصل للمكتبة من كتب 
ومخطوطات ومواد تعليمية . 
ومع تقدم وتطور نشاة الکتبات ظهر في بریطانیا نوع آخعر من انواع الکتبات لم 
تكن معروفة قبل ذاك» مثل مکتبات الاشترالث وبعض الکتبات ا حخاصة كمكتة 
(لندن)ء ومكتبة (مورى) التي وصلت في نهاية القرن التاسع عشير لتكون افضل المكتبان 
الا ليزية» وجاء إنشاء هذه المكتبات کرد فعل سم رضا بعضش الثقفین الانجلير عن 
خحذمات مکتبة الشحف البريطاني . 
(ادوارد ادوراردز) امین مکتبة مدينة (مانشستر) طالب بضرورة الأخذ ببعض 
الیادء:ء خدمة الکتبات والأحذ بیدها نحو التطور والتقدم والإفادة» وما زالت هله 
المبادىء تؤخعل بعين الإعتبار عند ممارسة الخدمة المكتبية» ومن هه البادیء : 
- الخدمة المكتبية» مجانية لأي مواطن يرغب فيها . 
ا وتكاليفها يتحملها جميع دافعوا الضرائب بغض النظر 
:بن استعمالهم لها 
ی وني نی انمالات والموضوعات. 
وفي عام (۱۸۷۰) صدر أوّل قانون تعليمي قومي ومو قانون (فورستر) ثم بعد 
ذلك تم تأسیس جمعية الکتبات البريطانية في عام (۱۸۷۷) والتي تهدف الی تشجیم 
انشاء المكتبات العامة وتنشيط ال ركة المكتبية والنهوض بها . 


هب 


المكتبات في الولايات المتحدة الامريكية 


كان لهجرة المهاجرين من أورربا الى العالم الجديد (الولايات المتحدة) الأثر 
اللموس في توطيد اركان (الفلسفة الليبرائية) في هذا العالم البديد, التي تقوم على 
(الإيمان بالإنسان)» وعلى توفير الحرية الكاملة لەء حتى يستطيع بما منيح من قدرات 
مبدعة؛ وطاقات كامنة ان يعيد تشكيل انماط حياته بالطريقة التي يديرها ويسعد بھاء وقد 
جاءت هذه الفلسفة كرد فعل عنيف للكبت والضغط والظلم والاستبداد الذي عاناه 
الانسان الغربي في العصور الوسطى» عندما وقع ضحية تحالف بت ور 
ظل جبروت الدولة . 

وما لا شك فیه ان اتصال الغرب السيحي بالشرق الاسلامي في العصور 
الوسطى» وهو ما يسمى ب (معابر الحضارة) الإسلامية الى الغرب» كان له 7 ثر الطيب 
على الإنسان الاوروبي المهاجر الى الولايات المتحدة . 

ان اول تفكير لانشاء مکتبات في الولایات المدحدة كان في عام (۱۲۲۰) عندما 
آشفت في مستعمرة (جیمس تاون)» کلية (هنريكو)» إلا أنها سرعان ما اغلقت بعد 
عامين من إنشسائها إثر مذبحة للهنود في تلك المستعمرة . 

في عام (۱۹۳۸) صرت مواطنوا مستعمرة (ماشرستس)» على تخصيص 
(اربعمائة) جنيه استرليني» لتأسيس كلية في المستعمرة» وبعد مضي سن سنتين أوصى (جون 
ہارفرد) بنصف ثروتہ؛ وجميع مكتبته» التي بلغ محتواها (ثلاثمائة) مجلد» لكلية 
مستعمرة (ماشوستس) . 

اختلف التعليم والنشاط الثقافي من مستعمرة لأخرى» وهذا ما نلاحظه من تخلف 
(نيويورك) عن (نيو [نجلند) وعن غيرها من المستعمرات الوسطى تخلفاً ملحوظاً من ناحية 
التعلیم والثقافة آنذاك لانشغالها بالتقدم المادي وانصرافها عن الاهتمام بالشؤون الثقافية 
كبناء المدارس والكليات والمكتبات . 

ومن اكثر الستعمرات الامريكية نشاطاً واهتمامً بالعلم والثقافة كانت (بنسلفانيا) 
حیث بدأت في عام )۱٦۸۳(‏ بتعلیم ابنائها القراءة والکتاب واتشسأت في (فيلادلفيا) 
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مدرسة لا تزال موجودة وتعرف باسم (معهد وليم بن) حيث اهتمت بتنظيم الدراسان 
العليا في اللغات الأوروبية القديمة والتاريخ والأدب . 

وان التقدم الفكري والثقافي في (بنسلفانيا) يعزى الى اتثنين من رجالات ذلك 
العصر؛ هما (جيمس لوجان) سكرتير هذه المستعمرة» والذي بنى مكتبته وجعلها في 
خدمة مواطنوا المديئة» وذلك سنة ۰۱۷4۵ أما الرجل الثاني فكان (بنيامين فرانكلين) 
الذي عمل على إثارة النشاط الثقافي في فيلادلفيا» كما وقد ساهم في إنشاء مؤسسات 
كان لها الدور الرئيس في النهوض بالحركة الثقافية ليس فقط في فبلادلفيا وحدهاء بل 
في المستعمرات الاخرى كافة» فقد عمل على إنشاء نادي عرف پاسم (جونتو) كان 
النواة لجمعية فيلادلفيا الفلسفية» وعمل على إنشاء مكتبة مساهمة والتي سماها « أم 
جميع مكتبات المساهمة في امريكا الشمالية ) . 

وفي الجنوب الامريكي اعتمد السكان فيها اعتماداً كبيراً على الكتب لتوثيق الصلة 
بينهم وبين عالم اللقافة فکانت الكتب التي جاءت من ا جلترا والتی تشمل مختلف 
العلوم يتداولها السكان وهم في مزارعهم؛ وتأسست في مدينة (تشارلستون) سنہ 
(۱۷۰۰) مکتبة اقليمية . 

لم ینقطع الهاجرون في (نیو (بجلند) عن استیراد الکتب من لندن لتنمية مکتباتهم 
الصغيرة» كما وكان لبیوریتان ولع شدید بالکتابات الدينية» وقبیل نهاية القرن السابع 
عشر راجت تجارة بائعي الكتب في بوسطن . 

وأسست کمبردج (ماساتشوستس) داراًللطباعته وفي سنة (۱۷۰4) صدرت 
آرلی صحف (بوسطن) ثم تبعتها صحف أخرى في جميع الستعمرات الامريكيةه ومن 
اهر احررین لهذا الصحف (بیتر زینجر) صاحب الصحيفة الشهورة (نیویورك ويكلي 
جورنال) والتي كان يحررها وهو في السجن بتهمة القذف وقد استغرق سجله تسعة 
اشهر نال بعدها البراءة؛ وكانت هذه الحادثة سبباً مباشراً في تقرير مبدأ حرية الصحافة , 

اققصر العمل الأدبي في العالم الجديد الى حد كبير على مستعمره (نيو إثجلند) وقد 
ارتكز الاهتمام في هذا الإنتاج على الموضوعات الدينية والمواعظ . وقد ألف القس 
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(كونن ماذر) نحو (اربعمائة) كتاب» ومن آشهر مولفاته (نتصار السیح في امريكا) 
الذي استعرض فيه المؤلف تاريخ (نيو إنجلند) كما يراه . 

كما وظهرت في أوائل القرن الثامن عشر المكتبات الاجتماعية حيث كانت 
تطوعية نادى بفكرتها (بنيامين فرانکلین)؛ حيث تجمع النقود لشراء الكتب وتوضع في 
مكان يحق للجميع ارتياده دون تمييز» وقد ساعدت هذه المكتبات على نشر الثقافة 
العامة» وإثارة الاهتمام بدور المكتبات العامة في تثقيف الشعوب . 

بدأ الاهتمام بفكرة المكتبات العامة يأخذ مساره الجاد بعدما كان الاعتماد فيه على 
التبرعات والهبات» فقد انشئت اول مكتبة عامة تمول من الضرائب وذلك في (بيتربوره) 
في ولاية (نیوهامبشر) كان ذلك نتيجة لمطالبة الأهالي بتأسيس مكتبة للبلدة؛ ومن ثم 
انتشرت فكرة المكتبات العامة في انحاء الولايات المتحدة . 


مكتبة الكو برس 

عندما كانت (فيلادلفيا) عاصمة الولايات المتحدة» اعتمد اعضاء الكونجرس في 
البدی علی خدمات مكنات مار ية: لا آنه عندما انتقلت العاصمة الى واشنطن» لم يكن 
بها اي شركة تجارية تقدم خدماتھاء فسار ع الکونجرس الی |نشاء مکتبة خاصة فانشعت 
مکتبة الكو نجرس في عام (۱۸۰۰)» وحصص مبلغ (خحمسة آلاف) دولار ل(نشائها . 

وعندما احرقت من قبل الجیش البريطاني عام (4 ۱۸۱) قدم الرئیس (جیفرسون) 
مکتبتہ الخاصةء ومن ثم مت الكتبة بسرعة مذهلة» وفي عام (۱۸۹۷) انتقلت الى بناء 
خاص بهاء ثم الق به عام (۱۹۳۷) بناء من حمس طبقات» وإن كانت المكتبة في 
الأصل لخدمة اعضاء الکونجرس, الا آنها تطورت ونمت واصبحت الکتبة الوطنية الاولی 
في العالم . 


-۳- 





یڈ المكتبات الأمريكية 

امويورأة: أبحث وسائل تقدم وإزدهار المكتبات؛ العامة» ومن ٹم اقترحرا إنشاء جمهية 

عامة في نهاية الاجتماع» إلا أن هذه الجمعية لم تر النور» إلا عام )۱۸۷١(‏ في اجتماع 
. في نفس العامء أي )١75(‏ نشر (ملفيل ديوي) نظام التصنيف العشري کسام 

یت مجلة الکتبات الامريکية» کذلك نشر (کتر)» قواعا۔ بناء الفهرس القأموسي» 

نام ۸۸۷ ۱( شا ديوي» اول مدرسة للمكتبات في (جامعة کولومبیا) ي مدينة 


EF ETE 
. ددر‎ 
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-۔٦۵-‎ 








1 


الفصل الثاني 
أنواع المكتبات 


إن التنوع في اي شيء ظاهرة ايجابية ابداعية» فقد نوع الله عز وجل في كل 
مخلوقاته . قال تعالى : 

« وجعلناكم شعوبا وقبائل لتعارفوا إن أكرمكم عند الله اتقاكم ) (سورة الحجرات :6). 

ولولا التدوع ما کانت الافضلية. فالأفضل عند الله من هذه الشعوب والقبائل 
والأفراد هو الاكثر تقوی وخوف من الله ملتزماً أوامره مجتنباً نواهيه . 

وكذلك التنوع في العمل والمهنة تكون الافضلية للأكثر فائدة ومنفعة وتحقيقاً 
لغاياته ومقاصدہ السویة ۰ 

ان تنوع اماط الحياة وتباين ظروفها وتجدد طلباتها كان السبب في تنوع العلوم 
والثقافات؛ مما کان هذا مدعاۃ لتنوع ا مراکز العلمية ودور الكتب والمكتبات» ولن يقتصر 
تدوع المكتبات على ما هو معروف لدينا اليوم وإنما سیستجد انواع اخری لا عھد لنا بھا 
اليوم» وقد تكون بعض انوا ع المكتبات اليوم تاريخاً للذكر والاطلاع فقط . 

لكل نوع من انواع المكتبات خصائص تمتاز بها عن غيرهاء وطبيعة عمل ومنفعه 
لا تتوافر في غيرهاء بل من الصعوبة التوفيق بين نوعين او اكثر في مكتبة واحدة وتؤدي 
دورها في الاتجاهين بشکل تام وكامل . 

فالتنوع إذن من الفطرة السليمة لسمو العلوم وتطورهاء ولابد من وجود باحثين 
متخصصین کل في نوع؛ عندئذ یکون في کل نوع علماء اکثر معرفة واعمق دراية بهذا 
النوع فیحدث التعدیل والتصویب لاخطاء الاضي والسعي قدوماً في ايجاد أنظمة 
وقواعد وعلوم تحكم اعمال كل نوع من هذه الانواع التي سنتحدث عن بعضها في هذا 
الفصل لتکون نواة للتفر ع والتخصص الدقیق في نوع من هذه الانواع» فلم يعد هناك 
في العلوم شمول وعموم وإنما اختصاص متفرد» ما دام العلوم تتقدم ونتطور وتزید 
وتتفرع . 


۔٦۷-‎ 











المكتبة الوطنية 

نص تقرير الاحصاء الدولي للمکتتبات واللقدم الی الیونسکو عام (۱۹۷۰) علی 
ان المكتبة الوطنية تقوم على جمع وحفظ التراث الفكري الوطني سواء عن طريق 
الايداع او أي شكل آخر . 

وقانون الايداع يلزم المؤلف او الناشر اهداء المكتبة الوطنية من ۵-۳ من نتاجه 
المطبوع شريطة ان تكون من أفضل النسخ أو النتاجات ومجاناً . 

وبذلك تعتبر المكتبة الوطنية في مفهوم. علم الکتبات» العضو المكتبي الاعلى 
للدولة» وبالتالي المركز الرئيس لعلم تأليف الكتب في الوطن؛ ومن اغراضها الرئیسة 
صيانة وحفظ التراث الثقافي» والائتاج الفكري في الدولة وفي الدول الاخرى . 

ان مهمة الکتبة القومية لا تؤدي الی تشجیع الثقافة القومیة داخل البلد فحسب؛ 
بل الى تيسير وسائل الاتصال والتفاهم مع دول اخرى» وذلك عن طريق تبسيط طرائق 
العمل الببلوغرافي والفهرسة وتوحيدها . 

يتكون العمل المكتبي عادة في المكتبة الوطنية من ثلاثة اقسام رئيسة وهي : 
-١‏ قسم الخدمة المكتبية . 
۲- قسم الاجراءات الفنية . 
۳- قسم الادارة العامة , 

ان من الأهمية بمكان آن نکد ان الابداع القانوني» هو القاعدة الاساسية في 
تنظيم اليبلوغرافية الوطنية؛ يكون مركزه عادة في المكتبة الوطنية التي قد تجعله مستقلا 
عن سار الاقسام او تضمه الی احدی احتصاصات الکتبة , 

ان الکتبة القومية في اي دولة هي التي یفع علی عاتفها مسوژولية جمم وحفظ 
الانتاج الکتو ب في الدولة لصالح الاجیال القادمةء ویضاف الی هذا الواجب الاساسي؛ 
واجبات اخرى تستند الى عوامل مختلفة» مثل كيفية وكمية اجموعات التي تشکل 
المقتنيات الرئيسة للمكتبة» وتستند الى الغرض الذي تهدف اليه الحكومة من المكتبة والى 


4۸ 





حجم الدولة والى وجود مجموعات شاملة میسور الوصول اليها في مكتبات اخرىء أم 
5 0 ۱ 

كما تحتوي المكتبة القومية في أي بلد» على كتب ومجموعات قليمة وحديثة 
صدرت في بلاد احرى» وهدفها من ذلك تقدیم الوسائل الضرورية للمعلومات في 
جمیع فرو ع العرفة الانسانية في جمیم البلاد» وبكافة اللغات» مرتبة بعناية ومفهرسة 
بدقة , ۱ 

من اشهر واکبر الکتبات القومية في العالم» مكتبة المتحف البريطاني في المملكة 

المتحدة تاسست عام (۱۷۵۳م) والمكتبة الاهلية في باریس تأسست في نهاية القرن 
الخامس عشر وهي اقدم مكتبة وطنية في المعمورة . 

ومکتبة الکونجرس الامريكية وقد تأسست عام (۱۸۰۰) ومكتبة لينين في 
موسکو وقد تأسست عام (۱۸۲۲ع)» ومكبة البرلان الياباني» والكتبة الوطنية في 
الصين ودار الكتب المصرية» ودار الكتب في السعودية؛ والمكتبة الوطنبة في الأردن .. 
الخ . ٠‏ 

والمكتبة الوطنية يجب ان تكون ريادية لأنواع المكتبات الاخرى» فهي المكتبة 
الاولى في الدولة وهي المكتبة المركزية والني تعكس تراث الامة وتطورها وتهيء العناصر _ 
للمستقیل بشکل منضبط ومنظم . ۰ 

لذا علی الكتبة الوطنية ان تعلور مهامها وتتوسع في وظائفها التي ما زالت قيد 
اعمالها الوروثة منذ نهاية القرن الخامس عشر؛ وان حدث تطور في بعض مجالاتها لا 
ان هذه التطورات بطيفة وطفیفة, فلابد من اشرافها المباشر على تطوير علوم الکتبات 
والعلومات» وعقذ المؤتمرات ومتابعة التوصيات» والاشراف والرقابة على اعمال الانواع . 
الاحرى للمكتبات» فتعاقب وتنذر وتکافیء یج مسار رسالة الکتبات والنهوض ` 
ها کون في مضاف العلوم الإخزي اهنية وتو 


۔٦٦-‎ 














الیبلیوغرافیا دالفھرس اموثق؛ 


ويقصد بمصطلح «بيليوغرافيا» قوائم بأسماء الكتب أو االات أو 7 


ا ۲ أي مواد مكتبية کالاشر طة والافلام أو السلايدات أو e‏ ا مرتبا 


و میا ابر رب ون ی هنم نف ور 
) إلا أنها لا تعط المعنى المقصود للببليوغرافيا؛ ف فما زالت الکلمة بحاجة الی تعریب ادق؛ 
فقد یکون« انسب تعریب لها هو « الفهرس الوثق ) . 
< والببليوغرافيا «الفهرس الموثق) لا یقتصر عمله علی انتاج مکتبة معينة او بلد ما ار 
موضوع محدد انما قد يشمل كل ما نشر في انحاء العالم وفي مختلف الوضوعات 
أحسب ابوابها وفروعهاء أو ما كتب بلغات العالم عن بلد ما أو موضوع محدد . 
ولأهمية الببليوغرافيا في النهوض بالحركة المكتبية جعل الدول تتنبه لأهمية إنشاء 
+مراکز ببلوغرافية لتزوید الباحثین بالعلومات اللازمة لأبحائهم» والاشراف الباشر علی 
:أصدار ببليوغرافيات وطنية وعلمية متخصصة) واصدار النهارس الوحدة جموعات 
مكتبة او مجموعة من المكتبات مثل مكتبات الجامعات الاردنية او المصرية او الفلسطیئیة 
واصدار ادلة المكتبات ا حلیة او الاقلیمیة او العالمية» وعمل كشافات للدوريات العلمية 
المتخصصنة أو الثقافية الحلية او العربية او العالية .' 
"٠‏ وللببليوغرافيا انواع متعددة يتم حصرها في نوعين اثنين هما : 
أ- الببايوغرافيا النقدية ويتفرع عنها : 
+١‏ الببإيوغرافيا التحليلية : حيث تهتم بتحليل الكتاب ووصفه . 
؟- الببلوغزافيا التاريخية : حيث تهتم بالتبع التاريخي للحركة المكتبية والكتابة في 
وقت آو زمن ما . * ۳ >« 
ب- الببليوغرافيا التعددية 
حيث تختص بتحديد انتاج مؤلف ما في فترة زمنية معيئة؛ أو النتاجات الصادرة 
في موضوع محدد وفي فترة زمنية معينة . 


هدك 


و 


وللببليوغرافيا (الفهرس ال موثق) انماط تصدر من خلالهاء ومن هذه الاتماط: 
-١‏ ببليوغرافيا (الفهرس الموثق) راجع ويحتوي على النتاجات الصادرة في فترة 

زمنیة ماضية ومحددة . 

مثال : الببلیوغرافیة الاُردنیة ۱۹۷۰ - ۱۹۹۰ء 
؟- الببليوغرافيا (الفهرس الموثق) الجاري 

ویشمل علی ما یتم اصداره خلال فترة آنية تتحصر في فترة نصفية (نصف سنة) 
أو ربعية (ثلاثة شهور) أو شهرية (شهر واحد) أو اسبوعية (ثمانية ایام) وغالباً ما تکون 
شكل دورية أو نشرة وذلك حسب حجم النتاجات المتضمنة في الببليوغرافيا (الفهرس 
الموثق) . 
-٣‏ البیلیوغرافیا (الفھرس الموثق) التوقعی 

وتشمل ما سیٹم نشرہ في فتره قادمه» وتعتبر بمثابة خطة تصورية لا سيكون عليه 
النتاج وحجمه , 

وترتب النعاجات الدرجة في الببلیوغرافیا (الفهرس الوثق) حسب الداخل التالية : 
۱- ترتیب محتویاتها حسب نظام تصنیف معروف . 
۲- الترتیب الهجائي لوضوعات النتاجات الدرجة في الببلیوغرافیا الفهرس الوثق) . 
۲- اتیب حسب العنوان هجائیا . 
تلم سپ سب السا ا لان عابا 
ه- الترتيب حسب تاريخ النشر . 
*- الترتيب حسب مكان النشر . 
۷- الترتیب حسب اللغات المنشورة بها . 

ولابد من توثيق مصادر هذه النتاجات المدرجة في الببليوغرافيا (الفهرس الموثق) 
وبيان المنهج المتبع في ترتيب القوائم وعمل كشافات وفھارس واختصارات تساعد 
الباحثين في الوصول الى مقاصدهم بيسر وسهولة . 

۷۱-۴۔ 





ستا 





وهو محمد بن أبي یعقوب (۳۸۰ھ/۹۹۰م) من علماء بغداد ووراقیھاء ويقول 
الندیم فی مقدمة کتابہ 
١‏ فھذا فھرست کتب جمیع الأئم من العرب والعجم الموجود منها بلغة العرب 
وقلمها في اصناف العلوم وأخبار مصنفيها وطبقات مؤلفيها وأنسابهم وتاريخ مواليدهم 
ومبلغ اعمارهم واوقات وفاتهم واماکن بلدانهم ومناقبهم ومثالبهم منذ ابنداء کل علم 
اختراع الى عصرنا هذا وهو سنة سبع وسبعين وثلاثمائة للهجرة ) وقد رتبه آبن النديم 
في عشر مقالات بطريقة الفهرسة الببلیوغرافية العامة . 
(احمد بن مصطفی ت 558ه/157:0م) وقد احصى طاش كبري زادة في 
كتابه نحوا من ثلاثمائة علم في عصره؛ ثم رتبها الى أربع مراتب وقسم كل 
مرتبة الى سبع درجات وكل درجة الى شعب كل منها يبحث في علم أر 
موضو ع محدد . 
۳- کشف الظنون عن اسامي الکتب والفنون» من تألیف مصطفى بن عبد الله المعروف 
بحاجي خلیفة (۷٦۰ھ/۷١٦۱))‏ . 
4- ایضاح الکنون في الذیل علی کشف الظنون . 
وكتاب هداية العارفين في اسماء المؤلفين وآثار الصنفین . و کلاهما ل اسماعیل 
البغدادي (۱۹۲۰م/۱۳۳۹م) . 
- معجم المطبوعات العربية والمصرية وهو في مجلدين صدر في القاهرة لمؤلفه يوسف 
5- الذريعة الى تصانيف الشيعة 
لولفه آغا بزرك الظهراني (۱۹۷۰م) . 


-۷۲۰- 


وهناك العديد من الببليوغرافيات الحديثة الصادرة عن كل مكتبة وطنية في العالم والوطن 
العربي يضيق المكان لذكرها وحصرهاء وهي غالباً ما تحمل معنى ١‏ النشرة الببليوغرافية) 
حيث تصدر عن المكتبة الوطنية ودار الكتب القومية وبصورة منتظمة وهي نشرة وصفية 
تحمل بياناً للسجلات والمنشورات والكتب المطبوعة أو امحفوظة وما يماثلها من نتاجات 
والنشرة هذه هي مزيج منظم من اعمال الفهرسة والتصنيف مؤديه مفاهيم لببليوغرافيا . 


-۷۳۴۔ 











اللبحث الثاني 
المكتبات الخاصة 


سمي هذا النوع من المكتبات بالمكتبات الخاصة لأنها ت: تخص افراد معينين انشسأوها 

لفائدتهم تہ رهي من أموالهم اخاصف وقد تکون لصف عامة عندماء 
أصحابها 1 جو کا کما ابن 07 زيم یفتحها کس 4 
9 

ومن الذین اهتموا مثل هذا النوع من الکتبات «خالد بن یزید بن معاوية» الذي 
أنشاً مكتبته الخاصة؛ والتي هي خليط من مكتبات البحث والکتبات الخاصة» وكذلك 
هناك أدباء كانت لديهم هوايات لجمع الكتب ووضعها في مكتباتهم الخاصة؛ أمثال 
«علي بن يحيى المنجم» «والفتح ب بن خاتان»» وممن جمع خزانة كتب قيمة واشتهر بها 
واهتم بها کل الاهتمام «الكندي» الذي اهعم بجمع كتب الحكمة والفلسفة اليونانية 
وعلوم الاوائل . 

وانشأ (ابن العميد) وزير البويهين مكتبته الرائعة» الذي كان حازنها ابن مسكويه» 
حيث حوت مكتبته كل علم وكل انواع المعارف والآداب» وقد تعهدها واعتنی بها؛ 
وكان يفضل الكتب على امواله وخیراته کلها . 

كذلك تلميذه (إسماعيل بن عباد) العروف باسم (الصاحب بن عباد 6 وکان 
أشد حباً من ابن العميد للكتب» ويقال أن مكتبته استملت حمولة (اربعمائة) حمل من 
كتب العلم الحاص وكتب الأداب» ونما يحكى ان (الواقدي) مؤلف كتاب المغازي قال 

أحد إلا وكتبه أكثر من حفظه؛ وحفظي أكثر من كتبي» ومع ذلك فان عدد كتبه 
هائل جداً . 

اشن (جعفر بن محمود الموصلي الشافعي)» في بلدة الموصل مكتبة» يسميها 
ياقوت «دار علم»» وقد جعل خزانة کتبها من جمیع العلوم وقفاً علی کل طالب علم» 


۷] 


نلم بمنع احداً من دخولهاء وكان إذا أتاه احدا من طالبي العلم اعطاه ورقاء وافسح له 

استمر حب الکتب والاهتمام بها؛ وانشاء المكتبات الخاصة والعامة والتباهمي بها 
حتى اواخر الدولة العباسیة وما بعدھاء وذلك ما عرفناہ عن الوزیر (مؤید الدین) وزير 
اللعتصم؛ الذي انشأً مکتبتہ ال خاصةء والتي اشتملت على (عشرة آلاف) مجلد . 
كلس)» خزانة لنفسه في مصرء وكذلك الامير (بشير بن فاتك)» الذي انشأ مكتبة 
خاصة به ., 

وفي بلاد الأندلس؛ اهتم اهل الأندلس بالكتب وجمعها أبلغ اهتمام من حيث 
اقتنائها والمحافظة عليها وتجليدهاء وظهرت حركة التأليف بشكل بارز رغم تأر دخول 
الورق الى الاندلس» ونلاحظ كتابة المصاحف على الرقوق ظلت سائدة رغم توفر 
الورق» وذلك نتيجة العادة التي اتبعت في تناقل المصاحف في ظل الحضارة الاسلامية . 

ومن الذین اهتموا بجمع الكتب في بلاد الأندلس (القاضي عبد الرحمن بن 
محمد بن عیسی) حیث کان له (ستة) وراقین دائمي البحث و کذلك (ابن حزم) انشا 
مكتبة کبری» ولکنها احرقت او احرق بعضها بأمر ملك اشبيلية (القصود بن عباد) . 

اهتمت قرطبة اهتماماً کبیراً في |نشاء الکتبات اخاصة والتباهي بها؛ فقد سعی 
كل اهل قرطبة على تخصيص مكان في كل بيت تقريباً يكون نواة مكتبة خاصة 
وانتشرت الثقافة وازدهرت حركة التأليف؛ ووصلت الى عصرها الذهبي في القرن 
العاشر والحادي عشر اليلاديين في بلاد الأندلس . 

قال المؤرخ الشهير «دوزي؛ إن اغلب الناس في الأندلس اصبحوا قادرين على 
القراءة والكتابة في ذلك الوقت» ونعني بذلك القرن العاشر والحادي عشر الميلاديين . 

انتقلت الثقافة العربية الى المستعمرين الاسبان النصارى» الذين اقاموا في البلاد 
علی افکار الفقهاء السلمون ونقل الكتب الفلسفية والعلمية من اللغة العربية الى اللغة 


-۷۵- 








الاسبانية» واعترف احد مؤرخيهم بأن الأسبان کانوا يتهافتون بحماس علی دراب 
مضمون القرآن والاحكام الاسلامية» وتقصيرهم في قراءة الانجيل والكتب الدينية . 

ومن المكتبات الخاصة التي ذاع صيتها في الولايات المتحدة (جيمس لوجان) 
الذي بنى مكتبته ثم جعلها في خدمة المواطنين سنة (ہ۱۷مع))؛ ومكتبة الرئيس 
الامريكي (جيفرسون) الخاصة التي قدمها كذلك لخدمة اعضاء الكو نجرس عندما احرق 
الجيش البريطاني مكتبة الكونجرس عام (4 181م) . 

ومن المكتبات الخاصة البريطانية» مكتبة السير هانزلسون» ومکتبة السیر (روبرن 
کتن) . ویعتبر (آوریجن) هو أول من سس مکتبة خاصة في أوروبا وذلك في قیصساریه 
في القرن الثالث . 


البحث الثالث 


عص۷۴۔ 
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الکتبات الأكادمية 


تعتبر المكتبة الاكاديمية من أقدم أنواع المكتبات ظهوراً في التاريخ أمثال مكتبة 
ینوی ا ملکیة؛ ومكتبة الاسكندرية الشهيرة» ومكتبات اثينا وبرغاهم؛ ولقد زاد الاهتمام 
بهذا النوع من المكتبات عبر العصور والأزمان . 

لقد اهتم المسلمين بمكتبات البحث والمكتبات الاكاديمية كل الاهتمام وقاموا 
بإنشاء مثل هذه المكتبات» ولا یزال ذکرها حیا حتی الان کمکتبة بيت الحكمة التي 
اسسها (هارون الرسيد) في بغداد» وتعهدها (المأمرن) برعايته . 


ومكتبة ودار الحكمة) في القاهرة» التي اسسها (الحاكم بأمر الله)» من اجل نفس 
الغايات السابقة» وعندما ظهرت الجامعات وذلك بعد أن اصبحت الجامعات مراكز 


ان الکتبات الجامعية الا کادميت تهدف لتحقيق غايات محددة والقيام بخدمات 
محددة نوجزها فيما يلي : 
۱- خدمة الناهج التعليمية . 
۷- مساعدة الطلاب علی تحضیر ابحاثهم. التي یکلفون بالقیام بها . 
۳- مساعدة الاساتذة في (عداد محاضراتهم التي يلقونهاء أمام الطلاب. 
-٤‏ من واجب ا مکتبة الاکادمیة؛ نشر البحوث القيمة وطباعتها ۲ 
ه- مساعدة الباحثين على القيام بالأبحاث المبتكرة: التي تعنی ا معرفة الانسائیة . 
+- المكتبة الأكاديمية مركز تبادل المعلومات والخدمات المكتبية مع جميع المكتبات . 
- المكتبة الاكادبمية» مركز لنقل التراث العالمي من و إلى اللغة الحلية. 
۸- المکتبة الجامعیة مركز لتدريب العاملين في حقل المكتبات . 
5- تعتبر المكتبة الاكاديمية؛ م رکز اشعاع ومصدر تطور علم الکتبات نفسه . 


-۷)۔ 








. إقامة المعارض او الاشراف عليها بالتعاون مع دور النشر‎ -١ 
اصدار الدوریات والنشرات والببليوغرافيات المتخصصة في شتى مجالات المعرفة,‎ -۱ 
تبادل التعاون مع الکتبات ابجامعية الاخری وبعض انواع الکتبات امختلفة من‎ - ۲ 
حيث اهدایات الکتب والاشتراك في الدوریات والتعاون الفني في مجال‎ 
. الکتبات وتبادل ابرات‎ 
والمكتبة الاكاديمية الجامعية تنشأ وتمول من قبل ادارة الجامعة» وقد یتبر ع احد أفراد‎ 
ا جتمع بمجموعته الخاصة لجامعة انشغت حديثاً لتکون مجموعته النواة لمكتبة ال جامعة»‎ 
: وتتكون المكتبة الاكاديمية ا جامعية من‎ 
: ب- مجموعات كافية من المواد المكتبية التالية‎ 
, ثقافیة مساندة لهذه العخصصات‎ 
. دوریات ثقافية عامة ودوریات متخصصة في موضوعات تدرسها اجامعة‎ -۲ 
, موسوعات ومراجع ومصادر عامة ومشخصصة‎ -۳ 
' 2. الرسائل الجامعية الصادرة عن الجامعة او المتبادلة مع الجامعات الاخرى‎ -4 
ه- اجهزة عرض للمواد السمعية والبصرية والمصغرات الفلمية مثل (ميكروفيلم؛‎ 
)... میکروفیش؛ دیسکات سلایدات» شرائح افلم» شرطة‎ 
شبکة حاسوب دولية مرتبطة مع اجامعات احلية والدولية والراکز العلمية.‎ -1 
. مخطوطات ووئائق نادرة ذات علاقة باجتمم الذي أنشعت فيه الجامعة‎ -۷ 
۱ ج- إدارة مكتبية ناجحة تتکون من:‎ 
. مدير المكتبة؛ يحمل شهادة اختصاص عايا في مجال علوم المكتبات» أو في أحد‎ -١ 
التخصصات الاكاديمية شريطة ان يكون موهلا تأهلاً كافياً ومتعمقاً في علوم‎ 
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الکتبات» وان يكون متمكباً من المحادثة والكتابة بلغة اجنبية (الانجليزيةع على 
الأقل اضافة الى لغته القومية . 

؟- الموظفون؛ وهم من المؤهلين والمدربين على اعمال المكتبة» وحبذا ان يكونوا من اهل 
الاختصاص في علوم المكتبات للقيام بالأعمال الفنية للمكتبة كالفهرسة 
والتصنيف واعداد قوائم الببليوغرافيا والتزويد والإعارة وغيرها من الاعمال الفنية 
والإدارية . 

۳- الطلبف من حيث تشغيلهم في المكتبة بأجور رمزية تساهم في نفقاتهم الدراسية) 
وطبيعة عملهم تتحصر في رشاد رواد الکتبة الی مواقع الکتب والدوریات 
وترئیب الرفوف واٍعادة الکتب الی مواضعها الصحيحة . 
والمكتبة الاكاديمية الجامعية تتكون في هيئتها العامة من الاشكال التالية: 

-١‏ المكتبة الرئيسة» وهي المركز العام لفروع المكتبة» وحبذا ان يكون موقعها في وسط 
الجامعة وليس في أطرافهاء والغرض من ذلك تسهيل وصول الرواد اليها من جميع 
اقسام الكليات ودون عناء أو ترآخي أو كسل . 

؟- مكتبات الكليات المنشسأة خارج اطار حدود الجامعة ولكنها تابعة لإدارة الجامعة 
بجميع مهامهاء مثل كليات الزراعة الموجودة في الحقول وكليات الطب والصيدلة 
المقيمة في المستشفيات الكبيرة» فهذه المكتبات يكون لها موظف قائم بأعمال 
امين المكتبة ویعاونه بعض الموظفين إذا لزم الأمر وأغلب محتويات هذه المكتبات 
تكون متخصصه بنوع فرع الدراسة التي تدرسه الكلية اضافة الى موضوعات 

م- مكتبات الكليات المنشأة داحل إطار حدود الجامعة» وتكون تابعة في إدارتها 
وتعليماتها الى المكتبة الرئيسة» وتحتوي على مصادر ومراجع ومواد مكتبية 
متخصصة بالقسم او الكلية التابعة له كما ويوجد فيها قسم خخاص بالرسائل 
الجامعية الخاصة بالقسم او الكلية, 


-۹۔ 





البحث الرابع 
المكتبة المدرسية 


الدرسة شعاع العلم على مر العصور وان اختلفت التسمیات التي حملتها؛ 
المدرسة هي المحطة الثائية للطفل بعد مروره بمرحلته الأولى في بيته وهو بين احضان اهله 
وذويه» واللدرسة في أي مجتمع لا تقل اهمية عن وجود الستشفى او المسجد لأنها هي 
نفسها مسجدا يتعلم فيها الطلبة احكام دينهم وفقه معاملاتهم وتصويب عقائدهم 
الفاسدة والأحذ بهم الى طريق الفلاح والرشد» بل ان الساجد بقیت الى عهد قريب هي 
الاطار العام للمدرسة فيها تعقد حلقات العلم للتفقه في الدین والتهذب بالاخلاق 

وعندما جاءت التربية احديثة بنظرتها العاصرة للمدرسة جعلتها تقوم علی مبادی 
وأسس تتناسب مع تطور العصر مرکزة علی دورها الفاعل في النهوض والتقدم نحو 
الافضل, ومن آهم هذه البادی/ ما يلي : 

- ان یستمتع التعلم بالحياة المدرسية؛ ومارس فیها آلوان التشاط التنوع التي تلبي 
حاجاته» حيث الاستمتاع یکون ہھمارسة النشاطات الختلفة) ومن ابرز النشاطات التي 
يقبل على المتعلم في المدرسة هي المكتبة بكل مقتنياتها السمعية والبصرية . 

- ان تساعد النشاطات الكثيرة في المدرسة طلابها على النمو المتكامل» ويلعب 
الطالب نفسه دوراً فاعلاً فيها؛ وذلك من خلال بحثہ الذاتي ودوافعہ الشخصیة لمعرفة 
حقيقة أمر ما» في بطون الكتب وعلى رفوف المكتبة وبين مواد التقنية . 

- ان تيح الحياة المدرسية للمتعلمين فرص الاعتماد على انفسهم وتيسر تدريبهم 
علی بمارسة اتشوري والتعاون فیما بينهم» ان التفاعل الهادف البناء داحل الکتبة لشيء 
من مارسة الشوری وترسیخ مفاهیم الاعتمادية على الذات» وتقديم الخدمات للأصدقاء 
والاقران والزملای فکلما اقترب التعلم من الکتبة اکثر کلما عاد بحصيلة من العرفة 
تجعله یزهو بها امام خلانه , 





و لکتبة الدرسية بکل کادرها ومحتواها هي الأبرز والأكثر فاعلية في تنشيط 
حيوية حركة الطالب إذ بها - يع ما يلزم الطالب من اشبا فته وهراياته اضافة | 
جمیع ۶ من اسباع وهو 
ان المكتبة هي الرديف القوي للكتاب المدرسي والمساند له . 


وظائف المكتبة المدرسية : 
للمكتبة المدرسية وظائف تربوية لا تجدها عند غيرها من الركائز القائمه عليها 

المسيرة التربوية الماضية نحو الأمام قدماء ومن هذه الوظائف : 

-١‏ تنمية شسخصية الطالب وزيادة ثقته بنفسه من خلال توسيع مداركه الثقافية واطلاعه 
على عادات وثقافات الشعوب الاخری . 

۲- تنمية مهاراته ومارسة هوایاته ضمن ضوابط محکمة ووفق سس علمية مدروسة 
وغیر مرتجلة مثل کتابته للشعر ررجوعه الی الراجع والکتب التي تتحدث عن 
كيفية بناء القصيدة الشعرية واصولها العلمية , 

۳- مساعدة التعلم علی التکیف والانسجام في بيئة الدرسة إذ بها يتحرر من الروتين 
الصفي الجامد احياناً . 

4- تكوين علاقات اجتماعية ناجحة وعلى درجة من الرقي الفكري والثقافي لا توفرها 
انشطة اخحرى غير المكتبة في المدرسة . 

ه- مساعدة التعلم على تفعيل دوره في الشاطات الدرسية من خلال الاستفادة من 
یر وہ بت ومعاوماتها ا۔ استعداداً للإشتراك في المسابقات أو 

ات ۲۲۳۹۳ 
وافساح المجال لعقله في الانطلاق في رحاب العلم والثقافة : 

ر- ترود المتعلم اسالیب التعلم والتعليم والثقافة الفاعلة من خلال استعمال الفهارس 
والمراجع والموسوعات واستخدامات الحاسرب في في الحصول على المعرفة والمعلوم 


ا 











المحددة دوتما الاعتماد مباشرة على المعلم أو الشرف في احداث عملية التعلم أر 
التعلیم . 

۸- الکتاب المدرسي ينتهي علمہ بانٹھاء امتحانہ؛ أما المكتبة فإنها تبقى مكملة ومتجددة 

في علومها رافدة في عملها لإكمال دور ومهام العملية التعليمية التعلمية برمتها . 


الأنشطة التي تقوم بها المكتبة المدرسية 
مكتبة المدرسة العديد من الانشطة المناطة بها ولا يقوم بها سواھا داحل جدران 

المدرسة لاختصاصها به وعلاقتها المباشمرة بھاء ومن ابرز هذه النشاطات نذكر ما يلي : 

۱- تجهيز المكتبة من حيث ما يلزمها من اثاثُ ومقتنيات ولوحات ارشادية واعلامية) 
وا حافظة علی نظافتھا وترتيبها . 

؟- استضافة طلاب المدرسة كل صف على حدا لتعريفهم بموقع المكتبة وتعرفهم على 
ءحتوياتهاء وترك الحرية لهم بالتجول بين خزائنها ورفوفها . 

۳- تعریف التلامیذ بنظام التصنیف التبم في الکتبة وكيفية التعامل معه وادراك اهمیته 
للمنتفعين بالکتبة في تسهیل الوصول الی الکتاب في أقصر وقت وآیسر جهد؛ 
کما ولابد من تعريفهم بنظام الفهارس وانواعه : 
کفهرس العناوین؛ وفهارس الژلفین» وفهارس الوضوعات . 

6- التهيكة اللفسية والعلمية وتدریب الرواد علی كيفية الطالعة دانعل الکتبة وتصویب 
اخطائهم . 

ه- تكوين اللجان الفنية المساعدة في اعمال ومهام المكتبة مثل لجئة اصدقاء المكتبة) ار 
اعضاء نادي المكتبة» وتدریهم علی أداء مهامهم؛ واشراکهم الفعلي في تأدية 
رسالة المكتبة . 

-٦‏ اصدار اجلات الدورية سواء أکانت مجلات حائط او مجلات ورقية حیث تتضمن 
هذه الجلات مسابقات ثقافية» قائمة بأسماء الکتب الواردة حديفاً للمکتبةه 
مساهمات للطلبة طرائف» معلومات في علوم المكتبات 


“AY- 


و وو 





۷- التنظیم والاشراف علی الندوات الثقافية والاجتماعية التي تقیمها الدرسة بالتعاون 
مع اجتمع احلي کاستضافة کاتب أو ضابط مرور و رجل دفاع مدني» ولا یحبذ 
ان تدار هذه الندوات داخل المكتبة» لما قد تحدثه هذه الندوات من اضرار على 
محتريات المكتبة . 

۸- الاستراك في السابقات امحلية والاقليمية كوائل المطالعين» ومسابقات الخطابة والشعر 
ومجلات امائط والقالات الادبیة والعلمية . 


آهد اف الکتبة الدرسية 

ان لرسالة الکتبة السامية آهداف قيمة لابد ان تعمل اي مکتبة مدرسية حیثما 
كانت على تحقيقها ضمن امكاناتها المتوفرة» ومن هذه الأهداف : 
-١‏ نشر الثقافة بين طابة المدرسة ومعلميها . 

ويتحقق هذا الهدف من خلال توفير الكتب والمواد التعليمية المرادفة للكتاب 
المدرسي والتي تتناسب مع المنهاج المدرسي» ولا يقتصر ذلك فقط على الكتب وإغا 
كذلك لابد من توافر الدوريات الحديثة والمواد التعليمية الاخرى مثل : الأفلا» 
والاشرطة الكاسيت» وديسكات الحاسوب» والشرات العلمية وغیرها ما يتصل في 
تغطية الحدث بأدق المعلومات وأصربها .ولابد من ان يشارك الطلبة واعضاء الهيئة 
التدريسية واولياء الامور في عملية احتبار هذه الكتب والدوريات والمواد التعليمية لتلبي 


حاجاتهم وتشبع رغباتهم السوية . 
۲- ارشاد العلامید وترجیههم الى ما پناسپهم عند اختیار الكتب والمواد 
التعليمية . 


ان تلاميذ المدارس ما زالوا في طور النمو والنضج وهم أحوج ما يكونون الى 
رعاية وارشاد وتوجيه بما يداسبهم وثقافتهم او اعمارھم؛ ولابد من ارشادھم الى اختيار 
الکتب التي تتناسب مع عقائدهم ومداركهم الاسلامية» فا لمعلم كالوالدين للطفل فقد 
ینصرانه وقد یهودانه وقد مجسانه وقد يرشدانه الى طريق الهدى طریق الإسلام؛ رامین 


۲۳۲ 














المكتبة ما هو إلا معلم؛ فكم منا ما زال متأثراً بسلوك وفكر معلميه وقد درجنا مراحل 
النضج والرجولة . 
«- تدمية المهارة وروح البحث لدى رواد المكتبة . 

إذا علمت المتعلم كيفية البحث مرة خيرأً له من ان تبحث معه الف مرة» 
فاستعمال القواميس مهارة واستخدام الحاسوب مهارة» ومن تعلم مهارة فمن العسير 
نسيانهاء والمكتبة هي روح البحث وقلبه النابض بالحياة» فما على المعلم إلا أن ينمي هذه 
الهارات ويجذب رواده بالسماحة والبشر ومساعدتهم بأقصى ما يستطيع من خدمة , 
4 - غرس مجمرعة من الرغبات المفيدة في نفوس التلاميذ . 

تختلف میرل ورغبات التلامیذ وتوجهاتهم والکتبة تستطیع ان تعرز هله الميول 
والرغبات» كتنمية المواهب الأدبية كالنثر والشعر والاجتماعية والتعاون و خدمة الآحرين 
والعلمية مثل کتابة التقاریر وتصمیم واجراء التجارب من خلال الوصف النظري الثبت 
۵- تتمية روح اجمال والنظام والترتيب وتقديم الخبرة الجمالية . 

من عوامل الجذب والتشويق التي يجب ان تنصف بها كل مکتبة» تزیین جدران 
الکتبة بكجموعة من المناظر الطبيعية التي ترغبها النفس وترتاح اليها» كما من جمالیات 
الکان ان يزين ببعض الأزهار الطبيعية وان تعذر فلا بأس بالورد الصناعي؛ حيث تخلف 
هذه الأشياء جوا مريحاً ميل اليه النفس كما وان ترتيب الكتب على الرفوف النظيفة من 
الغبار يحفز المتعلمين على الإقبال اليهاء وان الوان الكتب المتناسقة له أثره في جذب انتباه 
المتعلم الى مجموعة الكتب . 


1- غرس واکتساب وئمارسة عادات اجتماعیة فضلة وحسنة 


اهم ما يميز جو المكتبة هو الهدوء التام والسكينة» وهذا ما ينعكس على الرواد 
فتهدأ نفوسهم مع أول خطوة يضعونها في رحاب المكتبة» كما ان لغة اخطاب وا حادثة 
في المكتبة هي لغة العيون» والصوت النخفض جداً عند الاستفسار والاستعانه يأمين 


1م 


المكتبة او احد الزملاء» كما ان خخطوات الرواد تتسم بالتأني والهدوء والانتظام من غير 
ضجة او حركة او صوت وقع اقدام . 

وفرص العمل الجماعي من العادات الاجتماعية التي تهدف المكتبة المدرسية الى 
تحقيقها كاشتراك مجموعة من الطلاب في دراسة موضوع معين او مساعدة أمين المكتبة 
في ترتيب آحد الرفوف او اجموعات أو تصويب اوضاع اماكن الكتب واخراج 
الکتاب الخالف في موقعه وارجاعه الى مكان تصنيفه الصحيح, أو التحقق من سلامة 


الکتب العائدة من الاعارق واحافظة علی اغراض رحقائب رواد الکتبة عند وضعها في . 


غرفة الأمانات عند ارتياد المكتبة؛ او تبليغ مسؤول المكتبة عن أي سلوك مخل بالآداب 
والاخلاق أو عادة ذميمة يمارسها احد الرواد . 


دور المكتبة المدرسية في المدرسة 

لأي مدرسة معالم رئيسة» بل تعتبر هذه المعالم من مقومات نجاح اي مدرسة كما 
ونلاحظ ان المدارس في جميع انحاء المعمورة تتباهى على غيرها بتوافر هذه المعالم» 
والمكتبة هي من أهم ركائز هذه المعالم» وإذا أردت ان تتأكد من ذلك اسأل اي مسؤول 
او مدیر مدرسة عن مزایا مدرسته فإنه سرعان ما يذكر المكتبة ويأخذ بتحديد مزاياها من 
حيث سعة قاعاتها وعدد كتبهاء وتوافر اثاثها واريحية جوها وهدوء موقعهاء وهذا أمر 
واقعي وطبيعي فلا عاقل ينكر دور المكتبة في المدرسة؛ ومن أبرز ادوارها في المدرسة 
نذکر ما يلي : 
۱- الکنبة الدرسية ردیف اللها ج الدراسي 

تعبا عن آم الکتبة ان یکون علی اطلاع ودراية بالناهج الدراسية اختلفة 
لیکون علی معرفه بطبيعة وموضوعات الكتب التي سيشتريها ويزود بها المكتبة » وتعاونه 
مع الهيئة التدريسية تبصر الدرسین بالراجم الرئيسة اللازمة لکتابة ابحاث طلابهم» 
وإمكانية توفير المراجع الضرورية في المستقبل . 


-(۸۵۔ 











۲- غرس عادة حب المطالعة 


ليس من السهل غرس عادة حسنة ثم تنميتها إذ تحتاج الى وقت ومهارة 
واستمرارية في تتبیتها وتزیینها في نفس التعلم» والطالعة سلوك متعلم» يحتاج الى 
المارسة والتوجیه والعناية والتشجیم؛ لا لهذا العصر من الغریات واللهیات عن مار سة 
الطالعت فيأتي دور امین الكتبة في غرس هذه العادة وتتمیتها من خلال سماحته وبشاشة 
وجهه ولطافة شمائله وحلو لسانه» وتصويب السلوك الخاطئ لتلامیذه بطريقة ذكية مع 
الحذر الشديد من احراج الخاطئع عن جهل» فلا يأتي التلاميذ الی الدرسة عامة وا لمكتبة 
خاصة وهم يعرفون قوانينها وضوابطها وانظمتها بدقة متناهية» إنما نلاحظ التلاميل 
يستوضحون عن هذه الأنظمة إما بالسؤال او بالاستطلاع وحب العرفة واحیانا بالتجربة 
الذاتية مندفعين بالسلوك ثم ينتظرون استجابة المسؤول بالرضا او بالإعتراض . 
- تفعيل التعاون البناء للمنفعة العامة 

ومن اهداف المكتبة إحداث التعاون وتفعيله بين الهيئة الإدارية والهيئة التدريسية 
وطلبة المدرسة والمكتبة» ويتم ذلك بتخصيص الإدارة جزء من التبرعات المدرسية لشراء 
كتب ومواد للمكتبة» وإشراك الهيئة التدريسية والطلاب في اختيار هذه الکتب والواد؛ 
وقيام امين المكتبة بجمع هذه الاقتراحات وتنظيمها وفق مخصصات المكتبة المالية) 
وذهابه الى اسواق الكتب لشراء ما تم اخختياره وضمن اللخصصات الالية , 
4- مساعدة التلاميذ الضعاف في التحصيل الدراسي 


وهذه المشكلة موجودة في كل مدرسة في المدينة والقرية والبادية سواء بسواء 
كضعف قراءة اللغة العربية أو اللغة الانجليزية وفهمهاء أو بعض المفاهيم الرياضية ويتم 
تحقيق هذا الهدف من خلال توفير قصص بسيطة جداً كقصص الاطفال في جميع 
مراحلها باللغتين العربية والانجليزية ووضعھا تحت تصرف التلاميل لإستعارتها وقراءتها 
وترجمة ما بها أو بعض كتب الرياضيات المبسطة عدا فعلینا ان لا نستهين بهذه 
القصص البسيطة والكتب البسطة في مساعدة هؤلاء الطلاب الضعاف في التحصيل 
نتيجة ظروف اجتماعية (كالطلاق» والخاصمات والصراعات الزوجية) أو اليتم ار 
التشرد) او ظروف اقتصادیة (کالفقر وا جوع وا رمان والتشرد وراء لقمة العیش) من 


۔۸٦-‎ 
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قبل الآباء وعدم توافر الوقت لمتابعة تحصيل ابنائهم» وكثيراً ما ينصرف الابناء عن 
الدراسة لانشغالهم في مساعدة اهلهم في تحصيل لقمة العيش وسد الرمق والنجاة من 
مهالك الجوع. 

- الإشراف على الإذاعة المدرسية 

فالكلمات المقدمة عبر الإذاعة المدرسية ما هي إلا معلومات أخذها الطلبة من 

بطون الكت و عن صفحات لنملات أو من الوسائل السمعية والبصرية الأخخرى :عن 
طريتق ارشاد أمين ا مكتبة وتوجيهه» فمن المستحسن ان يتابع امين المكتبة مراحل تنفيذ 

هذه المعلومات في مراحلها النهائية في الإذاعة المدرسية» ويا حبذا لو جعل امين المكتبة 
ملفات او ادراج مقسمة حسب انواع المعارف الختلفة مثل ادب» شعر» زراعة» صناعة؛ 
طبء .... ثم یحتفظ بهذه الکلمات الذاعة في الاذاعة الدرسية داخل هذه اللفات او 
الأدراج کلا منها حسب موضوعه؛ فلعل طالباً يأتي يوم ویحتاج اثل هذه العلومات 
للغر ض ذاته . 

- تدريب الطابة على المهارات الفنية للمكتبة . 
فمن واجب أمين ا مكتبة ان يدرب طلبة المدرسة مجتمعين صفوفاً أو منفردين 

افراداً على بعض الأعمال الفنية كاستخدام المراجع والمصادر وعمل بطاقات الإعارة 
وتجهيز الكتب للإعارة والتأكد من سلامتها وتدريبهم على كيفية اجراء عملية التصنيف 
وتدريبهم على كيفية استخدام الفهارس وعمل بطاقاته واستتخدام الحاسوب في البحث 
عن كتاب او معلومة في المكتبة) فأمين المكتبة هو الأقدر على ذلك لعلمه في هذا 
الوضوع وخبرته الواسعة في مجال علم الکتبات ومهاراته الفنية . 
۷- الکتبة سيدة اللشاطات الدرسية . 

المكتبة منبع النشاطات المدرسية إذ لا يمكن لنضاط ان يقوم على اکمل وجه ما لم 

يعود الى المكتبة لما فيها من خبرات نشاطية شملتھا مقتنیاتھا كالأفلام والاشرطة 
التسجيلية ومحاضر الندوات العلمية الموثقة في الكتب والدوريات . 


-۸۷۔ 





۸- اکتساب سمات اجتماعية وعادات فاضلة . 


والتقید بالواعید» وتحمل المسؤولية في اقتناء كتاب أو مادة ما هي إلا ملك عام از 
اسبوع او اسبوعين وإعادته كما هو لينتفع به غيره . 


دور ا مکتبة المدرسیة في ا جتمع 
ليس هناك امین مکتبة مدرسیة أو غیرھا من انواع المكتبات الأخرى إلا وینٹرز 
ال اسثلة واستفسارات عن بعض الكتب والدوريات الوجودة في مکتبته وما ان تيب 


السائل بالإيجاب في توافرحل مسألته عندك في المكتبة إلا وتجده يرجوك ويستطلفك في . 


إسعافه في المنصول علی حاجته وکآنك تفیث ملهوفء هذا الوقف ما هو لا جانب بر 
جوانب المكتبة العديدة التي تقدمھا لخدمة ا لجتمع ا حلي . 
في الترتيب والتنظيم والاستضارة او الشمراء او الترويج والدعاية وهذا يتطلب من أمين| 
مسؤول اللكتبة ان يتصف ببعض السمات الاجتماعية التي تجعل لحضوره وفاعليته مر 
في إمجاح أي عمل يقوم به او يشرف عليه . 

أ أمين المكتبة اول ما يظن به الداس انه ذو ثقافة واسعة وعقل ير واناقة وا 
و وء زه رمام يؤهلة للمشباركة في إدارة العدرات أو المسارقات اغحلية و الق 
ویمکن لامین المكتبة ان يقدم ندوة خاصة بهموم المكتبات وتطلعاته نحو ايجاد جيل 
أرما مؤمن برسالة الأسلام حریص على طلب العلم كمحرصه على طلب الشنهادة لي 
سبيل الله» فكلاهما فيه تضحية وانفاق رسهر ومشاف وعمل متواصل لتحقيق الهدف؛ 
وكلاهما فيه حرب ومجالادة ضد الجھل والظلام حتى يشمرق نور العلم ويعم الإسلام. 

وهكذا تكون مكتبة المدرسية مثلة في 
والعرفت رمومئ الباحثين وامتعلمين» وأمينها موضع احترام وتقدير من قبل افراد الجسم 


-AA- 


الشرف علیها قبلة ذوي حاجات .- 
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أنوااع المكتبات المدرسية 

المكتبة المدرسية نوع من انواع المكتبات امختلفة إلا أن هذا النو ع من المكتبات» اي 
المكتبة المدرسية لها كذلك انواع لكل نوع منها سمات وخصائص تميزها عن غيرها 
ضمن اطار نوع المكتبة المدرسية» ومن أبرز هذه الأنواع نذكر ما يلي : 

أ- المكتبة الرئيسة 

إذ هي المكتبة الاولى والمكتبة الأم في المدرسة» فھي ا مرکز لباقي الفروع» فيها 
امهات الكتب وبها قاعة مطالعة وأمكنة للإستماع واخرى للإبصار» وهي التي تشكل 
لجنة اصدقاء المكتبة وتشرف عليها وتتابع اعمالهاء وكما وهي التي ترفد انواع المكتبة 
الدرسية الاخری او المتفرعة عنهاء ولها موظف مؤهل في علم المكتبات يسمى «امين 
الکتبة» ويخصص لها حصة من ميزانية ا لمدرسة ا الیةء تنفقها على شراء الكتب وتجليدها 

والدوريات والمواد التعليمية الأأخرى. 

ب- مكتبات الصفوف (الفصل) 

عند بناء اي مدرسة لابد من أنحذ رأي امين المكتبة المسؤول في تلك المنطقة فيما 
یراہ مناسباً لإتمام تجهيز المدرسة بشكل ناجح ومدروس فکم من مدرسة تم بنائها ولم 
يخطر ببال المهندس المصمم ان المدرسة لابد ان يكون فيها مكتبة رئيسة» ولابد ان يكون 
هناك خزائن مثبتة في جدار الصف الداخلي تسمی (مكتبة الصف) هذه المكتبة الصفية 
یشرف عليها مربي الصف (معلم) وعریف الصف (طالب) ویکون لها سجل ادخال 
۱- اعارة فصلية ار سنوية من الکتبة الرئيسة في الدرسة وتوضع في خزائن ورفوف 

المكتبة الصفية ویتم (عارتها للطلاب من قبل (مربي الصف) أو (عريف الصف) 
؟- إعارة من مكتبات الطلاب والمعلمين الخاصة ووضعها في مكتبات الصفوف 

للاستفادة منها واستعارتها من قبل الطلبة . 
۳- اهداءات اجتمع احلي والطلبة والعلمین . 


-٩- 





يمكن مربي الصف ومن خلال علاقاته الشخصية مع افراد المجتمع من مثقفين 
ومؤلفين وأدباء واولياء أن الطلبة ان یئیر اهتمامات هو لاء پاهمية المكتبة الصنيا 
والاستئذان منهم فيما يمكن تزويده بالمكتبة من مقتنياتهم الخاصة . 


4- عن طريق الشراء 

إلا أنني لا أحبذ هذا النوع من التزوید مکتبة الصف بسبب تفاوت الامکانان 
المادية للطلبة في الصف الواحد كما وأن ارتفاع اثمان الكتب والدوريات سيؤثر على 
مصاريف الطلبة ويحرمهم من حاجاتهم الاساسية كالطعام والشراب . 

ج- المكتبة المسقلة 


تقوم مديريات التربية في المنطقة او الاقلیم بتجهیز م ركبة (سیارة) خاصة ذان 
رفوف وخزائن ثابته» ثم توضع فيها مجموعات من الكتب والقصص تتناسب والمرحة 
الدراسية في المدرسة النائیة والتي تريد هذه المركبة زيارتها حيث يتم التنسيق مع هله 
الدارس مسبقاًء ثم تقف المركبة المحملة بالكتب في ساحة المدرسة وتبداً عملية الإعارة 
المدارس النائية لتأدية رسالتها في تثقيف الجيل الناشسيء . 





لجدة اصدقاء المكتبة 

لجنة اصدقاء المكتبة من أبرز نشاطات ومعالم المكتبة بمختلف انواعهاء ولهنا 
اللجنة اصولها وبرامجها واعمالهاء لذا لابد لأمين المكتبة ان يكون على دراية كاملة 
بأهمية هذه اللجنة وفاعلية دورها في انجاح اعمال وخدمات المكتبة» واعضاء لجنة 
اصدقاء المكتبة المدرسية هم من طلاب المدرسة حيث : يختار أمين المكتبة بالتعاون مع 
مربي كل صف طالب أو طالبين» يمثل أو يمئلان الصف في المكتبةء ولابد لعضو لجنة 
اصدقاء المكتبة من مؤهلات تؤهله لإشغال هذا المركز لیکون بحق عضواً فاعلاً في 
المكتبة وليس عبء يثقل به كاهل المكتبة» ومن أهم المؤهلات التي يجب ان يتصف بها 


و 


عضو لجنة اصدقاء المكتبة ما يلي : 

. ان يكون ناجحاً في دراسته؛ وحبذا ا جتھد وا لمتفوق‎ -١ 

؟- ان ينصف بدرجة عالية من الآداب والأخلاق والسلوك السوي . 

۳- ان یتمتم بروح التعاون وحب العمل الاجتماعي و خدمة الآخرين . 

E 

ا ا E‏ 

- أن يتمتع بثقافة متنوعة في مختلف ا جالات . 

۷- ان یکون مطالعاً ا ومن رواد الکتبة الدائمین . 

۸- ان یتصف بالصدق والامانة والحافظاً للأموال العامة منتمياً للمدرسة عامة والمكتبة 
خاصة . 

5- التوصية به ه ., .نهيئة التدريسية لصفات متوفره فيه» كأن يكون حطاطاً أو ماهراً 
في استخدام الحاسوب أو أديبا . 


اعمال لجنة اصدقاء الکتبة 

بعدما عرفنا مؤهلات عضو لجنة اصدقاء المكتبة نأتي الآن على ماهية الاعمال التي 
يمكن ان يقوم بها اعضاء لجنة اصدقاء الکتبة ومن آهم هذه التشاطات والاعمال : 

أ- مبادئ وأسس في علم المكتبات 

ومن اهم هذه المبادئ والأسس التي يجب ان يكون العضو على علم ودراية 
ومعرفة بها ما يلي : 
-١‏ دراسة تاریخ تطور الكتب والمكتبات على مر العصور وبشكل موجز وعام . 
۲- المعرفة التامة بنظام التصئیف ا تبع في المكتبة وتقسيماته الفرعية . 
۳- المعرفة التامة بنظام الفهارس (فھارس الکتب؛ فھارس ا جلات) . 


سا 











6- فکرة عن عملیات |دخال الواد اجديدة ‏ وكيفية احراجها من السجلات . 
ب- مهارات فنبة واعمال یدوية : 
وتشمل مذه الهارات والاعمال ما يلي : 

۱- تفقد رفوف الکتب وترتیبها . 

۲- تعشیب الکتب وارجاع کل کتاب في مکانه الصحیح . 

۳- تم | لکتب بخاتم مکتبة الدرسة وذلك للکتب اجديدة . 

4- قيدا لکتب في | لسجلات والمستندات . 

و فتح الكتب الجديدة وتجهيزها للإستعمال . 

۷- تنظیف الکتب والرفوف من الغبار . 

۸- اصلاح الکتب المرقة؛ وعزل التالف منها . 

4- ترتیب بطاقات الفهرس في الأدراج . 

. الإعارة واستلام الكتب العائدة‎ -٠١ 

. كتابة وإرسال تنبيهات للطلاب بالكتب المتأخرة‎ -١١ 

۲- الساهمة في جرد الکتب والدوریات . 

۳ اعداد العسحف واجلات» للاستعمال وتوثیق ورودها . 
ج- تنظيم قاعة المكتبة 
ويتم ذلك بالنشاطات التالية : 

. تنظيم وترتيب المناضد والمقاعد‎ -١ 

؟- كتابة امجلات والصحف وتجميلها ثم تثبيتها في اماكن مناسبة وعلى مرآى من عير 
رواد المكتبة , 


-- 





بولا 


'- إزالة الغبار عن الكتب والرفوف . 

ع - احافظة علی نظام الکتب واعتدالها فوق الرفوف . 

۵- التنظیم الستمر للمجلات والصحف البعثرة . 

7- اعداد وكتابة الإعلانات ولوحات النشرات وقوائم بأسماء الكتب الحديثة التي 
وصلت الی الکتبة حدیناً. 

۷- متابعة مطالعات الطلاب داخل القاعة, وابلاغ آمین المكتبة عن اي خلل مزعج . 

۸- عقد اجتماعات بنة اصدقاء الکتبة الشهرية وتوئین محاضر اجتماعاتهم وحفظها 
في ملفات خاصة , 
وکل هذه الاعمال والهارات والشاطات یجب ان تتم تحت اسراف ورعاية امين 

الکتبة بداية بطريقة مباشرة وبالندرج یکون اشرافه بطرق غیر مباشرة لیتدرب اعضاء 

اللجنة الاعتماد على انفسهم في التخطيط والتنفيذ والإنجاز . 


نادي المكتبة 
قليلاً من المكتبات ما تلتفت الى هذا النوع من الننظیم التشط في تفعيل رسالة 

الکتبة إلا أنه من التنظيمات المكتبية الناجحة إذا عرفت اغراضه واحسن استخدامہ 

وهو يتكون من جماعة اكثر عددا من جماعة اصدقاء المكتبة» وهو الأوسع انتشار خارج 

حدود المكتبة المدرسية؛ والغرض الأساسي من النادي ينحصر فيما يلي : 

-١‏ تحسین الخدمة المكتبية وتوسيع دائرتهاء لتضشمل الخدمة المرجعية وتوثيق القصاصات 
الاعلانية» وتبویب الاحداث واجراء المسابقات الثقافية وتنظيم الرحلات العلمية 
الى المكتبات ومراكز الكتب ودور النشر والمطابع ... 

-١‏ إثارة الدافعية والميول القرائية بين طلاب الدرسةت کاستعراض موجز لاأحد الکتب 
التراثية او الحديثة عبر الإذاعة المدرسية؛ أو اجراء مناظرات في ایام النشاطات 
والاحتفالات بين الصار الاهتمامات العلمية وبين انصار الاهتمامات الادبیة او 
بين التخصصات الاكاديمية والتخصصات المهنية , 


-۳- 








۳- رعاية الحركة الثقافية والمكتبية في الدرست ومساعدة امين المكتبة في متابعة الكتب 
التأخرة أو المفقودة والبحث عنها في مكتبات الاسواق لشراء بدل المفقود منهاء 
كحافز وتقدير لأعمالهم في إنجاح رسالة المكتبة . 
ولكل طالب في المدرسة الحق في عضوية نادي المكتبة» ما دام يرغب المساهمة في 

خدمة المكتبة وايصال رسالتها العلمية . 

«السكرتير»» ثم ينتخب رژوساء اللجان الفرعية للنادي» منها : 

. نة البرامج‎ -١ 

. نة الكتب‎ -٢ 

۳- بنة الدوریات . 

. لجنة المسابقات والندوات‎ --٤ 

ه- لجنة الرحلاات والزیارات ۰ 





1- لجنة المتابعة . 
موقع المكتبة المدرسية 


عند تصميم البناء المدرسي ضرورة استشارة مسؤول المكتبات في المنطقة في 
اختیار موقع المكتبة» وان تعذر فلابد من مراعاة النقاط التالية عند اختيار الموقع : 
-١‏ اختيار المكان الهادئ من المدرسة البعيد عن الحركة والضوضاء . 
۲- اختيار غرفة تقع في الجهة الجنوبية المقابلة لأشعة الشمس . 
۳- اخحتيار الطابق الأرضي اذا كان البناء يتكون من طوابق متعددة . 
-٤‏ اختیار الغرفة الوسطی من ضمن الغرف الحيطة بها . 


ه- تجنب اختيار غرفة لا تصلها شمس وذات رطوبة أو قريبة من كثبان رملية. 
سور ۱ 





۱ بين 7 


التخطیط الداخلي لبناء المكتبة 
ان تصميم البناء من الداحل ذو اهمية في توفير الجو المريح لرواد المكتبة ولأمين 
المكتبة ولمقتنيات المكتبة من التلف. فلابد من مراعاة ما يلي في التخطيط الداخلي 
0( كتبة : 
- الاعتماد علی الاضاءة الطبيعية بالدرجة الاولی» وإذا استعملت الاضاءة الاصطناعية 
فیجب ان تکون كافية وقوية وفي حدود (نیون) لکل متر ونصف التر مربع . 
۳- ابجدران ضرورة ان تکون ذات طلاء جید ومریح للنظر کالأییض أو البيج الفائح 
والابتعاد عن الألوان الفاقعة كالأحمر او البرتقالي او الاصفر او الالوان القاتمة 
کال وڈ او السكني لأن ذلك يؤدي الى الكآبة والحزن في نفس المتعلم ويهدم 
حماسه وحيويته والأفضل التقليل من النوافذ المواجهة للشتاء وسقوظ الأمطار . 
- الزجاج 
حيث أوصت جمعية المكتبات الامريكية المدرسية» بأن لا تقل مساحة الجرء 
الزجاجي عن 5؟7/ من مساحة أرض قاعة المكتبة» إذا كان هذا الجزء مرتفعاً ۹۰ سم 
وأن لا تقل مساحة الجزء الزجاجي عن /5١‏ إذا كان مرتفعاً ١١١‏ سمء وضرورة ان 
يكون خلف الزجاج شبك مثقب ماية الرجاج من العبث والظروف الطبيعية . 
۵- الستائر 
ضرورة ان الستائر سمیکة تمنع اشعة الشمس الحارة من الوصول الى مقتنيات 
المكتبة وان تكون متناسقة ل 
ہس تا 
- الند فبة 
ا جدرانء والتدففة المركزية ذات البخار الساخن في الأنابيب اكثر أماناً مقتنيات ا مكتبة 
وسلامة لرواد الکتبة . 


-948- 











-١/‏ أرضية المكتبة 

حبذا ان تكون ارضية المكتبة من البلاط المغطى بمادة بلاستيكية حتى لا يحدث 
وقع اقدام رواد المكتبة على ارضية المكتبة اي ازعاج داخل المكتبة غالباً ما يؤثر على هدر 
المكتبة وازعاج المطالعين فيها . 
۸- تهوية الکتبة 

إن تعذر وجود (کنتشن) مبرد وملطف هواء في الکتبة بسبب تکلفته الاقتصاد 
وشح الواد امالية للمکتبة» فلابد من وجود مراوح معلقة في سقف المكتبة شريطة ان 
تکون پعيدة عن الاضاءة حتی لا تشعت اشعاعات الاضاءة الساقطة علی صفحات کب 
الطالعین داخل الکتبة ما یژثر علی مطالعاتهم ویزعج فراءاتهم . 


مساحة المكتبة 

ان تداسب مساحة اي مكتبة مدرسية لابد ان تتناسب مع حجم بناء المدرسة؛ وما 
دام هذا التقدير نسبي وغير ثابت بسبب الإنشاءات والإضافات الصفیة للمدرسة الني 
تزید حسب ازدیاد عدد طلاب الدرست وبالتالي یتغیر حجم المدرسة ويبقى حجم 
المكتبة الذي حصص لها منذ البدء ثابت إذا لابد من معیار آخر یتحدد بعوجبه حجم 
مساحة المكتبة» فكان هذا المعيار هو عدد طلاب الدرست بحیث یتناسب حجم مساحة 
الکتبة مع عدد طلاب الدرسة تناسباً طردیأء ولقد تناولت هذا الموضوع العديد من 
الدراسات والتقارير» فمن هذه التقارير نذكر ما يلي : 
-١‏ تقرير كاريدجي 

وينص هذا التقرير على ان يكون الحد الأدنى لكل طالب من (#-ه, ”ام ؟) من 

مساحة المكتبة» ويعتمد تقدير المساحة على اكبر عدد من الطلاب لأي صف من 


الصفوف . 
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۲- تقریر فارججو 

قال فيه : يجب ان تكون مساحة المكتبة في الدرسة ععدل (٢۲,۲م۲)‏ لكل 
طالب . 
۳- جمعية الکتبات الامريكية 

آوضحت جمعية الکتبات الامريكية في تقریرهاء بأن مساحة الکتبة تکون 
كالتالي : 

عدد طلاب الصف الاکبر + ۲۰ ۲,۲۵۱ . 

فلو آن مدرسة کان فیها طلاب اکبر صف (۳۰) فان مساحة الکتبة یکون 
كالتالي : 

۲,۲ ۰ > ۰ FY, 

۲۸ ۱۱۲,۵۰ 2 ۰ 

جاء في تقریره ان مساحة المكتبة في المدرسة الثانوية» لا تقل عن ٠ ٤‏ ع۲. 
۵- جمعية الکتبات الأردنية . 

اوصی رئیس جمعية الکتبات الاردنية الاسبق المرحوم (محمود الأحرس) بأن 
تخصص مساحة لكل طالب برام۲) : 

ويرى المؤلف ان تحديد مساحة المكتبة الأفضل ان تحدد بمجموع عدد الكتب 
ولیس بعدد الطلاب کما ررد قبل قلیل» ولابد ان يكون لكل عشرة كتب متر واحد 
مربع» أي لكل مائة كتاب (۲2۱۰) ولکل (۱۰۰۰) کتاب (۲2۱۰۰) من الساحة 
وهكذا كلما ازدادت عدد الكتب يجب ان ترداد مساحة المكتبة معه. کما ان زيادة عدد 
الطلاب يتناسب طردياً مع زيادة عدد الكتب في المدرسة» بازدیادالتبرعات الخصصة 
للمكتبة؛ وزيادة عدد كتب المكتبة سيكون دافعاً لازدياد اقبال الرواد على المكتبة اذن 
لابد من زيادة مساحة المكتبة طردياً مع زيادة عدد الكتب فيها . 


-۷۔ 














اثاث المكتمة 

المكتبة بروادها وموظفيها وآاٹھا هي كل متكامل تؤدي رسالة تعجز عنها مرافق 
المدرسة الأخرى» وأثاث المكتبة من عناصر نجحاح الشطة المكتبة في ايصال رسالتهاء فلابد 
من توافر المواد والأدوات التالية كأساسيات من اثات المكتبة المتممة في إنشاء بناء المكتبة 
الداخلي» ومن هذا الأثاث نذكر ما يلي : 
١-الرفوف‏ 

سواء الحديدية منها ام الخشسبية» الهم ان تكون متينة و متماسكة ومناسبة لمستوى 
ا مرحلة الدراسیة التى تخدمها هذه المكتبة من حیث ار تفاعھا . 
۲- القاعد ومناضد المطالعة 

خیش نه امت جاه حل لافانة الدنيا الافضل ان تتناسب مع اعمار 
اطفال هذه المرحلة؛ وليس من الحكمة ان تحاسهم في مفاعد وخلف مناضد للمرحلة 
القانوية› فان احجام هؤلاء الاطفال ستضیع وسط ولف هذه المقاعد والناضد الکبيرق 
وحبذا ان تکون مقاعد ومناضد ا مطالعة ذات اشکال منھا حرف «ل» أو حرف «لا» أو 
۳- صنادیق الفهارس 

وتتكون من عدة جوارير تتفارت في إعدادها من ۱۲ - ۸-٤‏ -م ٢‏ توضع 
بداخلها بطاقات الفهرسة مرتبة هجائيا حسب الؤلف او العنوان او الموضوع» واغلب 
4- حامل الدوريات 

وهو عبارة عن رفوف مائلة توضع الدرريات علبها مصفوفة بجانب بعضها 
البعض» وهذا الحامل مخصص للدوريات الحديئة نقط على ان تحفظ الاعداد القديمة في 
حافظات خاصة لذلك . 


-ىس۹)۸۔- 


۵ حامل القوامیس 

وهو عبارة عن رفوف في خزائن صغيرة مفتوحة تشبه العربات توضع في قاعة 
الراجع وبجانب اعمدة الکتبة لاستغلال مکانها . 
-٦‏ حامل الصحف 
۷- الخزانة الحديدية 

وتكون متعددة الاغراض» كحافظة للخرائط والرسومات البيانية أو المواد المكتبية 
والتي يصعب وضعها على الرفوف بسبب طبيعة المادة المصنوعة منها أو بسبب حجمها . 
۸- حامل الأطالس 

الذي یعخذ عدة اشکال متغیرۃ ومتباینة في التصميم وذلك حسب امکانیة المكتبة 
وطبيعة تخصصها ونوعية الاطالس الموجودة فيهاء فمنها المسطح الأفقي أو المسطح 
العمودي أو حامل معلق ... . 
۹- مساند الب 
إلا أن المسند الحديدي افضل وأطول عمراًء ولابد من وجوده في كل رف غير متراص 
بالكتب» لأن مهمة المسند هو رص الكتب مع بعضها حتى لا تتساقط على الرفوف ومن 
ثم على الارض . 
-٠‏ حافظات برنستون للمجلات واللشرات 

حيث تحفظ النشرات ذات الوضوع الواحد في حافظات واحدة ويدون اسم 
النشرات علی ملصق یوضع في واجهة الحافظة» وكذلك المجلات تحفظ في حافظات 
مصنوعة من البلاستيك او الکرتون القوی وذلك بعد عرضها في حامل الدوریات 


-۹۔ 








عربة الكتب 

وهي عبارة عن رفوف خشبية او حديدية في اسفلها عجلات صغيرة متحركة 
یستعملها امین الکتبة في نقل اعادة الکتب من قاعة الطالعة الى رفوف المكتبة» وهي 
وسيلة مساعدة لأمين المكتبة في حمل الکتب ونقلها من مكان الى مكان آخر . ۱ 
۲- لوحة الاعلانات 

لكل مكتبة مجموعة من التعليمات والسياسات الخاصة بهاء ولابد من اعلام رواد 
المكتبة بهذه التعليمات والسياسات» ولا يكون ذلك إلا من خلال نشرها في لوحة 
الاعلانات» كما ويمكن ان تكون لوحة الاعلانات فاعلة طوال العام كالإعلام فيها عن 
الكتب الجديدة ونشاطات المكتبة وفاعليات اللجان المكتبية ومن خلالها يمكن اجراء 
المسابقاث المتعلقة بشؤون الكتب والحركة المكتبية» وغير ذلك الكثير . 
زؤُهلات أمين المكتبة المدرسية 

ان الشخصية والكفاية هما عنصران ضروريان لأمين المكتبة قبل أي شهادة 
يحملهاء إلا أنه لا غنى عن الشسهادة الاكاديمية والفنية التي تعين أمين المكتبة على فهم 
طبيعة عمله ومسايرة ما يستجد في العالم من شؤون مكتبية وتطورات أكاديمية وفنية في 
علم الکتبات . ۱ 

الافضل ان يشغل منصب امين المكتبة خريج جامعي أو من خريجي معاهد 
المعلمين تخصص مكتبات لا يقل تأهيلهم عن سنتين دراسيتين ولا يزيد عن اربع سنوات 
دراسية . وإن تعذر ذلك» فلا مانع من ان يتولى ادارة المكتبة المدرسية احد التخصصات 
الجامعية الاخری شریطة ان يتم اعدادہ بدورات متخصصة في المكتبات ليتمكن من 
القيام بالعمل الموكل اليه لتحقيق الغاية من رسالة المكتبة» ولا أحبذ ان یشرف معلم احد 
المواد الدراسية علی الکتبة ویتم حسم حصص من نصابہ التدریسی؛ لأنه لا يمكن ان 
يجد لديه الرقت الكافي والحافر | قيقي في نفعيل دور الکتبة بالشکل الصحیح؛ لأن 


سوه اب 





الاستراحة بين الحصص لا يمكن ان تكون كافية لاستراحة المعلم وتجديد نشاطه ومن ثم 
فتح المكتبة لإعارة التلاميذ» وما هذا إلا نوع من التحايل وضرب من ام تحيل . 


السمات الشخصية لأمين المكتبة , 
امين المكتبة انسان كبقية البشر إلا ان بعض السمات لابد ان تتوافر في شخصيته 

ليكون ناجحاً في عمله ومحققاً لذاته» ومن هذه السمات : 

۱- واسع الاطلاع ومثقف من الطراز الاول نتيجة احتكاكاته المستمرة مع احدث 
العلومات ولطبيعة عمله التي تبقیه مستأنساً بين علوم الکتب یتتقل بين رياضها 
ویقطف من ثمارها . 

۲- هادی الطبع رحب الصدر یتلقی استفسارات الرواد بکل هدوء ویتقبل اي تعلیق او 
انتقاد بصدر رحب» یسمع اکثر ما یتکلم؛ براب ویصوب الاعطاء دون ان 
يحدث ضجة أو يثير فوضى» يهمس همسا في آذان الخطئين وييتسم راضياً في 
وجوه المنضبطين . 

- ان يكون على دراية تامة بالإجراءات الروتينية ومتقبلاً انماطها السلوكية» وان يكون 
ذو إدارة حازمة في اتخاذ قراراته المدروسة بعمق . 

- الأناقة في المظهر واللباقة في الحديث وسرعة البديهة في معالجة الأمور . 

ه- ان يكون لديه القدرة على اكتساب ثقة الآخرین واحترامھم . 

-٦‏ ان لا يكون لينأ فيعصر ولا صلباً فيكسر يتفاعل مع الظروف حسب طبيعتها وليس 


حسب طبیعته هو . 
- ثقته بنفسه في القدرة على القيام بالأعمال المناطه به وتحمل تبعية ما يتلقى او یلقی 
من تعلیمات او ارشادات . 


۸- ان یکون طموحاً متفائل؛ لا ان یکون کسولا متشائما . 
- أن يكون شاكراً لله في اختیار مہنتہ لا ساخطاً على عمله لقلة راتبه او لمؤرقات في 
العمل تقلقه؛ لأن ذلك ينعكس ايجاباً أو سلباً على فاعلية عمله وإخلاصه فيه . 


لمك 











واجبات امین الکتبة الدرسية ۱ 
هنك مجموعة من الواجبات التربوية والادارية والفنية مناطة بأمین الکتبة, ولابد 

من اجرائها تفعیل دور الکتبة في الدرسة واجتمع احلي . 
- ومن الواجبات التربوية : ۱ 

۱- تنظیم محاضرات وندوات عن الاهمية التربوية للکتاب واثاره التربوية في سلوك 
الطلبة» وعکن استضافة احاضر من اجتمع احلي . 

۲- وضع برنامج حصص الکتبة بما يتناسب مع وقت المكتبة . 

۳- رشاد الطالعین وتعلیمهم طرق البحث والتابعة . 

6 - ترغیب العلامیذ بالقراءة» من خلال الزيارات الصفية لهم وإثارة اهتماماتهم بمايأتي 
للمکتبة من جدید وتنظيم الرحلات الى المكتبات العامة والمراكز العلمية كزيارة 
مكتبات الجامعات ودور النشر . 

الواجبات الإدارية والفنية 

. کتابه الخطط السنویة والفصلیة لعمل ا مکتبة‎ -١ 

. اعداد الخطط اليومية ومتابعة تنفيذها‎ -٢ 

۳- اختیار الکتب والدوریات والتوصیة بشرائها وتجهيزها للإعارة . 

6- تصنیف الکتب وفق احد انظمة التصنيف المعروفة والمسموح بها ضمن المؤسسة التي 
تتبع لها المدرسة . 

ه- فهرسة مقتنيات المكتبة وفق انظمة الفهرسة الدولية . 

1- وضع نظام للإعارة؛ والإشراف على تنفيذه . 

۷- تنظیم عمليات الجرد السنوي . 

۸- عزل الكتب التالفة لإصلاحها او اتلافها نهائياً من سجلات المكتبة , 

9- تهيئة وسائل الايضاح كالأفلام السينمائية والفيديو والتلفاز وأشرطة الكاسيت 


-۱۰۲- 





والمسجل والمذياع وسلايدات واجهزة العرض امختلفة للإستعمال والتأكد من 
سلامتھا وصلاحیتھاء وصيانة ما يمكن صيانته بالتنسيق مع الجهة المعنية بالصيانة . 
-1١ ٠‏ تشكيل اللجان المكتبية مثل اصدقاء المكتبة؛ نادي المكتبة . 
۱- تشجیع التلامیذ على الاشتراك في المسابقات مثل أوائل المطالعين. 
۲- تنظیم وإقامة المعارض داخل المدرسة وخارجها . 


الجرد 
- تعريفه : 
هو عملية مطابقة الكتب الموجودة في المكتبة والمواد التعليمية الاخرى مع 
السجلات الرسمية للمكتبة» ومطابقة مستندات الادخال والإخراج مع السجلات 
الرسمية للمكتبة» ويتولى هذه العملية امين المكتبة ويساعده في ذلك اعضاء مميزين من 
لجنة اصدقاء المكتبة وقد يستعين امين المكتبة ببعض المعلمين الزملاء في إجراء عملية الجرد 
وتدقيق السجلات ومطابقة مستنداتها . 
- فوائد الجرد: 
ان اجراء عملية الجرد الشاقة لابد وأنها تحقق غايات ومنافع تعود على المكتبة 
بشکل عام؛ كما انه لا راحة ولا طمأنينة لأمين المكتبة ما لم يقوم بعملية الجرد السئوية 
لمعرفة الاعمال والمهام التي يجب ان يقوم بها ومن أهم فوائد عملية الجرد نذكر ما يلي : 
۱- معرفة الکتب الفقودة والنافصة ومعالجة هذا النقص بالبحث والتحري والشراء . 
؟- اكتضاف الكتب التالفة» أو التي لا تتناسب مع مجتمع المدرسة والتخلص منها 
بالطرق الرسمية . 
۳- الاطلاع علی الکتب التي تحتاج الی ترمیم وصیانتها و تجلیدها . 
6- عزل الکتب الزائدة من کتب الکتبة والتي تخلو من قیود سجلات الکنبة . 


-۱۰۲- 





ه- وسيلة أو طريقة لإجراء عملية التسليم والاستلام بين أمين المكتبة القديم وأمين المكتبة 
الجديد . 

+- تكشف عن جوانب تقصير في إتمام بعض الأعمال الفنية مثل إلصاق جيوب استعارة 
او استمارة التاريخ على الكتاب» أو تصحيح تصنيف الكتاب. 

۷- ترید معرفة امین الكتبة بأسماء الکتب التي لدیه. ومعرفة جوانب نقص الکتب في 
ا موضوعات الختلفة لتغطيتها عند التزويد . 


أسس اقتاء المجلات والصحف في مكتبات المدارس 
للمجلات والصحف دور عظيم في انهاض الحركة العلمية والفكرية في كل 
المستويات؛ فهما الشريان النابض لكل ما يستجد من علم وفكر» انها مجمع عقرل 
العلماء وملتقى اقلام الأدباء» لذا لابد من آسس تضبط اقتناژها في الدارس علی مبیل 
اللثال لا الحصر فالدرسة هي اللبنة الاولی في الصرح العلمي الکبیر اللامتناهي الحدود» 
ولابد ان تشتمل هذه الأسس علی ما يلي : 
أولاً : تشكل المديرية العامة للمناهج وتفنیات التعلیم لجئة دائمة متخصصة لدراسة 
ا جلات والصحف برئاسة المدير العام للمناهج وتقنيات التعليم وعضوية كل من : 
مدير المناهج والكتب المدرسية / عضواً . 


مدير تقنيات التعليم / عضوأ , 





مدير الإعلام التربوي / عضواً . 
رئيس القسم ا ختص (حسب طبیعة موضوعات ا جلة)/ عضواً 
رئيس قسم المكتبات | مقرراً . 


ثانيا : ترفع اللجة الفنية تنسيبها الى لجنة التربية والتعليم مع تقرير موجز عن كل مجلة 
او صحيفة يتقدم اصحابها الى الوزارة يطلبون اقتناءها في مكتبات المدارس لتتخل 


ہہ 





ثالثاً : تبلغ الوزارة جهة اصدار اجلة أو الصحيفة كما تبلغ مديريات التربية والتعليم 
مضمون القرار الذي تتخذه لجنة التربية والتعليم بشأن امجلة أو الصحيفة» مع 
تعريف موجز بالصحيفة او الجلة) وتفوم مديريات التربية بإبلاغ المدارس التابعة 
رابعاً : يكون قرار نة التربية والتعليم بمثابة توصية غير ملزمة بالشراء او بالإشتراك في 

الصحف واجلات ذات العلاقة من الدارس العنية . ۱ 

خامساً : يحدد قرار لجنة التربية والتعليم المرحلة او الصفوف التي ناسبها محتوى انجلة . 
سادساً : تستطيع المدرسة ان تشٹرك في ا جلة ار الصحیفة ضمن الضروط العالیة : 

أ- تحدد المدرسة الصحف والجلات التي ترغب في شرائها أو الاشتراك فيها من 
كل عده منها؛ وفق امکاناتھا المالية) واعلام مديرية التربية والتعليم التابعة لها 
بذلك لترویدها بالعدد المطلوب من جهة اصدار ا جلة او الصحيفة . 

ب- ينبغي ان لا تزيد قيمة الاشتراك السنوي في الصحيفة او ا جلة عن مجموع 
اثمان النسخة الواحدة فيها في السوق انحلي على مدار السنة . 

ج- تصرف المدرسة قيمة النسخ المشتراه لها من حساب التبرعات المدرسية 
الباشرة . كما تصرف مديرية التربية والتعليم قيمة الفاتورة المقدمة من جهة 
اصدار ا جلة او الصحيفة - في حالة الاثستراك السنوي في نهاية العام من اعداد 
وإذا ثبت ان :هناك عددأ او اكثر من امجلة او الصحيفة مخالفاً لفلسفة التربية» 

د- يشترط في الاستراك السنوي ان يكون اشستراك افراد وليس مؤسسات. 


ه- يتم تسليم نسخ الاشتراك في اجلة او الصحيفة الى مديريات التربية والتعليم 
مباشرق وتقوم المديرية بتوزيعها على المدارس المشتركة . 


-۱۰۵- 











و- یحدد الاشتراك فی الجلات والصحف حسب الآلية التالية : 

-١‏ تصدر کل مدیریة تربیة وتعلیم تعميما في شهر تشرين الأول من كل عام الى 
مدارسها لحصر رغباتها في الاشتراك في امجلات والصحف التي سبق ان اقرت 
لجنة التربية والتعليم اقتناءها في المكتبات بما فيها مجلات اليونسكو. 

؟- تحدد كل مديرية تربية وتعليم الاشتراك في الصحف وامجلات التي سبق آن اقرت 
نة التربية والتعلیم اقتناء‌ها في مکتبات الدارس التي ترغب مدارسها الاشتراك 
فیها وتزویدها بالعدد الطلوب من الاشترا کات في الصحيفة او اجلة . 

۳- تبلخ مدیریات التربية والتعلیم في بداية کل عام جهة اصدار اجلة او الصحيفة التي 
ترغب مدارسها الاشتراك فیها بتزویدها بالعدد الطلوب من الاشترا کات في 
الصحیفة او الجلة . 

-٤‏ تبلغ مدیریات التربية والتعلیم الوزارة في وقت لا یتجاوز 2 منتصف شهر شباط من 
كل عام بعناوین الصحف واجلات التي ترغب مدارسها في الاشتراك فيهاء مبينة 

سابعا : تشکل في کل مدرسة لجنة من هیعتها التدريسية تسمی اللجنة الکتبية برئاسة 
المسؤول عن المكتبة یکون من مهامها دراسة کل عدد من أعداد المجلة التي تشترك 
فيها الدرسة للتأ کد من انسجامها مع فلسفة التربية وأهدافها . وفي حالة مخالفة 
أي عدد من آعداد اجلة لفلسفة التربية وأهدافها ترود الدرسة مديرية التربية 
والتعليم التابعة لها بتقریر مفصل موضحة فیه اسباب امخالفة لتقوم مديرية التربية 
یاعلام الوزارة في الوقت الناسب تمهيداً لاتخاذ الإجراء اللازم . (العمري 
الیاسین؛ 0۱۹۹ . 


نے 


الى 
الم 


نظام [دخال واخراج اجلات في مديريات التربية والتعليم 

۱- تتلقی جهة اصدار اجلة الرغوب الاشتراك فیهاء طلبات اشتراك الدارس الراغبة في 
شراء اعدادها . 

۲- ترسل جهة اصدار اجلة نسخ اجلة الساوي لعدد اشتراکات الدارس الی قسم 
الکتبات في الدیریات . 
لجهة اصدار امجلة . 

؛- يجهز مسؤول المكتبات سجل خاص بالمجلات» ويفرد فيه صفحة لكل مجلة تتضمن 
المعلومات التالية: اسم امجلة» جهة الاصدار» نوع المجلة: سنوية» فصلية» شهرية» 
أسبوعية) يومية . 
ومن نماذج السجل ا حاص با جلات ما يلي : 

وت يجهز مسؤول المكتبات کشفاًیبین اسماء الدارس الشت رکة في اجلة ال ذکورة . 

1- يتم تجهيز رفوف خاصة أو (كوة) لكل مدرسة في المديرية حيث يوضع فیها کل 
التشرات او اجلات او الصحف التي تصل الی الديرية عن طرین الاشتراك او 
٦ھ E‏ 
تآ ےت 

"0" 0 

- ادال المجلات المستلمة في مستند ادخالات بالأعداد التي تسلمتها المديرية خلال 
العام» من قبل مسؤول المكتبات وذلك في نهاية العام . 


۱۱۷ 

















المبحث الخامس 
مكتبات الأطفال 
هید 

قال تعالی : 

«وإذ قال لقمان لابنه وهو يعظه يا بني لا نة تشرك بالله إن الشرك لظلم عظيم .... ٠‏ 
يا بني أقم الصلاة وأمر بالمعروف وانه عن المنكر وأصبر على ما أصابك إن ذلك من عرم 
الأمور ه ولا تصعر خدك للناس ولا تمش في الأرض مرحاً إن الله لا يحب كل محفتال 
فخور» (لقرآن الکرم» سورة لقمان : 18,117,17) . 

١‏ والذين آمنوا واتبعتهم ذريتهم يإمان ألحقنا بهم ذريتهم» (القرآن الکرم» سورة 
الطور : ١؟)‏ . 

وعن أبي هريرة رضي الله تعالى عنه قال : 

د أبصر الأقرع بن حابس رضي الله عنه النبي إلا وهو یقبل الحسن والحسین: 
فقال : ان لي عشرة من الولد ما قبلت أحداً منهم .. فقال رسول الله وَل : من لا فزحم 
لا یرحم ) (رواہ الترمذي / تحفة الاأحوذي ج ٦‏ ص ۳۸) . ا 

- وقد اخخر ج البزار عن أنس رضي الله عنه» أن رجلاً كان عند النبي يلك فجاءه 
ابن له فقبله وأجلسه على فخذه وجاءته بنث له فأجلسها بين يديه . فقال رسول الله وَل 
: ألا سويت بينهم ؟) 

وعن ااتعمان بن بشیر رضي الله عنهماء أن اباه أتى به رسول الله يكل فقال : اي 
کک ا ۱ E‏ 
لل : أكل ولدك نحلته مثل هذا ؟ - - آي هل اعطیت کل اولادك مثلما اعطیت ابنك - 


فقال : لا . قال رسول الله ول فأرجعه وفي رواية : فقال رسول الله مار : أفعلت هذا 


ره 
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بولدك کلهم قال : لا . قال لا : اتقوا الله واعدلوا ذ في أولادكم . ساووا بين أولادكم 
في العطية : فلو كنت مفضلا أحداً لفضلت النساء » . رواه البخاري هبة ۱۲ روا 
مسلم هبات )۱۷,۱۰,٩‏ ۰ 

ما مضى كان فيض من محكم القرآن وهدى محمد يالا وما زال في القرآن 
الكريم الكثير» ومن رياض النبوة منه العدید» فالاسلام کان السباق في العناية بالطفولة 
والتحدث عنها وهي أدق مراحل تربية الانسان» فحذر من الكذب عليه او اضلاله في 
طريق الظلمات . 

ی 
فصلها محمد بالا في هديه ومنهجه» فأطفالناهم اجزاء منا تسیر امامنافلاید ان نهذب 
ونرعى هذه الاجزاء ليستقيم حالناء والتربية تكون بالقدوة احياناً وبالمثل الاعلى وبالقراءة 
والمطالعة احياناً اخحرى» فالقرآن الكريم محفوظ في المصاحفء والهدي النبوي مكتوب 


في الصحاح وما ولاهاء وخبرات العلماء وخلاصة عقولهم مدونه في بطون الكثب». 


والكتب لا تحقق غايتها إلا بمكان تجتمع فيه تسمى المكتبة» ولابد لنا من معرفة اهداف 
هذه المكتبة الخاصة بالأطفال وانواع خدماتهاء وكل ما يتعلق بها لتحقيق المقاصد من 


وجودها وتفعيل دورها في خدمة التشیع وانسان الستقبل . 
اهداف مكتبة الأطفال 


تعتبر المكتبة الزاد العقلي للطفل) لتدمية اتجاهات معينة» ينتج عنها توازن وتکامل - 


لشخصية الطفل» ولمكتبة الاطفال أهداف خاصة بها ومن أهم تلك الاهداف: 

-١‏ توفير الكتب بما يتناسب مع أعمار الاطفال» من خلال التطورات السيكولوجية 
وا جسمیة من ا جنسین . 

؟- احتواء المكتبة على الكتب الجيدة والدوريات والنشرات والافلام والاسطوانات 
والصورء وتوّجِيه العناية للكتب التي تعالج مشاكل الحياة الاجتماعية . 
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؟- تنمية الذوق السليم باطلاعهم على ارفع مستويات الآداب وتعريفهم بأنواع ادب 
الاطفال ومساعدتهم على تقديم الاعمال الفنية . 

- تحقیق اهدافهم الخاصة» وخلق الاهتمامات المفيدة في المستقبل» كزراعة بعض 
النباتات» والعناية بالحيوان والرفق به» وكتابة بعض الافكار او الملحوظات حول 
اي عمل . 

ه- خلق الجو المناسب للأطفال في المكتبة» من حيث التسلية والتثقيف . 

. تعريف الاطفال بالمكتبة» والتدرب على كيفية استعمال مقتنياتها‎ -١ 

۷- استفلال الکتبة بطريقة تساعدهم علی تتية کبانهم الشخصي والاجتماعي. 

۸- التعرف علی عادات اجتماعية حسنة مثل احترام آراء الغير والتعاون . 

۹- التعلم الذاتي المستمر والاعتماد على النفس» واكتساب المعرفة بالجهد الخاص . 

۱- القراءة والطالعة تساهد الاطفال علی تثبيت المادة الدراسية في اذهانهم» وذلك 
بالرجو ع لا کثر من مصدر . 

١‏ المكتبة تساعد الاطفال الموهوبين على صقل مواهبهم وتثقيفهاء والاطفال ذوي 
الحاجات الخاصة يقرأون ما يناسبهم بتأن وتمهل . 


خدمات مكتبة الطفل 
تقوم المكتبة بتقديم خدمات عامة وخاصة لجميع الففات العمرية للأطفال ومن أهم 
الخدمات التي تؤديها المكتبة للأطفال هي : 
-١‏ رواية القصة 
رواية القصة وسيلة تربوية هادفة وناجحة منذ القدم» حيث أنها منتشيرة بين جميع 
فات السموب» وعلی الراوي ان یکسب صداقة الاطفال وان يختار القصة الناسبة 
لأعمار الاطفال» وأن يرويها في الوقت الناسب . 
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٠ ۱ العارض‎ -۲ 

تعرض مجموعة من آنواع الکتب الوجودة في الکتبة وذلك القديمة منها 
لأحيائها او الحديئة للتعرف على حداثة المعلومات التي تحتويهاء وتقام العارض إما 
اسبوعيا او شهريا في مكان حاص من ا مكابة . ۱ 
۴۳- سماع الاناشيد 

نلاحظ كثيراً من الدول المتقدمة تهتم بالاناشید والأغاني الخاصة بالأطفال وتزود 

المكتبات باسطوانات واشرطة لإسماعها للأطفال: نظراً لأهميتها في صقل وتكوين 
شخصیات الاطفال» وتنشيط عقولهم في الرغبة في المطالعة دون ملل . 
4- الرسم 9 
تزود مكتبات الاطفال بأدوات الرسيء لتوزع على الاطفال الراغبين في الرسم 
داخل الکتبة, حيث يقومون بالرسم الحر» وتئمية اذواقهم الغنية . 
هم الألعاب المكتبية للف 


ا 


مارس الاطفال في المكتبة» بعض الالعاب المكتبية» مثل السابقات القافیق ٠‏ 


والأحاجي . 


؟- التمثيل 


یقوم الاطفال بتمئیل بمض القصص التي قرآوها» او الواقف التاريخية الق 


لبعض آبطال السلمین والعرب» حیث یلحق مسرح بکل مكتبة . 


۷- افلام 
تعرض في الکنبة افلام سينمائية هادفة وخحاصة بالأطفال او شرائح علمية. 
۸- دعوۂ کتاب 


وذلك بدعوة کتاب أدب الاطفال للتعحدث عن بعض کتبهم آو ۱ پھٹم 


الأطفال , 


111 


۹- سرد القصة 
تكليف بعض الاطفال بقراءة ERE‏ 
عنوان لها . 


انواع مکتبات الاطفال 
لمكتبات الأطفال انواع عدة نذکر منها :- 
-١‏ المكتبات المنزلية . 
؟- المكتبات المدرسية . 
۳- مکتبات الفصول (الصفوف) . 
4- مکتبات النوادي واحمعیات . 
3 الکتبات التنقلة رالسیارة) . 
؟- المكتبات العامة للأطفال . 


. المكتبات المزلية‎ -١ 

نعني بهذا النوع من آنواع مکتبات الاطفال» الکتبة الوجودة ف نيال وتقوم 
علی اساس اهتمام الوالدين بالمكتبة والكتب» وتشجيع اطفالهم ك7- اقتداء الکتب: 
وشرائها من مصروفهم الشخصي . 
٢‏ المكتبة المدرسية . 

تعتبر مكتبة المدرسة؛ القلب النابض للمدرسة: وأداة ايجابية في اس وهدنها. ! 
خدمة الناهج واشباع رغبات الاطفال ومیولهم . : 
۳- مکتبة الفصول 

إنها المكتبة الوجودة في کل صف من الصفوف حيث تبداً بتشجيع من مربي 


-۳- 





# ا 


الصف؛ ونجاح هذه المكتبة» يرتبط بنظرة الطلاب واهتماماتهم بالثقافة» وتترك لهم ال حرية 

ترتيبها وحفظهاء ويؤخذ رأيهم عند الشراء . ۱ 
ِ مكتبات النوادي والجمعيات . 

یکون هذا النوع من الکتبات عادة للتسلية والترفية» وتکون الکتية جزء من 
برامج متعددة تمارس داحل النادي او ا جمعیة . 
و - الکتبة السقلة 

وهي من أهم المكتبات التي تودي اخدمة المكتبية للأطفال» وتعتبر من أحدث 
الوسائل لايصال هذه الخدمات للذين يسكنون الارياف والاماكن البعيدة عن المدن . 

5- المكتبات العامة 


وان ESE‏ ايک اکر ورف ا 
مكتبة الطفل في تأدية رسالتها على نوعية موظفين المكتبة وکسب حب ومودة الاطفال . 


علاقة مكتبة الطفل بالمكتبات العامة 
من المعتاد أن يكون رواد المكتبة المدرسية الاساسية من الاطفال بسبب وجودهم 

في المدرسة» ويجب ان تكون العلاقة قو قوية بين مكتبة المدرسة الاساسية والمكتبة العامة . 

إن مسؤولية المكتبي الحقيقية» هي خلق الرغبة في نفس التلمیذ بارتياد المكتبة 
العامة» ولذا اصبح زاثراً مستمراً للمكتبة» فإن ذلك يدل على حسن المعاملة التي يلاقيها 
في المكتبة» وتوفير الجو المناسب له . 

الدلائل تد تشير الى أن خدمات المكتبة العامة تزداد عندما تتمو وتتطور الکتبات 
الدرسية» ولا يمكن الاستغناء عن الخدمات التي تقدمها هاتان المؤسستان» ان خدمات 
المكتبة المدرسية اليومية» تصل الى كل تلميذ في حين أن نخدمات -المكتبة العامة تتأثر 
بحضور الاطفال وتنعدم في غيابهم . 


-۱۱)- 


منذ وقت طويل كانت هاتان المؤسستان تتنافسان للوصول للكمال وإذا قتحث 
مكتبة عامة في إحدى الأماكن» فإن المدارس تستغل خدماتها ٠‏ . 

إن زيارات. أمين مكتبة الطفل المتكررة للمدرسة تقيم تعاوناً مفتوحاً بین الکتبة 
والدرسة ويتم ذلك عن طريق تسجيل الراغبين في طلب البطاقات المكتبية» وتوضيح 
التعليمات الخاصة باستعمال الككتب من قبل أمين المكتبة والمعلم . 


معاملة الطفل 
هناك بعض الأسس التي يجب أن تؤخذ في الاعتبار عند معاملة الطفل والأخذ 
بيده في ارتياد ا لمكتبة» ومن هذه الأسس : 
۱- استعمال طرق التسجیع والدح لاي عمل یقوم به من قراءة صامتة» جلسة 
صحیحةء حسن مظهر» ونظافته الشخصية والتعاون . 
؟- إن تخلق عند الطفل شعوراً بأنه انسان له شخصيته وحقوقه؛ وان المكتبة 
وجدت لخدمته . 
+- الاهتمام بنظافة الاطفال بشكل عام , 
4- على أنين المكتبة أن يصادق الاطفال» وأن تكون ملاحظاته لهم بطريقة لبقة 


بعيدة عن النقد اللاذع . 
ه- أن يكون أمين المكتبة صادقاً في معاملته للأطفال» وتقديم مساعدته لهم عن 
مديرة مكتبة الأطفال 


يجب أن تكون مديرة المكتبة على مستوی ثقافي جید» وتحمل مؤهلاً في علم 
الکتبات» وتكون على دراية بالتربیة وعلم النفس لكي تستطیع العمل والتفاهم مع 
الاطفال» وتکون علی استعداد تام في معرفة ما یصدر عن ادبهم ومطبوعانهم» ولدیه 
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خبرة في الأدار ة: وأن تتصف باللباقة والقدرة والمعرفة بالعمل المكتبي وما يتطلبه من 
اجراءات لهذه الأمورء وأن تقوم بزيارة المكتبات الأخرى ٠‏ 


واجبات مديرة المكتبة 

لكي تقوم مديرة المكتبة بمسؤولياتها على اكمل وجه؛ علیها آن ترسم السياسة 
المطلوبة في مغل هذا العمل من تحديد الاعمال اليومية» وتضع الميزائية المناسبة والدقیقة 
لأن عليها شراء عدد لا يستهان به من الكتب والمطبوعات وبعض اللوازم الاخرى من 
وسائل سمعية وبصرية کما علیها ارسال الکتب للعجلید وما تتطلبه من جمع احصاءات 
وکتابة تقاریر شهرية وسنوية وعمل القوائم الببلوغرافیا . 


امينة مکتبة الاطفال 
' .یسب أن تكرن أمينة المكتية على مستوی ثقافي عالء ومؤهلة مكتبيء ولديها 
خلفية تربوية وقدرة علی التعامل مع الاطفال والتفاهم معهم . 
صفاتها : 
-١‏ يجب أن يكون لديها حب طبيعي لعملها وللأطفال ومحبوبة منهم . 
؟- أن تكون ملمة بالعمل المكتبي ومتخصصة في مكتبات الاطفال . 
۳- آن يكون الظهر الخارجي حسناً . 
4- ان تكون ذات شخصية جذابة» هادئة الطبع صبورة. معتدلة الزاج . 
ه- ان تكون مثقفة وعلى علم بالتربية وعلم النفس بالإضافة الى الخبرة والمعرفة . 
-٩‏ آن تکون محبة للمساعدة . ۱ ۱ 
ب- واجباتها : 1 
۱- ایجاد الرغبة والاسلوب الصحيح في استخدام الكتب والجلات وذلك عن طريق : 
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وانوا 
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أ- توفير الكتب الجذابة ذات الأغلفة الجميلة . 

ب- ايجاد الرفوف المفتوحة المناسبة للأطفال . 

ج- ترك المجال للأطفال لإختيار ما يريدون . 

ع- مساعدة جميع الاطفال دون تمييز . 
؟- ترتيب الكتب وإرجاعها على الرفوف یومیأء ولا مائع من مساعدة الاطفال . 
۳- تعریف الطفل ا جدید على المكتبة ولحة عن الانظمة التبعة في المكتبة . 
-٤‏ حفظ بطاقات الإعارة بدرج خخاص مرتبة أبجدياً حسب الاسم الأول للطفل . 
ه- عمل دليل خاص للمكتبة يكون بمثابة دليل ومرشد للأطفال . 
+- جرد الكتب سنوياً» بحذف الممزقة والقديمة ومعالجة النقص . 


اثاث مكتبة الطفل 
لمكتبة الاطفال اثاثها الخاص بها من حيث المادة المصنوعة والمواصفات والمقاييس 
وانواع وكيفية ترتيبها . 


أ- واجهات الكتب 

تتكون الواجهة من أربعة أوجه؛ ولا يزيد ارتفاع الواجهة من الأرض الى أعلى 
رف عن ۱۵۰ سم تصنع الواجهات من الخشب أو ا معدن . 0 

ب- ال مناضدٴ ۱ 

من المستحسن ان تكون ذات شكل دائري حتى تساعد اطفل على الحركة. وأن 
تتسع الى اربعة اطفال ومقابلة للنوافذ. 

ج- ا مقاعد 

يجب ان تکون القاعد صغيرة ومريحة وخفيفة» حتى يستطيع الطفل نقلها أو 
تحريكهاء وملائمة لأعمار الاطفال واحجامهم . 
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٢‏ جج 





-سپٍ‌ِتت_ 
هو مفتوحة صغيرة ۱ 55 
تکو ن هذه الواجهات مائلة لو ضع الدوریات ارفا مناسب اطفال ۔ر اخ 
و- لوحات اعلانیة ۱ و نے مر 0 

لوضع اعلانات المكتبة ونشرات الكتب وقوائم سار کب الجديدة . 


ز- عربة نخاصة لحمل الكتب وس 
على أن تكون سھلة الاستعمالء ولا تحدث اصوات مزعجة عند تمریکها . : 


ح- جھاز تسجیل ۱ 
وكذلك جهاز عرض افلام متحركة؛ واسطوانات الكتب القصصية . 
ط- مکتب دائري 


طا ای ن ت ف من مراب ن رو 
ومكاتب اخرى للعاملين في المكتبة» وقلم كهربائي وآلات طباعة . 


ي- الفھرس 
وهي ادراج تتسع للبطاقات وتكون حجم البطاقة xo‏ بوصة ات ول 


اساس ا حاجة ا حالیة والاحتیاجات اللازمة في اس ۱ 


وہ ماش ما سد یت از لوقع ما بلی : 


. ان تكون المكتبة قريبة من منازل الاطفال‎ -١ 
ان تکون بعیدة عن الطرق الرثیسة المزدحمة بالحركة والمركيات . ا‎ -٢ 
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کچھ ار ھا مت رت ا 
؛- ان تبنى في شوارع جيدة الإضاءة مأهولة السكان . 


یتم اختیار الكتب لمكتبة الاطفال بعد درا اسة احصائية لاطفال المنطقة أو الحي من 
حيث السن والسنة الدراسية والمستوى المادي والثقافي للمنطقة بشكل عام . 

کأن یکون عدد الکتب من (۱۰-۸) لكل طفل يسكن المنطقة أو الحي الذي تقوم 
فيه المكتبة» على أن يكون الحد الأدنى لمجموع الكتب حوالي ألف كتاب» مهما تكن 
الظروف ونوعية الکتبة . 

يتوجب على أمينة المكتبة أن تضع مخططاً واقعياً تقوم بتنفيذه في ضوء الوارد 
المالية المتاحة» وخلال فترة زمنیف وأن تقوم بشراء الكتب الأساسية . لأن هذا النوع 
يشكل حجر الزاوية لكل مكتبة وهي نوعان :- 

ب- مراجع خاصة بأمينة المكتبة» حيث تستخدمها للإجابة على اسئلة القراء من 

الاطفال» ومن هذه المراجع : 

۲- العاجم . 
6- الیبلوغرافیا . 
ه- الخرائط والأطالس . 
۷- ال حولیات والسلاسل . 
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۸- الصور . 
تحدینها لاجعذاب الاطفال . 


خطرات اختیار الکتب ۰ 
يجدر بأميئة المكتبة ان تكون على معرفة جيدة وواسعة بأدب الا طفال و کتبهم 

ومتطلباتهم؛ ويجب إضافة كتب جديدة بين الحين وله لذلك لابد لأمينة المكتبة او 7 

اللجئة المتخصصة أن تعتمد عند الشراء الاش التالية : ۳ 


-١‏ معرفة حاجات الطفل المتعددة ومنها الحاجة الى العطف والحب والأمان وتحقیق 
الذات . 


؟- تحديد ومعرفة القراءة واهدافها عند الطفل وتشمل ما يلي : 
أ- قراءة الطفل غالبا ما تکون للمتعة النفسية والذهنية . 
ب- يقرأ الطفل لإشباع الخيال . 
ج- يقرأ الطفل لتنمية مهاراته الختلفة . 
ع- يقرأ الطفل لاكتشاف عالم جديد بالنسبة له , 
ه- يقرا الفلفل احياناً قراءات وظيفية مرتبطة بالمنهاج المدرسي . 
۳- معرفة عناصر الکتاب والتي تتضمن ما يلي : 
أ- المؤلف . 
ب- موضوع الكتاب . 
ج- شكل الكتاب . 
- تحدید فئات الاطفال . 
وذلك من حيث الاعمار ا ختلفة والقدرات بین الاطفال . 


ولاك 





ہے 


توزع مجموعات كتب الاطفال كالتالي : 

۰ يخصص للأطفال دون التاسعة . 

۰ يخصص للأطفال من التاسعة ولغاية سن الثاللة عشر . 

۰ يخصص للأطفال فوق سن الثالئة عشر . 
ه- مصادر اختيار الكتاب . 

على امينة المكتبة أن تتصل باكبر عدد من المهتمين والمتخصصين بادب الاطفال من 
معلمین وعلماء تربية وعلم نفس وغيرهم لمساعدتها في الحصول على بعض الكتب التي 
تناسب الاطفال؛ وهناك مصادر اخرى تستطيع الاختيار منها وهي: 

أ- قوائم الببلوغرافيا. 

ب- باعة الکتب ا حلیین. 

ج- قوائم الناشرين التي تنشرها دور النشر. 

د- المكتبات المدرسية. 

ه- الدوريات 

و- مصادر آخری کالاذاعة والعلفاز ومعارض الكتب. 
5- التوازن في نوعية الکتب 

على أمينة المكتبة أن تكون لديها فكرة عامة على ما ستحتويه المكتبة من كتب في 
مواضيع مختلفة علمية وتاريخية وادبية مختلفة ويجب شراء وتوفير الكتب التي تبحث 
في جميع الواضیع والعارف البشریةہ لأن الاطفال بحاجة الى هذه المعارف لتغذية 
عقولهم . 

وعندما تتم عملية الشراء وإعداد الكتب وحصر عناوينها على بطاقات خاصة 
مدون عليها الاسم الكامل للمؤلف؛ العنوان - الناشر وتاریخ النشر - عدد اللسخ - 
ثمن الكتاب - وتاريخ الطلب . 
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ثم تبدأ عملية ختم الكتب بختم خاص وبعدها ترسل للتجايد» على أن تكون 
الوان التجليد زاهية وجميلة ثم يتم فهرستها وتصنيفها وتوضع على الرفوف حيث تصبح 
جاهزة للإعارة بعد تثبيت استمارة تاريخ الاعارة على الصفحة الاخيرة من غلاف 
الكتاب . 








المبحث السادس 
المكتبات العامة 


4 


عهید 

عندما نتحدث عن الكتبة العامة فأننا تتحدث عن أمة أو شعب من الشعوب» 
فالمكتبة العامة هي مرآة الشعب» كلما زاد عدد كتبها وارتفع عدد اقبال روادهاء دل ذلك 
على وعي ورقي ذلك الشعب وثقافته» ودلالة ذلك انتشار الکتبات العامة في المدن اكثر 
منها في الر یف وانتشارها في الريف اكثر منها في البادية» لأن اهل البادية اقل اقبالاً على 
الثقافة ومسايرة التقدم من الريفء والريف اقل من المدينة ثقافة لطبيعة البيئة وانشغال اهله 
طوال النهار في شؤون الفلاحة ونخلودهم في الليل الى الراحة من عناء العمل المتواصل . 

ان الهدف السامي للمكتبة العامة جعلها محط اهتمام الشعوب والتفافهم حولهاء 
فهي التي تسعى الى الإرتقاء بمستوى الافراد الفكري والثقافي من خلال توفير الكتب 
وغيرها من الواد الکتبية» بل وهدفها هذا قد جعل الشعب يتبرعون من اموالهم 
ومقتنياتهم لإنشائها والأخذ بيدها في الدمو والتطور . 

المكتبة العامة تتبع في الغالب الى الجلس البلدي في المدينة أو البلدة؛ لذا لا بد 
للمسؤولين على المكتبة ان يجعلوا للمكتبة العامة دور بارز في كل النشاطات ا حلیة 
والاقليمية كاستضافة الندوات وتبني المواهب والإبداعات والمشاركة في المناسبات 
وتشجيع الح ركة الثقافية على كل المستويات . ۱ 

والمكتبة العامة هي افضل الاماکن بعد السجد والدرسة تضاء لو قت في العبادة 
والعلم ومن عود نفسه علی ذلك فقد اعتاد وشب علیهاء وما ندم يوما على مضي لحظة 
من تواجده في مثل هذه الأماکن؛ ولابد من الاهتمام اللحوظ بثل هذه الاماکن من 
حیث توافر الیاه واماکن قضاء الحوائج والهدوء وسبل الأمان لمن يرتادونها . 


-۱۲۲- 











أهداف المكتبة العامة 
من أبرز اهداف المكتبة العامة ما يلي : 
-١‏ الحصول على الكتبء والمواد المكتبية وايصالها الى القارئ في يسر ودوك قيود . 
؟- اعارة المواد المكتبية الى المستفيدين . 
م- مساعدة الباحثين على انجاز ابحائهم, بما توفره لهم من كتب ومراجع. 
-٤‏ رفع المستوى العلمي والفني والمهني . 


ه- دراسة البيعة ا حلیة وحفظ تراٹھا . 


. استثمار اوقات الفراغ لجميع فئات الاعمار‎ -٦ 
القيام بالأنشسطة الاجتماعية الختلفة من ندوات» وإلقاء محاضراتء وتنظيم الرحلات‎ - 


اختيار الكتب والمواد المكتبية 
عند اختيار أي كتاب او اية مواد مكتبية» لتزويد المكتبة العامة بهاء يجب أن تتبع 
اسس ومعاییر ثابتة وموضوعیة في عملية الاختيار» ومن هذه الأسس : 
-١‏ معرفة مجتمع المكتبة يشكل جيد . 
؟- تزويد المكتبة بموضوعات تعكس اهتمام القراء . 
۳- توفیر احتیاجات التخصصین في مختلف العلوم . 
4 - احتیار الکتب والواد الکتبية التي تناسب الاعمار الختلفة . 
-٥‏ تزوید الکتبة مجموعة الکتب والخطوطات التاريخية» والتي تهم الواطنون . 
-٦‏ توفير الكعب للقراءة من أجل قضاء وقت الفراغ او الاستمتاع . ۰ 
۷- توفیر مجموعة الکتب والدوريات التي تبحث في مواضيع الساعة . 
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۸- لا ينبغي اغفال مصلحة أي فة من قات ا جتمع . 
-٩‏ يجب ان يكون الاختيار بعيداً عن أي ميل أو هوى شخصي لأي جماعة . 


أدرات اختيار الكتب 
هناك بعض الأدوات والوسائل المساعدة على التعرف على انواع الكتب والمواد 
المكتبية» فمن هذه الادوات نذكر ما يلي : 
۱- الا ختیار الفعلي للکتب . ۱ 
وذلك من خحلال دور النشر والکتبات التجارية . 
۲- معارض الکتب . 
۳- مقترحات القراء . 
-٤‏ قو ائم الناشرين . 
۰- اعلانات الناشرين» سواء في الصحف او التلفاز . 
*- الببليوغرافيات العامة . 
۷- نقد الکتب في الصحف والدوریات . 
8- عن طريق المؤلفين أنفسهم . 


فروع المكتبات العامة 

يتفرع من المكتبة العامة الرئيسة مكتبات فرعية اخرى تكون منتشرة في مواقع 
ومراكز اجتماعية تنموية احری بهدف توسيع الخدمة المكتبية العامة لتصل الى فقات قد 
تکون محرومة من الثقافة بسبب ظروفها الصحية او النفسية والاقتصادیف ومن أبرز هذه : 
الفروع : 


مد 











۱- الکتبة السقلة ۱ 

وهي عبارة عن مرکبة محملة بمجموعة من الكتب والمواد المكتبية وتنطاق حسب 
مواعید محددة وبرامج موزعه علی الاماکن التي ستزورها لتحقیق الفائدة الرجوة منها 
في ایجاد مجتمع اکپر للقراءة والثقافة» وتذهب هذه المكتبة المتدقلة الى البيوت النائية 
والدارس البعيدة عن الرکز الرقليمي للمجلس البلدي وقد تتواجد في النوادي والراکز 
الشبابية» وقد یتفق علی آلية محددة لضمان سلامة عملية الإعارة كاشتراك سنوي أو دفع 
رهن رمزي آو اثبات شخصية او غرامة مالية لمن خالف تعليمات الاعارة بالتعاون مع ' 
المراكز الأمنية . ح ۱ 
؟- مكتبة الاطفال 

غالباً ما تكون هذه المكتبة ملاصقة للمكتبة العامة او قريبة جداً منها وتتبع لإدارتها 
مباشرة» وحبذا أن تكون قريبة من مجمع المدارس وقريبة من البيوت ويفضل ان تكون 
في منتصفهاء وسهل الوصل اليها بيسر وأمان» وألا تكون قريبة من الاسواق وازدحام 
الركبات» حفاظاً على اطفالنا من الحوادث والضياع . 
۳- مکتبة العاقین 

قد تتولی ادارة مکتبة العاقین والاشراف علیها وزارة التنمية الاجتماعية وقد 
تشرف عليها المكتبة العامة في المنطقة» ويجب ان تمتاز هذه المكتبة بكثرة المواد المكتبية 
المتنوعة فيها من حيث الوسائل السمعية أو البصرية أو اليدوية لاختلاف الإعاقات 
وتنوعها في المركز الواحد . 
4 - مكتبة السجون 

فالسجناء ما هم إلا أفراد من هذا امجتمع يجب إعادة تأهيلهم وتربيتهم ان كانوا 
مخطمين للعودة بهم الى انجتمع اعضاء فاعلین لا آن نعزلهم اجتماعياً وثقافياً فلابد من 
ابقائهم على اتصال دائم با يدور في انحاء المعمورة ولا يتأتى ذلك إلا من خلال الوسائل 
المسموعة والمقروءة التي تتوافر في المكتبة. 
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- مكتبة المستشفيات 

رغم اهمال كثير من الدول هذا النوع من المكتبات إلا ان اهميتها تفوق ما 
یتصوره هوّلاء فنزلاء المستشفى هم أحوج ما يكون في الاندماج والسلوى مع كتاب او 
مجلة مفيده تنسيهم ما هم فيه من آلام جسدية وتعب نفسي» كما ان العاملين في 
الستشفى يجب ان يأعذوا قسطهم من الثقافة والمطالعة لتجديد معنوياتهم والترويح عن 
نفوسهمء وما دام نزلاء المستشفى احيانا لا يستحسن لهم مغادرة السرير فمن الحكمة 
والأفضل ان يدون امين المكتبة اسماء الكتب والدوريات الموجودة عنده ويوزعها على 
المرضى والنزلاء ليختاروا المواضيع التي يريدونها وبعد قليل يجمع امين المكتبة هذه 
القوائم وما تم اختياره من قبل المرض ويحضره لهم بعد ان يوثقه في سجل خاص يحتوي 
اسم کل نزیل في الستشفی . 
۷- مکنبة دار العجزة 

رغم ان ديننا الحنيف أوصى بالعناية والرعاية وبر الوالدين» وبل وقد جعل ذلك من 
مقومات الإبمان واساسيات الإسلام . قال تعالى : «وقضى ربك ألا تعبدوا إلا إياه 
وبالوالدین احسانً إما ييلغن عندك الكبر أحدهما أو كلاهما فلا تقل لهما آف ولا 
تنهرهما وقل لهنما قولا کرعاً + واحفض لهما جناح الذل من الرحمة وقل رب ارحمهما 

كما ربياني صغيرأً» . (الإسراءء الاية : 4-9 7) . إلا أن هناك ظاهرة موجودة لابد من 
الإلتفات اليها والاهتمام بها ألا وهي دار العجزة» فلابد من إلحاق مكتبة بها تحتوي على 
كني میں سس سی جع سی 

قال تعالى : (ووصینا الإنسان بوالديه حملته أنه وهنا على وهن وفصاله في عامين 
أن اشكر لي ولوالديك إلي المصير) (لقمان الایة :4 )١‏ 
أمين المكتبة العامة 

ان امين المكتبة العامة هو العنصر الحقيقي في تفعيل رسالة المكتبة العامة ولابد ول 
ان تتوافر فیه الشسخصية احبوبة ذات السمعة الطيبة والاخلاق الحميدة» كما ولابد ان 
تتوافر فيه الكفاية والقدرة على العمل والنهوض بالحركة الثقافية داخل محيط منطقته 


-۱۲۷- 














التي تخدمها المكتية العامة» إضافة لذلك سنذكر بعض المؤهلات الاخرى التي لابد ان 
تتوافر في امين المكتبة العامة : 

. ان تكون له شخصية اجتماعية وعلى مستوى جيد من الثقافة‎ -١ 

؟- أن يكون مؤمناً برسالة المكتبة العامة وأهدافها . 

- ان يحمل شهادة اكادعية . 

4- ان يحمل شهادة اختصاص في علم المكتبات . 

ه- الخبرة العملية في حقل المكتبات . 

1- معرفته لبعض اللغات غير لغته الاصلية . 

۷- ان یکون قادراً على تحمل المسؤولية والقيام بالأعمال المتعلقة بالمكتبة العامة . 

۸- التفرخ للعمل الكتبي بفترتيه الصباحية والمسائية . 


اساليب تدمية المطالعة في مختلف انواع الكتب 

. للمطالعة أثر بين لا أحد ینکر فاعليته في تشكيل شخصیة الفرد وتوجيهه التوجيه 
السوي للنشوء في ظل مجتمع يتكاثر بتسارع في التنافس العلمي» لذا لابد من آلية جلية 
السارب واضحة المعالم للأحذ بيد هذا النشئ للسير به بخطى ثابته في هذا المجتمع 
الثقافي ليتمكن من الاعتماد على نفسه من خلال فهم قدراته في حل مشکلاته وبناء 


شسخصیته 


ان المطالعة النافعة لهي ابرز شرایین العرفة التي عرفتها الا السابقة وتعرفها الامة 
العاصرة وستعرفها الاجیال اللاحقة» فالمطالعة هي المصدر الحي في امداد البشرية بعلم 
السابقين ونقله بالتدوين الى الاجيال اللاحقةء لذا جاء هذا الاهتمام بهذا الموضوع للأثر 
التربوي الذي تركته المطالعة في تاريخ الشعوب . ش 

امجتمع بكل كوادره الثقافية والعلمية والبشرية مسؤول مسؤولية مباشرة في غرس 
عادة المطالعة في نفوس النشئع لتصبح عادة يمارسونها بكل اريحية ومتعة؛ إلا ان امين 


-٩۲۸- 





المكتبة ومن عمل معه بين جدران المكتبة اكثر هؤلاء مسؤولية واهمية في بلورة اسالیب 
تئمية المطالعة حيث يتمثل دورهم في الاساليب التالية : 


۱- تشجيع عادة القراءة 

من خلال تنظيم رحلات جماعية لرواد المكتبة المشتركين في المكتبة لأحد 
الإرشادية بكيفية المطالعة السلمية» كما ان شخصية امين المكتبة لها الأثر الأكبر في 
تشجيع عادة المطالعة كابتسامة بريئة عند استقباله رواد المكتبة وحدیثه العذب وسلوكه . 
المهذب» كل ذلك له الأثر الملموس في تشسجيع عادة المطالعة . 
۲- تصنیف وفهرسة الکتب وتیسیر سبل الاعارة 

ان المهارات الفنية التي يقوم بها العاملون في الکتبة من حیث تصنیفها وفهرستها 
وتیسیر |عارتها لها اهمیتها في اجتذاب رواد الکتبة وتشجیع عادة الطالعة . 
۳- دور الاذاعة اغلیة ۰ 

لابد ان یکون في کل مجتمع محلي اذاعة محلية اطقة بهموم اجتمع احیط بها 
وتطلعاتهم المستقبلية» كما ولها دور مباشر في صقل مراهب افراد اجتمع» فعلی امین 
المكتبة ان يعمل جاهداً على استغلال هذه الإذاعة في نثسر التوعية الثقافية بين اهالي 
المنطقة» كما ويستطيع امین المكتبة ان يجند لهذه الإذاعة افراد من جنة اصدقاء المكتبة 
لیکونوا القلب النابض للح رکة الكتبية والثقافية في الصرح العلمي الذي هم فیه . 
4 - لوحات الشرف 

إن تكريم الأوائل في المطالعة والثقافة من خلال نشر اسماء وصور للمتفوقين منهم 
لهو اعمق انواع التعزيز في نفس المثقف وأقله تكلفة على المكتبة والجهة التابعة لها 
فالفرحة التي ترفرف بین جنبات القاری) الثقف وهو يقرأ اسمه في لوحة الشرف لا تقدر 
بشمن» كما وان هذا الوقف التعزيزي لن یغیب عن ذهنه طيلة حیاته . 
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ه- اجراء المسابقات الثقافية 


من خلال تنظيم المسابقات الثقافية في يوم الانشطة المدرسية والاعياد والعطل 
الرسمیة بین الشعب الصفیة والتخصصات الاكاديمية ية والهنية والدوائر والمؤسسات امحلية 
والإشراف عليهاء وضرورة توفیر امجوائز القيمة مثل الکتب واجلات الثقافية للفازین 
منهم وتكريمهم بما يتناسب مع ظروف وإمكانات المكتبة . 
>- اقامة المعارض والندوات الثقافية والعلمية والأسواق الأدبية 

وذلك في ا جمعات السکائیة ذات اح رکة البشرية؛ ولابد من توافر المواصلات من 
وإلى المعارض والأسواق الأدبية لتيسر الوصول اليها والاستفادة من موجوداتهاء كما وان 
الندوات الثقافية تتمثل في استضافة احد الکتاب او الشعراء وذلك بعرض كتبه أو 
دواوينه للنقاش والمداولة والنقد البناءء وذلك لإثارة اهتمامات الجمهور في الاستفادة من 
هذه الكتب وغيرهاء ولا ننس فاعلية أشرطة الكاسيتء أو الفيديو في جذب وإنجاح هذه 
المعارض والأسواق الأدبية ومن أمثلة هذه الأشرطة؛ الأناشيد الدينية او ا حماسیق خطب 
ومواعظ ودروس دينية) السيرة النبوية» غزوات اسلاميت تراجم وسير رجال ونساء 
خالدات . 


1# 





الفصسل الثالت 
السدوريسات والنشرات 






¥ 
1 






الفصل الثالث 


الدوريات والدشرات 


جو 


هيد 

ان التسارع العلمي والتقدم التكنولوجي في العصر الحديث, والتثاقف الفكري 
بين الشعوب» لابد له من وسائل فاعلة تعمل على نشرہ بین الشعوب ونقله للأجيال 
القادمة وحفظه کتر اث وذخر للحضارات السائدة لذا جاءت الدوريات بكل اتماطها 
وانواعها؛ لتفود اثرکب احضاري والتفجر الثقافي والتسارع العلمي» من حیث التخطية 
الإعلامية؛ جاعلة العالم وكأنه قرية صغيرة؛ ان صاح فیها منادیً من اقصاها سمعه ملبياً 
من في أدناها. 

والدوريات كمنهج اعلامي؛ ليست بالحديثة حدائة التقنية الصحفية» ما هي 
منهجية عاصرت الإنسان منذ نشأنه» من حيث التغطية الإعلامية لأخباره القصيرة 
واحاديثه السريعة» فقد كانت نساء ا حي تجتمع عند ذھاب الرجال للفلاحة او الصیدہ 
فتناقل السوة اخبار بعضهن بعضاء وقد كانت تبرز من بين هؤلاء النسوة امرأة ذات 
منطق سليم وكلام منمق جميل» يقطر من اطرافه العذوبة والحلاوة» يتفان لسانها في 
وصف الافراح والاحزانء فتصغي لها باقي الدسوة بلهفة واهتمام» يترقبن حضورها 
ويفتقدن غيابهاء لسماع اخبار القرية من فاههاء فهذه امرأة اعلامية في مجتمع النساى 
وما شاکلها یحدث مثله في مجتمع الرجال» ذلك عند اجتماعهم للتسامر وقت الساء 
للتسلية والتخلص من وحشة الظلمة . ۱ 
وهكذا كانت البدايات لمنهج الدوريات» ومع تطور الحياة وتقدم اجتمعات» 
انطلقت الدوريات بأماطها ا ختلفة تسایر مجتمعاتھاء الى ان وصلت الى يومنا هذا 
بأشكالها ا حدیئة المتنوعة . ۱ 

آما التشرات فقد رافق وجودها وجود الإنسان» عندما کان يرسم بعض حاجياته 


أو يعكس بعض طموحاته على جلود الحيوانات أو ورق الاشجاره أو يحفرها على 


فل 











الصخور والحجارة» وهي عبارة عن موضوعات متفرقة يعبر كل منها عن شيء في حياة 
كاتبهاء أو توثق لحدث يستحق الذكر والخلود . 

وهكذا تطورت النشرات وتعددت اماطها تسایر تطور اجتمعات وتقدم 
احضارات . ۱ 


٭ 
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الدوريات 


الدورية هي عبارة عن مطبوع او مقروء او مسموع یصدر في اجزاء متالية وفي 
فترات منتظمة» وآن یستمر صدوره الی ما لا نهاية . 


اسباب ظهور العلومات في الدوریات 
هناك عدة اسباب تجمل امعلومات التعلقة بالاهتمامات الجارية والتي تغطي احدث 

التطورات في العلوم تظهر في الدوریات لا في الکتب : 

-١‏ أن مثل هذه العلومات لیست بالعلول الذي يكني ثلء کتاب کال ولنما یناسبها 
القال الکون من حمسة آلاف کلمة آو اکثر . 

-٢‏ ان للدوریة خدمات التحریر الخاصة بهاء وموارد الورق وعقود الطبع؛ واتفاقیات 
التوزيع على المشتركين فيهاء وهي عبارة عن اجراءات منتظمةء وهذه العوامل 
تجعلها من وجهة نظر الناشر أقل عرضة للخسارة . ۰ 

؟- ان طبع المقال في الدورية» يستغرق وقناً أقصر جما يستغرقه طبع الكتاب . 

-٤‏ أن الدوريات تنشر احدث نتائج البحوث التجريبية كما تتابع اخبار التطورات 
الفنية, 

۰- تنوع العلومات التي تنشرها الدوریات . 


"- سرعة التشارهاء وذيوعها بين الناس . 


انواع الدوريات 
هناك عدة انواع للدوريات منها : 
-١‏ الدوریات التي تقوم بنشرها الجمعيات العلمية او المعاهد الفنية . 


؟- الدوريات التي ينشرها ناشرون تحاريون , ' 


ماند 








۳- دوریات لتسجیل التطبیقات الانتاجية للأفكار التي حققت نتائج بعد إجراء 
التجارب. 


8- دوریات الاستخلاص والتکشیف ۳ 


معاییر اختیار الدوریات 
عند احتيار أي دوريةء یجب الأخذ بالعاییر التالية : . 
-١‏ اعطاء الأهمية للدوريات المهمة في حقل تخصص المؤسسة . . 
۲- شراء الدوریات ذات الکشافات والاستخلاصات . 
۳- ذات الادة والقيمة الثابتة . 
- تفحص النشرات وقوائم الدوریات الشهرية للتعرف علی الدوریات احديثة . 
۵- مراعاة اهداف الهيفة التي تتبعها الدورية . 
-٦‏ الضوابط الاخلاقية لمضمون الدورية من حيث الصورة واللفظ . ند 
۷- توافقھا مع العقیدة الدینیة والمبادیٔ الاسلامية . 


مصادر الاختيار 

. أدلة المطبوعات الدورية‎ -١ 

۲- الدوریات التي تشر في نطاق جغرافي معين . 

. القوائم الوحدة للدوریات‎ -٣ 

4- قوائم الدوريات التي تقتنيها المكتبات التخصصة في مجال مائل . 


شود 





ترويد الدوريات 


. عن طريق الاشتراك‎ -١ 

؟- عن طريق العضوية في الجمعيات العلمية . 
۳- عن طریق الا هداء . 

6- عن طریق التبادل . 


سجلات الدوریات 
يجب ان يشمل اي نظام لتسجيل المطبوعات الدورية علی العلومات التالية عن 
کل مطبوع : 
-١‏ العنوان الدقيق . 0 
-١‏ المكان الذي یطلب منه الطبو ع وتاریخ الطلب والفترة التي بغطیها . : 
۳- رقم امجلد ابجار ي والسنة وتسجیل تاریخ وصول الاعداد . 
4- أرقام الأعداد الخاصة . 
ه- المجلدات الموجودة بالمكتبة ومكانها على الرف . 


انواع السجلات ‏ 

۱- الکشاف الرئي . 

؟- أدراج خاصة أو مقابض على شكل کتاب . 

۳- سجلات علی #نکل الفهرس العادي . 

-٤‏ السجل الداثري» وهوعبارة عن عجلة تدور حول محورء تحمل بطاقات يسهل 
نزعها ووضعها . 
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قيمة الاشتراك : 
تاريخ رقم الموافقة : 





جس ۹۳۸ 


عنوان الدورية 
نوع الدورية : شهرية / سنوية قيمة الاشتراك : 











الشهر | کانون | شباط | تذار آیار | نیسان| حزیران| تموز | آب | ایلول | تشرین | تشرین | كانون | ملاحظات 
السئة ثاتي | ` اول | ناني | اول ۱ 

















الأعداد القديمة للدوريات 


يمكن الحصول على الاعداد القديمة ياحدى الطرق التالية : 
-١‏ عن طريق النسخ الفوتغرافي أو الميكروفيلم . 
۲- شراء مجموعات الدوريات القديمة في شكلها الأصلي من الموردين . سد 
عن طريق التبادل . 
4 - عن طريق الإهداء . 


صيانة الدوريات 
هناك بعض الامور يجب مراعاتها عند تجليد الدوريات هي : 

۱- یفضل تجلید كل مجلد بمفرده» إلا اذا کانت بعض امجلدات ذات سمك صغیر» ولا 

تتعرض للإستعمال الكثير» وفي هذه الحالة يمكن ضم مجلدين او اكثر في مجلد 
واحد» حيث يوفر ذلك في تكاليف التجليد وفي رفوف المكتبة . سے 

؟- يجب تجزئة امجلدات التي يزيد سمكها على أربع بوصات على أن يبين عدد 
الصفحات التي يشتمل عليها كل جزء على كعب ا جلد . 

۳- توضیح خطة تقسيم المجلدات في بعض الأحيان على صفحة العنوان» أما بالنسبة 
للدوریات التي تشتمل علی براءات الاختراع» فيجب توضيح ارقام براءات 
الاختراع التي يشتمل عليها كل مجلد . 

4- يجب استعمال كل الوسائل التي من شمأنها ان تساعد المستفيدين من مطبوعاتها . 


عرض الدوريات 
-١‏ تنظم وتعرض وفقاً لنظام تصنيف معین . ) 
-١‏ ترتب هجائياً حسب العنوان . 


ہج“ 





۳- تنظم حسب الرقم إذا كان لكل عنوان رقم . 


ترتيب الاعداد القديمة 
يمكن للأعداد القديمة من الدوريات ان ترتب يإحدى الطرق التالية : 
-١‏ تحفظ وترتب مجلدة . 
۲- داخل صنادیق تجلید . 
۳- تحفظ داخل صنادیق الدوریات او صنادیق الثقل : 


4 - مربوطة في حزم ومحفوظة في دواليب أو على رفوف خاصة . 


صف الاعداد اطحديثة 

۱- لابد من العمل علی صف الاعداد الفردية حتی. بحین موعد اکتهال مجلداتها وامام 
موظف المكتبة في هذه ال حالة طریقتان : 
۱- وضعها في صنادیق الدوریات . 
ب- وضعها علی الرفوف الفتوحة . 

۳- من أفضل طرق تخزين الدوريات الجارية إستعمال صنادیق الدوریات. 

. استعمال صنادیق النقل الصلب بدلا من الصناديق العادية‎ -٤ 


الصحف 
سنوية او في مجلدات شهرية ثم خزنها أفقياً على رفوف ذات تصميم خاص أو تصوير 


الاعداد التي تحتاجها المكتبة على الميكروفلم .. 


-141- 





الدشرات والتقارير 


إن المكتبة مجمع علمي ثقافي ترد اليها الكتب والدوريات والنشرات والتقارير من 


كل حدب وصوب إن كانت المكتبة عظيمة الشأن ذات م ركز علمي مرموق» وما يرد 
الى المكتبة من مواد تتنوع موضوعاته وتتشعب» وهذا یجعل امین الکتبة ذو عمل درب 
متواصل في فحص ما يصل إليه وتدقيقه والتأكد من سلامته وصحة ما فيه وتقييمه؛ 
ومدى انسجامه وتوافقه مع العقيدة الاسلامية متمثلة في فلسفتها وقيمها ومعاملاتها . 

إن التسارع العلمي والتكنولوجي والتقارب الحضاري الثقافي جعل شعوب 
الأرض تتواصل وتتفاعل فيما بينهاء با يشبه الرسائل» وهو ما يطلق عليه اصطلاحاً 
«النشرات» أو «التقارير» إذ تحوي هذه النشرات والتقارير المنشورة والمطبوعة على احدث 
ما وصل اليه العلم الحديث في شتى المعارف والعلوم . 

كيف يمكن الإقادة من هذه النشرات والتقارير لأهميتها في مواكبة التطور 
التكنولوجي ؟ ان دور امين المكتبة يتمثل في كيفية تيسير سبل الفائدة من هذه التقارير 
والنثشرات للباحثين والراغبين في الإستزادة العلمية والثقافية» وأهم الأعمال الموجبة على 
امين المكتبة انجازها في تيسير الحصول على اقصى جدوى علمية او ثقافية ممكنة يتوجب 


على امين المكتبة ما يلي : ۱ 
۱- استلام انشرات من جهة المصدر او عن طريق البريد والمراسلات التبادلية بين المراكز 
العلمية والثقافية . 


۲- التاً کد من سلامة التشرات او التقاریر من خلال الفحص والتدقيق . 

۳- ختم النشرات بخاتم الکتبة 

4- تسجيل النشرات او لتقاریر في سجلات الکنبة اخاصة بالنشرات والتقاریر 
واعطائها رقما متسلسلا . 

- اختيار رأس موضوع مناسب للنشرة او التقرير . 

*- تحفظ في ملف رأسي یحمل نفس رأس الوضوع الدرجة تمه التشرة او التقریر . 
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۷- تصنف النشرة او التقرير حسب الموضوع الذي يحتويه . 
۸- فهرسة النشرة او التقرير ضمن مجموعة الفهرس العام» تكون من خلال بطافة إحالة 


من رأس الموضوع الى الملف الرأسي . 
مثال : الإشعاعات : 

انظر 

الملف الرأسي 


۹- تقسیم کل مجموعة رأس الموضوع الى عدد من الابواب والفصول» بحيث يعبر 
كل فصل منها عن مجموعة من الوضوعات التشابهة داخل امجموعة الکبيرة 
الواحدة . 

۰- اعطاء أُرقام متسلسلة مركبة لجميع موجودات الملف الرأسي لغاية نهرسة اللف 
الرأسي؛ بحيث يأخذ الموضوع الأول ضمن الملف الرأسي رقم (۱) والوضوع 
الثاني رقم (۲)؛ ثم يتفرع من كل رقم؛ رقم آخر يدل على موضوعات ذلك 
الوضوع . 
مثال (۱) الاشعاعات . 

۱ الاشعاعات النووية . 

۱ الاشعاعات الكيماوية . 

۱ الاشعاعات الكوئية . 

 ....الکهو‎ 

ثم یتفرع من الوضوع الفرعي موضوعات فرعیه احری فیضاف للرتم الاول 

والرقم الثاني رقما آحر . 
مثال ۳/۱ الاشعاعات الكوئية . 

۱ اشعاعات الصخور . 
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۱ اشعاعات النجوم . 
۱ اشعاعات الکواکب . 


هكذا .... 

جس ضيحية لفهرس اللفات» (قائیش» ۱۹۸۰) ۰ 
5 4 . ۰ ۰ ی 

انظر النماذج التالية کرسوم تو ج س 
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مفتاح فهرس املف الرأسي 





۔١١١-‎ 








۔١۷-‎ 





مفتاح فهرس ملف رآس الوضوع 


و 


۳/۷ الامراض الشعبية 
۷ الامراض الوراثية 
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فهرس ملف رأس الموضوع 


رقم الفصل (۱/۷) | اسم الباب : الامراض اسم الباب : الامراض الق 
ہی | 
۱/۷ 
بی الامراض الدية «كاجدري واصبة واجرب» 
الامراض التبا سلية «کالایدز والز ۱ 
۳/1/۷ الامراض التتفسیة و 
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رقم الباب (۳/۷) 


۱۳/۷ 





نهرس ملف رأس الوضو ع 
۱ 
۱ 
۱ 


-۱۵۱- 








فهرس ملف رأس الموضوع 


۱/4/۷ 
۲/۰۷ 
۳۳/۷ 


5 0 


الصلع 


-۱۵۲- 


سی 





صناديق الدشرات 

هناك اشكال وأحجام متبايئة من صناديق النشرات» تميز بين اربعة اشكال رئيسة 
وهي : ۱ 

۱- صنادیق مفتوحة النهاية . 
۲- صنادیق السجل . 

۳- السجلات الصنلوقية . 
4-- صناديق النقل . 


ترتيب الصناديق على الرفوف 

يجب فهرسة وتصنيف جميع النشرات التي تعتبرها المكتبة جديدة بالحفظ ولا بد 
" من تسجيل رقم التصنيف على كل نشرة في الركن الايمن العلوي للغلاف وعلى ظهر 
صفحة العنوان» ويجب أن تكون بطاقة الفهرسة كاملة بحيث تشير بوضوح الى مكان 
النشرة . 


انواع الدشرات 

من اهم أنواء النشرات التي تستخدمها المكتبات ما يلي : 

أ- التقارير 

إذا كان لمكتبة أن تراعي السرية التامة» فعليها أن تحتفظ بالتقارير الممنوعة 
وكشافاتها البطائية في حجرة مستقلق ولا يصرح بدخولها إلا لاعضاء معينين» وهناك 
درجات مختلفة من التقاریر الممنوعة وهي التقارير الخاصة:؛ والمحظورة؛ والسرية؛ والسرية 
جدا . ۱ 
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- ترتيب التقارير 

0 يمكن تصنيف التقارير وفقاً لرقم التصنيف‎ -١ 
. تنظم رقمیأء إذا کان لكل عنوان رقم (كودي)‎ -٢ 
. ترتییھا وفقاً لرقم القيد‎ -۳ 

ی 


007 لعدة أسباب 8 
؟- كثيراً من التقارير لا تعمل طويلاً» وربما تدعو الحاجة الى استبعادها . وافضل طريقة 
الحفظ التقارير هي السجلات الرأسية او صناديق 0 


- السجل الرأسي 5 


وظيفته الاحتفاظ 71 777ھ التي لم 


يكتب عنها في الكتب» ويرتب السجل ھجائیا بالموضوع أو سب نظام ميف معن 
او نظام تاريخي بحيث توضع احدث المواد في البداية . 

ب- المواصفات 

تعتبر المواصفات من أهم الادوات المرجعية وغالباً ما بمیزها الباحثون بأرقامها 
الكودية ولهذا فان الکتبات لا تفضل صفها في نظام مصنف مع التشرات ولنما تضعها 
عادة في مکان مستقل في ترتیب رقمي حسب الأرقام السلسلة أو الأرقام الكودية . 


مراصفات براءات الاختراع 4 

تحمل مواصفات پراعات ا من جميع الدول ارقاماً مسلسلة تعرف بها 
عاي ولهذا فإنه يجب ان تصف وفقاً لهذه الأرقام» اما فی صنادیق الشرات او صناديق 
النقل بحیث یسجل علی کل صندوق رقم اول براءة واخر براءة . 
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ج- قصاصات الصحف 

ان الصحف والدوریات تقوم بتسجيل المعلومات الجارية والهامة وهناك طريقتان 
لتيسير استعمالها وهما: ْ 

- بتکشیف کل مادة علی بطاقات وحفظها متسلسلة . وتتبع هذه الطريقة 

لدسجیل الواد العلمية والتکنولوجية . 
ب- طريقة القص للمواد اللازمة والضرورية والتي تتعلق بالواضیع الا فتصادية او 
التجارية او السيامية أُو غیرها . 

- القصاصات غیر اللاصقة 

غالباً ما تقوم الکتبات بحفظ القصاصات في دوسیات أو مغلفات وحفظها في 
- القصاصات اللصقة 

ختاك-طريقة نظ القضافتات وذلك يالفتتاقها في شجلات خاصة لصيائتها من 
التلف وسهولة الرجوع اليها وتدون المعلومات اللازمة عنها في السجل الملصقة به . 

وترتيب القصاصات حسب رؤوس الموضوعات أو حسب ارقام التصنيف أو 
حسب ترتيب هجائي . 

د- الکتالو جات العجاریة 

تقوم كثير من المؤسسات التجاریة یاصدار کتالوجات تحوي معلومات قیمة عن 
منتوجاتها او اختراعاتها وابتكاراتها وما يتم تصنيعه» و کذلك دور النشر تقوم پاصدار 
کتالوجات عن مواضيع الكتب التي سوف تصدرها یاعطاء جات موجزة عن هذه 
الکتب تکون ذات قيمة جيدة؛ وتشمل کذلك کتالوجات الا زیاء والایکور . 

ه- الخرائط واللوحات 

للخرائط طرق يمكن ترتيبها بهما ومن هذه الطرق : 
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أ الخرائط المطوية : 

حيث تحفظ في صناديق النشرات او علی الرفوف: بعيداً عن الحرارة والرطوبة . 
ب- الخرائط غير المطوية : 

حيث يمكن حفظها عموديا جنباً الى جنبء أو معلق بعضها فوق بعض . 


حيث تحفظ في اسطوانات نخاصة بها وترتب هذه الخرائط إما تصنيفاً أو على 


اساس جغرافي . 
و- الرسوم الھندسیة 
ويقصد بها الرسومات التي تصممها الشركات والهيئات لالات جديدة سوف 
تنتجها او تصاميم هندسية لباني ستقيمها » ويتم ترتيب ل ا کا 
المشروعات او العمليات أو حسب ترتيب هجائي» أوانظامتصنيف . 
ز- وسائل الايضاح 
تشمل وسائل الايضاح ما يلي : 
الصور الفوتوغرافية» والصور الملونة» والرسومات التخطيطية والصور المطبوعه 
والرسوم البيانية» واللوحات المغناطيسية» ولوحات الجيوب» واجهزة العد والحساب 
واجسمات . 
ويتم ترتيب هذه الوسائل يإحدى الطرق التالية : 
-١‏ تحت رؤوس الموضوعات . 
-٢‏ نظام ت تصئيف معين . 
ح- الافلام 
للأفلام أهمية بالغة ودور ايجابي وناجح في المكتبات بشكل عام على ما تقدمه 
من معلومات قيمة بأسلوب شيق ومثير» وتشتمل الافلام على عدة اشكال وانواع منها : 
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تک 


أ- شرائح الفانوس السحري . 

يتم حفظ الشرائح في دواليب خاصة ادراجها مبطنة لتحمي الشرائح من التلف 
ويوجد فجوات رأسية على جوانب الدروج لوضع الشرائح فيها . 

ب- السوالب 

يجب ان تحفظ في مغلفات شفافة ليتمكن الباحث من فحصها دون أن يلمسهاء 
ويجب أن توضع على حافتها لا فوق بعضها البعض» وتوضع في مكان بعيد عن الحرارة 
العالية او الرطوبة الزائدة . 

ج- الميكروفلم 

هناك عدة اشكال للميكروفيلم نذكر منها : 
-١‏ اللفافة : ۷۰ ملم » ٠١‏ ملم » ٠١‏ ملم في العرض و ٠٠٠١‏ قدم في الطول . 
۲- الصحيفة : ولا ملم » ١١5‏ ملم» ١1581١6‏ ملم. 
۳- الشریط : ۳۵ ملم « ۲۳۰ ملم . 

ویعطی کل شکل رقم قید ثم ترتب تبعاً لهذا الرقم . 

د- افلام الصور التح رکة 

يتم حفظ هذا النوع من الافلام في دوالیب خاصة من الصاج أو الحديد ذات 
رفوف عميقة ويتم صفها رأسيا على الرفوف . 
ط- الاسطوانات 

من الافضل وضع الاسطوانات في مظاريف عازلة للرطوبة والحرارة» ثم وضعها 
رأسياً على الرفوف» بعد كتابة عنوان الاسطوانة على الظرف واعطائها رقم فيد يسهل 
الوصول اليها عند الحاجة اليها . 
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الفصسل الراسع 
أ سسار: 
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الفصل الرابع 
الإعارة 

تمهيد 

إن عملية الاعارة تعتبر المقياس الحقيقي لنجاح المكتبة و تحقيق اهدافها السامية» 
فالإعارة تعني الإقبال» ولا يكون الاقبال على شيء إلا لأهمية هذا الشيء وفائدته المثلى؛ 
والاعارة هي الاحتکاك ا مباشر ما بین الکتاب والجمهور, وكلا الأمرين يعتمد على 
الآخر فلا فائدة لكتاب من غير جمهور مطالعة» ولا فائدة لجمهور مطالعة من غير كتاب 
مفید مغذي للعقول ومنمي للمهارات . 

ولتسهیل الافادة من الکتاب وضع نظام الاعارة الذي نظم بقوانین واشکال 
متعددة لانجاح عملية الاعارة بشتی السبل وتسخیر جمیم طاقات وقدرات العاملین في 
مجال المكتبات لخدمة الجمهور . 

وقد تطورت انظمة الإعارة تطوراً ملحوظاً يتناسب مع عدد الرواد وحجم المكتبة 
وفة الجتمع المستفيد من نظام الاعارة . ۱ 

والمكتبة الناجحة في أداء رسالتها تحدّث نظام إعارتها زمناً بعد زمن» وحسب 
متطلبات العصر ا حدیث والقفزات التکنولوجیة والاکتشافات العلمیة؛ فلا يعقل المكتبة 
بدأت انطلاقتها الاولى بسجل الإعارة التقليدي قبل عشرات السنين ثم ترفض ادخال 
انظمة الحاسوب والشبكات الدولية في تحديث خدماتها. 
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أنواع الإعارة 


للإعارة نظم وانواع؛ وجدث وصممت لرواد المكتبة للإستفادة منها دون التأثير 
على نظام المكتبة وخدمتها جمهور القرای ومن أبرز أنواع الإعارة نذكرما يلي : 

- الإعارة الداخلية 

في أي مكتبة مهما كان نوعها وهدفهاء. كتب ومراجع لا تستطيع المكتبة 
الاستغناء عنها حيث تعتبر من اساسيات المكتبة ونواتهاء فلا تستطيع المكتبة ان تخرجها 
خارج المكتبة بل تبقى داخل المكتبة ولا تعار خارجياً بل يستعملها من يريد استعمالها 
داخل المكتبة : «إعارة داخلية) . 

والإعارة الداخلية تفيد في الرجوع اليها وقت الحاجة» ومن هذه الكتب التي لا 
تعار حارج الکتبة الراجع والقوامیس والوسوعات ودواثر العارف والعاجم والکتب 
النادرة وغيرها من المواد ا مکتبیة العي تقتضي الضرورة وجودها الدائم في ال مكتبة» حفاظاً 
عليهاء وتهینتها جمهور الراجعین او الباحشین او الطلاب؛ ولهذا اللوع منفعة في حفاظ 
ا مكتبة على مقتنياتها من التلف او الفقدان و جاهزیتها الدائمة للجرد واجراء الصيانة من 
تجليد وترمیم . 
۲-الاعارة الخارجية 

إن تطبيق خدمة الاعارة امارجية مر ضروري وملح للقاری وواجب على المكتبة 
أن تسهل إعارة الكتب لمن يريد الاستفادة منهاء ووضع معظم کتب الكتبة ومواردها 
نحت تصرف الرواد؛ وإعارة ما يمكن إعارته للرواد والباحثين وذلك بسبب الظروف التي 
تمنعهم من المكوث في المكتبة لفترة طويلة من الوقت فنحتم عليهم الضرورة والحاجة الى 
ع لي لوكي يرد ارو ای ا ا 
التي يتحكمون بها . 
۳- الاعارة با لبرید 

انطلاقً من رسالة الکتبة في حدمة جمیع القراء ودون تمییز وحیثما کانوا» وضع 
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هذا النوع من الإعارة لتقديم الكتب حتى للذين لا يستطيعون الوصول اليها كالمعاقين 
ومن يسكنون في اماكن تبعد عن المكتبة مسافة طويلة» وذلك نظير اشتراك محدد 
للاعضای مستعينة في ذلك بالبريد» حيث تقوم المكتبة بطبع جزازات صغيرة تحمل 
عنوان الکتبة» لكي يستخدمها المستعير في إرجاع الكتب عن طريق البريد» وذلك 
بلصقها على طرود الكتب من الخارج . 

ولکن هذا النظام یکلف الستعیر تکالیف مادية حیث انه سیدفع رسوم البرید في 
حالة الامتعارة وفي حالة ال(رجاع» وقد یضیع طلبه الذي بعثه الى المكتبة؛ وقد تضيع 
الکتب اثناء الشسحن بواسطة البرید وتأحرها في الوصول الی الستعیر الذي طال انتظاره 
اليها» ورغم هذه الصعوبات تبقی الاعارة بالبرید خحدمة مکتبية ناجحة ان لا یستطیعون 
الوصول الی الکتبة ویرغبون في الاستفادة منها . 


انظمة الاعارة في الکتبات 
لكل مكتبة نظام للإعارة» الغرض منه خدمة روادها» وتقدم الواد الكتبية او 
الکتب بسهولة ویسر والغرض الأساسي من اي نظام اعارة في المكتبة» هو عملية تنظيم 
' اخراج الكتب او المواد المكتبية من والى المكتبة . ومن هذه الأنظمة المستخدمة في 
المكتبات ما يلي : 


: الأنظمة اليدوية‎ -١ 
: حیث تشمل ما يلي‎ ۱ 
. أ- نظام بطاقة الجيب‎ 
ا‎ 
. ج- نظام القسائم الثلاثة‎ 
. . ع- نظام السجلات‎ 
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؟- الأنظمة اللآلية 
حیث تشمل ما يلي : 
أ- آلة جيلورد الكهربائية . 
ب- الحاسوب الإلكتروني . 5 
أ- نظام بطاقة الجيب 
في هذا النظام, يكون لکل کتاب جیب من الورق ا مقوی؛ یلصق في الجهة 
الداحلية من غلاف الکتاب ا حلفي؛ وفي هذا اجیب توضع بطاقة يغبت عليها معلومات 
عن الكتاب وهي : 
المؤلف - عنوان الكتاب - رقم التصنيف - رقم التسلسل . 
وهذه البطاقة مقسمة بشكل عامودي الى قسمين : 
الأول : يبين اسم المستعير . 
والثاني : تاريخ إعارة الکتاب او تاریخ ارجاعه . 7 





وفي الصفحة المقابلة توجد قسیمة خاصة عمودیاً لبیت تاریخ ارجاع الكتاب . 


طريقة الإعارة 
لتطبيق هذا النظام بشکل جید وناجح نتیع الخطوات التالیة : 
-١‏ يختار المستعير الكتاب الذي يريد استعارته ويقدمه لأمين المكتبة . 
۲- یقوم أمين المكتبة بإخراج بطاقة الكتاب من جيبها . 
9- يكتب أمين المكتبة اسم المستعير على البطاقة ويقابله تاريخ ارجاع الكتاب وكذلك 
ختم جزازة التاریخ في الصفحة القابلة بنفس التاریخ . 3 
6- وضع البطاقة في جواریر معدة خصيصاً في منضدة الإعارة . 
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طريقة الإرجاع 

۱- یرجم الستعیر الکتاب في وقته احدد له . 

؟- يستلم أمين المكتبة الكتاب ویقوم باستخراج ب قة الكتاب من الجوارير . 
۳- وضع البطاقة اخصصة للکتاب في جیبه . 


حسنات هذا النظام 
لهذا النظام مزايا حسنة تجعله يتفوق على غيره من الانظمة ومن هذه الحسنات :. 

۱- مرونة النظام وسرعة تطبيقه في المكتبات الصغيرة نسبياً . 

۲- يبين عدد المرات التي اعير فيها الكتاب . 

۳- يبون عدد الكتب المعارة يومياً . 

ء- معرفة الستعیر وعنوانه بسهولة . 

۰- العرفة الستمرة للکتب التأخرة في الارجاع . 

*- ايجاد روح التعاون بين أمين المكتبة ورواد المكتبة . 

مساوئ هذا النظام 
كما أن لهذا النظام نميزات حسنة كذلك هناك بعض المساوئ نذكرمنها : 

-١‏ الوقت الذي يستغرقه عند تعبئة البطاقة وختمها من قبل امين المكتبة وذلك اذا كان 
الرواد كثيرون والمكتبة كبيرة . 

۲- ضرورة وجود أمين المكتبة داخل المكتبة بشكل دائم لتعبئة البطاقة أو ارشاد 
المستعيرين . 

۳- الاعتماد الكلي علی آمین الکتبة عند استعارة آي کتاب . . 

4- ضياع البطاقة أو فقدانها أو نسيانها داخل الكتاب عند استعارته . 

ه- ازدحام الرواد حول امين المكتبة يعيق متابعة حركة رواد المكتبة . 
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ب- نظام براون 


ان هذا النظام هو نظام بريطاني الاصل يكثر استخدامه في معظم المكتبات 
الصغيرة منها والکبيرة علی حد سواء لسهولة تطبیقه . 


- كيفية تطبيق هذا النظام 
لتطبيق هذا النظام بشكل جيد وناجح, نتبع الخطوات التالية : 

. يزود كل كتاب بجيب ورقي» وبطاقة استعارة واستمارة تاريخ‎ -١ 

؟- يلصق الجيب في الجهة الداخلية من غلاف الكتاب . 

۳- وضع بطاقة الاستمارة في جیب الکتاب . 

4- إلصاق استمارة التاريخ في الجهة المقابلة یب الکتاب . 

ه- اعطاء کل ستعیر بطاقات؛ حيث تكون على شكل ظرف صغير مثل جيب 
الکتاب» یدون علیها اسم الستعیر» وعنوانه الکامل» وتكون عدد البطاقات بعدد 
الکتب والواد السموح بها لیستعیرها الفرد الواحد في الرة الواحدة . 


- طريقة الإعارة 

-١‏ ان يختار المستعير الكتاب الذي يريد استعارته؛ ثم يخرج البطاقة التي بداخل الجيب 
ویدون علیها اسمه وعنوانهه ویضعھا داخل الجیب؛ الذي بحوزته ويقدمها الى 
موظف الکتبة لتدقيقها وحفظها في جواریر خاصة في منضدة الاعارة . وختمها 
بتاريخ الإعارة او الإرجاع؛ وكذلك حتم استمارة التاريخ التي في ام جهة المقابلة 
للجيب بنفس التاريخ . 

۲- عند ارجاع الكتاب» نرجع الی استمارة التاریخ» لدخرج بطاقة الکتاب ا للورحة 
بنفس التاریخ» ثم وضع بطاقة الکتاب في جيبه» وارجاع جيب (بطاقة) الستعیر 
اليه» ليستعير عليها مرة اخرى . 
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- حسنات نظام براون 
من میزات نظام براون ما يلي : 
-١‏ ان بطاقة المستعير تدل بشکل واضح على الكتاب واسم المستعير ومتى أعير» 
والتاريخ المحدد لإعارته . ۱ 
۲- ضبط الاعارة و تحقيق عناصره الاساسية . 
-٣‏ معرفة اسماء ال مستعیرین لکتاب معين . 
- مساوی نظام براون 
ومن مساوئ هذا النظام ما يلي : 
-١‏ لا نستطيع ان نحدد لشخص معين كم كتاب استعار خلال فترة زمنية معينة . 
؟- تلف او فقدان الجيوب التي مع القّاریٔ او استعمالها من قبل غيره . 
۳- الوقت الذي یستفرق عند تعبئة البطاقة خصوصا للرواد الجدد . 
4- ضرورة وجود امبن مکتبة مساعد أو موظف آخر لتوجيه المستعيرين وتدقيق 
البطاقات وختمها . 


جر نظام القسائم الثلاث 
يعتمد هذا النظام على المستعير في تعبغة القسائم الثلاث» والتي تشمل علی 

العلوماث التالية : 

. اسم المؤلف‎ -١ 

۲- عنوان الکتاب . 

۳- رقم التسلسل . 

6- رقم التصنیف . 

ه- تاريخ الإرجاع . 


-۷۔ 














- طريقة الإعارة 
-١‏ يقوم المستعير بتعبئة القسائم الثلاث . 
۲- تسلیم القسائم النلاث للموظف المسؤول . 
۳- قیام الوظف مباشرة بفصل هذه القسائم,والتي تحمل احداها اسم اللف والثانية 5 
عنوان الکتاب, والثالثة اسم الستعیر . 
6- قیام الوظف السژول بترتیب القسائم الثلاث علی النحو التالي : 
أ- البطاقة الأولى : يتم ترتیبها حسب اسم الستعیر . 
ب- البطاقة الثنية : یتم ترتیبها وفقا لرقم التصنیف . 
ج- البطاقة الثالئة : یتم ترتیبها حسب تاریخ ارجا الکتاب . 
وعند الاعادة, یقوم الوظف بتسلیم الستعیر القسائم» کایصال اعادة . 


حسنات نظام القسائم الثلاث 5 
يمتاز نظام القسائم الثلاث بالمزايا التالية : 

۱- معرفة اسماء وعدد الکتب العارة . 

۲- معرفة اسماء الستعیرین . 


۳- تحدید ومعرفة تاريخ ارجاع الكتاب ۰ 


- سيئات النظام 
لهذا النظام عدة عيوب نذكر منها : 
-١‏ الوقت الكبير الذي يستغرقه المستعير عند تعبئة القسائم . 


۴ 


دفكك- 


د- نظام السجلات 

تقوم كثير من المكتبات بإفراد سجلات خاصة للإعارة اذا كانت المكتبة صغيرة 
احجم حيث تقوم المكتبة بتسطير السجلات تسطيراً رأسياً وتقسم السطور الی خانات 
تتضمن المعلومات التالية : اسم | لمستعير - عنوان | لمستعير - اسم الكتاب - اسم المؤلف 
التسلم . وتخصص کل منتفع صفحة من السجل» تدون عليها جميع الكتب التي 
استعارها المنتفع في فترة زمنية معینة وبعض المكتبات تقوم بترقيم الصفحات واعلام 


- طريقة الإعارة 

. یدخل ا مسععیر الى المكتبة لاختيار الكتاب الذي يريده‎ --١ 

؟- بعد اختیار الکتاب؛ يتقدم من منضدة الإعارة لتسجيل الكتاب 1 

۳- قیام أمين المكتبة بعدوين المعلومات الاساسية عن الكتاب وكما اسلفنا سابقاً في هذا 


النظام ۱ 
وفي الوقت احدد . 
- حسنات نظام السجلات 


۱- مرونة النظام و سهولة تطبيقه . 
7 ؟- عدم حاجته الى تكاليف عالية الشمن . 


۳- اعفاء اللستعیر من تعقيدات الاستعارة من تسجيل وتعبئة وتدوين المعلومات التي 
" تتطلبها الانظمة الاخری . 


-۱14- 











- سيئات نظام السجلات 
-١‏ يؤدي الى جمهرة المستعيرين عند موظف الاعارة : 


۳- عدم الدقة في تسجیل العلومات عند الاستعارة . 5 
غالباً ما يطبق هذا النظام في المكتيات الجامعية» حیث توضع الاستمارات ذات 
ا حجم ا مناسب 52630 بوصق)؛ بالقرب من الفهرس وتقسم الاستمارة الى اقسام تشمل 
أ- اسم المؤلف . 
ب- اسم الکتاب . ۱ 
ج- رقم التصنيف . ٠‏ 
د- اسم المستعير . 
- طريقة الإعارة 
يقوم المستعير بملء الاستمارة بالمعلومات اللازمة عن الكتاب الذي يريد استعارته؛ 
ثم یناولها الی موظف الاعارتة وفي نهاية الدوام تجمم الاستمارات و ترتب في ملفات 
خاصة» وعندما يعاد الكتاب» تسحب الاستمارة وتتلف أو يحتفظ بها في مكان حاص 
لاغراص احصائية , 
- حسنات هذا النظام - 
5 


. إعفاء موظف الإعارة من مجهود التسجيل» وما عليه إلا التأكد من المعلومات‎ -١ 


۱۷۰ 


- سيئات هذا النظام 


۱- عدم قدرة الستعیر علی تطبیق النظام دون دليل أو موجه . 
؟- ضياع الاستمارة او فقدائها . 
۲- النظم اللآلية 
أ- نظام الإعارة بآلة جیلورد الكهربائية 
من اساسیات هذا النظام ان يحمل المستعمر 0ا ا معدئية) مدون 
علیها رقم الستعیر بشکل بارز. 
- طريقة الاعارة - 
۱- یقدم الستعیر بطاقة للموظف السوول, والذي یدخلهامن فتحة عامودية أعلی الاله, 
ثم يتم إدخال بطاقة الکتاب في الفتحة منحنية في أعلى الالة ايضا. 
؟- تقوم الآلة اوتوماتيكياً بطبع صورة تحمل التاريخ ورقم المستعير على بطاقة الكتاب؛ 
بحیث یتم ادخال البطاقة في الفتحة المنحنية التالية) وهذا يؤدي بالتالي ۴ ان 
التسجيل الجديد يطبع اوتوماتيكياً اسفل التسجيل السابق» وبعد ذلك يسترد 
المطبوع على بطاقة الكتاب في جيب الكتاب عند الإعارة . 
ب- الإعارة بالحاسوب الالكتروني 
ان علم المكتبات علم قديم ومتطور» يساير النهضة العلمية ويتقدم معهاء ولا يقل 
مستوی عن بقية العلوم الاخری» وبظهور الحاسب الإلكتروني ویو اليه 
لخدمة علم الکتبات والاستفادة من کل جدید ومفید للبشرية؛ وکثیرا من الکتبات الان 
وانجاز اعمالها کلها. وتسهیل وصولها لید الباحث واللقف في بسر وسهولة . 
- فوائد اطحاسب الالكتروني خدمة الاعارة 


-۷۱۔ 











؟- معرفة ا مواد المعارة بيسر وسهولة . 
۳- السیطرة علی الواد الطلوبة للحجز . 
4 - |عداد اشعارات عن الکتب التي فات تاریخ ارجاعها . 
ه- إعداد قوائم بالکتب العارة للسخص الواحد وتواریخ |عارتها . 
7- القضاء على مشكلة الوقت . 
- نظام الإعارة 
لكي یقوم الحاسب پانجاز عمله بشكل دقيق فيجب أن تغذيه بالمعلوماث الاساسية 
اللازمة لامجاز الاعمال الموكلة اليه» حيث يعتمد على المدحلات والخرجات من 
العلومات وهناك عدة طرق یتم تغذیة ا حاسب با معلومات؛ منھا: 
-١‏ الرقم الدولي المعياري . 
ویرمز له : آي» س.ي. حیث یدون هذا الرقم عادة علی الکتاب . 
۲- الرقم العشاري 
کثیراً من الکتبات تخصص ارقاماً خاصة للكتب غير تلك المعروفة بالرقم 
المعسلسل» أو الرقم المعياري . 
۳- رمز هجائي 
حیث تستخدم بعض المكتبات الحروف الهجائية بدلاً من الأرقام . 
4- الأرقام المتسلسلة 
وذلك بإعطاء ارقام متسلسلة؛ واضافة رمز يدل على رقم النسخة في. حالة تعدد 
نسخ الكتاب . 
8- الرقم ذو المعنى : وذلك لبيان نوع المادة واعطاء رقم على ضوء معناها . 
5- رقم العنوان ورقم الدسخة : وذلك بإعطاء رقم للعنوان ورقماً آخر للنسخة . 


-۱۷۲- 
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نظم الإعارة حسب الرفوف 
من الاشكال الذي قسم لها نظام الاعارة حسب الرفوف ما يلي : 


۱- نظام الرفوف الفتوحة 
حيث يسمح لكل مستعير الدخول الى الرفوف والتجول بیٹھاء ومن ثم اختيار 
الكتاب المناسب بعد الإطلاع عليه بشكل مباشر . 
- میزات النظام 
-١‏ حرية القارئ في الوصول الى الكتاب الذي يريده . 
؟- توفير في عدد الموظفين المتخصصين لقسم الإعارة . 
م- تدريب الرواد على اسلوب البحث . 
4- التعرف على مراجع وکتب مشجعة لتنویع مطالعة القارئ وزيادة ثقافته . 
ه- زيادة الألفة ما بين الرواد والكتب . 
+- التعرف علی اهمية الترتیب والنظام للكتب على الرفوف . 
- مساوی هذا النظام 
۱- یحتاج الی مساحات واسعة بين الرفوف للتجول بينها . 
؟- إخلال ترتيب ونظام الكتب على الرفوف سواء كان عمدا او عن غير قصد . 
٣‏ الحاجة الى قاعات اضافية للمطالعة» ما یتطلب اثاث اضافي . 
- فقدان الكتب المستمر . 
ه- التحدث بين رواد المكتبة اثناء التجول بين الرفوف في البحث عن كتاب . 


ضصفنة 











۲- نظام الرفوف الغلقة 

حیث لا یسمح بالدخول الی الرفوف مطلقاً وعنع التعامل مع الکتب وهي على 
الرفوف» بل یحتم علی الستعیر ان يقوم بتعبئة نموذج خاص للاعارة» يكتب فيه عنوان 
الکتاب الطلوب» أسم المؤلف» رقم التصنیف» رقم التسلسل» اسم طالب الکتاب 
ورقمه» ویقوم بعد ذلك بتسليمها الى موظف الإعارة» الذي يقوم بدوره بالبحث عن 
الکتاب الطلوب علی الرفوف . 


- حسنات هذا اللظام 

۱- تبقی الکتب مرتبة ومنظمةء لأن موظف المكتبة هو الوحيد الذي يتعامل مع الکتب 
على الرقوف . 

. عدم تغيير اماكن الكتب‎ ٢ 

نا o O‏ 
موظف واحدء فلا يحتاج الى مساحة واسعة . 


- مساوئ النظام 

١-تأخذ‏ وقتاً كبيراً من المستعير في البحث عن معلومات الكتاب في جوارير الفهارس» 
ومن ثم كتابتها على النموذج الخصص لذلك وتسلیمها للموظف الفتص» 
والانتظار لحين العثور علی الکتاب . 

؟- كثيراً ما لا يدل عنوان الكتاب على مضمونه بشكل دقيق . 

؟- يحتاج الى عدد كبير من الموظفين للبحث عن الكتب على الرفوف . 

4- تقيد حرية الرواد في كتاب واحد او اثنان . 

ه- الملل الذي يصيب الرواد من طول الإنتظار وازدحام الرواد على باب المكتبة . 

5- الحواجز النفسنية التي تحدث بين القارئ والكتاب» واتساع الفجوة بينهما 


-۱۷)- 
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الفصل الخامس 
الخدمات المكتبية 


سول مة المر اجع 

تعمل معظم المكتبات الحديثة على اتباع نظام الرفوف المفتوحة لإتاحة فرص اللقاء 
الفاعل بین الکتاب وقارئہ ولإنجاح نظام الرفوف المفتوحة يجب أن تتوفر الفهارس 
والوسائل المبوبة التوجيهية الواضحة للقراء للوصول الى اماكن الكتب وكيفية الحصول 
على معلومات منهاء دونما تعقيد أو ارهاق . 

يقوم أمين المكتبة بتعريف الباحث طريقة ترتيب الفهارس بعمل لقاءات دورية في 
تعريف الرواد الجدد في كيفية الاستفادة من المكتبة وأنظمتهاء ومساعدته في الاستدلال 
على كتاب معين اثناء البحث والتنقيب» وإرشاده بكيفية استعمال كشاف الدوريات 
والستخلصات كلما احتاج لذلك: حيث يعتبر احصائي المراجع الناجح وسيطاً بين 
القارئ والكتاب 7 ۱ 


مؤهلات ومسؤوليات اخصائي المراجع 

إن تحديد مؤهلات اخصائي المراجع بمؤهل دراسي معين؛ ليس من النطق بشيء» 
وإنما يفضل ان يكون مؤهل بتخحصص المكتبات؛ وإلامه الشامل بالكتب المرجعية 
الاساسية» وثقافته العامة واسعة» ومتتبع نشط للحركة الثقافية وما يستجد فيها من 
مولفات مرجعية . ۱ 


أما صفاته ومسژولیانه نیجب ان تکون شاملة لا يلي : 
-١‏ أن يكون متمتع بعقل يقظ» سريع البديهة؛ وهذا أمر نسبي ليس من السهولة ضبطه 
وثباته . ۱ 


-۱۷۷- 








؟- القدرة على التعامل والاتصال الفاعل مع الرواد وا جتمع الحيط بجميع شرائحه : 


۳- صادق مع نفسه ومع زملائه في إعطاء المواعيد وتحديدها والالتزام بها . 

ع - مدرك لاهداف العمل المكتبي والخدمة المرجعية خاصة وان ما يقوم به في الاصل 
خدمات انشائية ذات مكافآت الهية . 

و- متمكن من مناهج البحث واساليبه ومؤمن بدور المكتبة في اللهوض بالبحث 


وتقدمه. 
اق يستطيع تحديد الفجوات الهامة في مجموعات الكتب العامة بر ته العملية 


۷- یستطیع پناء انجموعات الناسبة من الببلیوغرافیات - کشافات - مستخلصات ¬ 
ترجمات - مصنفات - نقديات - اجابات موجزۃ لأسثلة مرجعیة محتملة 


الک ان 


دليل المكتبة والخدمة المرجعية 
يندرج تحت الخدمة المرجعية ضرورة إعداد دليل المكتبة الذي يوضح بالتفصيل 
كيفية الوصول الى جميع مقتنيات المكتبة» وكيفية الاستفادة منهاء حيث يحتوي هذا 
الدليل على المعلومات التالية : 
-١‏ قائمة بأسماء واعضاء موظفي المكتبة . ومجالات اختصاصهم . 
۲- جزء عام عن ساعات الدوام ومواعید فتح واغلاق الکتبة . 
۳- خريطة ورسم توضيحي لبنی الکتبة . 
6- تفاصیل عن ترتیب اجموعات والقتنیات . 
ه- نبذة عن الفهارس العامة في المكتبة . 
1- تفاصيل الخدمات التي تقدمها المكتبة» كخدمة الإعارة والمراجع ... 


۰ ۱۷۔ 





عد 


الاسئلة المرجعية 
نستطيع ان نقسم الاسئلة المرجعية الى ثلاثة انواع كما يلي : 
-١‏ اسثلة متعلقة بمعلومات تتصل بحقائق محددة» يتم الإجابة عليها في دقائق معدودة . 
۲- اسعلة حاصة بعدد قلیل من الراجع ا ختارۃ موضوع مخصص, تتطلب الاجابة علیه 
تقدیم قاثمة بالمراجع التي تتناول موضوعاً محددا . 


۳- اسقلة تتطلب الاجابة عليها اعداد ببليوغرافيات تضم كل المواد التي تشتمل على 
معلومات في موضوع معين . 


اجراءات خدمة المر اجع 
لخدمة المراجع اجراءات منتظمة ومتسلسلة كالتالي : 
۱- تلقي السؤال» سواء كان ذلك بالزيارة الشخصيةء أو التلفون» أو البريد . 


؟- تحليل السؤال وتوضيحه» من خلال حاجة المتتفع لهذا السؤال» هل يريد 
موضوعاً عاماً أم جانب معين منه» ما مدى قدرة المستفيد على القراءة والكتابة 
بلغات غير لغته الاصلية . ۱ 


۳- البحث عن الاجابة . 

یعکننا بوجه عام التمییز پين ثلاث مداخل اساسية في خدمة الراجع : 

- المدخل الأول : لوف او العنوان . 

وهذا لا يمثل صعوبة في البحث؛ حيث يمكن الاجابة عليه بواسطة فهارس المكتبة 
او الببليوغرافيات المناسبة . 


- الدخل الثاني : الدحل احقائفي . 


-٩۷۹- 











حيث يحدد فيه المستفيد حقيقة مطلبه» ويتطلب من موظف المراجع معرفة 


- الدخل الثالث : الدخل الوضوعي 

حیث یحدد الستفید بدقة موضوع اهتمامه, وتتخذ الاجابة شکل الببليوغرافيا أو ۱ 
مسح لانتاج فكري . 
4 - تقديم ال جابة 

عند تقديم الاجابة للمستفيد يجب بيان مدى اكتمالهاء وإذا كانت الاجابة تعتمد 
على نتائج البحث عن انتاج فكري» فیجب بيان حدود هذا البحث وبيان أهم المراجع 
التي استشيرت واعطاء إشارة الى المصادر التي اعتمد علیها في الاجابة . 
ه- تسجيل الإجابة 

هناك عدة عوامل يمكن أن تتدخل في مسألة تسجيل المعلومات المقدمة للإجابة 
ومن هذه العوامل : 

أ- مدى تكرار الاسثلة . ۱ 

ب- مقدار العمل الذي يتطلبه ايجاد الاجابة في المرة الاولى . 

ج- الجهد الذي تستغرقه عمليات تسجيل الاجابة وحفظها وتكشيفها بحيث 

يسهل الحصول عليها ثانية . 
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الخدمة الببايوغرافية 

إن هذه الخدمة تتعدى حدود الارشاد والتوجيه لببليوغرافية معينة) الى الإعداد 
مئل هذه القائمةء ويقوم بهذه المهمة بالإضافة الى قسم الراجع؛ قسم الفھارس احاناً 
وعند الضرورة . 

یقوم قسم ا مراجع یاعداد قوائم ببلیوغرافیة صغيرة او كبيرة مشروحة او غير 
مشروحة بالمواد التي تتوفر في المكتبة» اللعصلة بموضوع معین او شخص محدد؛ أُو غیر 
ذلك من انحاط الدراسة والبحثء وتعتير هذه الخدمة ذات قيمة كبرى لطلبة الدراسات 

والخدمة الببليوغرافية تفيد الباحفين الراغبين في حصر نتاج ثقافي أو علمي في فترة 
زمنية معينة» أو النتاج الثقافي العلمي لمنطقة جغر افية محددة» كالنتاج الثقافي الأردني في 
الفترة الزمنية الواقعة ما بین ۱۹1۲ - ۸۱۹۹۲ . 

وقد يطلب من موظف حدمة الببليوغرافية» اعداد قوائم بم نشر في الدوریات 
العربية والا جنبية حول موضوعات محددةء کأسالیب التدريس أو تعليم اللغة وما شابه 
ذلك من موضوعات؛ وذلك ضمن فترة زمنية معينة . 

وقد تنحصر الخدمة الببليوغرافية في نتاج مفكر أو أديب معين من خلال تتبع 

ورغم ان هذه الخدمة شريان نابض في العمل المكتبي» إلا أن القلة من المكتبات من 
تنفرد في القيام بمثل هذه الخدمة للرواد» وذلك لأسباب منها : 

- العبء الوظيفي في زيادة اعداد موظفي المكتبة» وما يترتب على ذلك من 
ضغوط أو عجز في الميزان المالي للمكتبة . 

- الجهد الشاق الذي يلاقيه موظف الخدمة الببليوغرافية اثناء تلبية طلبات رواد 
الکتبة . 
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- الانفجار الثقافي والتسارع العلمي للمعرفة الترامية الاطراف التشعبة الفروع» 
إذ لا مجال للسيطرة عليه وتتبعه في کل مجالاته . 

إلا أن الله تعالى قد قيض لهذا الزمن الصعب اموراً تیسر عسرتہ فکان مٹھاء _ 
اجهزة الحاسوب؛ وشبكات الاتصال الدولية» لتساعد الباحثين والدارسين في الوصول 
مبتغیاتھم ونشر الثقافة والعلم بين الشعوب» وبذلك سهلت مهام الخدمة الببليوغرافية 
رغم الكلفة المادية المرهقة لميزائية المكتبة جراء توظيف مثل هذه الأجهزة في اقسامهاء 
واشتراکاتھا الدورية في هذه الشبكات الدولية. 


-۸۲۔ 


خدمات الاستساخ 


في السنوات الأخيرة بدا أ التصوير الفوتوغرافي والميكروفلم؛ عبان هوا كبيرا في 
تقديم أو نشر المعلومات» ولقد افاد هذا ےت 
الدوريات التي صدرت اثناء الحرب العالمية الثانية» كما أفاد هذا الاستنساخ في تقديم 


نسخ من الكتب التي نفذت طبعاتها او التي يصعب الحصول عليها» وكذلك الحال 
بالنسبة للتقاریر وا مقالات . 
ان العقبة الوحيدة التي تقف في هذا السبيل هي حقوق الطبع او الایداع وفي 
الدول الاوروبية وخاصة بريطانياء أوصت للجنة حقوق الطبع بالسماح للطلبة باحصول 
على صور واقتباسات عن الاعمال التي حفظت حقوق طبعهاء وأوصت اللجنة بالسماح 
للمكتبي بتصوير بعض المواد, ما دام هناك من يحتاجها من الطلبة . 1 
واهتمت نة حقرق الطبع ايضا بمشكلة نسخ الطبوعات الدوريٍ والكتب 
واخطوطات» اما بالنسبة الی نسخ المطبوعات الدورية فیمکن نسخھا وفقاً و 
التالية: 
-١‏ ان يقوم بالنسخ هيئات» كالمكتبة القومية او المكتبة الجامعية او مكتبة المصالح 
- ان يكون المكتبي مقتنعاً بالهدف الذي من اجله سیتم النسخ کأغراض البحث او 
الدراسة . 
#- لا يعطى الفرد أكثر من نسخة . 
وج - أن تكون النسخة المعطاة مشتملة على جزء واحد من الدورية بحيث لا يزيد عن 
مقال واحد . 
ه- عدم استعمال النسخة إلا للغرض الذي طلبت من اجله . 
رغم هذه التسهیلات في نسخ مقالات الدوریات إلا أن هناك بعض الصعوبات» 
تتعلق باحصول علی النسخ منها 
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. معرفة مكان الدورية‎ - ١ 


؟- الحصول على تصريح بالدسخ . 


۳- معرفة اعداد النسخة ۔ 


آن النسخ الفوتوغرافي یعتبر باهض التکالیف, اذا کانت احاجة تدعو الى تصوير 
اکثر من تا عشرة نسخةء فجاء التصوير على الميكروفلم ليخفف التكاليف ويحل محل 
النسخ الفوتوغرافي» ولكن صعوبات حقوق الطبع والاجهزة كانت من اكثر العقبات 
تعقيداً في شيوع هذا النوع من التصوير . 

ان الرغبة في استعمال الميكروفلم للحصول على اقتباسات اساسية؛ أو مجلدات 
كاملة من الكتب والدوريات» والتي لا يمكن الحصول عليها من مصدر أخر» تتعارض 
بشكل مباشر مع قانون حقوق الطبع» وقد ساندت لجنة حقوق الطبع؛ ادعاء اصحاب 
الحقوق بأنه لابد من الحصول على تصريح في كل حالة على حدة» ومع ذلك فعندما 
يكون من الصعب الوصول الى صاحب الحق» ويكون المكتبي مقتنعاً بأن هناك حاجة 
حقيقية الى النسخة؛ فلا مانع من السماح للمكتبي یاعداد ما لا يزيد على نسخة؛ دون 
الإخلال بالقانون . 


“A= 





۷و 





بعد ان تم ترتيب مقتنيات المكتبة» ووضعها في متناول ايدي القرای على أمين 
المكتبة ومساعديه وضع الكتب وتجهيزها للتداول والاستعمال مع إطلالة الدوام الرسمي 
وبدايته» حماس الرواد للمطالعة مع اطلالة كل بداية . 


ان جميع انواع المكتبات تسمح بالمطالعة الداخلية لجميع الرواد» اما الإعارة 
الخارجية فهي تتوقف على نوع المكتبة» ونوع الرواد الذين تقوم المكتبة بخدمتهم» من 
حيث ربطهم بموائيق تضمن ارجاع ما بحوزتهم من كتب.. 

وعلى كل مكتبة تعير اعارة خارجیة ان تصدر انظمة مكتبية تعلن بها عن 
سياستهاء فيما يتعلق بنظام الإعارة - ايام الدوام - اوقات الدوام - شروط الإعارة - مدة 
الاعارة - عقوبات التأخير - فقدان الکتب أو تمزيقها» ويجب أن تعلق هذه التعليمات 
في مکان بارز لیتمکن من قرایتها کل فرد من افراد الکتبة وزوارها . 

ان سياسة المكتبة يحتم عليها اذا كانت تطبق نظام الاعارة الخارجية ان يكون 
لديها سجلات للكتب المعارة وتاريخ استعارتها وموعد ارجاعها وقد اوضحت 
التجارب» على ان قضية استعارة الكتب او تسجيلها عند اعادتها الى المكتبة» وملاحقة 
القراء التأخرین» قضية معقدة؛ وتستهلك وقتاً وجهداً كبيراً من الموظفين في المكتبة» لذا 
لابد من السعي الدؤوب لحل هذه العضلة بتخصیص موظف لتابعة الكتب المتأخرة 
وحرمان الرواد المتأخرين بالإرجاع من الاستعارة لفترات محددة كفصل دراسي أو أكثر 
أو عقوبات مالية مضاعفة . 





ممخدمة المكتبة للمعوقين 
توجد مدرستين فكريتين مختلفتين من حيث الوسائل التي تؤدي الى تدمية القراءة 
لدى أصحاب الاحتياجات الخاصة وغيرهما من الأسوياء على حد سواء وهما : 
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أ- مدرسة المهارات : 

حيث تركز هذه المدرسة على تحليل عيوب القراءة» وتلتمس العلاج الشافي 
والناجح لها عن طریق التدریب الناسب؛ حیث یکنسب العاق هذه الهارات لتصبح 
جزءا من النشاط الكلي للقراعة» وذلك تحت اثمراف اساتذه في التربية وعلم النفس آو 

ب- مدرسة الاهتمامات 

تؤكد هذه المدرسة على ما يحب الفرد أو يعجب به أو يرغب في أن يكون 
. وبذلك تضع المكتبة بين يديه القراءات التي تخدم هذه الاهتمامات» ولابد من مراعاة 
تغير اهتمامات الفرد من سنة لآخرى بل من حالة نفسية لأخرى, لأن الاهتمامات في 
مرحلة الطفولة تختلف عن الاهتمامات في مرحلة الشنباب لنفس الافراد» وكذلك 
اهتمامات الفرد في حظات السعادة تختلف كليا عنها في مرحلة الكآبة» فلا ثبات في 
الاهتمامات . 


- اعراض عيوب القراءة وطرق علاجها 

هناك معوقات وعيوب يعاني منها طلاب العلم والثقافة» لابد من معرفتها 
ومعالجتها باهتمام» والأخذ بيد المعاق نحو العلم والثقافة بيسر دون تعقيد أو حرمان 
وتقصيرء ومن أبرز هذه المعوقات ما يلى : 
١‏ -المعوقات البدنية 

ان المعوقات البدنية من أسهل المعوقات اكتشافأء وهي منتشرة في الصفوف 
ثلاث الاولی؛ فمثلا ظهور احول عند تلميذ» او آخر ماسکاً کتابه بالقرب من وجهه 
ففي تلك احالتين علينا ان نخبر الإدارة المدرسية بهذه ال حالات؛ لتوفیر ما یعکن توفیره من 
علاج مثل النظارات الطبية؛ ولكن غالباً ما تکون النظارات الطبية عاجزة عن علاج هذه 


A 


الإعاقة بالنسبة للمطالعة» فما على أُمين المكتبة إلا أن يوفر كتباً ذات مزايا خاصة مثل 
وهناك الكثير من المعوقات البدنية يجب على أمين المكتبة ان يلاحظها ويحاول 


؟- المعوقات السیکولوجیة والانفعالية 

نستطیع ان نقول بأن هناك ارتباط وثيق الصلة ما بين المعوقات البدنية والمعوقات 
الانفعالية» مثال ذلك : نلاحظ الاطفال أو التلاميذ يختار الكتاب ذو الصفحات ذات 
الكلمات الكبيرة والسطور الواسعة على الكتاب ذو الكلمات الدقيقة والسطور الضيقة 
بحجة انه يرتاح كثيرا لهذا الكتاب ويحب ان يقراءه» والحقيقة في الأمر انه اذا شسخصنا 
الحالة من جميع جوانبھا فإننا نلاحظ ان هناك قصر أو عيب في النظر مستتر وراء كل 
هذا الانفعال» والانمجذاب نحو الكتاب ذو الكلمات الكبيرة والسطور الواسعة . 

وكذلك غالباً ما تكون للقراءة الجبرية» ارتباطات غير سارةء فمثلا يصر المعلم أو 
الاب ان يقرأ الطالب أو الابن على كتب لا تتمشی مع قدراته الفنية أو الانفعالية» جما 
يؤدي في النهاية الى كراهيته الشديدة للكتاب وذلك تجرد رؤيته . 

لذا لابد أن"تقوم المكتبة على خلق جو مريح للقارئ. كمساعدته في التغلب على 
الكبت والعجز والتوتر النفسي من حيث توفير المكتبة الكتب والمراجع والابحاث التي 
تساعد على صقل الشخصية» واكتساب النظرة المتوازنة للحياة بتفاؤل وامل؛ وهذا 
يتطلب ادارة مكتبية متيقظة لرسالتها ومتابعة ‏ جمیع حرکات روادھا فلابد لإدراة المكتبة 
من التتخلص من الروتين المكتبي المتوارث من حيث التطلع الى الاهتمام الشامل برسالة 
المكتبة» وهذا يتطلب ميزانية خاصة للمكتبة قادرة على تغطية هذا الشمول . 
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”الخدمة المكتبية للمسجونين 
ان من طبيعة المسجونين عدم القدرة للذهاب الى المكتبة العامة والواجب علی 
المكتبة یحتم إن تزودهم بالثقافة اللازمة لعدم انسلاخهم عن اجتمع وليتمكنوا من 
الرجو ع للحياة العادية» دون ایجاد صعوبة و فجوة بینهم وبین ا جتمع . 

۱ یحتاج السجونين لشغل اوقات فراغهم. وافضل طريقة لشغل اوقات فراغهم هي 
التعليم المستمر والثقافة العامة» بالإضافة الى الاعمال العادية التي يقومون بهاء لکسب 
معيشتهم بطريقة شريفة عندما يصبحوا طلقاء ويفضل ان تكون في السجن مكتبة فرعية» 
تزودها المكتبة العامة بالكتب اللازمة والضرورية للسجناء» ككتب التعليم والتربية 
والعلوم الاسلامية» وكتب الثقافة العامة» وغالباً ما تكون إدارة مكتبة السجن خاضعة 
لأنظمة المكتبة العامة» وعلى امين المكتبة العامة ان یکثف زیاراته لکتبات السجون 
لاستطلاع اهتمامات السچناء وتوفیر ما يلزم لإشباع اهتماماتهم من كتب ومواد 
مکتبية وحبذا ان يطلعهم على المسابقات الدورية التي تجريها المكتبة العامة للإشتراك 
فیهاه وتخصیص نسبة من اجواثر للسجناء لتحفیزهم ولثارة اهتماماتهم للمطالعة . 


الخدمة المكتبية للموهوبين 

على أمين المكتبة أن يكون متيقظاً لسعة ومدى تنوع القراءات للتلميذ غير العادي» 
فمثلاً نلاحظ طالباً ما يميل الى القفز من کتاب الی آخر باحثاً عن التعة الحسیة السریعة او 
المعرفة السطحية؛ فمثل هذه الحالة يجب أن يكبح جماح هذا الطالب ليستوعب المادة 
القروءة من خلال التوجیه والارشاد . 

يستطيع أمين المكتبة ان یعرف الطلاب الوهبون وعیزهم وذلك من خلال 
مناقشاتهم وبحثهم الدائم عن موضوع معين» ومن خلال سجلات الطالب المدرسية 
وعلاماته المدرسية السنوية» ومن سجل استعارته للكتب من المكتبة» من خلال ذلك ١ ٠٠‏ 
یستطیع امین المكتبة ان يتعرف عليهم لتبني ورعاية مواهبهم . 
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وعلی آمین الکتبة ان یعرف الدافع الثیر للقراءق» وعند اكتشاف الحافز الاساسي 
للقراءة» يقوم امین الکتبة بتوفیر مجموعات الکتب القيمة والتي تشبع مواهب الرواد 
وتحقق رغباتهم وحاجاتهم . 


الخدمة المكتبية للقرى النائية 
- المكتبة المعقلة 

نشأت فكرة المكتبة المتنقلة» لتوصيل المعرفة للقارئ الذي لا يستطيع أن يصل اليها 
بسبب ظروف سكنه وطبيعة عمله» وهدف المكتبات دائماً النهوض بالفرد وتثقيفه 
وتوسيع افقه حتى لو كان من سكان الريف البعيد . 

المكتبة المتنقلة هي عبارة عن سيارة مملوءة بمختلف كتب ومواد العلوم والفنون مما 
يتناسب مع نوعية الجمهور التي تقدم له الخدمة) وتعتبر هذه الخدمة من أعظم مظاهر 
العمدن والتحض لأنها تقدم الفرصة لسكان القرى النائية لیقرعوا ما یرغبون من الکتب 
وغیرها من الواد حتی لا یکونا اقل حظاً من سكان المدن» ولتحقيق مبدأ تكافئ الفرص 
بين المتعلمين . 

تطوف المكتبة المتنقلة في مختلف المناطق الريفية النائية» عن طريق تحديد محطات 
قريبة من بيوت التلاميذ ورواد المكتبة ومخيمات الشسباب وكذلك لمرضى المستشفيات) 
وفيما يلي تقسيم لبعض أوجه نشساط نخدمة المكتبة المتنقلة : 
-١‏ خدمة الأفراد 

حيث تقف السیارۃ انحملة بالکتب بالقرب من سکان الناطق النائية حيث تزودهم 
ما يلزمهم من كتب ومواد مكتبية» ويكون هناك برنامج محدد بموعد حضور المكتبة 
المتنقلة الى المنطقة . 
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؟- خدمة الشعب الکتبية 


عندما تلاحظ إدارة المكتبات في منطقة معينة» أن أحد المناطق النائية التي تخدم 
عن طريق المكتبة المتنقلة قد نمت وازداد عدد سكانهاء ولكن إلى حد لا يتطلب إنشاء 
مكتبة فرعية فيها . فإن الإدارة تكتفي حين إذن يإنشاء شعبة مكتبة» ويشرف عليها 
موظف . 
۳- خدمة الدارس 

کثیرا ما تقدم الکتبة التنقلة خدماتها للمدارس التي بالناطق الائية وذلك بسیب 
صغر حجم مکتبات هذه الدارس وقلة کتبها الغنية التنوعة الواضیع» حيث تقوم المكتبة 
التتقلة بزيارة الدارس في فترات محددة حاملة معها الکتب انحببة لتلامیذ الدارس . 
6 - خدمة مخیمات الشباب 

ترود الکتبة التنقلة مخیمات الشباب اثناء تخییم الشباب في هذه ا خیمات حاملة 
اليهم ما يشبع رغباتهم ويرضي میولهم ویصقل مراهبهم وذلث من خلال القراءة 
وتثفیف انفسهم لا یرغبون من علوم وفنون . 
۵- خدمة الرضی في الستشفیات 

إن خدمة المرضى لشيء جليل يستحق الاهتمام والمتابعة» وتستطيع المكتبة المتنقلة 
أن تخدم المرضى بتزويدهم بما يسليهم ويخفف عنهم من خلال القراءة المسلية للكتب . 
الفيدة واجلات الهادفت وتساهم الممرضات في إنجاح هذه الخدمة بالمحافظة على الكتب» 
وإرجاعها الى المكتبة المتنقلة حالة مغادرة المريض المستشفى . وتحفظ هذه الكتب اثناء 
وجودها في المستشفى في خزائن زجاجية ذات عجلات متحركة يطاف بها على اسرة 
الرضی لیختاروا ما بشاژون من کتب ومجلات وهم فی غرفهم ومن فوق آسرتهم 
لتحقيق الغاية المرجوة من المكتبة من غير إرهاق وضرر بالمريض . 
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> الخدمة المكتبية لكبار السن 


تنجه كثيراً من المكتبات بتكريس خدماتها نحو الكبار» ولا نقصد بخدمتهم 
تعليمهم الكتابة والقراءة كمبتدثين» ول ما نقصد رعایة القاری في أن يتعلم مادة جديدة 
عليه او يقرأ للمحافظة على قدراته القرائية» ومتابعة ما يستجد من احداث . 

إنه من الطبيعي عدم قدرة كبار السن على امجيء الى المكتبة» لذلك وجب على 
المكتبة العامة أن تزودهم بالکتب الازمة لهم ونلاحظ أن كبار السن والمقعدين غالبا ما 
يكونوا ضعيفي النظر مما يحتم على المكتبة أن توفر لهم الكتب التي تتميز بخط كبير» 
وسطور ذات مسافات واسعة» وطبع فھرس أو قوائم بالكتب وتوزيعها على كبار السن 
لاختيار ما يرغبون من كتب لقراءتهاء واعلام المكتبة لاحضارها لهم في المرات القادمة) 
وحبذا فتح شعبة للمكتبة العامة في بيرت العجزة وكبار السن» أو انتداب أحد كبار 
السن في الحي المزود بالكتب ليكون حلقة الوصل في إرجاع واستلام الكتب بين كبار 
السن في الحي والمكتبة العامة. 





۶ الخدمة المكتبية لمرضى المستشفيات 

في مقال (ميري والشن) عن تنظیم الخدمات المكتبية لمرضى المستشفيات قالت(أن 
الكنبة من اوائل الجموعات التي انضمت الى فریق العلاج الطبيعي؛ الذي يكمل عمل 
الطبيب والممرضة وخبير التغذية. 

والھدف ال حدد لجمیع اعضاء المستشفى هو أن يعيدوا مرضى المستشفيات إلى 
بيوتهم ومجتمعهم في أقرب وقت ممكن» ووجود المكتبة داخل المستشفى تساعد بشکل 
كبير على تحقيق وانجاح الهدف العام من انشاء المستشفى. 

تزود مكتبة الستضفی مجموعة قيمة من الکتب الفيدة السلية علی آن تکون ذات 
الوان زاهية و کلمات کبيرة واضحة مريحة للنظر ولاتحتاج إلى مجهود كبير في تدقيق 
النظر في الکلمات ومتابعة السطور الضيقة السافات؛ کما توزع اسماء الکتب على 
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المرضى لتحديد الكتب التي يودون قرائتھا واعلام موظف المكتبة بما اختاروه من كتب 
ليحضرها لهم في اقرب وقت الى أسرتهم. 

كما لاننسى أن نوفر كتب متخصصة ومفيدة للعاملين في المستشفى من اطباء 
وممرضين وموظفين, لزيادة علمهم وتئمية ثقافتهم والترويح عن أنفسهم أوقات الفراغ؛ 
وهذا يتطلب افراد سجلات للاعارة ووضع برنامج اعارة محدد ومعلن عنه في اروقة 
المستشفى وعلى مدخل المكتبة. ۱ 


الخدمة المكتبية للصم 

دلو قدر لي أن اختار بين العمى والصمم لفضلت أن أكون عمياء ) 
ولكنه يستجلب ايضا السخرية» فما هو الصمم بالضبط اذن ؟ 

إن الصمم هو العجز الكلي عن السمع» فأولئك الذين يتأثرون أو يصابون به لا 
يمتلكون القدرة الكافية التي تمكنهم بدون ما توجيه أو تعليم من فهم الكلام أو الأصوات 
الاخری؛ فالمشكلة بالنسبة للطفل الأصم هي الاتصال أو التحدث والتمکن من اللغقه 
ولكن المشكلة المعروضة أمامنا بهذا الشكل لا تمثل عقبة كؤوداء فإذا ما منحناهم اتجاها 
أيجابيا وامکانیات مناسبة (من موظفين واجهرة ومواد وبرامج تعليمية) فان معظم 
الاطفال الصم يمكنهم أن يتعلموا جيداء وأن يصبحوا اعضاء مثقفين في اجتمع» ولو كان 
توصيل المعرفة للإرتقاء الشخصي هو جوهر الأنشطة المكتبية» فإن المكتبة عن طريق 
وسائلها السمعية والبصرية بصفة تحاصة؛ تسهم اسهاما هاما في تعویض الارتقاء في 
مجتمع الصم علی نطاق عالي . 

إن الخدمات المكتبية المقررة على الصم يجب أن تكون متصلة إتصالاً وثيقا 
بالعمليات التربوية التعليمية بالمدرسة» وهذا يعني آنه بالاضافة الی التدریب الكتبي الهني 
التقليدي فإن الأمر يتطلب تدريباً خاصاً في العمل مع الأطفال الصمء فالإتصال يتيسر 
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بالنسبة للعميان عن طري الوسائل السمعية اللمسية» في حين ان الاتصال بالنسبة للصم 
يسير بفاعلية أكبر عن طريق الوسائل المرئية» ومن ثم تتضح أهمية الوسائل السمعية 
البصرية من الصور الایضاحية والشرائح والافلام ... الخ» (لا ان هذه الوسائل السمعية 
البصرية هي مجرد وسائل مساعدة في التدريس» أي آنها وسائط اتصال؛ ویجب ان لا 
تكون بديلا لتعليقات المعلم وشروحه . 

لقد تأسست أول مدرسة عامة للصم في باریس عام ١٦۱۷ء‏ ولکن الخدمات 
المكتبية للصم ظهرت في وقت متأخرء فلقد تقدمت الخدمات المكتبية للصم في العقدين 
الأخيرين» وبصفة خاصة في الولایات التحدة» وذلك حسب التشریع الفيدرالي مثل 
لائحة تعليم الدفاع القومي (۱۹۰۸) فتمنح ضمن ما تمنح الإعانات المالية لتنمية المواد 
الخاصة التي تستخدم بواسطة الاطفال الصمء وذلك من اجل توسيع المكتبات الخاصة 
ولتدريب المكتبيين على استخدام المواد الوسائطية المتعددة لا سيما المقررة للصمء ويلزم 
التنويه «باتحاد فولتا للنطق) الخاص بالصمء الذي أسسه الكسندر جراهام بل في عام 
۷ في واشنطن حیث تحتوي مکنبة الاتحاد على واحدة من اکبر مجموعات الواد» 
(بأكثر من عشرين لفة)» في مجال الصمم وطرق الکلام . 

التعاون هو الوسيلة الوحيدة لحل مشكلات انشاء وتنظيم الخدمات المكتبية للصم» 
فلو حدث في العصور الحديثة ان ظواهر التطور في العلم والتكنولوجيا قد ضيقت 
الفجوة بين الأم فإن مشكلة المعلومات فيما يختص بالخدمات المكتبية للصم لا تزال 
تنتظر حلا . 

إن التعاون بين مختلف النظمات وحده؛ المكرس للصم فقط» يستطيع ان يحل 
هذه المشكلة؛ ومثل هذا التعاون يجب أن يركز على حقيقة أن عددا من المدارس ليس 
لدیها الوعي الكامل عن مدى الاستفادة من المواد الخاصة مثل الوسائل البصرية وأهميتها 
لبرنامجالربوي التعليمي للصم» وان تنظيم معامل دراسية وحلقات للمناقثمة قتاول هاا 
الموضوع يمكن ان يثري مثل هذا الوعي . 

والتعاون بين الهيئات المتخصصة القومية منها والدولية بما فيها اتحادات المكتبات 
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سوف يقطع شوطاً طويلاً في طريق المساهمة في التنمية الفنية والمالية للخدمات المكتبية 
للصمء ومثل هذا التعاون مطلوب لانشاء بنوك للمعلومات على مستوى قومي اقليمي 
ودولي وذلك بغرض تقدیم عمل توثيقي مناسب ومیسور عن النواحي الاجتماعية 
والاقفتصادية والضحية للصم ونتيجة لهذا فانه بمکن تطویر عملية تبادل العلومات 
والطبوعات والواد السمعية والبصرية تطويراً تدريجياًء وذلك علی نطاق عالي . 


الخدمة المكتبية للمكفوفين 
عندما نوقشت ا حاجات الاعلامیة للمکفوفین عام ۱۸۳٣‏ لاحظ (جيمز جول)» 
ان المواد الدائمة ستكون ثابتة فيما يسمح به لمساعدة عثور العقل على وظيفة» وهو علاوة 
على ذلك يلفت النظر الى : «اننا نتعلم لنقرأو» لا بغرض ما يفعله التعليم على النحو 
العروف» ولا حتى للغرض من القراءة نفسهاء ولكن للمعرفة التي يمكن اكتسابها 
باستخدام الكتب» وبدون هذه القراءة ستكون الخدمات للمكفوفين قليلة أو لا تكون . 
ووفقاً لبحوثه فقد قدم (جول) للاستخدام العالمي الكتابة البارزة» واقترح لذلك 
تأسيس مكتبات» وهناك مقترحات اربعة لتأسيس المكتبات ذات قيمة في استعراضها . 
قد يرغب بعض المكفوفين في الاقتناء من المكتبة بأنفسهمء وهناك ما هو ملائم 
لرغباتهم وذلك پانشاء مکتبات صغيرة في مواقع مركزية لاستخدام الکفوفین في 
الاحیاء احيطة» هذا الوضوع رما پنفلذ بطريقة مختلفة كثيرة ومتنوعة وسدكتفي 
بالإشارة الى الآتي : 
-١‏ ا جتمعات ا حلیة أو اللجانء ربما تؤسس في المدن أو القرى لتشجيع وترقية نشر 
الآداب المفيدة بين المكفوفين . 
۲- الکتبات الصغيرة» وهذه رما تسس لتکون منشأت وانا حاصة لأعضائهاء وقد 
تتحدد [دارتها بهم . 
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و و وي سر ارط ۰ 
بدونها . ربما يكون عملهم بأنفسهم اجدی» عن طريق ناس وإدارة مكتبة 
صغيرة بأنفسهم . 

غ- المجتمعات المركزية» غالباً ما تقسس في المدن والبلاد الاقليمية لترقية الاهداف 
الكبرى» وللتشجيع والمساعدة . 
ان اساس الخدمات الخاصة هو إمداد ومساعدة الاشخاص المعوقين غير القادرين 

على ابتخدام لكات العامة وقد كان شیفا مقبولاً ف 

عندما انشأت مكتبة (بوسطون) قسماً للكتب البارزة» وهناك جهد مائل بدأ 

(۱۸۸۲) في الملكة التحدة عندما اسست مکنبة (لندغ) لرعارة الکفوفین؛ ومنل 3 

التاريخ فقد ان نتشرت مكتبات المكفوفين في جميع انحاء العالم تقریاً . 
ودور امناء المكتبات يتمثل في فاعلية أدائهم وإمداد امجتمع الذي تخدمه مکتباتھم 

بالمواد المكتبية الصا حة والفاعلة في إشراك اصحاب الإعاقات الختلفة في الاستفادة من 

مقتنيات المكتبة» فلابد من توفير وتطوير المجموعات المكتبية من حيث توفير الكتب ذات 
الطباعة بالأحرف الكبيرة وكتب ودوريات مكتوبة بطريقة (برايل) واجهزة سمعيه 

وأخرى بصرية بسرعات مختلفة تحقق الهدف التربوي المراد تحقيقه . 
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التعاون المكتبي في مجال الخدمات 


غالباً ما يحدث التعاون بين المكتبة الجامعية, ومکتبات الابحاث التي تختص کل 
منها في بعض فروع المعرفة» حيث تقوم هذه المكتبات بجمع شامل لكل ما يكتب في 
المواضيع التي تشملها تلك الفروع؛ وإتاحة الفرصة لمن أراد الانتفاع بهذه المطبوعات 
لأي مكتبة اخرى بموجب اتفاقیة تعاون تتم بينهما . 


الشراء التعاوني 

تشستري كل مكتبة ضمن حدودها كتباً» قد يصل مستواها في التخصص عمقاً 
واسعل بحيث لا يسمح بتكرارها في مكتبة اخری» ن الکتب التخصصة اثمانها 
مرتفعة» واستعمالاتها اقل من استعمال الكتب ذات الصبغة العامة ان الشراء التعاوني 
كثيراً ما يوفر لكل مكتبة من المكتبات المتعاونة جزعاً من ميزانيتها تركزه فيما بعد في 
مجال تخصصهاء وذلك حين تجد انها غير مضطرة لاستكمال أو متابعة ما يؤلف في 
الجالات الاخحرى . وغالباً ما يتم هذا النوع من التعاون في المكتبات الجامعية» والجمعيات 
العلمية» ويقل في المكتبات العامة لاهتمامها بالكتب ذات الصبغة العامة دون التركيز 
علی موضوع معین تختص به . 





الشراء المركزي 

يتم هذا النوع من التعاون بسكل ايسر في المجموعات المكتبية» والتي تتکون من 
مكتبة مركزية مضافاً اليها مكتباتها الفرعية» ولابد للمكتبة المركزية من الوازنة بین 
احتياجات المكتبة الفرعية» بینما لو ترکت کل مكتبة فرعية لاختيارها فسوف ينتج عن 
ذلك التكرار وضعف مستويات الاختيار» وكذلك يمكن للمكتبة المركزية ان تحصل على 
نسبة أكبر من التخصصات والحسم المالي اثناء الشراء من المكتبات الفرعية . 
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إن الشراء المركزي في حالة المكتبات العامة أيسر منه في المكتبات الجامعية حيث 
يتم اختيار الكتب. في المكتبة المركزية ثم ارسال نسخ الى مكتبات الفروع فلا مانع من 
تشابه النسخ في مكتبات الفرو ع لاختلاف اجتمع الذي توجد به وحاجة المجتمع لهذه 
الکتب ذات الصبغة العامة . 


تبادل الطبوعات والتخلص من الدسخ الکررة 

ان تبادل الطیوعات بتصل مباشرة مم عملية الشراء ویعتبر رديف لهاء فالتبادل 
یعتبر مصدر من مصادر تزوید الکتب للمکتبة وتستطیع الکتبات التعاونة ان تتبادل 
بمطبوعاتها او مطبوعات الهيئة التي تتبعهاء حيث يتم هذا التبادل على اساس التنظيم 
التعاوني» لدخول عدد من المكتبات في اتفاقية تبادل المطبوعات بحيث ترسل قرائم با 
تملكه من مطبوعات الى هيئة م ركزية أو مركز قومي» يتولى تنظيم هذا التبادل وتشجيعه 
حيث یقوم بدوره بنشر قوائم بأسعار الكتب المعروضة للتبادل» وتوزيعها بين الكتبات 
التعاونة . عکن للمکتبات ان تبادل بالنسخ المكررة من مطبوعات تملكها مع مكتبات 
اخرى بحاجة الى هذه المطبوعات وذلك من خلال عرضها للتبادل» وأن التخلص من 
انسخ الکررة لا یصحبه شرط تبادل مع الطبوعات الأخرى» بل قد تهديها الكتبة أو 
تعرضها للبيع بأسعار مخفضة؛ حيث تكون الأولوية للمكتبات في حالة البيع قبل تجار 
الكتب . 


مکتبات التخزین 

ينشأ هذا النوع من الکتبات في اقلیم أو مدينة لتخدم عدد من الکتبات» وتبکون 
مجموعاتها من الكتب المستغنى عنهاء فقبل ان تتخلص منه المكتبة بصفته نهائية» ترسلها 
الى مكتبة العخزين» مما يوفر لها حيزاً في الرفوف واتساعاً في الکان» والکتب الرسلة 
الى مکتبة التخزین تبقی من حق القارئ إث#أراد أستعمالها . 
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تشترك جميع المكتبات المتعاونة في مجال تخزين الكتب یناء مكتبة التخزين 
وغالباً ما تكون تكاليفه اقل من ا خازن العادیةء فنوافذہ قلیلة ومسافات الرفوف ضيقة» 
توضع الكتب وترتب على اساس الحجم وليس على اساس التصنیف ولکن لها فهارس 
تكفل الاستدلال على كل موضوع أو كتبا عند الحاجة اليه . 

كما أن المكنبة الاصلية امرسلة للمطبوع تظل محتفظة في فهارسها جا يشير الى 
المكان الجديد لذلك المطبوع . 

ان الكتب التي تفهرس في المكتبات الكبيرة تكون مستويات فهرستها اعلى 
مستوی واکٹر دقة من مستويات الفهرسة في الکتبات الصغيرة والتي تعاني من قلة 

كما ان :ترفو ات ام تک و انیا في لیات ۳ وتمكن 
ومربحة للجانین وذلك بتوفیر وقت وجهد تبسن تن کنات ل 


التعاون في مجال الفهرس 

يبدأ التعاون في مجال الفهرس من خلال توحيد نظم الفهرسة ومن ثم تجميع 
ببليوغراني منظم في فهرس موحدء إذا أردنا توحيد انظمة الفهرسة من .خلال توحيد 

الو الل ا 0ک ف الکتب» 
الفهرس : 

أ- وضع قواعد الفهرسة الوصفية تقبلها معظم المكتبات . 

ب- اتباع نظام تصنيف موحلدہ ب بحيث تتشابه طريقة تبويب وتنظيم الكتب في 

جميع المكتبات المتعاونة . 
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ج- اتباع نفس قائمة رؤوس الموضوعات في مجموعة المكتبات المتعاونه . لذلك 
وجب التعاون بين أمناء المكتبات أولا في هذا امجال» وذلك قبل أن يبدأ التعاون 
بين المكتبات نفسها . 

إن التعاون في مجال الفهرسة» لا يقتصر على مجرد تشابه الفهرسة في الکتبات 
الختلفة انما يحدث ان تتولى المكتبات فهرسة الكتب الجديدة ثم تطبع بطاقات فهارسها 
وتبيعها أو توزعها على المكتبات الكبرى المتعاونة» كما يحدث في البطاقات التي تطبعها 
وتوزعها جامعة (هارفرت) . 
تبادل الإعارة 

إن عملية التبادل بين المكتبات في مجال الاعارة» غالباً ما تكون بين مكتيات اقليم 
معين أو مدینةہ يتم الاتفاق بينهما مسبقاً على السماح للرواد الغير تابعين للمكتبة نفسها 
وإنها المكتبة المتفقة مع هذه المكتبة في اتفاقية تبادل وتعاون» وتقوم كل مكتبة بشراء كتب 
متخصصة في مجال معين آو عدة مجالات محددة بالتعاون مع المكتبات الدرجة ضمن 
الاتفاق» لتوزيع ا مهام وتوجيه ح ركة الرواد الی ما یریدونہ من کتب نحو الکتبة اختصة 
پذلك» ویحتم علی هذه المكتبات المتعاونة وجود فهرس موحد يجعل في الامکان 
التوسع في تبادل الاعارقء وانشاء مرکز کتب . 

يكون مرکز الکتب في نفس مقر الفهرس الوحد» وغالباً ما يكون في المكتبة 
الرئيسة في الإقليم» ومهمته الاساسية هي تيسير حصول كل مكتبة على الكتاب الذي 
تريده من المكتبات الاخرى الداخلية في نطاق الفهرس الموحد. 

هناك قواعد خاصة تنظمها المكتبة الرئيسة من حيث ارسال الكتب وصيائتها 
وتأمين الطرود وضمان وصولھاء وغرامات فقدان الکتب؛ والترامات الکتبة الستعیرۃ في 
حالة تأخير الكتاب» وتنظيم برامج الإعارة» كل ذلك تقوم به المكتبة الرئيسة وتعممه 
على المكتبات الصغيرة والمنتفعين منها . 
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تتعدى الخدمة المرجعية نطاقها الضيق من كونها خدمة بين الباحث الفرد وبين 
المكتبة» الى تعاون في هذا المجال ما بين مكتبة واخرى » وذلك لقلة الكتب المرجعية في 
الكتبة الاولی السائلة فتستطيع المكتبة السائلة أن تحصل على اجابة لاستفساراتها 
المرجعية عن طريق الهاتف أو البريد » ولكن هذا لا يعني ان تعتمد المكتبات الصغيرة على 
للکتبات الكبيرة في مجال هذه الخدمة ؛ اعتماداً كاملاً » فهناك المراجع البسيطة 
المفيدة قليلة الشمن تستطيع أي مكتبة شرائها دون الإخلال بميزانية المكتبة » كالمعاجم 
المتوسطة والقواميس المبسطة والتفاسير الختصرة. ضرورية التوثيق اصبحت ششيئا هاما في 
كتابة أي موضوع أو بحث سواء كان ذلك نابعاً من الأمانة الكتابية و سهولة الرجوع ‏ 
الى المصادر الاساسية التي اعتمد عليها الباحث والتأكد منها » وهذا ما نلاحظه في 
الرسائل الجامعیة وتركيز اساتذة مناهج البحث على ضرورة توثيق الجمل التي نقلت من 
مصادرها الاصلية, 


التعاون في خدمة ا مراجع 

تعتبر الراجع آهم رکائژ الکتبة وتاج خدماتها المتنوعة» فلا غنى للمكتبة عن 
المراجع وان كانت قليلة» والراجع بکل انواعها لا تعار خارج الکتبة بل تبقی داخل 
المكتبة للإعارة الداخحلية» يرجع اليها كل باحث . ۱ 

إن رواد الكتبة الباحئين عن مقصودهم من المعرفة بين المراجع والمصادر 
والموسوعات بحاجة الى من يأحذ بأيديهم ويساعدهم بتقديم الخدمة اللازمة للباحثين عن 
ضالتهم العلمية بين كل هذه المراجع؛ ولا يكتفي بالمساعدة بل على مسؤول المراجع ان 
يدرب هؤلاء الباحثين كيفية استخدام هذه المراجع بشكل صحيح . 

هناك اشكال وانواع لتقديم الخدمة المرجعية سندرج بعضها هنا مع توضيح موجز 
فهناك باحث يأتي مباشمرة الى المكتبة باحثاً بنفسه نتيجة خبرته السابقة باستعمال المراجع 
والمصادر والمعاجم» وباحث آخر يأتي للمكتبة ولکنه يأتي مستفسراً طالباً للمساعدة 


۳۹ 





والعون في الاستفادة من المراجع من قبل مسؤول الراجع؛ وباحث يكفيه الاتصال هاتفياً 
بمسؤول المراجع للاجابة عن سژاله» وآخر يطلب اجابة لسؤاله عن طريق البريد . 


لوسائل تقديم الخدمة المكتبية طريقتان 
احدهما پدویة والأخرى آلية؛ اما اليدوية فقد تم توضيحها سابقاً» وهو كل ما 

يقوم به امين المكتبة من نخدمات روتينية يومية لرواد الکتبة, مثل الاعارة وترتیب الکتب 
علی الرفوف : آما الوسائل الالية فقد تتنوع وتتعدد» ولكن الحديث سوف يقتصر على 
استخدام الکمبیوتز او احاسب الالي » لسعة انتشاره وتنوع نشاطاته . 

يعطي استخدام الحاسب الآلي املا كبيراً للمسؤولين في علم المكتبات في تطوير 
الخدمة المكتبية في جميع انواعهاء وسوف تقل الأعباء والاعمال الملقاة على كاهل 
العاملین في الکتبات بفضل استخدام الحاسب الآلي في شتى الاعمال المكتبية . 

ومن اعظم الفوائد في استخدام الحاسب داحل الکتبات» وهو تخزین واسترجاع 
العلومات من مراصد و بنوك العلومات؛ وربط مراکز العلومات والکتبات بعضها 
ببعض وافادة الباحئین بسهولة من شبکة العلومات . وترویدهم با یستجد من ابحاث 
وتقاریر حدیثه ودراسات محکمة . 


مجالات استخدام الحاسرب في المكتبة 

-١‏ القیام بجميع الأعمال الروتينية للمكتبة كالإعارة» والحجز, والترويد. 
؟- القيام ببعض الاعمال الفنية مثل عمليات البحث الببليوغرافي . 

۳- تقدیم الاجابة المرجعية» وتخزينها للإفادة منها في مرات أخرى . 

4- طبع وانعاج بطاقات الفھرس؛ بمواصفات ومقایس ثابته ‏ 

۵- ضبط نظم الاعارةء وتقديم الاحصایات عنها یوم یوم وساعة بساعة. 


۱ ~e 





. استخدامات اخرى» مثل التكشيف والاستخلاص والترجمة‎ -٦ 


وافع استخدام احاسوب 

-١‏ القيام بالأعمال التي اصبحت مستحيلة يدوياًء مثل الاحصاءات الدورية للاعارة 
ا 

؟- الحجم المتزايد لنشاطات المكتبة» والعبء الوظيفي على موظفي المكتبة . 

عبات الحاجة الضرورية لتحسين الخدمة للمستفيدين» إذ رواد المكتبات من طلب علم 
کت 
المؤلف, : ار تن 

ه- الحاجة لتقديم معلومات وخدمات جدیدة مثل الإتصال المباشر في بنك المعلومات . 

-٦‏ تیسیر وصول الباحث co‏ ا 





مزایا الحاسوب الالي 

-١‏ ان تغذية الحاسب بالبيانات تبعا لبرامج معينة» يكون من السهل اعادة ترتيبهاء 
وفرزها بطرق مختلفة حيث تقدم احتياجات متنوعة» لموظفي المكتبة والرواد . 

۲- الحاسب آلة على عكس الإنسان» يعمل لفترات طويلة دون توقف أو اجهاد وبسرعة 
فائقة» وان احتمال حدوث اخطاء في العمل تكاد تكون معدومة. 


۳- غیاب و انتقال معظم الكادر الوظيفي للمكتبة لا يؤثر مطلقاً على أداء وسياسة 
المكتبة في ظل استخدامات الحاسوب في اعمال المكتبة . 
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غ- اسراك الرواد في أداء الكثير من الخدمات المكتبية من غير استعانة بموظف المكتبة . 
ه- تطوير اعمال المكتبة بربطها بالشبكات الدولية عن طريق الحاسوب . 
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٠‏ البيانات المكتبية المستخدهة في احاسبات الالکترونية 


آنا 


قؤاعديإنظمة البيانات 
٠ _‏ قواعد البيانات هي زمرة من البيانات تتشابك وتتفاعل بصورة منظمة فيما ببنها 
٠‏ معتمدة على انظمة البرامج التي تعمل بهاء بحيث يمكن اضافة عمليات تطبيقية مستجدة 
دون احداث تغيبر او تبديل في انظمة البرامج المستخدمة؛ ويتوافر فيها امكانية امحافظة 
على سرية البيانات لوجود نظام واحد لإدارتها . 
وقد نجمحت قواعد انظمة البيانات نجاحا واسعاً في خزن ومعالجة البيانات؛ كما 
واثبتت قدرة فائقة في خزن القيود بشكل تلقائي واسترجاعها بشكل سريع جداً دون 
الحاجة الى صيانة تلك الملفات الورقية التقليدية التي عانت منها الإدارات المكتبية السابقة 
کثیرأء كما نحت قواعد انظمة البيانات في تنظیم اللفات وحل مشکلة خزنها بکل 
يسر وسهولة . 
لقد أظهرت قواعد البيانات تقدماً ملموساً في معالجة عمليات الببليوغرافيا . 
وتطبيقاتها في المكتبات ومراكز المعلومات» لذا فقد ظهر العديد من الانظمة التي تلبي 
حاجات المكتبات ومراكز المعلومات» وقد تفاوتت هذه الانظمة في اثبات قدراتها 
وكفاءتها العملية التطبيقية في جميع مجالات علوم المكتبات . 
:ومن أبرز هذه الانظمة التي سنتحدث عنها هي : 
"CDS/ISIS', 'MINISIS',Dobbis/Libis" .‏ 


نظام 0105/1515 

أصدرت منظمة اليونسكو الطبعة اللاتينية الأو لى من ھذا النظام ارآ وی 
نظام "0105/1515" «لى عائلة 1515" المطورة من قبل منظمة العمل الدولية .. 
«ILO)‏ ويعمل هذا النظام على الاجهزة الشخصية من نوع (IBM)‏ 3 


تاه ۲ 


ومن مزايا هذا النظام انه يعمل على أجهزة الحواسيب المصغرة من نوع "183161" 
التي لا تحتاج الى صيانة وبرمجة مقارنة بالأجهزة الكبيرة» بالإضافة الى سهولة تعلم 
«16) ملیون تسجیله في قاعدة البیانات الواحدة ضمن حدود 5000) میجاہایت؛ کما 
بمکن اندماج النظام مع عدد كبير من الانظمة بسبب تطابقه وتوافقه معها» كما ويقوم 
النظام بمعالجة البيائات بخمس لغات حية منها العربية . ۱ 
ومن مجالات استعمال نظام "CDS/ISIS"‏ في العمليات والتطبيقات 

الکتبية» نذكر ما يلي : ۱ 

۱- تتفیذ عملیات الاعارة من خلال برنامج ۱/04۵ 

۲- وصف البیانات وادارة قواعد المعلومات الرقمية وتحليلها التي يتم جمعها لأغراض 
العطبیقات الادارية والعلمية تتم من خلال برنامج الوصل "1115 ". 

و لإنجاز العمليات بدقة وسرعة اكثر وذلك لمساعدة النظام الرئیس؛ ویتم ذلك من 
خلال برنامج "۴4880۲٤"‏ . ۱ 


MINISIS نظام‎ 

يتبع عذا النظام لعائلة "Sysytem Integrated Set Information‏ 
"7ء وقد قامت منظمة العمل الدولیة (1].0) لیعمل علی أجهزة "18۷" 
الکبیرة» ثم تبعه ال رکز الدولي لبحوث التدمية في كندا "1101500" بتطويره ليعمل على 
ڈو 1107" سلسلة "3000" ذات الأحجام الصغيرة» فصدر نظام 

"۷ م۶ تعرییه من قبل جامعة الدول العریة (۸1006) . 
ومن مزايا هذا النظام امكائية استيعابه لتصمیم وسائل جديدة تضاف الى النظام 
وتساهم في تطویر استخدماته اختلفة في مجالات علوم المكتبات . ۱ 


-۰۸۔ 











يسهم هذا النظام في تسهیل تطبیق عملیات الفهرسة والتروید علی نطاق واسعء 
ففي عملیات الفهرسة عکن استرجاع العلومات آثناء الادخال والتعدیل من خلال معالج 
البحث (/0016175)). وزمكانية طباعة بطاقات الفهرس: وفاعلية النظام في استقبال 
بیانات من انظمه وقواعد خارجية مطابقه لواصفات النظام . 

ویعمل النظام علی ضبط الدوریات بشکل آلي من حیث التسجیل وحصر 
النواقص واصدار مراسلات لدور التشر وجهة اصدار الدوریات» وللنظام قدرة في 
ادخال البيانات الجديدة وتحديئها من حیث تزوید الکتبة بما يستجد من معارف وعلوم 
وتطورات تکنولوجية سريعة . 


نظام 71015 1(010016/1 

تتولی شرکة ]1۷ مهمة تطویر وتوزیع نظام 5] ۳۳56/1/۲۳( الذي 
یعمل علی اجهزتها ( )14]N۲۸ M8‏ بعد ما قامت جامعتي دوتمند الامانية ولوفان 
البلجيكية بتصميم هذا النظام ۱ 

صممت جامعة دوتمند وجامعة لوفان هذا النظام ليقوم پثلاث مهام رئيسة: إلا أنه 
مجموعه لهذه المهام الثلاثة يؤدي في النهاية نظاماً متكاملاً ناجحاً في إنجاز مختلف 
اعمال وعملیات الکتبات وتطبيقاتها الإدارية والفنية» والمهام الثلاثة التي يقوم عليها 
النظام هي 9 


۱- 1200016 
حیث یتولی عملیات الفهرسة من حیث استقبال بيانات من أنظمة عالمية» مطابقة 
مواصفات ( © 14) الذي ظهر لأول مرة عام )۱۹٦٦(‏ ثم آدخلت علیه تحسینات 
مطورة في الأعو ام اللاحقةء وأهم ما يقدمه نظام (1۷1۸267) هو اصدار الببليوغرافية 
العروفة باسم (101 حذٌ 0018 وانشاء فهرس مقروء آليأ» ويقوم 


5-7 


(1000515) باستخراج بطاقات الفهرس» وفهرسة المواد غير المطبوعة» وعمل بطاقات 
على شكل ميكروفورم (ميكروفيش وميكروفيلم)؛ وهذا يتم ضمن إدارة مكتبية واحدة 
أو شبكة مكتبات تسير وفق النظام . 
۲- 1015 ] 

ویتولی عملیات التزوید والاعارة وتطبیقاتهما العملیة من حيث عمل التقارير 
واعداد الإحصائيات» والإعارة وتحديد مدتها للمستعیرین» و اصدار اشعارات وغرامات 
بحق المتأخرين في ارجاع المواد المكتبية وحجز المواد غير المعارة» ومتابعة الفواتير ومعالجة 
الأمور المالية» وبيان حاجة المكتبة للموضوعات الغير متوفرة لديها لتغطيتها بالشراء او 
إمكانية ربط القاعدة مع قواعد بيانات وانظمة خارجية أخرى . 


٭- نظام ضبط الدوريات 

الدوريات التي تصل للمكتبة حديثأء ومتابعة الاعداد الناقصة أو المككررة» ومتابعة 
عمليات تجليدها وتبويب موضوعاتهاء وعمل قوائم لأسماء المؤلفين الناشرين في كل 
عدد من اعدادھا . 


-۲۰۷- 
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الفصسل السادس 
التو نی والار شیف 


-۲۰۹- 
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dF RF 


الفصل السادس 
التوثيق والأرشيف 


اختلف العلماء وتعددت الآراء منهم حول تعريف التوثيق ومدى ارتباطه بعلم 
المكتبات» وهل هو حقاً امتداد طبيعي لعلم المكتبات» لذا سوف نستعرض ابرز هذه 
الاراء للتعرف علی وجه الشبه ووجه الإختلاف بينهماء ومن ثم نخرج بتعريف لعله 
یصیب العنی من التوثیق» ومن هذه التعریفات لفهوم التوثیق : 
- براد فورد 

عرف برادفورد التوثيق أنه ما هو إلا جانب من جوانب العمل الكتبي» واضاف 
نائك إن التوثيق عملية جمع وتصنيف جميع مسجلات المعلرمات الحديثة) وتيسير 
استعمالها لمن يحتاجونها من باحثين ومخترعين» وبدون التوثيق يمكن للمعلومات 
المسجلة أن تصبح مجرد مواد مبعثرة لا قيمة لها حتى يمكن ان تضيع في ذلك الفيض 
الهائل من الإنتاج الفكري العلمي . 
- سشیره 

قال سششيره أن التوثيق» ما هو الا نوع آخر من العمل المكتبي ويمتاز عن 
المكتبي بأنه أكثر عمق ويهتم بالتحليل الموضوعي» والتغطية رت 
وللتوثيق خاصية التخصيص التي ميزه عن الخدمة المكتبية العامة» وذلك لارتباطه 
بالاحتياجات المتخصصة للمستفيدين المتخصصين . 
- مورتايمر تادبي 

قال : ان التوثيق هو تسمية لمجموعة العمليات التي يشتمل عليهاء توصيل 
المعلومات المحخصصة» والتي تشتمل على العمليات التي تكون العمل المكتبي المتخصص 
الى جانب العمليات الاساسية الخاصة يإعداد ونسخ المواد وما يتبعها من عمليات. 
التوزيع. 
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- جيمس ماك وروبرت تايلر 

قالا عن التوثيق بأنه مرادف لإعداد الببليوغرافيات مع الت ركيز على الوحدات 
الدقيقة من الافكار التي تشتمل عليها مقالات الدوريات المطبوعة . 
الاتحاد الدولي للعوثيق 

عرفه بأنه توفير المعلومات وتخزينها وتصنيفها وائتقائها وبئها واستغلالها . 

نستخلص من كل ذلك تعريف عام وشامل للتوثيق» فهو عبارة عن مجموعة 
العمليات والاساليب الفنية اللازمة؛ لتوفير اقصى استخدام ممكن للمعلومات المنشورة في 
المطبوعات» من خلال انتقائها وتنظيمها وحفظها واسترجاعها عند الحاجة بيسر 
وسهولة. 
الفرق بين التوثيق والعمل المكتبي والببليوغرافيا 

یٹم التفريق على اساس در چا من ناحية التحليل الموضوعي ولكن هذه 

الميادين تتصل مع بعضها البعض اتصالاً يا بحيث بمکن ان تؤدي اي منها الاعمال 
الموكلة الى غيرها . 

فمثلاً الأعمال المكتبية كالتزويد والفهرسة والتصنيف والإعارة» هذه الاعمال 
ضرورية وتعتبر اعمال حضيرية لاعمال التوثیق» وکذلك الببلیرغرافیا تعتبر في حد ذاتها 
ا ۷۷۷ 
dg‏ 
عمل الوثق» فرغم احتصاص کل من الفاهيم الثلائة بمهام محددةء لا انهما همزات 
وصل کل منهما یکمل ویتم عمل الاخر . 
مرا کز التوئیق وعلاقتها بالکتبات العامة والکتبات التخصصدة 

إن ا تنهض به كلا من مراکز التوثيق والمكتبات ال ملتخصصة 
والمكتبات العامة يرجع اساسا الى : 
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أ- اختلاف الجمهور الذي توجه اليه هذه المكتبات خدماتهاء لاختصاص التوثيق 


في اهتمامات هذا الجمهور . 
تب احتلاف نوعیة المطبوعات؛ سواء أكانت ثقافية أو علمية أو تخصصية وما 
يترتب على ذلك من توثيق . 


ج- درجة تحليل الموضوعات العلمية التي تتولاها كل واحدة من هذه الهيئات» 
فتحليل الموضوعات في المكتبات المتخصصة أكثر عمقاً من المكتبات العامة 
وبذلك تكون درجة التوثيق اكثر تحديداً في الاختصاص عنها في المكتبات 
العامة . 
اذا كان اهتمام المكتبات يتركز في اقتناء الکتب» فإن مراكز التوثيق تهتم 
بالحصول على الكتب الحديثة» خصوصاً الدوريات العلمية التي تنشر آحر ما وصلت إليه 
البحوث العلمية في جميع انحاء العالم» وبأسرع وقت» وكذلك تهتم بتقارير البحوث 
والطبوعات غير المنشورة التي تصدرها مراكز البحوث والجامعات . 

هذا التوسع الأفقي الرأسي في العمليات المكتبية التقليدية ادى الى نشوء مجال 
جديد في علم المكتبات ألا وهو التوثيق والإعلام أما المكتبات المتخصصة فهي تخدم 
جمهور خاص, وتلب احتياجات هذا الجمهور من معلومات المتخصصة الى من 
يريدونها . 

تسثل مظاهر الاختلاف بين المكتبات المتخصصة ومراكز التوثيق في كون 
المكتبات المتخصصة لا تتطلب من القائمين بن فيها تتخصصاً موضوعياً دقيقاً الذي تحتاجه 
خدمات التوئیق, والكتبة الشخصصة تمیل الی استخدام مصادر العرفة النشورة فقط 
وإذا كان هناك تباين في بعض مظاهر الاختلاف بین خدمات التوئیق والکتبات 
الىخصصة في الوقت الحاضرہ سوف يصبح هذا الاين في الاختلاقات في الستقيل ار 
فا 


" 





-- 








اما المكتبات العامة فإنها لا تهتم بتحليل الموضوعات العلمية التي تنشر في 
الدوریات تحليلاً عميقاً ودقيقأء وتستخدم الوسائل التقليدية في تنظيم المعلومات» لأن 
جمهورها لا يحتاج الى مثل هذا النوع من الخدمات . 

لذا تأتي فاعلية التوثيق في الکتبات التخصصة اکثر منها في المكتبات العامق 
والواقع يؤكد ذلكء إذ من النادر ان تجد موظفاً مستقلاً لشؤون التوثيق في المكتبة العامة 
لا آن ین الکنبة اتخصع یقتطعالکثیر من وقه وهو یقوم بعملیات التوثیق وحفظها 
لحین استرجاعھا وقت ا حاجة . 


۔١۳ى‎ 


e 


المتاحف التربویة 

المتاحف التربوية» هي أول مفهوم حقيقي يعبر عن الحاجة الضرورية للتوثيق 
التربري» والوسائل التي تنهض علیها عملية التريية في مناهجها خلال عملية التعلیم 
والتعلم» وهذه التاحف عبارة عن معارض للمادة التعليمية والتربوية ومواد الدراسة علی 
مختلف انواعهاء وتقام آنیا من وقت لاخر . 

من أوائل هذه المتاحف؛ متحف (ساوث كنج)» وقد اقيم في لندن عام ۰۱۸۰۷ 
إِذْ سرعان ما انتشرت هذه الفكرة في معظم انحاء اوروباء حيث اقيم في کندا في مدينة 
(تورنتوا) متحف (الريي) عام (۰)۱۸۷۱ وانشيء متحف آخر في روسیا في مدينة 
(بطرس بيرك) الذي يضم جناح خاص للعلوم ویضم ایضا ماذج وعینات من وسائل 
و 
اساليب التربية والتعليم وتحسين وسائلها . 

ان المتاحف التربوية نواة حقيقية في التطوير التربوي التي من اهدافها أو مهامها 
الرئيسة ما يتمثل في تجميع المعلومات التي تتعلق بالمدارس والكليات التربوية بجميع 
فروعها والخطط التربوية المتبعة في مختلف الاقطار التي تتعلق بالمدارس والكليات 
التربوية بجميع انواعهاء والإجراءات العملية المتبعة في مختلف البلدان» لتحسين الخطط 
والنظم الدرسیة والتجهیزات الادية للمدارس؛ وتجميع .العينات والوسائل العلمية 
والتعليمية في كل ما يستعمل في العملية التربوية» وإثراء الخبراء والاساتذة المتخصصون 
بالمعلومات لدراستها والحكم عليها وإمكانية تطبيقها» كما يهدف الى المساهمة في اجراء 
البحوث التربوية التي تعالج وتحسن أو تطور التربية والتعليم» وذلك عن طريق تجميع 
وقراءة وتخصيص الادة التربوية المتوفرة» للبحث والدراسة» ولتكون جداول اعمال 
مؤتمرات تربوية دولية ومحلية بغية النهوض بالعملية التربوية نحو الأفضل . 
مراكز التوثيق التربوي ؤ 

في سنة (۱۹۷۱) کتب (جولیان) کتاب بعنوان (مبادئ وآراء في التربية المقارنة) 
حيث عمل على مقارنة بين الكليات التربوية في اوروبا وذلك من ناحية تنمية المدارس 
والمناهج والمقررات التربوية في كل بلد أوروبي . 


۔۲٢غ-۔‎ 











لم يضمن (جوليان) كتابه عبارة التوثيق التربوي» إلا أنه دعا إلى انشاء معاهد 
تربوية تكون مسؤولة عن جميع الوثائق التربوية» وبذلك تكون هذه المعاهد تعبير عن 
مراکز التوئیق . بقول في کتابه «التريية كباقي العلوم والفنون» تتکون من حقائب 
وملاحظات لهذا فهي بحاجة ماسة لبناء مجموعة من الوثائق تتضمن حقائن وملاحظات 
هذا العلم كما هو الحال في انواع المعرفة الاخرى؛ ويجب ان تنظم معلوماتها علی شکل 
جداول تحليلية تجعلها صالحة لمقارنة واستنتاج القواعد التربوية والمبادئ والاحكام وبهذا 
تكون التربية علماً ايجايياً . ۰ 
وهکذا دعا (جولیان) الی اجراء دراسات تحليلية تصنيفية وتنظيمية لمقارنة نظم 
التعليم وبرامجه التربوية في أنحاء اوروباء في الحقيقة تعتبر هذه نقطة البداية لإنشاء اقاليم 
تعليمية تسبق في ظهورها مراكز التوثيق التربوي . 
ظهرت بشكل ملحوظ هذه المراكز في مختلف الاقطار في الفترة الواقعة ما بين 
الحربين العالميتين» ولقد ساهم في إنشائها المهد الدولي للتعاون الثقافي» الذي أنشأته 
عصبة الأم في سنة )١1111(‏ في باريس» ومن اهداف هذا المعهد : 
-١‏ المتساركة الفاعلة في انشماء مراكز التوثيق التربوي التابعة والاعضاء في عصبة الأم . 
1- تنظيم العمل وتنسيق التعاون وتبادل المعلومات بين هذه المراكز في الدول الأعضاء 
ولعل ,اقدم مراكز التوثیق التربوي؛ هو مكتب التربية الدولي "1.13.13" حيث 
أشيء في عام (۱۹۲۰)ء مختصاً في التوثيق التربوي والإعلان التعليمي؛ ومقره 
جنیفء وقد اهتم بالنشاطات التالية : 
-١‏ إجراء البحرث التدريبية والدراسات الاقليمية والدولية في حقل التربية المقارئة . 
۲- دعومة الاتصال مختلف دول العالم لتجمیع وتنظيم الوثائق التربوية وتصنيفها 
لا سترجاعها وقت الاجة . ۱ 
۴ الاعلام العالي بهذه الوائی بغية ايصالها لمن يرغب فيهاء بواسطة مطبوعاتها 
الشهورة مثل کتاب : 
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أ- التربية الدولي . 
ب- النشرة التربوية الفصلية . 
5 مجموعة كتب ومؤلفات تبحث في النظرية التربوية» وعلم النفس التربوي» 
والفلسفة» وتاريخ التربية» واساليب التعليم . 
يه مجموعة من الوثائق التربوية» تتضمن التشريعات والتنظيمات التربوية» 
خطط التعليم» والبرامج الدراسية . ۱ 
ج- الكتب والمناهج» والمقررات المدرسية والكتب المرافقة لهاء مثل أدب الاطفال 
والقصص الموجه . 
رخ اجلات التربوية الهتمة بالشژون التربوية وعلم النفس» والتي تحمل احدث 
النظريات التربوية وتطبيقاتها التربوية» وما يستجد من تطورات أو تعديلات 
وإضافات . 
الدراسة المعتمدة والمقررة وعلى اختلاف مستوياتها وأطوارها .. 
ان منشورات مكتب التربية الدولي لتعتبر ركائز رئيسة لكل المهتمين والعاملين في 
الشؤون التربوية وقد طور مكتب التربية الدولي اعماله واتسعت نشاطاته فقد عقدت في 
عام 447 )١‏ اتفاقية بين مكتب التربية الدولي واليونسكو» نصت على التعاون بينهماء 
وكان من نتيجة ذلك أن أنشأت اليونسكو مركز التوثيق التربوي عام )١5145(‏ لتسهيل 
عملية التبادل بين الدول الاعضای من حيث الخطط والاستراتيجيات والآراء والمعلومات 
والمناهج التربوية؛ اضافة لذلك يقوم هذا المركز بجمع الوثائق التربوية؛ التي تسهل عملية 
جمیع انحاء العالم حول الشوون التعليمية والتطورات التربوية من حیث نظمها 
وتطبیقات نظریاتها التربوية . ۱ 
ومن. أبرز نشاطات هذا المركز قيامه بمسح تربوي شامل وأصدر مجموعته 
الضخمة بعنوان (السح التربوي في العالم»» صدر منها (خمس) مجلدات» تصمنت 
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التعليم الابتدائي والتعليم الثانوي والتعليم العالي والنظم التربوية والاحصاءات التربوية 
والإدارة والتشريعات والسياسة التعليمية . 


اهداف مراكز التوثيق التربوي 

مراکز التوثیق خدمات ومهام رئيسة» وذلك على الصعيدين الوطني والدولي : 
-١‏ فعلى المستوى الوطني» كانت الفئات المستثمرة لمركز التوثيق تشمل: 

أ- فئة المشرعين والاداريين . 

إن وزارة التربية والتعليم» في كل بلدء لابد لها أن تشتمل علی اقسام رئيسة 
مهمتها تزويد الخططين والمشرعين والمسؤولين عن السياسة التعليمية» بما يلزم لرسم سياسة 
تربوية فاعلة والإشراف على اتجازهاء كما أن من مهام هذه الاقسامء توفير المعلومات 
الاحصائية التي تحناج اليها السلطات الحكومية من اجل إنجاح السياسات التربوية» وعلى 
مراكز التوثيق الاهتمام بالبحوث التربوية من حيث المساهمة والتنظيم والإشراف وذلك 
في كل ما يتعلق بالتربية والتعليم» ان من مهامها الرئيسة تجميع المعلومات وحفظها 
واسترجاعها ونشرها. 

ب- فة المعلمين والباحفين التربويين 

لیس امام فحة ا معلمین والباحثين التربويين إلا الاهعمام بالطرق التربوية والمادة 
التربوية من حيث اساليبها ووسائلها وتقويمها كما يهتمون بالمؤسسات التعليمية من دور 
حضانة حتى الجامعات والاتجاهات الختلفة للتنظيم التربوي» كل حسب اهتمامه 
واختصاصه كما ان المناهج والكتب المدرسية والمكتبات والختبرات وما يتبع ذلك من 
نشاطات ومرافق له اهتمام لا له من فاعلية في تدعيم العمل التربوي التعليمي المتكامل الى 
جانب اهتمامهم بالمضاكل التربوية والنفسية التي تحدث داخل جدران المدرسة وقد يمتد 
الاهتمام الى خارجها عند دراسة حالة وتتبع ظروفها وجذورها وبالمعوقين والصحة 
المدرسية والإشراف الطبي, والبناء المدرسي والأجهزة والاثاث» وحتى يتمكن المعلمون 
من المادة التي يدرسونها عليهم الإطلاع الى ما يستجد من معلومات واحداث؛ وأن 
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يتمتعوا بالمرونة وقابلية الانفتاح المنضبط من غير انغلاق وجمود . كما وأن على المعلمين 
ضرورة تحديث ثقافاتهم وعلومهم من حيث الإطلاع المستمر على الذي يسهل على 
المعلمين تتبع ما يستجد من معلومات تربوية تعليمية حديثة» هي مراکز التوثیق التربوية 
وذلك غن طريق تزويد المعلمين بالأبحاث والتوصيات والتقارير» وبذلك تمد جسور 
الصلة بين مراكز التوثيق والكادر التربوي التعليمي بجميع شرائحه . 

ج فية الأفراد العاديين غير المتخصصين 

مراكز التوثيق اهتمامات اخخرى تتمثل في تقديم الخدمة لغير التخصصین وذلك 
كالقراء العاديين الذين یرغبون في التعمرف علی الشکلات التربوية وسبل حلولها وخاصة 
اولياء أمور الطلبة» الذين يرغبون في الاطلاع على أحدث المعلومات التربوية من حيث 
المناهج والدارس والارشاد النفسي والهني؛ وأن تفسر اليهم الاسباب التي تدعو الى 
تغيير السياسة التعليمية من وقت لآخرء حسب متطلبات العصر . 
؟- على المستوى الدولي : للتربية المقارنة دور كير في التثاقف التربوي بين الشعوب 

واختصار الأزمنة واكتساب الخبرات العلمية جراء الانفتاح والاحتكاك بين 

الشعوب . 

عندما ترغب دولة ما في ادخال تغيير ملموس على مناهجها فيجب عليها ان تطلع 
بشكل جدي على المناهج المقررة والمواد الدراسية في الدول ا جاورة؛ والهدف من ذلك 
كله هو الاستفادة واكتساب خبرة هذه الدول في إنجاح هذه التغييرات» كما في ذلك 
فائدة في تفادي الأخطاء وسلبیات العمل لتجنبها . 
اشكال الترثيق التربوي 

للعوئیق التربوي اشکال وأصناف تتمثل في : 

أ- المكتبة» بأحجامها امختلفة وخدماتها المتنوعة» إذ لابد أن تضم الأقسام التالية 

تحت إدارتها وضمن اجراءاتها . 

. قسم حاص بالنظريات التربوية وتطبيقاتها العملية‎ -١ 
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۲- قسم خحاص بالتشریعات والانظمة والقوانین التربوية . 

۳- قسم نحاص بالتوئیق الهني للمکتبة . 

4- قسم حاص پاعداد الامتحانات وبنوك الامغلة وكيفية اجرائها . 
ب- المادة التربوية» إذ هي الأساس الذي يبحث عنه الباحفون ويرجع اليه 

المشرعون؛ ولابد أن تضم المادة التربوية الاقسام التالية : 

. . القسم التاريخي التتبعي للمادة التربوية‎ -١ 

1- قسم خاص بأسالیب التدریس والوسائل التعليمية من حيث طرق عرضها وكيفية 
توظیفها . 

۳- قسم خاص بالواد التعليمية والناهج الدراسية والکتب القررة . 

4- قسم حاص بالأبنية والتجهيزات المدرسية من حيث النافع الصحية والغرف الصفية 


والقاعات الرياضية 1 
ج- الخدمات المتخصصة للتوئیق التربوي» وتقسم الخدمات المتخصصة الى 
الاقساتم التالية : 


. قسم التوثيق التربوي الإداري‎ -١ 

۲- قسم التوئیق العام . 

۳- قسم التوثيق السمعي والبصري . 
د- الاحصامات التربوية» ويشتمل هذا القسم على الفروع التالية : 

. توثيق خاص بالمؤسسات التعليمية والمدارس التربوية‎ -١ 

. توثيق خحاص بالمهن التعليمية والحرف التقلیدیة التربویة‎ -٢ 

۳- توثئیق خاص بعدد الطلاب والمعلمين ونسبهم ا مثویة ۰ 
ھ.- نشر العلومات التربویةہ بعد تنظیمھا وتخزیٹھاء واسترجاعھا بالطرق التالية : 


¥ 





۱- نشرات ومطبوعات توزع على جميع العاملين في الميدان التربوي . 
؟- وسائل الإعلام المقروئة والمسموعة . 

۳- العارض والوغرات والندوات . 

- اعارة الوثائق التربوية جمهور القراء والهتمن. 

و- الدراسات والأْبحاث زذ لابد من انشاء معاهد وکلیات متخصصة في 
الدراسات النفسية والأبحاث تعمل على التخطیط والاشراف علی التنفیذ في 
الدراسات والابحاث التربوية القیمةه علی ان تکون ذات ميزانية مالية کافیة 
لتغطية نفقاتها العلمية والأبحاث التطبيقية . 


جفند 

















انواع مراکز التوثيق 


لراكز التوثيق انواع عدة تستخدمها الأقاليم الحلية والمؤسسات الدولية نذكر 
منها: 
-١‏ مراكز التوثيق العامة . 

إذ ينفق عليها من الأموال العامة» وقد تلحق بالمكتبات العامة ليستفيد منها 
ا جمھور العام . 
؟- مراكز توثيق شبه عامة . 

غالباً ما تكون هذه المراكز تابعة لبعض الجمعيات التعاونية أو المؤسسات الشعبية 
حيث تخدم اعضاء هذه المراكز وتكون هذه المراكز متخصصة في شؤون الجمعية أو 
المؤسسة التابعة لها . 
۳- مراکز التوٹیق ا خاصة . 

وتشمل هله المراكز المشروعات الالية والمخططات الاقتصادية كالشركاث» 
والبنوك . 
4- مراکز الاعلام الداخلية . 

يتبع هذا النوع من المراكز المشاريع الصناعية اوالتجارية» حيث يحفظ فيه تقارير 
البحوث» ونتائج الدراسات» ومراحل التنفيذ» والمذكرات الدورية المتعلقة بشؤون العمل 
والعاملين , 
ه- مراكز الإعلام الخخصصة . 

إذ يشمل مراكز الاعلام والاستشارة في المؤسسات الصناعية والتجارية الكبرى 
والشروعات التخصصة في نوع دقیق من التخصص اللفرد . 


-۲۲۲- 


الأرشيف 

إن عملية الحفظ داخل الأرشيف هي عملية فنية وإدارية؛ تقوم على ترتيب 
وتخزين الوثائق بأشكالها الختلفة» وفق نظم تسهل عملية الرجوع اليهاء بما يضمن 
سلامتهاء وهذه العملية هي الذاكرة الحية للمؤسسات والمديريات التي لا غنى لأي دائرة 
عنهاء فإن نجاح المستقبل يعتمد على خبرات الماضي وحقائق الحاضر . 

والارشيف بهيكله التنظيمي عمل تجاح وتقدم مؤسسي) فكلما كان فسم 
الارشيف بكادره الفني والإداري ناجحاً كان ذلك دافعاً للمؤسسة وف الأمام 
وعامل رئيس في نجاحها وتجنب الفشل والتخبط. فتوافر المعلومات وسرعة استرجاع 
البيانات والمعلومات التي اختزنها الأرشيف فيما مضى من وقت وساعات عمل؛ يساعد 
كثيراً في سرعة اتخاذ القرار المناسب في الوقت المناسب . ۱ 

لذا جاء الإهتمام ملحا في الإعتناء بإنشاء مراكز الأرشيف حيثما كانت 
المؤسسات وإدارات الاعمال» مع ضرورة إعداد الخطط واللوائح الضابطة لإجراءات 
حفظ ا حفوظات في اقسام الأرشیف . 
تعريف الأرشيف 

كلمة الأرشيف مششتقة من الكلمة اليونانية «أرخ) والتي تعني الوظيفة والوظيفة 
عمل معنى العمل الإداري والحكومي وقد أطلقت أيضاً على الأوراق والمستندات 
والمعاملات واللخاطبات الرسمية التي تتجمع لدى الموظف اثناء تأدية عمله . 

نسنطيع أن نوجز تعريفاً عام لكلمة أرشيف» فتقول : 

هي مجموع الوثائق القيّمة والمكتوبة الناتجة عن أي نشاط جماعي أو فردي؛ 
شرط أن تكون هذه الوثائق ى قد جمعت ونظمت بطريقة يسهل استرجاعها من غير خلل 
في ترتيبهاء وان تحفظ في مكان يتوافر فيه سبل الأمن والسلامة مجموعة الوثائق والعاملين 
علیها . 


-۲۲۳- 





الوثائق الأرشيفية 

إنها الأو راق والمعاملات وا خاطبات الرسمیة والمستندات المعتمدة والتسجيلات 
والمصورات الناتجة عن تأدية عمل ماء وكانت جزء من هذا العمل» وحفظت لدی 
الشخص المسؤول عن تصريف هذه الأعمال لاسترجاعها عند الحاجة . وتتجمع هذه 
الوثائق روتينياً نتيجة العمل وطبيعته ظناً من العاملين فيها بقيمتها المستقبلية وإمكانية 
الرجوع اليها عند الحاجة حيث تنمو طبيعياً . 


انواع الوثائق الارشيفية 

لوثائق الارشيفية انواع عدة تمحمها طبيعة العمل اليومي وحجمه »نذ کر منها : 

هناك عدة أنواع للوثائق الارشيفية, نذكر بعضهاء وهي كالتالي : 

أ- الخطاب» وهو وسيلة الاتصال الرأسية الهابطة من الرئيس الى ا مرؤوسین أو 
الرأسية الصاعدة من المرؤوسين الى الرئيس» أو هو وسيلة الاتصال الأفقية ویتم 
ذلك بين الاقسام المتوازية . ا 

ب- التقارير أو الدراسة؛ ويكون التقرير عن متابعة عمل معين والدراسة لمشاريع 
مقدمة من قبل جهات وعرضها للتنفيذ؛ وغالباً ما تکون التقاریر مرفوعہ من 
العاملين عن سير العمل الى الرئيس ا مباشر . 

ج الذکرق وهي وسيلة اتصال داخلي مثل مذكرة عرض موضوع لأحد 
الرؤساءء أو تصويب خخطأ مكرر من قبل العاملين عن طريق تصميم مذكرة» أو 
تذ كير العاملين بواجبات عمل منسية . 


د- النشرات والمطبوعات الدوریق المخضمدة السياسة الوظيفية للعمل 
والستجدات. 





ه- القرارات الوزارية والادارية من ترفیعات وترقیات للموظفین أو زيادات 
شهرية أو سنوية للعاملين كمكافات نظير مهارات فنية . 


۔٢-‎ 


کو 


ہی 


مآ 
ہی وو مع عو و ام او فعا 





الحفرظات 

إنها الأوراق التي تتجمع علی مر الزمن نتيجة لنشاط الدائرة أو المؤسسة» ويتم 
حفظها في مکان آمن وهذه تصبح علی مر الزمن حقلاً خصباً لاستخراج المعلومات التي 
تفيد في رسم السياسة العامة للدائرة او المؤسسة لاجتياز العقبات والصعوبات ومعالجة 
الأحطاء المكرره بعبرة الماضي . 

لذلك وجب الإهتمام بالعمل ال رشيفي ومراعاة الأمور التالية : 
-١‏ النظر لعمل الأرشيفي على أنه يستحق التقدير والأهمية وليس الدونية والتهميش . 
۲- رفع مستوى كفاءة العاملين بأقسام الأرشيف وتأهيل الموظفين وتدريبهم على 

الهارات الفنية اللازمة . 
۳- الکشف الدوري علی العاملین وعمل فحوصات لهم حفاظاً علی صحتهم لأن طبيعة 

العمل في مخازن الأرشيف الرطبة أو سيئة التهوية تورث الأمراض والعلل الصحية . 
--٤‏ توحید النظم الفنیة للفهارس؛ وربطها بشبکة فھارس ا کتبة لتسھیل اجراءات 

البحث امام الباحثين والقراء . 
علاج مشكلة تضخم الأوراق 

إن الوثائق التي تأتي الى قسم الأرشيف وغرف الحفظ» تتزاید یوماً بعد یوم 
ولمعالجة هذا التضخم وضعت قواعد تضبط وتنظم هذا العمل ليسهل الرجوع الى هذه 
الوثائق والاستفادة منها وقد بينت هذه القواعد فی نماذج کالتالي : 
-١‏ نماذج الوثائق التي يستغنى عنهاء أمثال : 

أ- الاستمارات» والدفاتر المطبوعة . 

ب- صور المكاتبات الزائدة والمطبوعات المكررة . 

ج- ما كان خالي من الأثر لتاريخي؛ مثل سجلات الحضور والغياب 

والإجازات العرضية . 
د- الشهادات الصحية» والاستمارات المؤقتة . 
ه- المسودات اليومية . 


-۲۲۵- 





| 





؟- تماذج لأوراق هامةء تمتاج الی حفظ وتنظيم لأهميتها الوظيفية وإمكانية الرجوع 
الیھا مستقبلا وتشمل : 
أ- الأوراق التي تعميز بأهمية تاريخية» أو قومية أو دينية كالمقالات التي قيلت في 
المناسبات الدينية أو القومية . 
ب- سجلات المصالح والهيئات الرسمية والقانونية . 
ج- محاضر الاجتماعات القرارات» الخططء الاستراتيجيات . 
د- الجموعة الأرشيفية الموثقة لتاريخ فترة معيئة أو لنظام من الأنظمة» أو حدث من 
الأحداث . 
ه- العقود والمستندات القانونية . 
و- الاتفاقيات المحلية» والمعاهدات الدولية . 
ز- ملفات الموظفين والقضايا الوظيفية والمهنية . 
الاجراءات الداخلية محفرظات الأرشيف 
ان الاجراءات العملية الدامحلیة حفوظات الأرشيف تبدأ من وقت تسليم الوثائق 
للمكاتبة أو للملف» وإنجاح العمل يتوقف على ما يلي : 
-١‏ اتباع الطرق الفنية والإجراءات العملية في انجاز العمل . 
1- توحيد أجراءات العمل لجميع محفوظات الأرشيف . 
۳- تنفید اجراءات العمل من قبل موظفین مدربین ومژهلین . 
4- توافر الأثاث والادوات اللازمة للعمل» وبما يتناسب مع محفوظات الأرشيف . 
د- تجهيز الموقع الذي يتناسب مع طبيعة الوثائق وا حفوظات الأرشيفية من حيث الإضاءة 
والتهوية وسهولة الوصول للموقع الأرشيفي . 
اهم وظائف الحفرظات 
۱- استلام الوثائق وتسجیل الکاتبات والرسائل وبيان مصادرها . 


-۲۲۹- 


. تصئیف المكاتبات وفقاً لنظام مرن يتلائم مع متغيرات العمل وظروفه‎ -٢ 
. تسلیم الکاتبات الواردة بعد اتخاذ اللازم فيها الى الإدارات والاقسام‎ -۳ 
. تزويد الموظفين بما يحتاجون من بيانات وسجلات لإتمام العمل‎ -5 
. ه- حفظ السجلات في مکان آمین؛ لا يطلع عليها إلا أفراد معينون‎ 
. ا حافظة علی سریة المكاتبات والسجلات من قبل الموظفين أنفسهم‎ -٦ 
العوامل التي تسبب تلف المحفوظات‎ 
: إن من أهم العوامل التي تسبب تلف المحفوظات ما يلي‎ 
. تعرض امحفوظات لضوء الشمس مدة طويلة تدي الی الااصفرار‎ -۱ 
. الهواء اللوث من دخان وعوادم خاصة في الناطق الصناعية‎ -۲ 
. الغبار والأتربة وعدم تنظيفها باستمرار‎ 
. الرطوية الزائدة»وانخفاض الرارة الدائم‎ -٤ 
. ه- الحشرات والقوارض‎ 
: ولكي تتجنب المكتبة ما يسبب اتلاف المحفوظات عليها ما يلي‎ 
وضع اجهزة تكييف هواء اذا كان الهواء الطبيعي غير كاف ويجب التحكم بنسبة‎ -١ 
. الرطوبة المطلوبة‎ 
. درجة مثوية في غرفة الحفوظات‎ ٠١ -١/ ضرورة آن تكون درجة الحرارة ما بین‎ -۲ 
. من أشعة الشمس بوضع ستائر للنوافذ‎ ةياقولا-٣‎ 
. مسح ا حفوظات والأثاث يومياً من الغبار والأتربة» والصيانة المستمرة لها‎ -٤ 
. ه- وضع مواد سامة للحشرات والقوارض بعیداً من متناول الرواد ومرافقیھم‎ 
التأكد من سلامة الأبواب والنوافذ وخاصة في مواسم الشتاء حرصاً من وصول الاء‎ -1 
۱ . الی احفوظات واتلافها‎ 





-۲۲۷- 


اختزان واسترجاع المعلومات 

بفضل العطور العلمي والتقدم التكنولوجي زادت المعلومات المنشورة وغير 
التشورة في مجال العلوم والتكنولوجياء وازداد معها التعقید الوضوعي في الدراسات 
والأبحاث» وأدى التطور السريع في البحث العلمي والزيادة الهائلة في عدد الباحثين الى 
زيادة الطبوعات النشورة والعلومات الضافت حو و یت ان يقرأ 
کل ما نشر في مجال تخصصه . 

والزيادة في عدد اللغات التي تنشر بها البحوث والعلومات جعل خحدمات الکتبة 
التقليدية غير قادرة على تجمیع وتنظیم و تحلیل العلومات ونشرها بین العلمای ما دفع 
الهيئات الدولية والحكومات الى الاهتمام بحل هذه المشكلة» ورصد ا بالغ اللازمة 
لتخطية نفقات تحمیع ونشر هذه العلومات» ما دفعها الى استخدام النظم الآلية» والعقول 
الالکترونية . 


نظم واسترجاع المعلومات واتصالها بالخدمات المكتبية التقليدية 

أ الإجراءات المشتركة . 

هناك عمليات مشتركة في الخدمات المكتبية التقليدية» وفي الخدمات المتطورة 
الخاصة بحفظ واسترجاع المعلومات وهي : 
-١‏ حفظ واسترجاع المواد الغرنة . 


- تحليل احتوی الوضوعي لهده الواد» وذلك عن طريق التكشيف والتصنيف 
والاستخلاص والعرجمات 0 


۳- ضيبط المصطلحات والكلمات المفتاحية ورؤوس الموضوعات» بحيث تكون دالة 
على الموضوع أو المادة مباشرة . 


4- تسجيل نتائج التحليل وذلك باستخدام البطاقات (بطاقات الفهرس العادي» أو 
البطاقات المثقوبة) أو الأشرطة والأفلام . 


-۸؟۴- 





ہ۔ 


۳ 


ه- اختزان الوثائق الأصلية أو مقتبسات منهاء مع ضرورة الاشارة الی الرجع الاصيل 


(الوثيقة الاصلية) . 
٦‏ تحلیل الاسثلة التي يوجهها الباحٹون أو القرای من حيث تبويبهاء وياد كد 
الإجابة المطلوبة . 


۷- توصیل نتائج البحث للقارئ او الباحث» بأيسر السبل وأقل التكاليف : 

ب- الاوصاف الصالحة لاختزان المعلومات . 

عند اختزان المعلومة؛ لابد من أوصاف تؤخل بعين الإعتبار جعل المعلومة صالحة 
الفاعلية وطويلة الخدمة البحثية للدارسين والباحثين والقراء وذلك من خلال : 
-١‏ بطاقة الموضو ع, وتكون على نوعين : 
أ- بطاقة المصطلح الواحد» أو الكلمة المفتاحية وتتمثل بواسطة مصطلحات تختار 
من قائمة موضوعات مكونة من كلمة واضحة معبرة عن الافكار الاصلية 
الموضوعية ودالة عليها مباشرۃ . وتخصص بطاقة لکل رأس موضوع» وتكتب 
على البطاقة ارقام الوثائق المتعلقة بهذا المصطلح الموضوعي» مع ضرورة 
الإشارة الى مرجعية الوثيقة على بطاقة الموضوع . 
ب- البطاقات المثقوبف وذلك بجعل كل بطاقة تختص بمجال معین وتستخدم 
۲- بطاقة العوان : 

فقد تشه الوثيقة على اكثر من عدوان واحد لنفس الموضوع لذلك لاہد من 
تلدوین هذا العنوان على بطاقات إحالة تشير الى العنوان الرئيس للوثيقة» وقد تصور 
الوثيقة وتحفظ تحت العنوان الآخر للوثيقة إذا كان الحفظ والاسترجاع بالطرق التقليدية . 





طرق حفظ الحفوظات في الأرشيف ۱ 
يمكن لموظف الحفظ في الأرشيف اتباع أحد الطرق التالية في حفظ وترتيب 


۔۲٢۹-‎ 





احفو ظات المتوافرة لديهء بحيث يمكن الرجوع اليها بأيسر السبل وأسرعهاء ومن أهم 
هذه الطرق : 

٠‏ الحفظ الأفقي 

حيث تحفظ الأوراق في مكان مسطح كالرفوف أو المناضد أو الخزائن الواسعة من 
الداخل على أن يكون بينهما فواصل منعاً من تداخخل الأوراق المحفوظة . 

» الحفظ الرأسي 
ان يبرز منها شرائح تحمل اسم أو موضوع الملف, التضمن موضوعات متشابهة في 
مضمونها . 

الحفظ العمودي 

من حيث وضع الأوراق في علب أو حاضنات حديدية أو كرتونية ومرتبة على 
الرفوف» وقد دون على كعبها الظاهر للعيان الحتوى الختصر للأوراق ا حفوظة بداخلھا . 


نظم الحفظ 

للحفظ نظم متعددة بمكن للموظف أو الباحث اتباعها للوصول الى الأوراق 
امحفوظة في موقع ما في المكتبة» ومن أهم نظم الحفظ هذه : 

٠‏ الحفظ الموضوعي 

الحفظ الموضوعي يرتكز في نظامه على تقسيم المعرفة أو عمل المؤسسة إلى ابواب 
وفروع مختلفة حيث يختلف كل باب أو فرع عن آخر» مع مراعاة عدم إدخال أي ورقة 
في فرعين مختلفين» منعاً من التضارب في التسلسل عند استمرارية متابعة اوراق العمل . 


» الفهرس الهجائي العددي 
بحيث تعطى كل وثيقة داخلة الى الأرشيف رقم عددي من خلال سجل هجائي» 
ي 


f= 


ثم تحفظ في الملف المرقم بأرقام من - الى حيث بالرجوع الى السجل الهجائي يمكن 
معرفة اسم الوثیقة ومن ثم رقمها للبحث عنه في الملف المرقم بمجموعة ارقام من - إلى . 

ومن حسنات هذا النظام مرونته في استيعاب أي تضخم في موجودات 
الارشيف» ومن خلال الرجوع الى الفهرس الهجائي يمكن الإستغناء عن البحث 
والوصول الى المحفوظة المبتغاة في الملفات . 

٭ الحفظ الهجائي 

حیث حفظ احفوظات وفق حروفها الهجائية بعد تجریدھا من صروفها الزائدة 
مثال : الاقتصاد الاردني؛ تدخل وتحفظ في ملف اقتصاد أردن وبذلك يمكن حصر 
جمیع العلومات التعلقة عوضوع معين في ملف واحد . 


کيفية حفظ الواد غير الأوراق 
٭ اطفرائط والرسوم والتصمیمات 
قد تحفظ هذه الواد یاحدی الطریقتین : 


- الطريقة الأفقية / وذلك في خزائن و آدراج قلیلة العمق ذات واجهات زجاجية 





أو مکشوفة . 0 
- الطريقة الرأسية / من خلال وضعها في صناديق أو حافظات کرتونية وتنظم ۱ 
بشكل رأسي جنبا الى جنب . 


ء العقود والاتفاقات والوثائق السرية 

إذ لابد ان تحفظ"مثل مذه الواد في آماکن آمنة وفي خزائن خشبية أو حديدية 
شريطة ان تکون بعيدة عن امااکن الرطوبة او التلف او ا حریق او السرقة او الضياع . 

الأفلام السمعية والبصرية ۱ 

قبل حفظ الافلام في مكتبة الأرشيف لابد من إعداد سجل يتضمن عدد من 


-۲۳۹۔ 





الخانات كالرقم المتسلسل للفلم وفق تاريخ الورود وعنوان الفلم والموضوع الرئيس 
للفلم وتاريخ الورود والشركة التعجة سم وعنوانها ومدة العرض ونوعية الصوت 
سواء كان مغناطيسياً أم ضوئياء أو مترجماً أو مدبلجاً واللغة الناطق بها الفلم . 

بعد ذلك تحفظ الافلام في علب مانعة للرطوبة والتأكسد وترتب على الرفوف 
بطريقة جانبية . 


آلية العمل في إدارة الحفوظات 
إن العمل في ادارة قسم احفوظات یتخذ اسلوباً وفطاً حاصاً بمتاز به عن غيره من 

الاقسام الأخرى؛ ومن اجراءات العمل ما يلي : 

- موظف لإستقبال الوارد لقسم الارشيف من مواد وأوراق ترغب المؤسسة في حفظها. 

- عرض الوارد من المواد والأوراق على رئيس القسم للفحص والتوجيه والتبويب . 

- تسجيل الوارد في سجل الوارد واعطاء كل مادة رقماً أو هجاء يدل عليه . 

- يقوم موظف الحفظ يإرفاق المستندات والأوراق والواد في ملفاتها طبقاً للأرقام أو 
الهجاء الذي تحمله» وذلك فور استلامه المحفوظات . 

- يتابع موظف الحفظ استعارة وتحركات الملفات والعمل على استعادتها وإعادتها الى 
أماكنهاء ووضع بطاقة بديلة مكان الملف المستعار لتدل على مكانه عند البحث أو 
الرجوع اليه . 

- تفقد الملفات بين الحين والآخر وحفظها من التلف او الضياع وترميم الأوراق الممزقة 
والعمل علی صیانتها . 

- متابعة الفهارس ومطابقتها بين امین والاخر مع اللفات الوجودة . 

- فتح ملف جديد لكل ملف يزيد عدد أوراقه عن المعدل المقرر . 

- عدم استعمال دبابيس الإبرة في إرفاق المستندات حفظاً على سلامتها من التلف؛ 
وسلامة اصابع الموظفين من ايذائها . 

_- ا ل ار الول ۲ 
الحرف الهجائي المثبت على بطاقة الإرشاد . 


۲۳۲- 





تس 





-۲۲۳- 
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الفصل السابع 


التعريف اللفظي 

: يقال صنف الشيء؛ أي وزعه الى فنات» حسب الميزات التي تتوفر في كل فقة» 
والصنف هو النوع» آو الفعة النانجة عن عملية التصنیف» والتصنیف عبارة عن عملية 
التقسيم» العي تجري للشسيء أو مجموعة اشياء» لإنتاج ففات أو اصناف جديدة» اثر كل 

U 7‏ به 

والتصنیف : هو تمييز الأشياء بعضها عن بعض . وضنف الشيء : ميز بعضه من 
بعض . وتصنيف الشيء : جعله أصتافاً (ابن منظور» ۹۹( . ۰ 

ويرتكز التصنيف عادة على عامل قسمة» يختلف باختلاف التصنيف نفسه» 
ويكون احياناً حسب النوع؛ الحجم؛ اللون» القيمة أو غير ذلك» والمهم هنا ثبات عامل 
القسمة . 


التعريف الاصطلاحي 

هو العلم الذي يبحث في ترتيب الموضوعات وتوزيعها حسب خصائص محادة 
فيها . أو هو العلم الذي يهتم بالعلوم والمعارف وتحديد موضوعاتها المتمثلة في الاصول 
وما يتفرع عنهاء وقابليته المرنة في استيعاب ما يستجد منها . 


-۲۲۵- 








مناهج العلماء المسلمين في تصديف العلوم 

تأثرت العرب بما احاط بها من حضارات الشرق القدی كالتي ازدهرت في 
العراق والیمن و مصر وبلاد الشامء وتسربت الیھا آثار حضارية من اطراف شبه الجزيرة 
العربية مثل الأنباط وتدمر والغساسنة والمناذرة وکنده» وذلك قبیل الاسلام» وقد تأثر 
العرب بهذه الحضارات عن طريق الرحلة والتجارة والاحتكاك المبأثنر مع عرب الاطراف 
الذين كان لهم تواصل واشراق على أطلال هذه الحضارات , ٠ ° "١‏ 

لم يتوقف العرب في الاستمداد الحضاري قبل الاسلام على اللغة والأدب» بل 
كان هناك اهتمامات اخرى بالعلوم المتداولة مثل الطب والفلك والحكمة والتنجيم؛ 
.حيث كان لدى سويد بن الصامت صحف متفرقة تحتوي - کما اشار هو - على 
حكمة لقمان . 

كان العرب محاطین با مراکز ا حضاریةء مما جعلهم على دراية بأحوال الشعوب 
والأم؛ ومن ابرز الراکز العلمية المؤثرة في العرب» الاسكندريةء الرها (اوديسا) وانطاكية 
وحران وجند یسابور . 

ورغم اهتمامات العرب بالفلسفة والنطق والریاضیات وعلوم الفلك والتدجیم 
ولترجمة والطب؛ لا آن اهتماماتهم شملت کذلك امور الدين والعقيدة» حيث 
اختلطت الادیان والعقائد وتداخلت الافکار بین اليهودية والنصرانية والشرك واجوسية . 

لقد كان الفكر العربي قبيل الاسلام موازياً للبيئة العربية حيث كان فکرهم تعبيراً 
عن تجارب واقعية عاشوها متمثلة بالشعر الذي يصف حياتهم وغزواتهم ونزاعاتهم 
القبلية» فاهتموا بالتواريخ والايام والنسبءوتفننوا في احتراف التجارة مع اليمن والشام» 
إلا أنهم اظهروا اهتماماً خاصاً بالغلايية والري-والملاحة» فكانت البساتين والاشجار 
المثمرة . سم سح 


وعندما جاء الإسلام قام بنشر دعوته عن طريق العلوم النقلية من خلال تصحيح ١‏ 


العقائد عن طریق القرآن الکرم والتفسیر والفقه واحدیث» فکانت البداية ني الإسلام 
بالعلوم النقلية في تعزیز مفاهیم الدين اجدید الاسلام ثم کانت الهجرات السلمية 
والفتوحات العسكر ية» فاتسعت الدولة الاسلامية» فأصبحت الدولة الإسلامية خليط من 


ا 


EF 








الشعوب والحضارات» بعدما سيطرت وشملت مواطن حضارات انهزمت شعوبها إلا 
آنها بقیت فاعله بآثارها واطلالها. ۱ 

في القرن الثاني الهجري, الثامن اليلادي» انشا العباسيون (بيت الحكمة) لتكون 
مارا للعلماء والترجمین والفسرین والبدعین: فکثرت الترجمة والتعریب من اللغات 
الحية في عصرهم كاليونانية والسريانية واللاتينية والسنسكريتية الى اللغة العربية وذلك 
بفضل الله عز وجل من خلال تشجيع الخلفاء العباسيين الأوائل لعمليات الترجمة 
والتعریب . 

كانت (بيت الحكمة) مؤسسة علمية عظمى» مدرسة في الفكر والمعرفة» تخرج 
من جنباتها اعلام مشهورون في ظل الحضارة الاسلامية امثال : حنين بن اسحق وابنه 
اسحق؛ ومتى بن يونس» يوحنا وآل بختيشوع وغيرهم الكثير . 

لقد مر اهتمام المسلمين بالعلوم وتقسيماتها بمرحلتين رئيسيتين تميزت كل منهما 
بمحاور اهتمامات نخاصة بها نتيجة الطبيعة الدينية والبشرية والثقافية التي نضجت فيها 
العقول نشأةٌ وتطوراً » وأول هذه المراحل : 
-١‏ مرحلة التكوين 

المتدة من نزول الوحي وحتى نهاية الأمويين . 

كان محور اهتمامها العلوم النقلية المشتملة على علوم الدين : القرآن الكرم 
وعلومه من تفسير وفقه والحديث النبوي» وعلوم العربية والايام والتاريخ. 
۴~ مرحلة الإزهار والنضج 

المتدة من القرن الرابع الهجري / العاشر الميلادي وحتى نهايات القرن السابع 
الهجري / الثالث عشر اليلادي . 

حيث بدأت هذه المرحلة مع مطلع العصر العباسي بإنشاء (بيت الحكمة)» فقد 
اهتم الخليفة هارون الرشيد والأمين والمأمون ايم اهعمام بالحركة العلمية فقد اجزلوا العطاء 
للعلماء والترجمین والفسرین وتبنوا اعمالهم ووفروا لهم سبل الراحة للوبداع واعمال 
الفكر . ۰ تک 


-۲۲۷- 











لقد كان اهتمامهم يزداد يوماً بعد يوم بعلوم الأوائل (العلوم العقلية) حتى وصل 
الذروة في الاستعداد الحضاري والتثاقف الفكري مع الأنم الاخرى کالیونان والهنود 
والفرس: فبدأ الاهتمام ینصب بشکل ملموس علی الفلسفة والنطق والطبیعیات والطب 
والبیطرۃ والصیدلة وا جغرافیة وعلم الفلك وعلوم الریاضیات . ۱ 

إن الغاية في الطلب عند كلا المرحلتين تمئلت بوضوح في الغاية الدينية فقد اتفقرا 
على ان الجزاء الاوفى الذي يسعى اليه العلماء هو نيل رضا الله والفوز بالجنة يوم القيامته 
ومن ابتغى غير ذلك فعلمه وبالاً وحجه عليه يوم القيامة؛ بل ان صاحب هذ العلم هو من 
الذين تسعر لهم النار يوم القيامة . 


آسس تصنیف العلوم عند المسلمين 

تعددت المناهج والأسس التي اتخذها العلماء المسلمون نموذجاً في تصنيف 
علومهم ومعارفهم» التي احذت في التزايد واصبحت الحاجة ملحة في تبويبها وتصنيفها 
وفق مناهج علمية يسهل الرجوع اليها دون عناء او إضاعة للوقت» والعالم هو أحوج ما 
يكون لوفرة الوقت للإفادة منه» ومن الاسس التي اتبعها العلماء المسلمون في تصنیف 
-١‏ مصدر العلم 

حيث ينقسم مصدر العلم الى قسمين : العلم الإلهي أو العلم الإنساني» فالعلم 
الإلهي يشمل العلوم الشرعية من حيث علوم القرآن وعلم الحديث» وعلم ما وراء 
الطبيعة؛ أما العلم الإنساني فيشسمل علم الكلام والفلسفة والعلوم الرياضية والسياسة . 
۲- الوسيلة 

أي تصنيف العلوم يتبع الوسيلة التي یتم حصول العلم بھاء وبذلك تصنف العلوم 
الى صنفين : 
١‏ العلم التحصیلي حيث يتم حصول العلم به عن طريق التجربة الحسية أو عن طريق 


-۲۳۸- 





۳ 





۲- العلم الحضوري» الذي يحصل للإنسان بلا وسيلة وما من خلال الرياضة الروحية 
التي تحصل لمن سلك طرق الصوفية الصحيحة . 
۳- حکم العلم 
قام العلماء السلمون بتحکیم الفقه الشرعي في اصدار لمکم الشرعي على بعض 
العلوم من حیث اباحتها شرعاً أو تحريمها شرعاً وان کانت جائزه ومباحة ما هو موقفها 
من حیث هل هي فرض عين أم فرض كفاية؛ لذا قام العلماء بتصنيف العلوم وفق حکم 


الفقه الشرعي عليها . 
غ- غاية العلوم 
الغاية الى ثلاثة اصناف : 


. علوم دينية؛ غايتها الحياة الآخرة‎ -١ 
. علوم دنیویة» غایتها الياة الدنیا‎ ٢ 
. علوم دينية ودنيوية» تجمع الحياة الدنيا والحياة الآخرة‎ -۳ 
الموضوعات‎ -۵ 

إذ يأحذ هذا التصنيف للعلوم حسب موضوعاتها العلمية والمعرفية وهو الأكثر . 
شيوعاً واستعمالاً بين العلماء السلمين» حيث تصنف العلوم الى علوم شرعية» علوم 
ریاضیة الاخلاق؛ علم الکلام؛ الفلسفة . ۱ ۶ 





وحيث تصنف علوم القرآن والحديث والفقه تحت عنوان علوم شرعیة وتصنف _ 
موضوعات ا ساب والبر والهندسة تحت علوم الریاضیات . ۱ 


۲۳۹ 








وهو عبد الله محمد بن موسی الخوارزمي (ت (PASAY‏ صاحب كتاب 

والإدارة والثقافة الاسلامية» وقد صنف فيه العلوم الى صنفين : 

-١‏ العلوم الشرعية وعلوم العربية المرتبطة بهاء حيث اشتملت العلوم الشرعية على علوم 
القرآن وعلوم ا حدیث رط الف وع التفسير» واشتملت علوم العربية على 
اللغة والنحو والصرف والبلاغة والادب و الشعر . ۱ 

؟- علوم العجم» وهي العلوم التي أحذها المسلمون عن الأوائل (الحضارات ا جاورق) 
وخاصة الحضارة اليونانية؛ ومن ابرز هذه العلوم : 
المنطق والفلسفة» علم ا حساب والھندسة الفلك والنجوم؛ علم الموسيقى» علم 

الحيل (الفيزياء) وعلم الكيمياءء وعلم الطب . وقد صنف هذه العلوم الى ابواب وكل 

باب الى فصول . 

۲- الكندي 
أبو يوسف يعقوب بن اسحق بن الصباح (ت۲۵۲ه/۸۷۳) بنی الكندي 

تصنيفه للعلوم على اساس الموضوعات» وله العديد من الرسائل» صدرت نحت عنوان ۱ 

(رسائل الكندي الفلسفية)» كما تميز تصنيفه يإدخال نمط جديد في تصنيف العلوم ألا 

وهو الترتيب الشرفي للموضوعات» واعتبر الفلسفة هي اشرف العلوم لذا فقد جعلها في . 

الترتيب الأول للعلوم كلهاء وغاية الفلسفة عنده هو العلم بالعلة الأولى أي «الله» عز 

وجلء والله سبحانه وتعالی اشرف ما في الوجود» فالعلم المتعلق به هو اشرف العلوم, 

لذلك جاء العلم به ول الراتب واعلاها . 


صنف الكندي العلوم الی صنفین رئیسیین هما : 
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أ- العلوم النظرية وتقسم الى : 
۱- علوم الریاضیات وتشمل الفاهیم الرياضية الجردة . 
؟- علوم الطبيعيات وتتناول الاجسام وما يتعلق بها من حركة . 
۳- علوم ما وراء الطبيعة (الیتافیزیقا) وغايته العلم بالله عزوجل . 
ب- العلوم العملية وتقسم الى: 
-١‏ الأخلاق وتشسمل القيم وما يرتبط بها. 
-٢‏ السياسة وتشمل تنظيم الاعمال بين الناس وادارتها. 
۳- التديير ويشمل التدابير اللازمة لشؤون الاسرة. 
۳- الفارابي 
أبو نصر محمد بن طرخان بن اوزلغ (ت ۳۳۹ھ/۹۰۰م) صنف الفارابي العلوم 
الى صنفين رئيسيين هما : 
أ- العلوم الاسلامية وتشمل العلوم التالية : 
-١‏ العلم المدني ويتعلق بالمدينة الفاضلة والمدينة الجاهلة» صفاتها وشروطها . 
؟- علم الفقه ويشمل الفقه العملي ويضم المعاملات والعبادات» والفقه النظري الذي 
يشابه في بعض محاوره العلوم الفلسفية النظرية . 
-٣‏ علم الکلامء ویشمل ا مناظرات وا جادلات في الانتصار للشریعة . 
ب- العلوم الفلسفية وتشمل العلوم التالية : 





. الشعر . ع الخطابة‎ -١ 

۲- النطق . ه- السفسطة . 

۳- الپرهال . . 5- الجدل . 
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ء- اخوان الصفا وخلان الوفا 

من الفلاسفة الاسماعيلية الذین ظهروا في القرن الرابع الهجري / العاشر اليلادي 
وما بعده» قد قامرا بكتابة رسائلهم مع اخفاء اسمائهم» وقد اصبح لهم انصار واتباع 
كثير يطلق عليهم اخوان او أولياء الله . 

كتب اخوان الصفا رسائلهم في طبيعة العلوم وعبروا فيها عن الحقائق العميقة 
للکون وعن الوحي والشريعة بنهج عقلي و کان هدفهم من هذه الرسائل تحقیق السعادة 
للإنسان في الحياة الدنيا وفي الحياة الآخرة . 

کتب اخوان الصفا وخلان الوفا احدی وخمسین أو اثنتین وخمسین رسالق 
وكان تصنيفهم للعلوم في رسالتهم السابعة حيث صنفوا العلوم في ثلاثة اصناف رئيسة: 

إت علوم الحقائق 

وهي علوم فلسفية ودنيوية تؤدي بالمتعلم في النهاية الى الحكمة «نقاء الروح 

الانسانية» ثم قسموا علوم الحقائق في رسالتهم السابعة والعشرون الى اربعة اقسام : 
-١‏ علوم الرياضيات وتشمل الحساب والهندسة والفلك والموسيقى والمنطق . 
-١‏ علوم ما وراء الطبيعة (الميتافيزيقيا) وتضم العلوم الشرعية والناموسية والاخلاقية 

وتنتهي بالتنجيم والسحر . 
-٣‏ العلوم النفسیة والثقافیة وتشمل الکون والروح . 

ب- العلوم الشرعیة 

وتسمل علوم القرآن الكريم وعلم التفسير وعلم الحديث» وعلم الروايات والأخبار 
والفقه والاحکام والزهد والتصوف وعلم ا نامات . 

ج- العلوم الرياضية 

وهي علوم مهدة للبدء بالصناعة وتشمل : المعلومات والحساب» الكيمياء والحيل 
(الميكانيك) ا حرف والصنائع؛ الكتابة والقراءة» النحو واللغة» الحرث والنسل» السحر 
والعزائم الشعر والعروض البیع والشراء . 


-۲۲- 


نهدن 


و 





-٤‏ البيروني 
وھو ابو الریحان محمد بن اأحمد (ت ٤٤٢ھ/١٣۱۰م)‏ کتب البیروني رسالة 
عنوائها «رسالة أبي الريحان في تصنيف كتب أبي بكر محمد بن زكريا الرازي ات 
۷ھ/۹۲۰م) أشار فيها الى مؤلفات الرازي وقارنها بمؤلفاته وذلك على اساس 

ا موضوع . 
ه- ابن الندیم 

وهو محمد بن ابي یعقوب (ت ۳۸۰ھ/۹۹۰م) وھو من ابرز علماء بغداد 
ووراقيهاء ألف كتابه الشهير «الفهرست) صنف فيه اسماء الكتب ومؤلفيها 

«فهذا فهرست كتب جميع الأم من العرب والعجم الموجود منها بلغة العرب 
وقلمهاء في اصناف العلوم وأخبار مصنفيها وطبقات مؤلفيها وانسابهم وتاريخ مواليدهم 
ومبلغ اعمارهم واوقات وفاتهم واماکن بلدانهم ومناقبهم ومثالبهم منذ ابتداء کل علم 
اخترع الى عصرنا هذا وهو سنة سبع وسبعين وثلاثمائة للهجرة) . 

وامتاز ابن النديم عن غيره من العلماء المسلمين في تصنيف العلوم يإضافة طريقة 
الفهرسة الببليوغرافية العامة» وميزة اخرى اضافها الى تصنيفه» أنه لم يتطرق الى اسماء 
الكتب فحسب بل الى اسماء المؤلفين أو المصنفين أي (ببليوغرافيا المؤلفين) . 

جام کتاب الفهرست مرتباً ومصتفاً الی عشر مقالات : 

المقالة الأولى : تفسمل ثلاثة فنون في وصف لفات العرب والعجم وخطوطها 
واقلامها وعلوم القرآن واخبار القراء» وكتب الشرائع المنزلة . 

المقالة الثانية : وهي ثلاثة فنون في علم النحو وعلم اللغة واخبار النحوین 
البصريين والكوفيين» وذكر من خلطوا بین المذهبين . 

المقالة الرابعة : وهي فنان في الشعر والشعراء . 1 

القالة ال خامسة : وهي حمسة فنون في علم الکلام والشکلمین واخبار الزهاد 
والعباد والمتصوفة والمتكلمين على الوساوس والخطرات واسماء كتبهم . 
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المقالة السادسة : وهي ثمانية فنون في الفقه والفقھاء وا حدثین . 

المقالة السابعة : وهي ثلاثة فنون في الفلسفة والعلوم القليعة . 

المقالة الثامنة :وهي ثلاثة فنون في الأسحار والخرافات والشعوذة واسماء كتبهم . 

المقالة التاسعة : وهي فنان في المذاهب والاعتقادات . 

المقالة العاشرة : وهي في علم الکیمیاء والصنعة والفلاسفة القدماء وا حدثین من 
اختصوا في ذلك واسماء كتبهم . 
-٦‏ ابن خلدون 

(عبد الرحمن بن محمد ت ۸۸۰۸/ ۱4۰۸ع) یعتبر ابن خلدون الرائد الأول 
للنزعة الثالثة في تصنيف العلوم عند العلماء المسلمين فقد كان محاور تصنيف من سبقوه 
تصب في اتجاهين الأول في العلوم العقلية والآخر في العلوم النقلية؛ إلا أن ابن خلدون 
نرع في تصنيفه الى محور ثالث يستند الى العمران البشري (التحضر) والاجتماع 
الانساني» فقد رأى ان المعارف والعلوم تختلف يإختلاف البيعات» لذا فقد اعتمد في 
تصنيفه على مصدر العلم ثم انتقل في تصنيفه حسب الموضوعات . 

ومصدر العلم عند ابن خلدون صنفان هما : 
-١‏ صنف طبيعي يهتدي اليه الإنسان يفكره وهي الفلسفة وعلوم الحكمة. 
۲- صنف نقلي یأخذه الانسان عن من وضعه مثل علوم القرآن والحديث والتفسير وما 
۷- طاش كبري زادة 

(احمد بن مصطفى ت۹1۸ هه/ ٠‏ ١١٠م)‏ وضع موسوعة ببليوغرافية في تصنيف 
العلوم وتاريخ العلوم في عصره حيث اعطى نبذه عن العلوم مع ترجمة عن المؤلفين إلا 
أنها مختصرة؛ وقد اسمی کتابه (مفتاح السعادة ومصباح السيادة في موضوعات العلوم) 
حيث احصى فيه ما لا يقل عن ثلاثماية علم في عصره . 

يقة التصنيف : 


-144- 


دك 





. رتب العلوم التي احصاها في اربع مراتب‎ -١ 
. قسم کل مرتبة الی سبع درجات‎ -۲ 
. وقسم کل درجة الی شعب‎ -۳ 
. کل شعبة تبحث في موضوع أو علم محدد‎ - 4 
: ثم قسم كتابه الى طرفين‎ 
. الطرف الأول : في الإرشاد الى كيفية تحصيل العلم بطريق النظر‎ 
. الطرف الثاني : العلوم المتعلقة بالتصفية التي هي ثمرة العلم بالعمل‎ 
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أهمية التصنيف 


للتصنيف اهمية تبدو الحاجة اليها واضحة من خلال الاهداف التي يحققها 

والغایات التي يسعى للوصول اليهاء لذا جاءت اهمية التصنيف متمثلة فيما يلي : 

-١‏ تسهيل طرق وصول الباحثين والرواد الى أوعية المعرفة وبطون الكتب بأيسر السبل 
وأسرعها. , 

۲- يساعد العاملين في ترتيب الكتب ضمن مجموعات منظمة عند اعادتها لأماكنها . 

-٣‏ يمكن أمين المكتبة من التعرف على جوانب الضعف في مجموعات المكتبة لتغطيتها 
اثناء التزويد . 

-٤‏ یساعد في تحايل محتويات الكتب عن طريق فهرس المكتبة المصنف. 

ه- المساعدة في إعداد الببايوغرافيات والفهارس وقوائم الكتب . 

"- التمكين من تفقد مجموعات المكتبة ومتابعة النواقص . 

/- المساعدة في تقديم الخدمات المكتبية للقراء ... كالمعارض الداخلية» أو فصل 
مجموعات حسب المراحل التاريخية أو الثقافية أو نتاجات معينة لسيرة ذاتية أو 
فكرية . 

8- المساعدة في عمليات جرد مجموعات المكتبة . 

4- یساهم في استیعاب التکنولوجیا والعلوم الحديثة في علوم المكتبات والنتاجات 
الفكرية . ١‏ 


المميزات والخصائص التي يجب أن تتوفر في نظام التصبيف الجيد : 
١-الشمول‏ 
إن من أهم الخصائص والمزايا التي يجب ان يتسم بها نظام التصنيف الجيد إن 


عاند 
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یکون شاملاً بجمیع موضوعات العرفة البشرية» دون اغفال عن اي نوع من انواع 
المعرفة او تجاهله . 
؟- الترقيم 

الترقيم هو مجموعة من الرموز التي تقوم مقام الالفاظ) وهذه الرموز تكون 
مرادفة لکل موضوع من موضوعات العرفة» لو رجعنا الی تعریف التصنيف لوجدنا ان 
تستخدمه الکتبة» وبالتالي فان الرمز هنا من الامور الاساسية في أي نظام من أنظمة 
التصنيف» وقد يكون الرمز رقماً من الارقام أو حرفا من الحروف أو خليطاً من الارقام 
وا حروفء أو أرقام وحروف وإشارات . 
*- المرونة | 

ان مرونة اي نظام تصنيفي تتمثل في القدرة علی استيعاب اي موضوع جديد 
دون الإخلال بالنظام ككل» فنحن نعرف آن العلوم والعارف في تطور وتفرع مستمر» 
بل هناك علوم تستجد ولم تكن معروفة ومألوفة من ذي قبل . فلابد من نظام مرن 
4- الكشاف 

وهو عبارة عن ملاحق موضحة وشارحة بالألفاظ والرموز والإشارات المستخدمة 
في جداول التصنيف» والكشاف اساسي في نظام التصنيف فهو يوفر الوقت والجهد في 
البحث عن الرمز المناسب للموضوع . 

والکشاف نوعان : 
أ- الكشاف المجرد : وهو عبارة عن كشاف يشتمل على الألفاظ والرموز والإشارات 

المتضمنة في النظام 
ب- الكشاف التحليلي : وهو عبارة عن كشاف يحوي الألفاظ والرموز والإشارات مع 
بيان جوانب الموضوع امختلفة أو فروع الموضوع ا ختلفة . 
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۵- مراجعة النظام 

ونقصد بذلك إمكانية الراجعة للنظام من حين لآخر وإمكانية التعديل اللازم 
وإصداره في طبعات جديدة متلاحقة وفق ما يستجد من علوم ومعارف . 

يتوافر في العالم مجموعة لا بأس بها من انظمة التصنيفء منها من يتبع الارقام» ب 
ومنها من یتبع الاحرف ومنها من يتبع الاحرف والارقام؛ وهناك من يستعمل الاشارات 
ولكننا لا نستطيع أن تجزم بأن هناك نظام مثالي حالي من الضعف ولكنها تتفاوت في 


قوتها» وسوف نستعرض دشا خر سوا لوا معا 
نظام وبعض سيئاته . 


ومن اشهر انظمة التصنیف العالية : 

۱- تصنیف ديوي العشري . 

۲- تصنیف مکتبة الکونجرس . 

۳- التصنیف العشري العالي . 

4- التصنيف الببليوغرافي . ۳ 
-٥‏ التصنیف التوضيحي أو نظام الكولون . 

5- التصنيف الموضوعي . 
۷- التصنیف التوسعي . 
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نظام تصديف ديوي العشري 


واضع هذا النظام امي رکي ی وق ای 101 ¬ 
۱م تخرج وو رس و وعمل م مساعد أ مین مکتبة لشژون الطلبة کت 
عام و سو شر نت تا 
لجمعية المكتبات الأمي ركية . 
تألفت الطبعة الأولى من النظام» من اثنتا عشرة صفحة مقدمة واثنتا عشرة صفحة 
كشاف تحليلي . 
بنى ديوي نظامه على الأسس التالية : 
-١‏ استخدام الأرقام العشرية للكتب . 
۲- تحدید الموضوع بدقة متناهية . 
تميز نظام ديوي عن غيره من الانظمة بالمزايا التالية : 
-١‏ استخدم الموضوع المعرفي لتحديد المكان الرقمي . 
۲- استخدم الأرقام العريبية للدلالة على المواضيع . 
۳- استخدم الرقم العشري في رموزه . 
- امكانية الربط بين الواضیع مثل : الصناعات التقليدية في بلاد الشام . 





ه- سهولة فهمه وسرعة تطبیقه . 
الجدید . 
تناول ديوي مجال العرفة الانسانية كوحدة» ثم قسمھا الی تسعة اقسامء أما 
القسم العاشر فقد اضيف للأعمال العامة» والاشكال الخاصة من المطبوعات مثل 
-)۲- 


المكتبات والمتاحف:؛ واعطى لكل موضوع من هذه المواضيع رقماً من الأرقام» وقد سمى 
ديوي هذه المواضيع اصولاً . 

والأصول العشرة هي : 

۰ العارف العامة 

٠‏ الفلسفة 

٠‏ الديانات 

۰ العلوم الاجتماعية 

۰ اللغات 

۰ ه العلوم النظرية 

٠‏ العلوم التطبيقية 

۰ ا 

۰ الآداب 

۰ التاریخ وا غرافیا 

ومن هذه الأصول العشرة انبئقت الفروع التالية : 





تصنيف التراجم 
هناك طريقتان لتصنيف التراجم حسب نظام ديوي العشري حيث يستطيع 
المصنف أن يتبع احدى الطريقتين التاليتين وهما : 


-١‏ الطريقة الأولى 


مثال : 
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١‏ الفلاسفة وعلماء النفس 
۳ تراجم العلوم الاجتماعية 
۹ تراجم اللغويون 
٥‏ تراجم العلماء 
٦‏ علماء التكنولوجيا 
۷ فانون 
۲۸ الا دباء 
۲- الطريقة الثانية 
تصنف کتب التراجم باضافة التقسيم الموحد (۱۹۲) الذي يدل معناه على 
التراجم الى رقم الوضو ع الذي يمثل مهنة الترجم له . 
مثال : 
۲ » تراجم الدين الإسلامي 
05 تراجم لغويون عرب 
۲ تراجم الفیزیائیون 
۷ تراجم کیمیائیون 





۲ _ تراجم مخترعون 


۰۰۳۲ 0۸ تراجم شعراء 


التعدیل العربي لنظام ديوي 
جرت محاولات متعددة لتعدیل النظام لیناسب الکتبات العربية؛ وقد اتسمت 
هذه التعديلات بأنها قامت على جهود فردية» وذلك لغیاب اللجان ا ختصة في کل 
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موضوغ من الواضیع» وقد اعتمدت هده التعديلات الطبعات احتصرة لديوي ولم 
یحاول احد قط اجراء التعدیلات في الطیعات الوسعة . 

وقد جرت معظم التعدیلات في الاصول التالية : 
٠.١ - ١‏ المعارف العامة 

جری التعدیل في دواثر العارف وأعطي الرقم ۰۳۱ لدوائر العارف العريية, 
کذلك اعطي الرقم (۰۰۱) للمساسلات العربية والرقم (۰7۱) تلجمعیات العريية . 
۳- ۲+۰ للدیانات 

كان الرقم ۲۱۰ للدین الطبيعي في الطبعة الثامنة عشرة؛ وتم تعدیله للدین 
الاسلامي (من ۲۱۰ - ۲۱۹) . 
٤-٣‏ لغات ۱ 

استعمل )٦٤٤(‏ لیدل علی اللغویات تم تعدیله للغة العربية من (4۱۰ - 64۱۹ . 
۶- ۸۰۰ للاداب 

استعمل الرقم (۸۱۰) للأدب الأمريكي» وتم تعديله الى الأدب العربي من ۸٠٠١(‏ 
-415). 00 
ه- استعمل الرقم (407) تاريخ الشرق الأوسط وتم تعديله للتاريخ العربي والاسلامي . 


-۲۵۲- 


ات 





نظام تصنيف مكتبة الكونجرس 


تأسست مكتبة الكونجرس عام ۱۸۰۰م ء وقد بدأت بمجموعات صغيرة من 
الكتب والمواد بے کت 
ان زاد حجمها عام مام 6 فلجاً العاملون بها الى تبویب موضوعاتها حسب 
تقسيمات الفيلسوف بيكون ؛ فبلغت ثمانية عشر فرعا للمعرفة . 

وفي عام ۱۸۱۰م احرقت الکمة من قبل ا جنود البریطانیون ء فتبرع الرئيس 
مكتبة الكونجرس لاعادة بنائها ؛ وقد خضعت موجودات المكتبة وفق نظام وضعه الرئيس 
بیکون للمعرفة . 

وفي عام ۱۸۹۹م عمل الدکتور هربرت بوتنام امینا لکتبة الکونجرس واجتهد في 
تطویر تصنیف الکتبة بالتعاون مع عددا من الهتمین بشوون الکتبات » حيث نشرت 
اول الجداول التعلقة بتصنیف التاریخ الامريكي عام ۱۹۰۱م وقد تلتها جداول احری 

ختلفة , 

وقد انتهی فریق العمل عام ۱۹4۸ من وضع جداول مستقلة حاصة موجودات 
المكتبة وقد كان آخرها انجازا اجداول التعلقة باللغة والاداب الروسية ‏ حیث تضمن کل 
جدول موضوعا خاصا بالعرفة . 

وموجز النظام يشابه الى حد كبير نظام کتر التوسعي؛ ولکن النظام تقید بالکتب 
الموجودة بالمكتبة وليس بفرضيات نظریةہ ومن هنا سمي النظام بنظام تعدادي وذلك لأنه 
وضع اصلاً لخدمة الكتب المتوفرة في المكتبة فقط . 

جداول النظام ضخمة جداء وقد ضمت واحد وعشرين اصلا في مجلد منفصل 
وقد ضمت الجداول 5,٠٠٠‏ صفحة ثلثها للغة والأدب . 


اما ترقيم النظام فهو ترقيم مختلط من الحروف والأرقام فالأصل يشار اليه بأحرف 
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كبيرة وفي معظم الاصول يضاف حرف كبير آخر لتحديد الاقسام الرئيسة مثال : 
الأصل 0 للعلوم . و 0۸) للکیمیاء اما الارقام فتستعمل بشکل متتابع من ١‏ و۹ 
لكل اصل مع وجود فراغات بين هذه الأرقام لاستيعاب مواضيع جديدة عند ظهورها 
بالإضافة الى الأرقام ۹۹۹۹-۱ یعطي النظام تفريعاً اكثر باستعمال الارقام العشریة . 

ان طريقة وضع الجداول في نظام الكونجرس هي طريقة فريدة من نوعها بالنسبة 
للأنظمة الاخرى» فالسند الأدبي هام جدأء ويعني ان النظام وضع للكتب الموجودة 
بالمكتبة» وليس هناك ذكر للموضوعات الغير متوفرة في مکتبة الکونجرس وقد تم دراسة 
هذا النظام بعناية تامة لإزالة الحالات الشاذة» كما تم ترتیب الکتب» بحيث يمكن تقبل 
اي تغیر محتمل في ا مستقبلء ومن هنا نجد ان هناك تداخل بين النظام والحتويات» فالنظام 
وضع اصلا لخدمة اغتويات . 


مراجعات النظام 

مت مراجعة کل اصل من اصول النظام لوحده؛ فحيئما وجدت ضرورة لعمل 
طبعة جديدة في أي اصل من الأصول» کانت تظهر طبعة منفصلة للاصل الواحد 
والأسلوب التبع في اعادة طبع الأصل هو اضافة جداول جديدة للأصل وفهرس له في 
نهاية الجلد لبيان الإضافات والتعديلات» وهذا يعني ببساطة انه يتوجب على المصنف ان 
يلقي نظرة على جداول الاصل» ونظرة اخرى على الجداول الإضافية في نهاية الجلد . 

بالاضافة الى ذلك تصدر نشرة مختصرة كل ثلاثة شهورء تحوي التغييرات 
السريعة في المواضيع الختلفة» أما التغييرات التي تحصل في الاصل الواحد عند المراجعة 
فنظهر في نشرة اسبوعية تصدر عن مکتبة الکونجرس, والواقع أن عدد المواضيع التي 
تضاف سنوياً للنظام تزيد على (ثلاثة آلاف) موضوع . 

تقوم مكتبة الكونجرس يإصدار بطاقات تحوي ارقام تصنيف وفهرسة للكتب 
مور بس مد الکتبات الذين يتبعون هذا النظام في مكتباتهم» كما 
تقوم ايضاً ياصدار نظام ديوي للتصنيف في مكتباتهم . 


۲۵ )- 
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فهرس النظام 

لكل اصل من الأصول فھرس خاص باستثناء الأصل ج/ وبعض أقسام الاصل ۴ء 
ولا يوجد فهرس كامل للنظام ككل؛ ومن هنا يتوجب على المصنف ان يحدد الأصل 
للموضوع الراد تصنيفه ومن ثم يمكنه استعمال فهرس ذلك الأصل ومن الجدير بالذكر 
انه توجد إحالة في الفهرس من اصل الى آخر . 


ورموز النظام كما ذكر بأنها عبارة عن احرف کبيرة من ۸-2 ما عدا 
8 وارقام من ۹٩۹۹4٩۹-۰‏ مع الإشارة الى أنه ليست جميع الارقام 


اصول نظام مکتبة الکوجرس 
الاصل ۸ للمعارف العامة . 
يحوي مواضیع تخطي العارف العامة مثل الوسوعات العامة والقواميس العامة 
والکتب السنوية . وهذا الاصل بشابه الی حد کبیر اصل العارف لدی ديوي . 
مثال :٥)ھ‏ ا جموعات: ۸۸۳ الوسوعات؛ 2 تاريخ العلوم » ۸۵1 الکشافات ' 
العامق ۸۷۲ التاحف ) ۸ الصحف ‏ 82 الدوريات » 4.5 الهيئات والجمعيات » 
۷ الکتب السنویة . 
۲- الاصل ا الفلسفة والدین ۔ 
يشمل موضوعات مختلفة في الفلسفة والدين وهو مقسم كالتالي : 
من 8-ل8 للفلسفة: ومن | 8-)0] للدين 
مغال .: 80 المنطق» (1881 اليتافيزيقيا» 8۴ علم اللفس» BH‏ الجماليات» [ظ الاخلاق. 
مثال : 8 الدين الاسلامي . 
BM‏ اليهودية . 
-B×‏ 8۸ المسيحية . 
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۲- الاصل م) العلوم املحقة بالتاریخ . 
يشمل علوم مختلفة تابعة للتواريخ» مثل آن) فنون السکوکات والعادن» 0018 
تاريخ الحضارة » 0)0) الاثار» 012) الارشيف والتقاويم » 07 المسكوكات 011) الكتابة 
والنقوش » +1 © شعارات النبلاء » 5/) علم الانساب » ]/) التراجم اجمعية . 
4- الاصل (] التاريخ العام والتاريخ القديم . 
یشمل : 1014- 0۸]تاریخ دول اوروبا» 105 تاريخ أسيا » 101 تاريخ افريقيا 
[]([ استرالیا والاقیانوسیا . 
۵- الاصول ۳-۴ تاریخ امریکا . 
یشمل تاریخ امریکا الشمالية و الجنوبية . 
5- الاصل 3) للجغرافيا . 
یشمل فروع الجغرافيا الختلفة من اطالس ومناطق جغرافية » مثال : 3۸) الجغرافية 
الرياضية والفلكية » 68 الجغرافية الطبيعية » )6 الحیطات ٠‏ 6۴ الجغرافيا 


الانشروبولوجية > N‏ الائشروبولوجيا > ۸ الادب الشعبي ء '671 العادات والتقاليد » يه 
7 الالعاب . 


۷- الاصل ۲1 علوم اجتماعية . 
یشمل : 11۸ الاحصاء ؛ 18 النظرية الاقتصادية » الانتاج القومي ء 


(111 الزراعة والصناعة » 1115 النقل والمواصلات » 1117 التجارة » 1160 المالية » HM‏ 


۸- الاصل ل العلوم السياسية . ۱ ۰ 
یشمل :3 الوثائق الرسمیقہ ×[ لقانون الدولي » 60[ علوم سياسية ونظرية 
الدولة ء ۷[ الستعمرات والاستعمار . 
٩-الاصل ‏ القانون . 
ویشمل الانظمة والقوانين الدولیةء وا حقوق اختلفة . 


“OY 





مثال : 17 قانون الولایات التحدة , 115 قانرن كندا . 
۰ ۱- الاصل | التربية . 
يركز هذا الاصل على موضوعات تربوية مثل النظریات التربوية والناهج. 
مثال : ۸.] تاریخ التربية » 1.8 التدريس » 1[ الكتب المدرسية . 
۱- الاصل ۸ الوسیقی 
يحوي بالإضافة الى المواضيع التي تتعلق بالموسيقى» ۷1( الأدب المرسيقي» 
والالات الوسيقية » ]۷[ تدريس الموسيقى . 
۲- الاصل !۵ الفنون الجميلة . 
یشمل : ۸ الهندست N8‏ اللحت » )۱ الرسم ‏ 7114 وسائل الطبع. 
۳- الاصل ۳۳ الادب راللفة . 
وشمل : ۳۸ اللغات والاداب الكلاميكية ‏ ۳۳۲- ۳1۸ اللغات الاوروبية 
الحدیفة : ر[۳- [ اللغات والاداب الشرقية » ]۷[ اللغات الامريكية . ۳00 الاداب 
الرومانسية » ۶[ الادب الانحليزي . 
4 1- الاصل لى) العلوم 
تشمل العلوم ا ختلفة مثلا الریاضیات والفیزیاء والاحياء وعلم ا حیوان. 
مثال : 0/۸) الریاضیات » 01) الفلك » 0)0) الفيزياء » (0[1) الكيمياء » :0018 : 
الجيولوجيا » 016) النبات » ب01) الحيوان . 
۵ - الاصل ۳۱ الطب . 
مثال : 8۸ الطب الحكومي » ۸8 علم الامراض » ۸€ مارسة الطب » ۸0 
الجراحة » 19135 طب العيون » [8 طب الاطفال » ۸5S‏ الصيدلة » ۸1 التمريض . 
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5- الاصل 5 الزراعة . 
يشمل الصيد وطرق الزراعة . 
مثال : 518 زراعة النباتات » 511 تربیة ال حیوانات ؛ 511 تربية وصيد الاسماك . 
۷- الاصل آ تکنولوجیا یه 
یشمل الهندسة والبناء والکهرباء والتجارة والعلوم الزلية . 
مثال : 1۸۸ الهندسة الدنية » 11 الهندسة الائية » 10 الهندسة الصحية » 
03 السور والاسطح؛۲6 العلوم النزلية . 
۸- الاصل لا العلوم اخربیة . 
يشمل العلوم التي تتعلق بالصناعات الحربية وادوات الحرب . 
مثال : ۸ل] الجيوش » 13[] الادارة » (11] الشاة » ۳[] الدفعية . 
۹ - الاصل ۷ العلوم البحرية . 
صدرت الطبعة الثانية عام (۱۹۵۳)» وتشمل علوم البحار واحیطات. ‏ ی 
مثال : ۷۸۸ التنظیم والتوزیع البحري » 12 ۷ الادارة البحرية » ) ۷ الصيانة 
البحرية » 16 ۷ الابحار . 
۰ - الاصل 2 الببلیوغرافیا وعلم الکیبات . 
یشمل علوم المكتبات من فهرسة وتصنیف وتزوید وانواع الکتبات والیبلیوغرافی. 
مثال : 8 - 4 -2 تاریخ وصناعة الکتب ؛ 740-115 الکتابة ء 997 
5 علم المكتبات » 21001-8999 البيليوغافيا . 
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العصنیف العشري العا مي 
00 

عمل (همابول اوتلیت وهنري لافونتین) عام (۱۸۹4) وهما بلجیکیان علی 
ایجاد فهرس عالي» يستوعب جميع المنشورات العالمية وقد م البدء فعلا بعمل هذا 
الفهرس» معتمدين فيه علی الاحر ف الهجائية: إلا انهما وجدا ان الأحرف الهجائية 
ليست مرنة بما يكفي استيعاب المعرفة الإنسانية المتسارعة ٠‏ 

وقد تم اقتراح وضع ترتيب معين آخر يستوعب المطبوعات العامية» وقد وجد 
العالمان ان الارقام الغربية تستعمل في كل مكان في العالم بينما الاحرف الابجدية 
والهجائية تختلف من بلد لآخره وبما أن نظام ديوي العشري كان يستخدم الارقام 
للدلالة علی الوضوعات اتلفة في المرفة الانسانية فقد إتصل کل من (اوتلیت 
ولافونتين) مع (ديوي) لأخذ السماح منه للتوسع في نظامه وكانت الطبعة الصادرة من 
ديوي آنذاك هي الطبعة (الخامسة) وقد اكد ديوي لهما بأن فكرة وجود فهرس مصنف 
للمطبوعات فكرة جيدة وتحتاج الى تنفيذ» وبعد هذا الاجاب من (دیوي) قام (اوتليت 
ولافونتين) بتصنین آلاف الوثائق اتحضیرها ومناقشتها في المؤتمر الدولي الأول 
لببلیوغرافیین عام (۱۸۹۰)» وقد رحب اعضاء المؤتمر بفكرة الفهرس العالمي؛ واقترح 
المؤتمرون إنشماء معهد الببليوغرافيين الدوليين» وان يتولى هذا المعهد مسؤولية الإشراف 
على هذا الفهرس . 
تطور النظام : 

بدأ تطوير النظام من قبل العالمين البلجيكين وتحت اشراف معهد الببليوغرافيا 
السنوي للببليوغرافيا» وحوى هذا النظام معلومات موسعة اکٹر من أي نظام في ذلك 
الحين وقد تبنته مكتبات كثيرة في اوروباء وبعد ال حرب العالیة الاولی؛ اصبح النظام 
شائعاً في المكتبات الخاصة في معظم انحاء العالم» وظهرت طبعته الثانية خلال الاعوام 
٩۱۹۳۲-۱۹۲‏ وحمل النظام لأرل مرة اسم النظام العشري العالي . 
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فلسفة النظام 

الطريقة التي وضع بها النظام» تتطلب دراسة وافية للتصنيف» وتتحمل مؤؤسسة 
مسؤولیة الإشراف الباشر عليه؛ وقد طبع باللغتين الفرنسية والألمانية» اما النسخة 
اختصرة للنظام فهي بالا نجليزية والطبعة الستعملة في الکتبات هي طبعة (۱۹۱۱) . 

يبدأ النظام بقائمة محتويات» تبین محتویاته والتعدیلات التي اجریب علی طبعاته 
اختلفة ثم مختصرا یوضح الفرق بین نظام ديوي ونظام التصنیف العشري العالي» ويلي 
ذلك مقدمة تحوي تاريخ النظام؛ ثم قائمة اللحقات ثم الجداول . النظام بشكل عام بشابه 
نظام ديوي» ولكن الترقيم هنا يختلف قليلاء فلا يتقيد الترقيم في النظام بٹلاٹ خانات 
كحد ادنى للرمز كما هو الحال عند ديوي . 

مثال : العلوم تأخحذ رقم ه والرياضيات ١ه‏ . 

بينما في ديوي : 

العلوم تأخذ رقم 5.٠‏ والرياضيات ١٠ه‏ 


كما انه يمكن تقسيم الترقيم للموضوع الواحد» بوضع فاصلة بعد كل ثلاث 
حانات . 


مثال : ۰۵۳۲ ۰۱۲۱۰۳۹ 
جداول النظام 
۰-العارف العامة 
۱- الفلسفة . 
۲- الدین . 
۳- العلوم الاجتماعية . 
ع- اللغات . 
ه- الرياضيات والعلوم الطبيعية . 
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. العلوم التطبيقية‎ -٦ 
. الفنون‎ -۷ 
. الاأدب‎ -۸ 
. الجغرافيا . التراجم» التاريخ‎ -9 
. مثال : ۸ الأدب‎ 
. الأدب الغربي‎ ۲ 
. الأدب الانجليزي‎ ٠ 
والواقع ان الاختلاف الجوهري بين نظام ديوي ونظام ن)(آ لاء يكمن في ان‎ 
الثاني يستعمل قائمة الملحقات التي يمكن استعمالها مع الجداول» وهناك الكثير من‎ 
: اللحقات؛ ویمکن تقسيمها الى قسمين رئيسيين‎ 


-١‏ الملحقات العامة 
التي يمكن استعمالها في مكان الجداول الرئيسة . 
؟- الملحقات الخاصة 


والتي لها معاني مختلفة في مجالات مختلفة . 
وقائمة الملحقات في 0)(آلأء هي مجموعة من الرموزء تعطي بدقة الرمز 
المناسب للموضوع وهذه الملحقات هي : 
-١‏ اشارة الاضافة والتتابع + و / . 
وإشارة الإضافة + تستعمل لربط موضوعين منفصلين . 
مثال : 1۲٠,٠۳۹ + ٥۳۹,۱‏ العلوم النووية والتكنولوجيا . 
أما الإشارة / تستعمل لربط موضوعين متتابعين للخروج برأس موضوع اوسع . 
مثال : ۲۸/۲۲ الديانة السيحية . 


-۹۔ 








۲- اشارة العلاقة ( ) // 
تستعمل لبیان العلاقة بین موضوعین . 


مثال : ۱ + 115 (0 ۰) الیبلیوغرافية والدوریات حول الرسوم . 
مثال آخر : ۲۹٣۳/۲۸/۲۲‏ (4۰ه) الديانة السيحية وعلاقتها مع الديانة 
البوذية . 
۳- اللحقات الخاصة باللغة . 
مثال : المكتبات في الأردن (كتاب باللغة الانجليزية) . 
-٤‏ الشكل )٠٠٠١(‏ . 
- الکان (۹۱۷) . 
مثال : مناهج الصم في امریکا (۰۷۳) ۱۲۲,۳۳ . 
-٦‏ القومية والجنس (= )٠ ٠١‏ . 
۷- الوقت (۰۰۰) . 


۸- وجهة النظر 660۰۰۰۱ , 


-۳۹۲- 





نظام التصيف الببليوغرافي 


وضع الامريكي (هنري ايفلين بلس) (۱۸۷۰ - ۱۹۹۰) نظاماً للتصنیف یدعی 
نظام التصنيف الببليوغرافي وقد عمل (بلس) امن مكتبة كلية مدينة نيويورك؛ وقد ظهر 
النظام عام ۸ء ونشر لأول مرة في مجلة المكتبة 8 
۷ ]ا عام ۰ء وفي عام 1510 ظهرت خخطة النظام بصورة كاملة قابلة 
للدراسة والتطبيق» وفي عام ۰ وضع بلس الجزء الأول لنظامه وحوى الاصول من 
-3) وظهر اجزء الثاني عام ۱۹٢٦‏ وحوی الاصل من K-۳1‏ وقد تمت مراجعة 
ا جزئین وظهر في مجلد منفصل عام ۱ ۱ اما الجرء الثالث فظهر عام ۳ من 
الاصل .2-1 وکذلك الفهرس وتوفي (بلس) بعد آن انتهی من وضع نظامه . 
بناء النظام 

بنی بلس نظامه على مجموعة من الأسس التى زأى ضرورة توافرها في نظام 
افا وش هلو الاس 
-١‏ الشمول : حيث يكو النظام شاملا لجميع المعرفة الانسانية المتوافرة والمبتكرة. 
-٠‏ الهرمية :أي التدرج من الموضوع العام الى الخاص ومن الخاص الى العام . 


۳- التعاسق 

عن طريق التالف بین للوضوعات المشت ركة الافكار وتجميع الموضوعات المتصلة 
مع بعضها ومتشابهة في ابواب واحدة . 
4- التخصص المركب 


يقصد به اي جزء من المعرفة؛ يمكن أن يؤثر بأي شكل على غيره؛ وأنه يجب 
تقديم وسيلة لتحديد موضوع الانتاج الفكري الذي يصنف مثل هذا التأثير . 


الجداول والترقیم 
استخدم النظام الأحرف الكبيرة ۸-2 والأحرف الصغيرة 8-2) كما استخدم 


WY 





الأرقام من ۹-۱ وبالتالي فإن ترقيم النظام مختلط ما بين الحروف الكبيرة والصغيرة 
والأرقام . 
مثال :۸۴ العلوم العامة . 
8 الفيزياء . ۱ 
© الكيمياء . ۱ ۱ 
واستعمل الأرقام للدلالة على جوانب خاصة في الوضوع مثل رقم «1) 
للدوریات» ورقم «۷) للمتتوعات. رقم «۸) للمجموعات . 
الفهرس .  .‏ 
يوجد لنظام التصنيف الببايوغرافي فهرس عام يحوي (40 الف) مدخل» والواقع 
انه لا يمكن اعتبار هذا الفهرس فهرسا تحليليأء لانه في كثير من اقسام الفهرس يحصل 
تكرار للاقسام الفرعية الموجودة أصلاً في الترتيب الهجائي العام . 





جھد 








التصنیف التوضيحي 


ولد البروفيسور الهندي (شيالي رانجحاناثان)» بالهند عام (۱۸۹۲)» وفي عام 
(۱۹۲) عین امینا لمكتبة جامعة مدارس» وأثناء عمله بالمكتبة وضع نظام للتصنيف 
بعنوان 9 التصنیف التوضيحي » وصدر سنة (۱۹۳۳)» الا آنه لم یعرف خارج الهند الا 
بوقت متأخر من صدوره . 

وأثناء زيارة رانجاناثان لبريطانيا وجد ان كثيراً من المكتبات تستعمل نظام ديوي 
وانظمة اخرى للتصنيف واعتبر ان هذه النظم غير قادرة على تحقيق حاجات الوضوعات 
الجديدة» واعتقد ان نظاما تعدادیا للموضوعات برمز مجرد؛ لا يفي بالغرض لتطوير 
الموضوعات . 
خطة النظام 

اتخذ (رانجانائان) مبدأ التخصيص المركب في التقسيم الفعلي خطة النظام؛ 
وكانت النتيجة أن اصبح نظامه اساساً من سلسلة من الجداول التي يجب أن يتركب منها 
الرمز عند تصنيف الموضوعات المتخصصة: وبالتالي لا يوجد في النظام جداول كاملة 
للتفريغ يمكن للمصنف أن يبحث فيها عن الموضوع الذي يريد تصنيفه؛ ويعتبر ظهور 
الجداول المطبوعة بهنا الشكل الى حد ما غير مألوف بالنسبة للمكتبيين الذين تعودوا 
على الجداول العادیة ولقد أدى ذلك الى توجيه النقد خطة النظام لصعوبتها في التطبين 
العملي . 

قسم (رانجانائان) المعرفة البشرية الى اقسام رئيسة» وتعتمد الصفات المميزة أو 
الخصائص المطبقة لتقسيم الاقسام الرئيسة الى اقسام اساسية او اصلية تسمى الأوجه أو 
معنی آخر بینت الخصائص التي طبقت في تجزيء القسم الواحد على سلسلة من الافكار 
اجردة الرئيسة . ۱ 

وقد اعطيت هذه الافكار أو الاوجه رمزاً خاصاً بها هي : 
-١‏ الشخصية ورمزها (فاصلة)» 2617502211135 (2) 


1 














وهو اصطلاح يعبر عن الخاصية التي تحدد مجال المعرفة أو الوجه الذي يحدد 
طبيعة الوضو ع مثل ا حاصیل في الزراعة» والدوریات في الیبلیوغرافية. 
۲- الادة ورمزھا زفاصلة منقوطة؛ 1038067 (1۷) ۰ 

وهي المادة الصنوعة أو العمل المادي كالمعادن او البلاستيك في التكنولوجيا . 
۳- الطاقة و a‏ ها رن (E) Energy‏ 

وهي تطبيق المجهود العضلي أو العقلي الذي ببذله الانسان کالعملیات الهندسية او 
القواعد في اللغة او التصنیف في علم الکتبات . 
-٤‏ الکان ورمزه () 5۳266 (5) 

5 التفریغ جغرافي او سكاني مثل الأردن» العراق» آسيا . 
ه- الزمان ورمزه (۸005/007) ۲1896 ([) 

تفريغ زمني مثل القرن العشرين أو القرون الوسطى . 

وتحليل الموضوع في هذا النظام يسمى تخليل اوجه الموضوع؛ ويمكن الوصول الى 
كل جوانب الموضوع بدراسة ظاهرة واحدة من الافكار او الاوجه الخمسة واعداد قائمة 

ويستخدم النظام علامة الكولون أو النظام التوضيحي لكثرة استعماله الكولون» 
التوضيح (:) . 


رموز النظام 0 

يستخدم النظام الحروف الكبيرة ۸-27 للاقسام الرئیسة والاحرف الصغيرة 2-7 
للأشكال الببليوغرافية العامة» والارقام من 4-١‏ لبعض الاقسام الفرعية الاخری 
وعلامات الترقيم الخاصة بالاوجه كما يستتخدم الحرف اليوناني 103168 لأسرار الروح 
وخبراتھاء ويستخدم الرمز : الكولون»لفصل رموز الاوجه المركبة . 


I 





كيفية تركيب الرمز في النظام 

يلجأ الصنف في البداية الى تحايل الوضوع الراد تصنيفه» فيستخرج أولا 
الوضوع ثم اوجه ذلك الوضوع, ثم تجري عملية تحويل الموضوع والاوجه الى الرموز 
الخاصة بها واخيرا يتم ت رکیبها باستخدام (:) باعتبارها اداة الربط ومن هنا سمي النظام 
بالنظام التحليلي الت ركيبي ۲ 

مثال : تربية وتعلیم 7 

العمیان 168 

تعلیم العمیان 168:3 

لا يوجد في النظام قوائم موسعة للفروع یستطیم الصنف الرجوع اليهاء ولکن 
علية استنباط هذه الرموز» وبالتالي فإنه من المستحيل التصنيف من خلال الجداول» بدون 





-۲۱۷- 











التصنيف الموضوعي 


(جيمس دف براون) »)١514-18577(‏ ولد في اسكتلندا وقد درس نظام 
ديوي» ووجد ان هذا النظام متحيز لكل ما هو نتاج امريكي» وعمل براون مساعد مین 
مكتبة في مدينة متشل عام ۱۸۷۸ء وفي عام ۱۸۸۸ عين أميناً لمكتبة كلا ركينول في 
ضواحي لندن . 

قام براون بمحاولة وضع نظام للتصنيف بالمشاركة مع شخص آخر اسمه : 
0 وسبي النظام (21255) 0111۳17)) حیث ظهر عام 
(٤۱۸۹))ء‏ وبعد ذلك وضع براون نظاماً للتصنیف لوحدہ ؛ حیث حوی مواضيع اعم 
واشمل» واطلق عليه اسم» التصنيف المكيف» وقد تبنت بعض المكتبات البريطانية هذا 
النظامء المعروف بنظام التصنيف الموضوعي» وصدرت طبعته الاولى سنة (۱۹۰۲)؛ 
وطبع مرة أخرى عام )۱۹۱١(‏ دون تغيير» وفي سنة ۱۹۳۹ صدرت الطبعة (الثالئةم 
معدلة ومنقحة. ` 


خطة النظام 

اعتمد براون في نظامه على نظرية المكان الواحد للموضوع الواحد؛ مهما تعددت 
وجهات النظر او الجوانب التي تعلق بالموضوع, وهدف براون من ذلك جمع كل المواد 
التي تبحث في موضوع في كل مكان . 

ومن أهم حصائص هذا النظام انه جمع الموضوعات حسب عوامل اربعة هي : 
۱- الادة و القوة . 
۲- اسحياة . 
۳- العقل . 
4*- التدوین . 


-۲۹۸- 





ووضع نحت المادة والقوة؛ العلوم الطبيعية» و تحت ایا علم الاحياء والاقتصادء 
وتحت العقل» وضع الدين والفلسفة وعلم الاجتماع والسیاسف وحمت التدوين» التاريخ 
وا لجغرافیا والسير واللغة والادب ووضع الاصول الرئيسة للنظام ضمن اجموعات 
الاربعة هله . ۱ ۱ 


ارتیم 
تکون النظام من امروف الهجائية والارقام من ۰۰۰ - ۹۹۹ . 
مثال : الکهرباء الغناطيسية 0000 
الکهرباء 062001 
الهندسة الکهربائية 0050 
الدینامو 62051 


-۲۹۹- 














التصنيف التوسعي 

وضع الامريكي (تشارلز ليمي كتر)» الولود في (بوسطن) سنة 
(AY)‏ نظامه التصنيفي بعنوان (التصنيف التوسعي) وقد عمل أمينا لمكتبة 
الکتبات بانواعها واحجامها الختلفة» وبالتالي وضع نظامه كتطوير وتحسين لنظام ديوي . 

بنى كتر نظامه على اساس ان المكتبات تمتاح الى نظام يتناشسب مع عدد الكتب 
التي تحويها كل مكتبة» ونظامه يتكون من سبعة انظمة» اسماها توسعات» وكل توسع 
من هذه التوسعات يصلح للمكتبات حسب احجامهاء فالتوسع الاول يصلح للمكتبات 
الصغیرة» والثاني للمكتبات الاكبرء والتوسع السابع للمكتبات التي تحوي ملايين 
الکتب. 

ورأى ان المكتبة الصغيرة تستطيع أن تبدأ بالتوسع الأول؛ وكلما نما حجم المكتبة» 
يمكن الانتقال الى التوسع الثاني والثالث» وحتى الوصول الى السابع ان زاد عدد المكتبة 
بشكل كبير جداء ومن هنا نجد ان کل توسع من هذه التوسعات هو نظام لوحده . 

وقد وضع التوسعات الستة الاولی» خلال الاعوام (۱۸۱۹ - ۱۸۹۳ اما 
التوسع السابع» نظهر خلال الاعوام (۱-۱۸۹۲ .)١5١‏ 

ورموز النظام مختلطة بين الحروف الكبيرة A-7‏ للأصول الرئيسية و 9-١‏ 
للفروع . 

مثال : الأدب ۷ 

الادب الفرنسي ۷39 

السرحية الفرنسية (391 ۷ 

الشعر الفرنسي 1391 

ولم تصدر طبعة (ثانية) جديدة للنظام» ولم یکتب لهذا النظام النجاح والانتشار» 
وذلك ان تغيير التوسعات كلما نمت المكتبة» عملية صعبة لاأمين المكتبة» وبذلك 
استبعدت المكتبات استعمال هذا النظام في تصئيف مقتنياتها . 


-۲۷۰- 


الفصسل الثامن 
الفضر سة 


-۲۷۱- 
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الفصل الٹامن 
الفھرسة 


مقدمة 

الفهرسة فن وعلم من علوم اللکتبات؛ إجتاز بنشأنه مراحل عديدة» إلى أن وصل 
إلى ما وصل اليه» وما زالت الجهود حثيثة في السعي به قدماء ما دامت البشرية تنبض 
بالانسانية في هذا. الخضم المعرفي المتسارع . والفهرسة كعلم لا غنى لأي موظف في 
المكتبة من معرفته واتقان مهارته وذلك تسهيلا لتبويب المعرفة المتوافرة في مكتبته وفق 
الاسس والتقنيات. الدولية للفهرسةء کما ولا بد من استیعاب قواعد تنظیمه من قبل 
جميع الباحثين والمؤلفين ورواد المكتبات بجميع انواعها واحجامهاء لما في ذلك من 
تسهيلات وتوجيهات تساعدهم في ضبط ابحاثھم ومولفاتھم وقراءاتهم. 

وعلم الفهرسة لم یأت مصادفة آو مداخلةء ما جاء وفق حاجات اتساع ابواب 
العرفة وتشعبھاء ولا بد من وسائل واسالیب تعین الباحثين في الوصول إلى مبتغاياتهم 
العرفية وفق انظمة محکمة ومعتمدة ومتعارف علیها من قبل جمیع انحاء العمورة» 
فکان علم الفهرسة علما متدرجا في الانطلاق من منزلة اللاشيء إلى ما شاء الله ان 
يقيض له من نهاية. 

والفهرسة هي الرديف المرافق للتصديف فكلاهما من الركائز الرئيسة للمكتبة إذ 
لاغنى لاحدهما عن الآخرء حيث يكمل كل منهما عمل الآخر ويتممه له. 


مفهومها: 
للفهرسة تعاريف متعددة» كلها تؤدي نفس الغرض ونفس العنى» ومن هذه 
التعاريف: 
أ- اعداد مجموعة الوثائق التي تحتويها المكتبة لتصبح في متناول القارى . 
ب- هي عملية انشاء الفهارس ١‏ الصناديق» أو عملية الوصف الفني لمواد 
سففه 











المعلومات أو الوثائق» بحيث تكون في متناول المستفيد بايسر الطرق واقل 
وقت ممكن. 

ونقصد بمواد المعلومات أو الوثائق» هي جميع وسائل نقل المعرفة مثل: الکتب - 
المجلات - التقارير- الخرائط - الاسطوانات- براءات الاختراع - الافلام - الشرائح - 
اللوحات - ! لاشرطة - الميكروفلم - الميكروفيش. 

الیکروفلم: هو عبارة عن فلم عادي يركب على جهاز عرض افلام. 

الیکروفیش: عبارة عن شريحة مقسمة إلى مربعات؛ لا ترى بالعين وكل بطاقة 
تحتوي على أقل تقدير تسعون صفحة. 

هناك مصطلحات ومفاهيم» يكحو ذکرها ونتناولها في مجال الفهرسة ولا غنى 
للمفهرس عنها في فهرسته للمواد المطبوعة» وغیر الطبوعة» فمن هذه الصطلحات 

Card /ilطڊ‎ ¥ 

إنها الوعاء التي تسجل عليه بيانات الفهرسة» وتکون بقياس ۰ ,۱۲,۵۱۷ سم. 

+ الدحل الزئیس للبطانة Mainentry/‏ ` 

انه الدخل الکتمل الذي يعطي کل العلومات اللازمةء لتحدید ذاتية العمل. 

۱ Subject heading / رأس الموضوع‎ » 

عبارة عن كلمة أو عدة كلمات تشير إلى الموضوع؛ الذي تتجمع تحته كل المواد 
المتعلقة به. ۱ 

٭ العنوان Title/‏ 

هو كلمة أو عبارة أو حرف أو مجموعة حروف» تسمي. العمل. 

Title Page / صفحة العنوان‎ » 

صفحة في أول العملء تحمل العنوان» واسم المؤلف» والبیانات التعلقة بالنشر. 

Parallel Title / ءعنوان موازي‎ 


-) ۲۷۔ 





هو نفس العنوان الرئيس ولكن بلغة أو هجائية اخرى. 

Alternative 'Title/ العنوان البديل‎ » 

الجزء الثاني من العنوان» المكون من جزئين والموصولين يكلمة (أو) . 
+ البطاقة الاضافية / Added Card‏ 

تشتمل على المداحل الاضافية عدا المدخل الرئيس. 

Auther statment/ بيانات التأليف‎ » 

وتشمل اسم المؤلفء والمترجم. 

٭الطبعة / 201110۳ 

وتشمل علی عدد النسخ من العمل . 

» بيانات النشر / 5184۲۳۵۲۲ )11۳00110 

وتتكون من بيانات النشرمنها : الناشر ومكان النشر وتاريخ النشر. 
» الناشر Publisher/‏ 

The Place of Publication/ ٭ مكان النشر‎ 

Date of Publicai0n / ٭ تاریخ النشر‎ 

» بيانات التوريق /ئStateıe1 Collation‏ 

وتتكون من عدد ا جلدات والصفحات. 

Pagination/ ٭الصفحتة‎ 

٭مجلدات / ۷۵010۲065 

٭ اللوحات والصور البيانية /1!1115]586108 

Size / الحجم‎ 


٭ بیانات السلسلة / Series statment‏ 


-۲۷۵- 








وتتکون من اسم السلسلة ورقم الکتاب في السلسلة. 
بيانات المتابعة/ Notes statment‏ 

وتوضع هذه البيانات تحت الصفحات وفى سطر جديد. 

» الرقم المقنن الدولي للكتاب/11. 1,5,8 

International Standered Book Number 
1,8,8, 12 التقنين الدولي للوصف الببلوغرافي/‎ « 


الات 





انواع الفهرسة 
يقسم الفهرسة الى ثلاثة انواع رئيسة تعمثل فيما يلي : 
-١‏ الفهرسة الوصفية: 0263108108 Descriptive‏ 
حيث تختص هذه الفهرسة بوصف كيان الوثيقة المادي من خلال ذكر مجموعة 
من البيانات التالية : بيانات التأليف » بیانات العنوان ء بیانات الطبعة » بيانات النشر » 
بيانات التوريق » بيانات السلسلة » بيانات الملاحظات » بيانات الترقيم الدولي للوثيقة . 
وبذلك تعطينا هذه الفهرسة وصفا دقيقا للوثيقة وفق معايير معينة ومحددة وفق 
قواعد الوصف الدولي الببلوغرافي التي تتمثل فيما يلي : 
رقم التصنيف 
رمز المؤلف او العنوان المؤلف او العنوان 
العنوان الرئيس للوثيقة > العنوان الموازي : العنوان الفرعي » أو » 
العنوان البديل / بيانات التأليف . - بيانات الطبعة . - 
بیانات النشر . - بيانات التوريق . - بيانات السلسلة . - 
بيانات الملاحظات . - بيانات الرقم المعياري الدولي . 





ومن امثلة الفهرسة الوصفية ما يلي : 
۳۷۱ 
هند هندي » صالح ذياب 
تخطيط المنهج وتطويره / صالح ذياب هندي » هشام عامر علیان » عدنان 
عارف مصلح . - عمان : دار الفکر للنشر ؛ 7۲ --(۸۸) ص 
ر ۰)۱۹۸۹/۷/۳۷(]۰ 
۱- الناهج - تخطیط 


-۲۷۷- 











أ- عليان ؛ ہشام عامر ( مؤلف مشارك ) 
ب- مصلح ؛ عدثان عارف ( مؤلف مشارك ) 
ج- العنوان 


؟ - الفهر سة الموضوعية : Subject Cataloging‏ 
يهتم هذا النوع من الفهرسة بوصف ا حتوی المعرفي والفكري للوثيقة من خلال 
رژوس موضوعات او ارقام التصنيف الدالة علی احتوی العرفي للوثيقة » وبذلك يتم 
تجميع كل الوثائق والولغات والنشورات التي تعالج هذا الموضوع تحت رقم التصنيف أو 
مدخل رأس الوضوع . 
وللفهرسة الوضوعية اهمية خاصة بها تتمثل في تیسیر عمل الباحثين والمكتبيين في 
حصر كل ما يتوافر في المكتبة حول موضوع معين أو علاقة به . 
وعند اختيار رأس الموضوع (المدخل الرئيس) في الفهرسة الموضوعية ينبغي اختيار 
المصطلح الاكثر دقة ودلالة على موضوع الكتاب » مثال : كتاب يتحدث عن الاقتصاد 
الاسلامي تحت عنوان نظريات اقتصادية عالیة ء عندئذ يكون المدخل الرئيس في الفهرسة 
الوضوعية کما يلي : اقتصاد اسلامي ولیس تحت عنوان علوم اجتماعية » أو تجارة أو 
اقتصاد ‏ فلا بد من الدقة والایجاز الاکثر نحدیدا للموضوع . 
مثال لبطاقة فهرسة موضوعيهة : 
رقم التصنيف اللغة العربية -- نحو 
افغ الافغاني » سعيد 
. الموجز في قواعد اللغة العربية / سعيد الافغاني . - ط ۳ . - 
بیروت : دار الفکر » ۱۹۸۱ 
۱ ص. ۲۵سم . 
۱ اللغة العربية - نحو . أْ. العنوان 
) ب . المؤلف 


م۲۷۸۰۔ 





“!- الفهرسة التحليلية 02]3205108) 41131701021 

والفهرسة التحليلية جاءت لتظهر اجزاء من الوثيقة » لم نظهر اصلا في الفهرسة 
كفصول في كتاب أو مقالات في دوريات » وهي اقرب ما تكون الى خدمات 
التكشيف » وبذلك مثلا تستطيع ان مجمع كل اعمال باحث سواء اكانت منشورة في 
كتب أو دوريات أو مرئيات في بطاقة واحدة ضمن مدخل الفهرسة التحليلية . 

ان مفهوم تقنين الفهرسة اصبح متداولا بين العاملين وا لمهتمين في علوم المكتبات 

اذ هو مجمو عة القواعد اللازمة لارشاد الفهرسین عند اعدادهم بطاقات 
الفهارس» وقد یشتمل في بعض الاحیان علی توجیهات لترتیب البطاقات ووضعها في 
الفهارس» وعلى الرغم من ان الفهرس یعتبر من الادوات المكتبية القديمةء الا ان تقنیات 
الفهرسة الدقيقة التي تصف كيفية فهرسة مواد المكتبة تعتبر من الامور الحديثة» وأول 
محاولة منها ترجع إلى منتصف القرن التاسع عشر» ولقد وضع العلماء المكتبيين قواعد 
تضبط عملية الفهرسة بشکل علمي منظم ومن هذه القواعد:- 
قراعد بانيزي ۳۵۳1771 

إن بائيزي ايطالي الاصل ولكنه التجأ الى بريطانيا کلاجیء سياسي حیث عمل في 
لمحف البريطاني عام (۱۸۳۱)ء وظهرت الطبعة الاولی من قراعده عام (۸۱4۱) 
حيث كانت الطبعة کمقدمة لفهرس مكتبة التحف البريطاني» ولقد تضمنت طبعته 
احدی واربعون قاعدة وطبعت كذلك عام (۱۹۲۷) وعام (۱۹۳ حيث ظهرت 
باسم رولز. 
قواعد جویت 

عندما ظهرت قواعد بانيزي للفهرسة في التحف البربطاني کان رد الفعل في 
امي ركاء حيث ظهرت قواعد للفهرسة؛ تقدم بها (شالرن جوت)» أمين مكتبة 
(سمیٹونیان) عام (۱۸۵۰۲)ء وقد صدرت هذه القواعد تحت أسم : 


0n Cnstruction 0f Catalogin)‏ )» وتعتبر هذه القواعد اول 
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قواعد تشتمل على توجیهات ور شادات للمداخل الموضوعية؛ محبذة استخدام الدخل 
الموحد كما انها تعتبر بداية نضج الفهرسة الامريكية. 
قواعد کتر 

يعتبر تقنين کتر ول تقنین شامل للفهرس القاموسي» صدرت الطبعة الولی منه 
سنة (*۱۸۷) مشتملة علی ( مائتان وخحمس) قاعدة» أما الطبعة الاخيرةالتي صدرت عام 
(4 ۰0۱۹۰ فقد اشتملت على (ثلاثمائة وتسع وستون) قاعدة» والقواعد مزودة بالامقلة 
والشروح والتفاسی بطريقة تدل علی القدرة العجيبة واجهد الکبیر من قبل واضعها 
وقد ساعدت هذه القاعدة على شيوع الفهرس القاموسي بالولایات التحدة بشکل 
خاصء وکان لها تأثیر علی التقنین الانجلو امريكي؛ الذي ظهر عام (۱۹۰۸) وعلی 
قواعد جمعية الکتبات الامريكية للمدخل سنة ٩(‏ 4 ۱۹). 


وقد جاءت هذه القواعد ضمن الجهود المشتركة لكل من: 
فواعد الانحل امریکیة 
۱- جمعية الکتبات البريطانية: 

فند قاست جمعية الکتبات البريطانية باصدار قواعد للفهرسة عام ۱۸۸۳ تحت 
عنوان: 

Cataloging rules 
جمعية المكتبات لامريكية.‎ ٢ 

حيث قامت هذه الجمعية باصدار القواعد الضابطة لمداخل المفهرسين والمعنونين. 
۳- واخیرا تم الاتفاق علی التعاون بین ا جمعیتین ؛ البریطائیة والامریکیة عام (۱۹۰۸)؛ 

واسفرت جهودهما عن اصدار تقنین مشترك بعنوان: 
(Catalogin rules auther and title entries)‏ 

واستمر هذا التقنين مستخدما في المكتبات البريطانية والامريكية الى إن أصطدم 
ببعض التعقيدات والصعوبات الفنية كما أن هناك حالات من الفهرسة كانت تظهر ولا 
تجد لها الحلول ا مرضیة للتقنین. 


A 





لذلك بدأ العمل بمراجعة ھذا التقنین قبل عام (۱۹۳۹)ء الا ان الحرب العالمية 
الثانية حالت بين اجتماع الجمعیتین » وقد قطعت سبل الاتصال بينهما لذلك» فإن 
الر اجعة النهائية تفردت بها امریکا؛ وصدرت في الولایات التحدة عام(۱۹4۱) طبعة 
ثانیق وهي تتکون من قسمین القسم الاول خاص بالداخل, والقسم الثاني خاص 
بالوصف. ۱ 

لکن هذه الطيعة انتقدت انتقادا شدیدا من قبل الفهرسین بالکتبات» اذ کانت 
هذه الطبعة شارحة ومفصلة تفصيلا دقيقا كل القواعد والنماذج وقد اجري استفتاء على 
هذه النسخة, وكان الاتجاه العام يدعوا الى الاختصار فبدأت احدى اللجان تعمل من 
جديد طبقا لهذا النظام. 
4- صدر عن جمعية المكتبات الامريكية عام (۹٤۱۹)ء‏ القسم الأول فقط و الذي 


يعرف بالمداخحل» 50 جمعية ة الکتبات الامریکیة کتاب بعنوان: 


Cataloging rules for auther and title entries‏ حیث عرف هذا 
ه- اصدرت مكتبة اوس عام »)١444(‏ قواعدها الخاصةء التي تعرف يانات 
الوصف» واصدرت کتاب بعنوان: 
Rules for descriptive cataloge in the library of congress‏ 
وعرف هذا الکتاب بالکتاب الاخضر. 
وتم الاتفاق بين جمعية الکتبات الامريكية وبين مكتبة الكو نجرس» علی ان یکمل 
احدھما عمل الآخر. 
- میزات قواعد الکتابین الاحمر و الاخضر 
امتازت قواعد عام )۱۹۰١۹(‏ الخاصة بالفهرسة والتي شملت القواعد التي ورد 
ذکرها ضمن الکتاب الاحمر الذي اصدرته جمعية الکتبات الامريكية والقواعد 
الواردة ضمن الكتاب الاخضر والذي اصدرته مكتبة الكو نجرس» بمرايا عديدة نذكر 
منها ما يلي: 
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¬ التمييز الواضح: بين ا جمعية و الوسست وادخال اجمعية نحت العهد والمؤسسة 
تحت المكان الذي تنتمي اليه؛ أما المطبوعات الحكومية فتدخل تحت اسم الدولة» 
ثم الجهة الحكومية المسؤولة عنه كرأس فرعي. 
۲- ادخال الاعمال الكلاسيكية اجهولة اللف تحت العنوان الذي ظهر علی الکتاب في 
معظم طبعاته» وعرف بين جمهور القراء. ۰ 
#- ادال الدوريات والصحف تحت احدث عنوان لهاء بشرط ان يكون متميزا 
ومعروفة به أو تحت الهيئة أو الجهة المسؤولة عنه. 
إلا أن هذه الطبعة تعرضت لکثیر من الناتشات» وعهد الى « ليونيزكي» عام 
(۱۹۰۱) مستشار الفهرسة والببوغرافیا لکتبة الکونجرس باعداد دراسة تحليلية لهده 
القواعد حاصة فیما یتعلق بمداخل الهيئات» وقد ثار جدل كبير بشأن هذا التقرير نتج عنه 
دعوة لتشكيل لجنة لمراجعة هذه القاعد حيث كانت تنادي هذه اللجنة بالتبسيط في 
القواعد وخحططهاء وتؤجيه عناية خاصة للقواعد الخاصة بالهيئات. 
ثم کلفت بریطانیا جنة لاعداد تقنین جديد ليحل محل طبعة عام )١9149(‏ 
الامريكية» حیث تناولت اللجنة البریطائیة جميع القواعد التي فشلت کلتا اللجنتين» 
جمعية المكتبات الامريكية» وجمعية المكتبات البريطانية» في التوصل الى اتفاق بشأنها 
رر رات ی ا م 
وفي سنة ١9571‏ صدرت الطبعة ال جديدة من التقنين الانجلو امريكي» تحت عنوان 
e‏ ا وتعرف ام ۶ ,۵۸۳۰ھ 7" یت کی ا 
و جمعية جس الکندی کت سے سرت التالية : 
القسم الاول خاص بالدخل. 
القسم الثاني خاص بالوصف. 
القسم الثالث خاص ببواد غیر الکتب. 
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وصدرت هذه الطبعة بثوبها الجديد» وكانت تعدل بشكل مستمر من قبل جمعية 
الکونجرس علی کل ملاحق بالاضافات والتغیرات منذ سنة (۱۹۲۷ - ۱۹۲۹ وفي 
عام (۱۹۷۰۵) صدرت طبعة جديدة خحاصة بالا وعية السمعبصرية و الواد التعليمية امخاصة 
الا ان الطبعة الثنية صدرت عام (۱۹۷۸)» واختلفت هذه الطبعة عن الطبعة الاولى في 

نواحي کثیرة» بسبب التطورات التي حدئت في الفهرسةء ومن هذه الاختلافات:- . 

۱- تزاید عدد الهیئات الشا ركة في الاعداد من اربعة اعضاء في الطبعة الاولی الی 
خمسة أعضاء اي باضافة الکتبة البريطانية. ۱ 

۲- صدرت الطبعة الثانیة في نص واحدء تتفق عليه كل الهيئات. 

۳- تتکون الطبعة اثانية من قسمين فقط كما يلي: 
القسم الاول خاص بالوصف تلف مواد العرفة. 
القسم الثاني حاص بالمداحل تلف مواد المعرفة. 

4- بروز ثلاث مستويات من الفهرسة في الطبعة الثانية» بما يتلائم واحتياجات المكتبات» 
فهناك المستوى المختصرء والستوی التوسط. والستوی الفصل حيث تتيح هذه 
الستویات الفرصة حمیع الکتبات, سواء كانت كبيرة أو صغيرة ان تطبق التقنين. 

ه- حدوث تغيرات واضحة في عناصر الوصف» وخاصة في علامات الترقيم ب بحيث 
تتمشى مع التقنين الدولي للوصف الببلوغرافي» وبما يساعد على سهولة تحويل 
البطاقة من الشكل التقليدي إلى الشكل الذي يقرأ أليا. 

-٦‏ حددت تعدیلات في: 

أ- مداخل الهيئات والمؤسسات. 

ب- القواعد افاصت وعداخحل الاسماء العربية حیث تقرر ادخال الاسم العربي 
تحت مقطع الشهرة في الاسم. 

ج- حدوث تعدیل في قواعد الداحل لغیر الکتب. 
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التقنین الدولي للوصف الببلوغرافي 


International standard Bibiographic discription 


فی عام (١٦۱۹))ء‏ عقد مؤتمر باريس» في مبادیء الفهرسة» و كانت تحت إشراف 
افلا (1112 ) وقد اتفق المؤتمرون باختيار المدخل وشكله في الفهرس الهجائي للمؤلفين 
والعناوین» حيث صدرت في عام )۱۹٦٦(‏ طبعة شارحة ليستفاد بها على تفسير 
نصوص الوثيقة الاصلية» وفي عام )١959(‏ عقد خبراء الفهرسة في مدينة 
(كوبنهاجن)» مؤتمرا من اجل اعدد تقنین دولي للوصف الببلوغرافي» ومن توصياته 
تشكلت لجنة عملت مدة (سنتین) وضعت خلالها مسودة مجموعة من القواعد ثم 
نوقشت هذه القواعد في اجتماعات الاتحاد الدولي جمعیات الکتبات (افلا) في 
(ليفربول) عام (۱۹۷۱)ء وتم اقرارھا في الؤتمر ووافق الاعضاء علی تطبيقها في اعمالهم 
الببلوغرافية» الا ان هذه الهيئات التنفيذية سرعان ما تبينت ان الصيغة التي صيغت بها 
لبعض القوانين كانت غامضة غير موفقة لذلك عقد اجتماع آخر في باريس عام 
(۱۹۷۳)» استطاع الخبراء فيه ان يتوصلوا الى صياغة اكثر وضوحاء وقرر الخبراء في 
هذا الاجتماع ان يصدر تقنينان:-- و 
-١‏ تقنين دولي ببلوغرافي خاص بالكتب. 
۲- تقنین دولي ببلوغرافي خاص بالدوريات. 

وقد صدر التقنین الدولي الاول امخاص بالکتب عام (۰)۱۹۷4 ثم صدر التقنين 
الدولي الاول في الطبعة المعيارية الاولى الخاص للدوريات عام (۱۹۷۷). 
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علامات الترقيم 
في الوصف الببليوغرافي 


تشمل بطاقة الفهرسة للوصف الببليوغرافي على مجموعة من علامات الترقيم 
وقد اصطلح على فهم مدلولاتها العلمية بين علماء المكتبات العاملين في مجال المكتبات 
ومن هذه العلامات نذكر ما يلي : ْ 

أ- الشرطة المائلة (/) 

الشرطة المائلة ذات الرسم الآني / تسبق البيانات التالية: 
-١‏ بيانات التأليف 

مثال: نساء خالدات/ تأليف: شاهر ذيب أبو شريخ. 
-٠‏ بيانات الاشراف على العمل 

. مثال: ( السلسلة السيكلوجية/ إشراف: عبد العزيز القوصي). 

۳- بیانات التحقیق و الشرح 

مثل: شسرح.ديوان ابي تمام / تحقيق عبد السلام هارون. 
4- بيانات تأليف المطبعة 





مثال: .-ط۰ ۱( مزيدة ومنقحة)/ صف الحروف: غسان محمد حسن . 
ب- الفاصلة0) 
الفصلة المنفردة ذات الرسم الآني () تستعمل في الحالات التالية: 
۱- الفصل بين عدد الصفحات وعدد امجلدات 
مثال: ۷۲۱ ص » ۱۲ج ۰ 
-٢‏ الفصل بین عدد الصفحات ا جموعة في كتاب 
مثال: ۱۲۱ص (۰4۲,۳۷ ۰۱۵ ۲۷) 
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الفصل بين المؤلف والمؤلف المشارك 
مثال: انحاسبة في الش رکات/تألیف +لتولي حسن؛ محمد الحلو. 
4- الفصل بين الاسماء في المداخل الرئيسة للبطاقة 
مثال: الشافعي» محمد بن إدريس. 
ه- الفصل بين العناوين الفرعية للعنوان الرئيسي 
مثل: الامراض الجنسية: الايدز» السيلان» الرهري. 
1- الفصل بين رقم الطبعة والملحوظات المدونة على الطبعة 
مثال: ط ۱۰ مزيدة ومنقحة. 
۷- الفصل بین الناشر وتاریخ النشر 
مثال: بیروت: دار العلم للملایین؛ ۰۱۹۸۱ 
۸- الفصل بین بیانات الواد التوضيحية التعددة 
مثال: ۳۱ص: رسومات بیائیة خرائط. 
8- الفصل بين عدد الصفحات بالاحر ف وعددها بالارقام 





مثال: سم ۸۰ص 

ج- الفاصلة المنقرطة (؟). 

الفاصلة المنقوطة ذات الرسم ؛ تستعمل في الحالات التالية : 
١‏ الفصل بين الؤلف الرئیس وا حقق و الشارح 

مثال: أعراب القرآن/ تأليف ابي جعفر النحاس؛ تحقيق زهير غازي زاهد. 
٢‏ الفصل بین مکائي نشر أو اکٹر 

مثال: بیروت؛ دمشق؛ عمان: دار الفکر» ۱۹۹۷ء 

مثال: بیروت: دار صادر؛ عمان: دار صفای ۱۹۹۷ 


“AY 








-٣۳‏ الفصل بین عنوان السلسلة ورقم الکتاب ضمن السلسلة 
مثال: ( سلسلة التربية الحديغة: تكدولوجيا التعليم ؛ ۷). 


مثال: ۵۵ ۱اص: مصور؛ ۱۸سم ومعه اسطوانة. 

د- النقطة (.) 

النقطة ذات الرسم الآني (.) وتستعمل في الحالات التالية: 
۱- توضع في نهاية کل حقل من حقول البيانات 

مثال: عمان: دار صفای ۰۱۹۹۷ 
۲- الفصل بين العنوان العام الشامل مجموعة من العناوین وعناوین اقسامه 

مثال: الدولة الاسلامية. صدر الاسلام. 

مثال: الدولة الاسلامية. اخلفاء الراشدون. 

مثال: الدولة الاسلامية. العصر الاموي. 

ھ- النقطة والشرطة رم 

النقطة والشرطة ذات الرسم الاتي (.-) تستعمل فی ا حالات التالیة: 
-١‏ للفصل بين البيانات ا ختلفة 

مثال: الروح/ ابن القیم الجوزية .- ط۳ ۰- پیروت: دار العلم. 
۲- تسبق کل حقل جدید وبیاناته اجديدة 

مثال: .- عمان : دار صفای ۱۹۹۷ء 

و- النقطتان التوازیتان () 

التقطتان التوازیتان ذات الرسم الأتي (:) تستعمل في الحالات التالیة: 
۱- الفصل بین العنوان الرئیس والعنوان الثانوي. 

مثال: التربية: آصولها ومبادئها. 


۲۸۷ 





۲- الفصل بين مكان النشر واسم الناشمر. 
مثال: عمان : دار صفاء. 
۳- الفصل بین بیانات التوریق والبیانات التوضيحية. 
مثالك ۱۵۰ ص : مصور. 5 
4- الفصل بين الرقم المعياري وبیانات التابعة کالٹمن. 
مثال .- ۲۳۷ : ٦دا‏ 
ز الشرصطتان المتساويتان (ح) 
الشسرطتان المتساويتان ذات الرسم الآني (-) تستعمل في ال حالات التالية: 
-١‏ الفصل بين العنوان الرئیس والعنوان الوازي» والعنوان الوازي یکون باحدى اللغات 


الاجنبية. 
مثال: اللامنتمي < 51061 0۷6 6[ 
مثال: قاموس عربي انجليري -/ 1010110118357 English Kl‏ : 
وت القوسان ))( 
القوسان التقابلان ر ) يستعملان في الحالات التالية: 

-١‏ للفصل بين عنوانين لكتاب واحد بحرف أو يوضع بين قوسين للانتباه. 
مثال: ماجدولین (أو) تحت ظلال الزيزفون. 
مثال: غزوة لخندق (أو) غزوة الاحزاب. 

-١‏ يوضع مكان المطبعة واسمها بين قوسين. 
مثال ١917/4‏ ( عمان: مطبعة صفاء). 


وی رز 
و 


مثال: عمان: دار صفاء .)١9455(‏ 


-4م؟- 





۽ اذا کان الناشر غير معروف يرمز له د.ن ويوضع بين قوسين. 


مثال: بيروت (د.ن) . نيويورك (5.1 ) أي 1060 51206 
ه- اذا لم يكن التاريخ موجودا فيرمز له بالعربية (دءت) وبالانجليزية (5.۸) 51006 . 
6 ويوضع بين قوسين: 
مثال: عمان دار صفاء (د.ت). 
-٦‏ اسم السلسلة ورقمھا توضع بین قوسین. 
مثال: ( السلسلة النفسية: الاکتاب؛ ۷( 
۷- اسم السلسلة وا مشرف عليها توضع بين قوسين. 
( السلسلة العلمية/ رياض الحوت). 
ط- علامة الوجب (+) 
علامة ات ذات الرسم الآني (+) تستعمل في: 
-١‏ قبل البيانات التوضيحية 
مثال: .- ۲۳۰ ص؛ ۱۷سم + اسطوانه. 
ال: ۸356 + 6 ۱1117 ۳ 230 -. 
ي- علامة العقوفتات [ ] 
علامة العقوفتان تستعمل في االات التالية: 
۱- عندما یکون للکتاب اکثر من ثلالة مژلنین نکتب الولف الاول ونضعم معه کلمة 
وآخرون محصورة بین علامة العقوفتان. 
مثال: الثقافة الاسلامیة/ عزمي طه السید .. [ وآخرون]. 
۲- لاختصار دون ناشر ودون مکال نشر معا. 


مثال: [ د.م: د.۵]. 


-۲۸٩- 





التقنين الدولي للوصف الببلوغرافي 1510 


يتألف هذا التقنين من سبعة عناصر رئيسة وهي: ٠‏ 

Auther ship statement  فيلأتلا اولاً: بيانات‎ 

ثانياً: بيانات الطبعة Edition statement‏ 

Imprint staterne ıt ثالاً: بيانات التشر‎ 

Collation statement  قيررتلا رابعاً:بيانات‎ 

خامساً: بيانات السلسلة Series statement‏ ۱ 

Notes statements ٽlظحll‎ تانlıب سادسً:‎ 

سابعاً: بيانات الترقيم الدولي للكتاب - التجليد - الشمن 151311 

يفصل بين هذه البيانات بنقطة وشرطة زسم ٠٠‏ 

أو ل بيانات التأليف: 

أ- يكون المدخل الرئيس للكتاب باسم المؤلف باللغة العربية؛ وباسم العائلة للكتب 
الاجنبية» وبخط كبير وحتى ثلاثة مؤلفين» وباسم الشارح أو المحقق أو 
المترجمء مثال: 

ابو شریخ ء شاهر ذیب 

لباس الاسلامي 





يوجد أربعة عناوين للكتاب وهي كما يلي:- 
۱- العنوان الرئیس. 
۲- العنوان الخانوي. 
۳- العنوان الوازي. 


3 1 





ع یی 6ک له ليسي 





- العنوان البديل. 

يفصل بين العنوان الرئيس والمؤلف بشرطة مائلة (/). 

مثال: ابو شريخ » شاهر ذيب 

علم المكتبات والمعلومات / شاهر ذيب ابو شريخ 

ب- يفصل بين العنوان الرئيس والعنوان الثانوي بالنقطتين المتوازيتين. 

مثال: المعلم أمة في واحد 

( المعلم: امه في واحد) مثال( التربية الاسلامیة: طرقها واسالیبها) 

ج- یفصل بین العنوان الرئیس والعنوان الوازي بشرطتین (اشارة تساوي ) (>) 

والعنوان الوازي یکون باحدی اللغات الاجنبية, 

مثال: اللامنتمي تأليف كولن ويلسن. 

The out sider العنوان الموازي‎ 

الحل: ويلسن» كولن 

اللامنتي > 51061 0116 1116 / تأليف كولن ويلسن.- 

مثال : الفهرسة والتصنيف . 

Cataloging and Classificati0¬ العنوان الموازي‎ 

الحل : الفهرسة والعصنيف - 0135514684108 Cataloging and‏ 

كذلك المداخل الرئيسة للاسماء الاجنبية تكن باسم العائلة متبوعة بفاصلة ثم 
الاسم الاول فالثاني. ۱ 

د- العنوان البديل. ۱ 

عندما يكون للكتاب عنوانين» يفصل بين العنوائين حرف أو يوضع بين قوسين 
للانتباه. 5 

مثال: ماجدولین أُوتحت ظلال الزیزفون. 

تأليف مصطفى لطفي المنفلوطي. 


-۲۹- 











الحل: المنفاوطي » مصطفى لطفي . 

ماجدولین(آر) تم فلالالیرفن/ تیف معبطتی لطفي القلولي. 

مثال: غزوة الخندق أو غزوة الاحزاب» تأليف احمد باشا أحمد. 

الحل: غزوة الخندق (أو) غزوة الاحزاب/ تأليف احمد باشما. 

ھ- یفصل بین ا مولف والؤلف ا مشارك بفاصلق 

مثال: الاقتصاد في الاسلام» تأليف حسن كامل وبدؤي حمدان. 

احل: کامل.» حسن 

الاقصاد في الاسلام/ تألیف حسن کامل بدوي حمدان. .. 

و- يفصل بين المؤلف واي شخص اخر قام بالعمل» كالشرح أو الترجمة أو 
التحقيق بفاصلة منقوطة؛ 

مثال: احیاء علوم الدین؛ ابو حامد الغزالي» تحقيق محمد علي الراشد. 

الحل: الغزالي ابو حامد. 

احياء علوم الدين/ ابو حامد الغزالي؛ تحقيق محمد علي راشد. 

ز- اذا ورد كتابان لمؤلف واحد في مجلد واحد يفصل بين العنوانين بفاصلة' 
منقوطة؛ 

مثل: سجرة اللبلاب ولقيطة وشمس الغروب. تأليف محمد عبد الحليم عبد الله 

: ا حل: عبدالله ء محمد عبد الحيلم 

سجرة اللبلاب؛ لقيطة؛ شمس الغروب / تأليف 

محمد عبد الحليم عبد الل,- 

ج- اذا ورد كتابان او اكثر في مجلد واحد ولکل کتاب مۇلفە اخاص به فاننا 
نكتب ييانات التأليف لكل كتاب على حده؛ ونفصل بین عنوان الکتاب الاول 
ومؤلفه وبين عنوان الكتاب الثاني ومؤلفه بنقطة. 

مثال: فرقان القرءان تأليف محمد زاهد الكوثري. 

الاسماء والصفات تأليف محمد بن الحسن البيهقي. 

۔۲۹٢-۔‎ 





تحقيق عبد السلام هارن 

الحل: الكوثري » محمد زاهد 

فرقان القرعان / محمد زاهد الكوثري. 

الاسماء والصفات/ محمد بن الحسن البيهقي؛ تحقيق عبد السلام هارون .- 

ط- اذا ورد اسم المؤلف كجزء من العنوان فلا یکرر بعد العنوان 

مثال: المتنبي» ابو الطيب» ديوان المتنبي» تحقيق عبد السلام هارن. 

الحل: المتنبي» ابو الطيب 

ديوان المتبني/ تحقيق عبد السلام هارن .- 

ي- اذا كان هناك كتاباً له عنوان رئيس » ويشتمل على ثلائة كتب او أكثر . 

لمؤلفين مختلفين وله محرر یکون الدخل الرئیس پاسم اٹحرر. 

مثال: العنوان الرئیس للکتاب عظمة اخالق تتجلي في: 

هذا الکتاب یشتمل علی الکتب التالية بعناوینها الانية: 
۱- خلقة الانسان» تألیف علي الفاضلي. 
۲- الکون والفضاء تألیف حسن الراشد. 
۳- الطیور والحیوانات تألیف عطیه الانصاري. 

وقد اشرف على تحرير هذا الکتاب الشامل للکتب الثلائة احرر محمد یوسف 
الفهمي. 

الحل: الفهمي » محمد یوسف 

عظمة الخالق تنجلى في: خلقه الإنسان / تأليف علي الفاضلي 

الكو ن والفضاء/ تأليف حسن الراشد. الطيور والحيوانات تأليف عطيه الانصاري؛ . 
تحرير محمد يوسف الفهمي.- 


-۲۹۲- 








بیانات الطبعة 
تتكون هذه البيانات من العناصر التالية:- 
أ- رقم الطبعة ولا تذكر اسم الطبعة الاولى» الا اذا ذكرت » وتستخدم احروف 
والارقام بدل الكلمات في هذا احقل مثال : (ط۲ » ط؟ ) . 
وتستخدم ا ختصرات التالیة عند فھرسة الکتب الاجنبیة : 
0 2 , ۲0.60 3 , 10,60 2 
ب- بیانات التألیف اخاصة بالطيعة. 
ج- اللحوظات الدونة علی الطبعة مثل مزيدة ومنقحة. 
هناك عدة کلمات باللغة الانجليزية تعني طبعة:- 
Edition, Published, Imprision, Imprint, Reprint.‏ 
مثال: مصطفی مراد الدباغ » بلادنا فلسطين» الطبعة السابعة» مزيدة ومنقعة. 
الحل: بلادنا فلسطين/ تألیف مصطفی مراد الدباغ.- ط۷ ( مزيدة ومنقحة).- بيه 
مثال: تاريخ العرب والمسلمين» تأليف بكر البادي» الطبعة الثانية» معدلة. 
الحل: البادي » بكر 
تاريخ العرب والمسلمين/ بكر البادي.- ط؟ ( معدلة),- 


-۲۹- 








بیانات النشر 
تشتمل هذه البيانات العنصر التالية:.- 
أ مكان الشر Place of Publication‏ 
ب- الناشر Publisher‏ 
ج- تاريخ الشر ۳۵911621108 01 1(216 
يفصل بين مكان النشر والناشر بالنقطتین المتوازيتين: 
۱- یفصل بین الناشر وتاریخ النشر بالفاصلةن» 
مثال: بیروت: دار العلم» ۱۹۸۱ عمان: مکتبة الاستقلال » ۱۹۷۰ 
درویش ؛ محمود 
غصن الزیتون / محمود درويش .- طه.- بيروت : در العلم للملايين» 
11- 
Modern Mathematics : Jl‏ 
By cil shaum/ third edition, London‏ 
Oxford university , 1976‏ 
الحل: 11 .51131112 
Modern Mathematics/ by cil shaum .-‏ 
th ed .- London; Oxford university , 1976‏ 3 
۲- اذا کان هناك مکان نشر واحد وناشران او اكثر يفصل بين الناشرين بنقطتین: 
متوازيتين (:) 
* مثال:الغلاييني » مصطفى 
۱ جامع یرو س العربية/ مصطفى الغلاييني .- ط٤‏ .- 
بیروت: دار الکتابيالعربي: دار نجد, ۱۹۷۳ .- 


-۲۹۵- 








۳- اذا کان للکتاب مكاني نثسر او اكثر وناشر واحد تأخحذ البارز منهما ونترك 
الاعر او ناحذ الاقرب او نثبت جميع الامكئة بحيث نفصل بين المكان الاول والثاني 
بفاصلة منقو طة؛ 


مثال : بیروت ؛ دمشق ؛ الكويت : دار الثقافة » ۱۹۷۰ ۲ 
-٤‏ اذا كان هناك مكاني نشر ولکل ناشر يثبت المكان الاول والناشر ثم نضع 

فاصلة منقوطة ونضع مكان النشر الثاني والناشر . 
مثال : بیروت : دار صادر ؛ الاسکندرية : دار الجیل 4 ۱۹۸۰ . - 

ه- اذا كان هناك مكان الطبع والطيعة بالاضافة الی مکان التشر والناشر لا ان نثبت 
مكان الطبع والطبعة بالاضافة لکان التشر والناشی ولنا عدم الثبات» ولكن اذا 
مثال: بيروت: دار صادر: دار الجیل ۱۹۷۲ ۰( دمشق: المطبعة العصرية). 
وفي حالة غياب مكان النشر والناشر 
مثال: شوقي » اسحمد 
الشوقیات/ احمد شوقي .- ط۳ .- (عمان مطبعة ا حریة)؛ ۱۹۸۲.- 

-٦‏ اذا کان التاريخ غير موجود في نفس الكتاب او كان مصدر التاريخ غير الكتاب 
ذاتف يوضع بين قوسین (۱۹۷) واذا كان التاريخ غير موجود نهائیا نقدرہ 
تقدیرا ونضع بعدہ علامة استفهام» (۱۹۷۰؟). 
واذا کان مکان النشر غير معروف فيرمز له بالعربية (د.م) يعني دون مكان وفي 

الانجليري (1آ. 5) اي 1000 91۳066 . مثال: .- (د.م) : مكتبة الحياة» ۰۱۹۹۳ 

اذا لم یکن الناشر معروفاء فيرمز بدلا منه في العربية (د.ن) اي دون ناشر » 

وبالانجليزية(/5.1) 11010126 511)14 » مثال: القدس : (د.ن) » © 199.س 
اذا لم يكن التاريخ موجودا فيرمز له بالعربية (د.ت) اي دون تاريخ وبالانجليزية 

6.۸ اي ۳66۰ 18006 مثال: ببروت: دار الجيل» (د.ت).- 


-۲۹۲- 


بیانات التوریق 
تتكون هذه البيانات من العناصر التالیة: عدد الصفحات: الصورات او اللوحات 
البيانية» الحجم» المواد المرافقة. 

عند تعبثة هذه البيانات يجب مراعاة الامور التالية : 

أ- اذا كان الكتاب أو المطبوع في مجلد واحد» يعتمد على عدد الصفحات مثال: 
۰ ص ‏ ۱۲ج. 

ب- اذا کان الکتاب متروك الصفحات الاولى من غير الترقيم» يجب اضافة ؛ 
الصفحات غير المعدوده الى عدد صفحات الكتاب. 

ج- اذا كان الكتاب مقسم الى أجزاء و فصول؛ وکل فصل یبدا برقم جديد» 
في هذه الحالة تجمع عدد الصفحات جميعاء ويوضع على بطاقة الفهرسة 
مجموعهاء على النحو التالي:- 

.)۲۷ ۱٥۰ 417 ص (۳۷ء‎ ١٢١ -. 

د- اذا كان الكتاب مبدوء بارقام هجائية» وعند بداية الوضوع تبدأ بالرقم نكتب 
بيانات التوريق كما يلي: .- اھ ١‏ الاص. 

ه- اذا كان الكتاب مقسم الى اجزاء أو يتكون من اجزاء في هذه الحالة لا 

و- نختصر کلمة عدد الصفحات بحرف ص وبالانليزية «۳220) بحرف .1 

وا جلدات العر بية بحرف جه واجلدات الانحليزية «۷01116 ) باحروف « 0۷01 


-۲۹۷- 





البيانات التوضيحية 


تشمل هذه البيانات الصور والجداول والرسومات التوضيحية» وتضاف بعد عدد: 
الصفحات بفصل نقطتين متوازيتين. 

مثال: .- اع ؛ ٣٥١‏ ص: مصور .- 

وباللغة الانجليزية تختصر من كلمة 11111831011 إلی ا حروف الثلاث الاولی 
مللل. 

واذا اشتمل الكتاب على صور ثمينة فتعد ويكتب العدد بعد عدد الصفحات. 

مثل: ۲۳۰-۰ ص : © صور مطرزة بالحرير.- 
ا خجم 

يفصل بین ا حجم وبیانات التصویر فصلة منقوطة (؛) 

ونقصد بالحجم هو ارتفاع الكتاب 

مثال: .- أ-ع؛ ١٥٠ص‏ مصور؛ ۱۸سم 

تختصر كلمة سم بالانجليزية 001/1 

مثال : -.15 P180' CM‏ 
الواد المرافقة 

ويقصد بهاء أية مواد اخرى عدا الكتب» وتأتي عادة بعد ال حجم ولا يفصل 
بينهما بفاصلق ولكن توضع اشارة (+) في الكتب الانجليزية» وباللغة العريية نکتب 
كلمة (ومعه). 

مثال: .- ۱۲۱ ص؛ ۱۸ سم ومعه اسطوانه 

60 110:22 : مہ 33 -. 





-۲۹۸- 








بیانات السلسلة ٩/۵006)‏ 56۲165 


تتکون بیانات السلسلة من العناصر التالية: 

اسم السلسلة» رقم الطبوع في السلسلة؛ العنوان الثانوي للسلسلة. 

ویفصل بین السلسلة وعنوانها الثانوي نقطتین متوازیتین» ویفصل بین السلسلة 
ورقمها بفاصلة منقوطة» ويجب ان توضع جميع بيانات السلسلة بین قوسين. 

مثال: ( السلسلة السيكلوجية ؛ .)١4‏ 

( السلسلة الخضراء : الولد الذ کي ؛ ۱۲) . 

واذا لم تکن کلمة سلسلة موجودة ضمن اسم السلسلة فلا تضاف» وان كانت 
السلسلة مشرف علیها شسخص معین نکتب اسمه ضمن بیانات التألیف. 

مثال: .-( سلسلة الکتبة السیکولوجیة/ عبد العزیز القوصي). 

مثال: لطفي » زكي ۱ ) 

الامويون/ زكي لطفي .- ط؟ ٠‏ منقحة).- 

بيروت: دار الجيل» (د.ت) .- 

( سلسلة الحضارة الاسلامية ؛ ۷) 

مثال: علوان » احمد 

الرادار/ تألیف احمد علوان.- القاهر: دار الاتحاد» ۱۹۹۸ :-. 

( السلسلة العلمية؛ ۲۸/ امین حلمي) 


مثال: الاسمر » علي 
تاريخ الانباط / تألیف: علي الاسمر ؛ ط۳.- عمان: مکبة النہضة (د.ت) .7 
( تاریخ العرب ؟۹۶). 


-۲۹۹- 








انات اللاحظات : : 


تتضمن هذه البیانات ملاحظات یری الفهرس ضرورة ذکرها في بطاقة الفهرست 
إلا ان اثباتها يكون اختياري وغير ملزم» وان تم اثباتها فلا بد ان تكون في سطر جدید» 
وتأتي بعد بیانات السلسلق وتتضمن معلومات مثل اشتمال كتاب ما على كشاف 
للاعلام أو الخرائط أو المدن أو الظواهر الجغرافية أو معجم مصطلحات تأتي غالبا في. 
نهاية الکتاب و البحث » کما وقد بتضمن کشافا للسنوات او الوضوعات آو رموز 
ذات دلالات معرفية أو علمية. 

مثال : بیروت : دار العلم للملایین » ۱۹۹۸ .- 

۰ص؛ ۳٣‏ سم.- 

یضم معجم للمصطلحات 

مثال : ۵۷۰ص ؛ مصور . 

بحتوي علی خرائط طبيعية (نضاریس) . 

مثال : ۷۰ص » مصور .¬ 

( سلسلة الدن العربية ؛ ۱۹٩‏ ) ,- 

یشمل خرائط جغرافية 

مثال : ۳۰۰ص ؛ ۲۵سم 

يحتوي علی جداول للسنوات اليلادية والهجرية 

مثال : (سلسلة التربية الاسلامية ؛ ۷) 

يحتوي علی ملاحق بالایات الفرآنية . 

مثال: ۳۲۰ ص ؛ ۲4 سم. 

( سلسلة رم؛ ۹۸.- 


e 


گان 


يضم كشافا للاعلام 

مثال: ۲۱۰ ص ؛ مصور.- 

ملحق به کشاف بالصطلحات العلمية, 

مثال : ملحق به کشاف بالدن الرومائية القدية . 

مقال : رسالة جامعية ( ماجستیر ) - جامعة آل البیت » ۱۹۹۹ ۰ 
مثال : قصص علمية للاطفال . 





[۳۰۔ 








بيانات الرقم الدولي العياري للکتاب 
(ردمك ISBN‏ 1 


يرمز للرقم الدولي العياري للکتاب بالحروف العربیة التالية ( ردمك) ويرمز للرقم 
الدولي المعياري للكتاب بالحروف الانعليزية (158) . 

والترقيم الدولي المعياري للكتاب هو نظام يهدف إلى استخدام رقم دولي محدد 
واحد للكتاب» ينفرد به الكتاب دون غيره. 

وعند العمل بهذا النظام فإننا نضع اولا رمزه حروفاً ( ردمك) أو ( 151811]) ثم 
نتبعه الرقم الدولي المعياري للكتاب والذي يتكون من عشرة ارقام تقسم إلى أربعة اجزاء. 
باطوال مختلفة تفصل بينها اشارة - 

۷-۲۲٤۱-۹۳۲۷-۰ مثال:‎ 

حيث يعطى الرقم الاول من اليسار 209 مجموعة ناشرين لبلد معين أو لغة تنطق بها 
أمة» أو لمنطقة جغرافية محددة» ويخصص هذا الرقم من قبل الوكالة الدولية للترقيم 
الدولي لتلك المجموعة من الناشرين. 

ومجموعة الارقام الثانية ۷ مخصصة للاشر معروف ضمن مجموعة البلد 
او اللغة آو النطقة» ویعتمد طول الرقم علی كثافة الانتاج والتشر لذلك الناشر» فکلما 
کثر انتاجه زادت ارقامه والعکس صحیح. 

والحموعة اثالثة من الرقام 4۲۲۶۱۱ تکون مخصصة من قبل الناشر لعنوان 
الکتاب و لطبعة جديدة منه. ورقم انجموعة الاخيرة «۷) یعطی لغرض الفحص الآلي 
للتحقق من دقة رقم (/151311 ). 
شروط الرقم الدولي المعياري للكتاب 
-١‏ اعطاء كل كتاب منفصل رقما خاصا به. 
؟- تأخذ كل طبعة جديدة من نفس الكتاب رقما دوليا خاصا بها. 


۳۰۲ 





۳- الکتاب الذي يحمل غلافين مختلفين في السمك والحجم فيعطي كل منهما رقما 
دوليا خاصا به. 
4- يعطي الکتاب التعدد الاجزاء رقما دولیا معیاریا واحدا ویثبت نفسه علی جمیع 
الاجزاء. 
ه- المقتنيات المكتبية التي يجب ان تحمل رقماً معيارياً هي: 
الكتب والنششرات المطبوعة» الكتب المسجلة على اشرطة » المطبوعات الالكترونية 
۳ امجيات الحاسبة: الأفلام والاشرطة والشفافيات» الطبوعات الصغرةء الطبوعات 
المسلسلق الصور الفنیةء الخرائط» الکتب الطبوعة بلغة بریلء اللوحات الفنیةء الرسومات 
لبيانية. 
۱- الرقم المقنن للكتاب ISBN‏ 


Binding التجلید‎ -۲ 
Price الٹمن‎ -۳ 


ولا يوجد فاصل بين الرقم الدولي للکتاب والتجلید ء وانا یترك فراغ لاضافة 
كلمة غير مجلد للكتب غير امجلدة) ويفصل بين ثمن الكتاب والرقم المعياري الدولي له 


بعلامة نقطتين متوازيتين. 
مثال: 


: ISBN - 0- 9374 - 032-2 

والکتب العربية اغلبها لا تحمل رقم دولي» لذا تضع بدلا من ذلك رقم الايداع 
مختصرا بالحروف التالية : (ر.أ). 

وتكتب هذه البيانات في سطر جديد تحت حقل الملاحظات. 


مثال: رءأ ۰۹۹/۷۳۵ 


e 








الادخالات 


وهي الابواب التي تبدأ بها بطاقات الفهرسة وترتب وفق قواعد متفق علیهاء ومن 
هذه المدالحل: 
أ الادخالات الخصة بالمؤلفين: 
-١‏ اذا كان للكتاب مؤلف واحدہ فالمدخل الرئيس يكون باسم ذلك المؤلف 
مثال : التلمساني » عمر 
هموم داعية/ تأليف: عمر التلمساني 
-٢‏ اذا كان للكتاب مؤلفين أو ثلاثةء فالمدخل الرئيس يكون باسم المؤلف المذكور اول 
أو المشهور منهم» وتخصص بطاقة اضافية لكل من المؤلف الثاني والثالث. 
مثل : بطولات وتضحيات» تأليف احمد عطيات» راجح التمام» علي عليان. 
الحل: البطاقة الرئيسة تأخذ الشکل التالي : عطيات » احمد 
بطولات وتضحیات/ تألبف احمد عطية. راجح التما علي علیان.- 
البطاقة الاضافية الاولی تأخذ الشکل التالي : التمام ؛ راجح 
بطولات وتضحیات/ تألیف: حمد عطية؛ راجح التمام» علي علیان.- 
البطاقة الاضافية الثانية تأحذ الشكل التالي : عليان » علي 
بطولات وتضحيات/ تأليف احمد عطية » راجح التمام» علي عليان . 
۴- في حالة وجود اکبر من تلا مولفین ولا بوجد مولل ریس ]1 جامع فالمدخل 
الرئيس یکون بعنوان الکتاب وتخصص بطاقة اضافية باسم الوّلف الاول علی 
صفحة العنوان. 4 


مثال: بلاد الاندلس» تأليف عبدہ البدوي» حسين الاقطش» محمود سلامه وعلي 
الافندي. 


وات 








الحل: المدخل الرئيس يأخذ الشكل التالي : بلاد الأندلس 
لاد الأندلس/ تأليف عبده البدوي وآخرون.- ٠.‏ 
المدخل الاضافي يأخذ الشكل التالي : البدوي » عبده 
بلاد الأندلس / تأليف : عبده البدوي وآخرون.- 

4- اذا كان للكتاب مؤلف رئيس» وكان له محرر أو جامع أو مسؤول عن الانتاج 
الفكري لحتویات الکتاب؛ فالمدخل الرئیس يكون باسم المحرر أو الجامع أو 
المسؤول عن الانتاج. 
مثال: مذكرات الشهيد ناجي العلي» جمع وتحرير:أمجد السریسی.- 
المدخل الاضافي يأخذ الشكل التالي العلي ؛ ناجي 
مذكرات الشهيد ناجي العلي/ جمع وتحرير : أمجد السريسي.- 

ه- اذا كان هناك اكثر من ثلاثة مؤلفين» وكان للكتاب محرر فيكون المدخل الرئيس 
باسم ا حرر 0 اه 
مثال: اجاهدون في الله 
تألیف/ عدنان اياري, غازي الیدان» ریاض الفلح, حسن بيات تحرير عطيه 2١‏ . ۱ 

حسان. 
الحل : المدحل الرئيس حسان » عطية . 
امجاهدون في الله/ تأليف: عدنان الحياري» غازي الميدان» ریاض الفلح» حسن 

بيات» تحرير: عطيه حسان.- 

20 ۷78ھ 
مضافا اليه كلمة آخرون بين معقوفتين . 
مثال: اساليب تدريس التربية الاسلامية. 
تألين صلاح حمدان 





-8ه- 





وشارك معه: محمود فطيمات» عيسى الوادي 


الحل: حمدان » صلاح 

اسالیب تدریس التريية الاسلامیة/ تألیف: صلاح حمدان ... [ وآخرون ]  -.‏ . 
۷- [ذا کان للکتاب مترجم أو محقق فالمدخل الرئيس يكون باسم المؤلف وتخصص . , 

بطاقة اضافية للمترجم واحقق. 

مثال: الدعوة إلى الله. 

تأليف رضا الحيان» تحقيق رسمي اللبان. 

الحل: المدخل الرئيس هو : الحيان » رضا 

الدعوة إلى.الله/ تأليف رضا ا حیان ؛ تحقيق: رسمي: اللبان .- 

المدخل الاضافي هو : اللبان» رسمي 

الدعوة إلى الله / تأليف : رضا الحيان؛ تحقيق: رسمي اللبان.- 
8- اذا كان مؤلف الكتاب مجهولاء فيكون المدخل الرئيس بعنوان الكتاب . 

مثل: اهل الجنة/ غير معروف المؤلف 8 

الحل: اهل الجنة 0 

اهل الجنة / تأليف : د.م .- ٠‏ 
4- اذا کان الناشر جزء من صفة العنوان» فالدخل الرئیس یکون بالعنوان مع عمل بطاقة 

اضافية للمولف الاول. 

مثال: التصانیف العلمية لدار صادر» اعداد رائف خوري وحسن محمد وجودت 
شاکر ویحیی عبد القادر. 

الحل : الدخل الرئیس هو : التصائیف العلمية لدار صادر 

التصانيف إلعلمية لدار صادر / اعداد: رائف خوري ... [ وآخرون ] .- 

الدخل الاضافي هو : حوري » رائف 

التصانيف العلمية لدار صادر/ اعداد: رائف خوري ... [ وآخرون ] - 


لوا 








۰- یعامل ا جامع معاملة انحرر؛ فيكون المدخل الرئيس باسم الجامع اذا كان للكتاب 
مؤلف رئيس تحت إشراف جامع لهذا الكتاب» مع ضرورة عمل بطاقة إضافية 
للموّلف الرئیس . 

مشال : م ذکرات مي زیادة» جمع وحید جوده. 

الحل : جودة » وحید 
م ذکرات مي زیادة/ جمع: وحید جوده .- 
زيادة ؛ مي 
مذ کرات مي زيادة / جمع وحید جودة 
واذا كان للكتاب اكثر من ثلائة مولفین» وکان للکتاب جامع یکون الدخل 

الرئیس پاسم اجامع» وتعمل بطاقة اضافیة للمؤلف الذکور اولا علی صفحة العنوان؛ 

وقد یذ کر اسماء المؤلفين الآخرين أو يستعاض عن ذلك بعابرة [وآخروذ]. 

مثال : دراسات فقهية. 
تألیف: علي الوافي» جهاد العلمي؛ ولید الهادي» فهمي علیان, جمع: محمود 

ولي الدين. 

الحل : المدخل الرئيس هو ولي الدين» محمد ١‏ - 
دراسات فقهیة/ تألیف: علي الوفي » جهاد الي وليد الهادي» فهمي عليان» 

جمع: : محمد ولي الدين .- 
المدخل الاضافي هو الوفي» علي 
دراسات فقهية / تألیف: علي الوافي وآحرون جمع: محمد ولي الدين .-- 

۱- السلاسل التي يقوم بتحريرها هيئة ويشرف علیها اشخاص تحت اسم الشخص 
المسؤول عن تحريرها. 
مثال: سلسلة: دراسات سیکولوجية -۱۱- 
اشراف عبد العزیز القوصي 
اسم الکتاب: سیکولوجية الطفل. 


-۳۰۷- 





ا 
9 








تأليف اسماء فهمي 

سيكولوجية الطفل/ تأليف اسماء فهمي .- 

القاهرة: دار العرف؛ ۱۹6۸ ”15 صفحة. . 

احل: فهمي » اسماء 

سيكلوجية الطفل/ تألیف اسماء فهمي .- 

القاهرة: دار العاروف» ۱۹۰۸ .- ۹٦‏ ص ,- 

( دراسات سيكلوجية/ اشراف عبد العزيز القوصي؛ ))١١(‏ 


-١‏ العنوان. 
٢‏ رن موضوع 
۲ - تدخل الاعمال التفرعة عن اصلء والتي تعتبر في حد ذاتها عملا جديدا مستقلا 


کالترجمات والمراجعات وا ختصرات والمقتبسات والتتمات والتحقيقات وماشبه 
ذلك باسم الؤلف الاصليء الا اذا اعتبر العمل المتفرع عن الاصل عملا جديدا 
مثال: البخلاء للجاحظ تحقیق عبد السلام هارون . 

الحل: الجاحظء أبو عثمان . 

البخلاء/ تأليف ابو عثمان الجاحظ ؛ تحقيق عبد السلام هارون 


EN‏ اک( او الملقن. 


بر ےد املاها على مي زیاده. 


ا مل : جبران؛ خلیل جبران. 


الاجنحة المتكسرة/ جبران خليل جبران.- 


مقاال : كليلة ودمنة دراسة تحليلية» إعداد ليلى سعادة. 
ال : سعادة ليلى 


کليلة ودمنة: دراسة تحلیلیة/ اعداد: لیلی سعادة.- 


- ۳۰۸ 





ب- التراجم والشخصيات والسير 
تدخل تراجم الاشخاص او السير والمذكرات تحت اسم السژول عن الانتاج 
الفكري» وتخصص بطاقة اضافية للشخص المترجم عنه. 
مغال : حياة محمد/ تأليف محمد حسنين هيكل. 
الحل : هیکل» محمد حسنين 
حياة د اداد مما نی هيك رت 
اما للذکرات التي یکتبھا اصحابھاء ویکون 7 محرر فالمدخل الرئیس 1 
پاسم صاحبهاء وتخصص بطاقة اضافية باسم احرر. 
مشال : مذکرات طه حسین, تحریر احمد حسین. 


احل : حسین» طه 
مذکرات طه حسین/ تحریر احمد حسين .- 
أ- العنوان. 


ب- حسين؛ أحمد 
أي عمل بطاقة اضافية بالعنوان كالاتي: مذكرات طه حسين 
مذكرات طه حسین/ تحریر احمد حسين .- 
ثم عمل بطاقة اضافية با محرر كالآتي: 
حسین) أحمد 


مذکرات طه حسین/ تحریر آحمد حسین ,- 


کرک 





ح- الاعمال التي لها علاقة بعمل آخر. 

أ- المعارض الفنية» یکون الدخل باسم الفنان آو الفنان الشهور أو الاول من بين. 
الفتانین الشھورین, وإذا كانوا اكثر من اربعة يكون المدخل الرئيس باسم اهيئة 
الشرفة علی العرضء وتعمل بطاقة اضافیة باسم الشخص الذي اعد القائمة 
وبطاقة اضافية اخرى باسم الهيثة او المكان الذي اشرف على المعرض. 

مثال: معرض الفنان التشكيلي/ احمد نعواش. 

اشمرف على المعرض امجلس الثقافي البريطاني. 

ال را أحمد ۰ 

معرض الفن التشكيلي/ أحمد نعواش 

أ- العنوان 
.١‏ فنون تشكيلية 
ب- امجلس الثقافي البريطاني. 
ب- الاعمال التي لها علاقة بالاعمال الاخرى: الكشافات ., الملاحق» الفهارس 
والادلة, 
مشال : كشاف صبح الاعشى في صناعة الانشا/ للقلقشندي 
اعداد محمد قنديل البقبلي. 
المدخل هنا يجب ان "9و 0“ 
الحل : البقبلي » محمد قنديل . 
كشاف صبح الاعشي في صناعة لانشا/ للقلشندي/ اعداد: محمد قنديل 


البقبلي. 
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اخطرطات 


تدخل الخطوطات باسماء مؤلفيهاء إلا إذا استخدمت هذه المخطوطات لتدخل على 
نوع من انواع الخط العربي؛ او اسلوب من اساليب الخط حيتئذ يكون المدخل الرئيس 
مفال : مخطوطة ( رسالة) من محمد صلى الله عليه وسلم الى هرقلء كتبه معاوية 

المدحل الرئيس يكون باسم النبي محمد صلى الله عليه وسلم. 
الحل : 

محمد صلى الله عليه وسلم 

مخطوطة ( رسالة) من محمد صلى الله عليه وسلم إلى هرقل.- 

+ أما اذا اعت هذه المخطوطة على أساس أنها عينة أو نموذج للخط في عصر ماء 
ففي هذه الحالة ندخلها باسم صاحب الخط. 

ا حل: بن أبي سفيانء معاوية . 


مخطوطة ( رسالة) من محمد صلى الله عليه وسلم إلى هرقل/ كتبها معاوية بن 
أبي سفيان .- . 


-۳۱۱- 








اعمال رؤساء الدول والحكومات 


تدحل التصريحات والرسائل وال لتعلیمات أو الاوامر الرسمية التي يرسلها او 
يصدرها مسؤول» باسم الهيئة الحكومية التي بمثلها رئيس الدولة او رئيس الوزراء او 
الوزیر أو اغافظ أو مدير الدئرة. 
مشال : بلاغ رسمي بتحدید اسعار النفط» رئیس الوزراء. 
ال : الاردن رئاسة الوزراء. 

اذا كانت الوثيقة تحمل خطابا موجهاء أو رسالة شسخصية أو سيرة حياة ملك أو 
مشال : قصة حياني/ الملك الحسين. ح 

بيروت: دار العلم للملايين. 

۲ ۱ 7۱۷- مصور. 
الحل : الحسين بن طلال» ملك الاردن» SSD‏ 

قصة حياتي/ الحسين بن طلال.- بيروت : دار العلم للملایین؛ ۱۹۷۲.- ۲۱۷ 
ص مصور؛ ۱ سم. 

تعامل الالقاب الدينية أو القاب الشرف العالقة بالاسم» مثل قديس» باباء كاردينال 
مثل معاملة الالقاب الملكية. 


-۳۱۲- 





تنظيم مداخل اسماء الاشخاص 
-١‏ ادخل الشسخص تحت الاسم المعروف به سواء كان حقیقیا او منتحلا او اسما حركيا 
او لقب او كنية او اسم مستعار. 
مشال :عائشة عبد الرحمن: الاسم الاصلي 
بنت الشاطئ : الاسم المستعار 
ندخلها في الدخل الرئیس باسم بنت الشاطیء مع عمل بطاقة احالة من الاسم 
ا حقیقی لبنت الشاطی . 
مشال : بنت الشاطئ . 
انظر 
عبد الرحمن» عائشة 
؟- اذا كان الاسم مختصرا باحرف مثل ([-1 نحاول معرفة الاسم بالرجوع الى 
المراجع فاذا تعذر فيهمل » وتدخل بعنوان الكتاب مع عمل بطاقة اضافية للحرف. 
۳- ادخل الولف الذي لا یعرف عادة في اعماله باسم واحد مميز على النحو التالي: 
تحت الاسم يعرف به في كتب المراجع 
تحت الاسم الذي يعرف به في اكثر اعماله. 
مشال : اسماء حسین مصطفی/ قبل الزواج. 


اسماء مصطفى/ كذلك قبل الزوج. 

اسماء مصطفى فهمي/ بعد الزواج. 

واذا ظهر اسم المؤلف باشكال عدة؛ نأخذ المشهور منه» وتعمل بطاقة حالة 
پالاسماء الاخری. 


مشال : هذا الاسم ظهر بثلاثة اشكال كما يلي: 
زكي مبارك/ زكي عبد السلام مبارك/ محمد زكي مبارك 


-- 








ثم نعمل بطاقة احالة لكل اسم كالاتي: 
مبارك » مجمد زكي 

انظر 

مبارك » زكي 

وكذلك مع اسم زكي عبد السلام مبارك. 
مبارك » زكي عبد السلم . 

انظر 

مبارك » زكي 


واذا غیر شخص اسمه واصبح يعرف بلقب اخر» فادخله عت الشکل الا خیر 


شال : جاکلین کندي» جاکلین بوقیر جا کلین اوناسیس. 
-٤‏ الاسماء المستعارة. 


7 


أ- اذا ظهرت اعمال مؤلف تحت اسم مستعار واحدء يكون المدخل 
الرئيس.بالاسم المستعار » وتخصص بطاقة احالة إلى الاسم الحقيقي . 
مشال : البدوي الملثم: اسم مستعار. 
والاسم الحقيقي : يعقوب العودات. 
الحل : العودات » يعقوب . 
انظر 
البدوي الملئم 
والبطاقة الرئيسة تكون: 
البدوي الملثم 
انظر 


-۲۱)- 





العودات » يعقوب . 
ب- اذا صدرت اعمال ملف تحت عدة اسماء مستعارةء فالدخل الرئیس یکون 
ج- اذا عرف الاسم المستعار و الاسم الحقيقي للمؤلف ولم يكن احدهما غالبا 
على الآخر» فالدخل یکون تحت الاسم الحقيقي. 
مشال : ضيف المصري: الاسم المستعار. 
محمود ضيف: الاسم | حقیق : 
يدخل تحت محمود ضيف 
مع عمل بطاقة احالة: 
الصري» ضیف 
انظر. 
ضیف » مجمود . 
ه- اذا تشابهت اسماء المؤلفين في الاسم الاول واسم العائلة أو جميع أجزاء الاسم 
يجب عند ذلك كتابة تاريخ الولادة أو تاريخ الوفاة بعد الاسم او باضافة المهنة. 
5- الكتب التي يؤلفها اشخاص بغير لغاتهم الاصلية» فيكون اسم المؤلف خاضعا 
لقواعد تلك اللغة. 


-710- 








الادخالات ا خاصة بالھیئات. 


هناك نوعان من المطبوعات الحكومية» وهي كما يلي: 
أ- المطبوعات التي تصدر عن الوزارات و الدوائر الحكومية والمؤسسات 7 
الحكومية» وتكون ذات طابع احصائي او وصفي. 
المدخل الرئيس يكون باسم البلد متبوعا باسم الوزارة او الدائرة الحكومية. 
مشال : انجازات وزارة التريية و التعلیم في خمسین عاما ۰۱۹۷۵ 4۰۵ صفحة. 
ا مل : الاردن. وزارة التربية والتعلیم. 
انجازات وزارة التربية والتعلیم فی حمسین عاما .- 
عمان: وزارة التربية والتعليم» ۱۹۷۵ ,- ٥٤٤‏ ص .- 
ب- المطبوعات التي تنشرھا الوزارات و الدوائر الحكمية» ويكون لها مؤلف ' 
خحاص» فالمدخل الرئيس يكون باسم المؤلف» عندئذ نطبق عليه القواعد الخاصة 5 
بالمؤلفين. 
شال : الدرسة الشاملة» تأليف نجاتي البخاري وزارة التربية و التعليم» عمان - 
۲۳ صفحة 
الحل : البخاري. نجاتي 
الدرسة الشاملة/ نجاتي البخاري .- 
عمان: وزارة التربية والتعلیم» ۱۹۷۳ .- ١565‏ ص .- 
وتعمل مداخل اضافية بالعنوان واخرى برأس الموضوع. 





پک 
۰< 
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ادخال التشريعات 


ونعني بها القوانين و الانظمة و التعليمات التي تصدر عن الدولة او أية دائرة تابعة 
لھاء المدخل الرئيس لثل هذه المطبوعات يكون باسم البلد متبوعا بفقرة قوانين » انظمة» 
تعليمات. 
مشال : قانون وزارة التريية و التعلیم رقم ۱۲ عام ۰۱۹4 

وزارة التريية و التعلیم في عمان» وصدر عام ۰۱۹۲۵ 14 صفحة 
احل : الاردن. قوانین 

قانون وزارة التربية و التعلیم رقم "۱ لسنة ۱۹4 .- ۸عمان: 

وزارة التريية والتعليم» ۱۹۲۵ .- 14 ص.- 

تدحل مشاریع القوانین أو الانظمة أو التعليمات تحت اسم اليلد متبوعا باسم 
یھ 
مشال : قانون الش رکات الاردني» وزارة الصناعة و لتجارة ۱۹۲۷ ۰٥۸ص٠‏ 
احل : الاردن. وزارة الصناعة والتجارة 

قانون الش رکات الاردني» ۱۹۷ .- ۸۵ص.- 

وتدخل مشاریع القوانين والائظمة و التعليمات التي یعدھا اشخاص باسم 
الشسخص التي أعدها. ٠‏ 
مشال : شرح قانون الاحوال الشخصية الاردني ۵ اعداد محمد سمارة. 
احل : سمارة محمد 


شرح قانون الاحوال السخصية الاردني» ۱۹۸۰/ اعداد: محمد سمارة .- 


-۲۱۷- 








تدخل الدساتير باسم البلد أو المدينة الخاص بهاء متبوع بكلمة دستور تحتها خط. 7 


مثل: الدستور الاردني لعام .۱۹٥١‏ 


احل: الاردن - دستور؛ ۰۱۹۵6 
الدستور الاردني لعام 4 ۱۹۵/ مجلس النواب الاردني. 


-۳۹۸- 





ادخال القوانین ا حاصة با حاکم 


اُ- تدخل القوانین ا حاصة با حاکم تحت اسم البلد متبوعا بکلمة قوانین محاکم ٹم 
تحت اسم ا حکمة., 
مشال : قانون محکمة التمبیز الاردنية 
الحل : الاردن. قوانين محاکم؛ محکم التمییز الاردئیة, 
ب- الاحكام والتقارير التي تصدر عن الحاكم فانها تدخل تحت اسم البلد 
متبوعا باسم ا حکمة. 
مشال : انزال عقوبة الاعدام جرم فار/ محکمة التمییز في الاردن. 
الحل 3 الاردن. محكمة التمييز. 
انزال عقوبة الاعدام جرم فار (أحمد حسن علي). 
تسس التقارير التي تصدر عن محکمتین أو ثلاث محاکم؛ يكون المدخحل الرئيس 
باسم البلد متبوعا باسم ا حکمة المذكورة اولا» وتخصص بطاقة اضافية الی 
المحكمة الثانية والثالثة. 
مشال : انزال عقوبة ال حبس بعشر سنوات مع الغرامة ا الیة بقيمة خمسة الاف دینار 
بحق المدعو ( محمود حمدان حسن) وقد صدر القرار عن محكمة التمييز 
الحل : المدخل الرئيس: الاردن. محكمة التمييز. 
انزال عقوبة الحبس بعشر سنوات ... 
للدخل الاضافی : الاردن. محکمة الاستتناف 


-۳۱۹- 








انزال عقوبة الحبس بعشر سنوات .... 
واذا زاد عدد امحاكم عن ثلاث فتدخل باسم العنوان. 
مشال : انزال عقوبة بحق المدعو ( حسن علي الاحمد) قرار صادر عن محکمة التمییزه 
محكمة الاستثناف» محكمة الصلح. المحكمة العسكرية. 
ا حل : انزال عقوبة بحق المدعو (حسن علي الاحمد). 


التمييز» محكمة الاستثناف» محكمة الصلح» المحكمة العسكرية. 


ے۳۔ 





ادخال الاتفاقات الدولية. 


تدخل المعاهدة أو أي اتفاقية رسمية بين دولتين أو ثلاث دول على النحو التالي: 
أ- تحت اسم الدولة التي تمثل طرفا منفردا في جانب» وفي الجانب الاخر دولتين» 
وتعمل بطاقات بأسماء الدول الاخرى. 
مغال : تمت اتفاقية بين تركيا من ناحية» وبريطانيا وفرنسا من ناحية اخرى. 
الحل : يكون المدخل الرئيس باسم تركياء وعمل بطاقات اضافیة لكل من فرنسا 
وبريطانيا كمايلي : 
ب- اذا كانت الدول الموقعة على الاتفاقية أو المعاهدة دولتان فقط» فالدخل 
الرئيس يكون باسم الدولة التي يظهر اسمها اول في الحروف الهجائية. 
مثال: الاتفاقية التي تمت بين الولايات المتحدة والاردن . 
المدخل الرئيس يكون باسم الاردن» لان الولايات المححدة تكون بحرف الواو» ثم 
عمل مدخل اضافي باسم الدول الاخرى. ۱ 
الانفاقات و المعاهدات البرمة بين البلدان و المنظمات و المؤسسات الدولية 
تدخل الاتفاقيات الرسمية بين منظمة دولية او منظمتين وبين اية دولة وفق 
التسلسل التالي: ۱ 
۱- تحت اسم البلد الام اذا کان موقعا عن الاتفاقية. 
؟- تحت الجانب الوحيد الموقع اذا كان الجانب الاخر الموقع علی الاتفاقية اکثر من جهة. 
۳- ونق الترتيب الهجائي للبلدان الموقعة باستئناء المعاهدات و الاتفاقيات المبرمة بین 
عصبة الاثم و الاثم المتحدة. وبين المنظمات و المؤسساث الآخری؛ فانها تدخل 
دائما تحت عصبة الام أو الام المتحدة» تحت اسم البلدٍ الام الموقعة على الانفاقية. 
مشال : اتفاقية بين منظمة الاثم المتحدة و الجامعة الاردنية. 
الدحل باسم النظمة. 
-۳۲۱- 











مشال : اتفاقية الابنية المدرسية بين الاردن و البنك الدولي للتعمير» الموقعة في عمان 
بتاريخ ۱ نیسان عام ۱۹۷4 الوقعة في الاردن. 
ال : الاردن, معاهدات البنك الدولي للتعمیر ۱5 نیسان ۱۹۷۶ اتفاقية الابنیة 
الدرسية .. 
عكر افا قاد ل سر 
-٤‏ اذا حصلت اتفاقیة بين فلسطين و البنك الدولي. للتعمير ووقعت هده الاتفاقية في 
الاردن» فالمدخل الرئيس يكون حسب الحروف الهجائية. 
ه- الاتفاقيات المبرمة بين المنظمات و المؤسسات الدولية وبين السلطات و الهيئات 
المحلية» فتدخل تحت اسم المنظمة أو الهيئة الدولية» وتخصص بطاقة اضافية للسلطة 
أو الهيئة امحلية. 
مشال : اتفاقية قرض تمويل بين كلية الطب المبرمة بين الجامعةالاردئیة ومنظمة الیونسیف 
بتاریخ ۱/۳/۲۱ ۷. 
الحل : اليونسيف, اتفاقيات» الجامعة شش ۱ء 
اتفاقية قرض تمويل كلية الطب. 
ونعمل بطاقة اضافية بالجامعة الاردنية. 
اما اذا كانت الاتفاقیة بین الیونسیف و اليونسكو و الجامعة الاردنية فالمدخل يكون 
حسب الحروف الهجائية ما بين اليونسيف و اليونسكو. 
-٦‏ اذا كانت المعاهدات معروفة باسم معين فالدخل یکون بذلك الاسم وندخل 
معاهدات السلام بذلك العنوان بشكل نخاص. 
وتعمل بطاقة اضافية باسم الدول الموقعة على الاتفاقية 
مشال : معاهدة سان ريبموء وقعت بين فرنسا وبريطانيا 
الدخل الرئیس یکون باسم سان ريمو. 
۷- تدخل النظمات و الهیغات و الجمعيات و المؤسسات و الاتحادات و الاحزاب 


می 





السياسية و الجامعات و الكليات المحلية» تحت اسمها مباشرة ويضاف أحيانا اسم 
البلد بعدها بين قوسين لتوضيح مكانها. 
مشال : الجامعة الاردنئية (عمان ). 
جامعة اليرموك (الاردن ). 
ملحوظة: 
يضاف اسم البلد إلى اسم المدينة بعد الهيثة اذا استخدم الاسم من عدة هيئات 


0 


أجنبية. 
مثال: انجلس القومي للتخطيط (العراق). 


و 


ادخال السفارات والقنصليات 
تدخل السفارة أو المفوضة او القنصلية بعد اسم البلد الام متبوعا باسم البلد 


الموجودة فيه. 
مشال : الاردن. سفارة ( بريطانيا ). 
France. Empassy . (U.S.A)‏ 
الاردن . سفارة فلسطين 
ماعدا القنصلية فإنه يتبعها اسم المدينة الموجودة فيها 
مثال : الأر دن . قنصلية (سدني) 
مثال : الأردن . قنصلية (كراتشي) 
تدخل الاعمال الصادرة عن الوفود والهيكات الدولية والاقليمية التابعة لبلد ما تحت 
اسم البلد الذي مثله. 
مثال: الاردن. الوفد الائم لدى الام المتحدة. 
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ادخال المؤتمرات والددوات 
تدخل اعمال المؤتمر أو الاجتماع تحت اسم المؤتمر متبوعا برقم الموْتمر ومكانه 
وتاریخه. 
مثال: المؤتمر الثالث لوزراء التربیة العرب المنعقد في الكويت من ١7-١١‏ آذار. 
محاضر جلسات مؤْتمر وزراء العرب. 
الدخل الرئیس یکون كالتالي: 
مور وزراء التربية العرب. الثالث» الکویت» ۱۷-۱۱ آذار. 
محاضر جلسات مور وزراء العرب. 
الدخل الرئیس یکون كالتالي: 
مور وزراء التربية والعرب. الثالث» الکویت» ۱۷/۱۱ آذار 
محاضر جلسات مور وزراء العرب. ۱ 
ملحوظة: 5 
-١‏ تحذف الارقام من اسم الؤٹمر وتوضع في الکان ا خصص لها. 
؟- اذا كان اسم المكان جزء من اسم المؤتمر» یذ کر اسم المكان مرة ثانية بعد اسم المؤتمر. 
مثال: مؤتمر جنيف للسلام؛ الاولء جنیف. 
۳- اذا عقدت جلسات الؤئمر في مكانين» نکتب اسم المكانين. 
0 فندون اسم الکان الرئيس أو الاول. 


ادخال الكتب الدينية المقدسة. 
تکون الداخل بعناوین هذه الکتب :- 5 
مثل: القرآن الكريم - الانجیل - التوراة, 
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اما اذا كان اله جزء می الکتاب فیکون الدخل پاسم الکتاب کما یلی: 
انفھرس جزء من سم 

القرآن الکریم اسم السورة او ا جزے. 

واذا کانت ایات محددة فیکون الدخل کما يلي: 


القرآن » سورة البقرة اية ۰۷۷ 


ادخال الدرریات 
تدخل الدوریات والسلسلات بعناوینها الا في احالات التالية:- 
أ- اذا كانت امجلة تحمل اسم الهيئة التي تصدرهاء فتدخل تحت اسم الهيئة. 
مثال: مجلة نقابة ا حامين» نقابة ا حامین عمان 
ا حل: نقابة ا حامین 
مجلة نقابة احامین .- عمان: نقابة احامین» ۸۰۱۹۷۸ 
( ملاحظات ): مجلة شهرية 
ب- اذا كان لها محرر مسؤول عن تحريرها وتمويلها وتوزيعهاء فتعامل معاملة 
الکتب ویکون اللدخل الرئیس باسم انحرر. 
مثال: الكشاف» تيسير ظبيان» » المعهد الشرعي. 
الحل: تيسير ظبيان. 
الکشاف/ تیسیر ظبیان .- العهد الشرعي » ۱۹۰۸ - ۱۹۱۲ ٤م‏ 
وما دون ذلك فیکون الدخل تحت العنوان 
مثال: الکویت» مجلة العربي. 
ا حل: مجلة العربي. 
مجلة العربي .- الكويت: وزارة الثقافة. 
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رژوس الوضوعات 


ان مشكلة اختيار رؤوس الموضوعات من المشاكل التي تواجه المكتبة العربية» أما 
المكتبة التي تضم كتب باللغة الانجليزية» فيمكن الاعتماد على مصادر خاصة لاخيار 
رؤوس الموضوعات» ومن هذه المصادر:- 
-١‏ قائمة سيرز لرؤوس الموضوعات. 
۲- قائمة رژوس الوضوعات الستخدمة في الکونجرس. 
وعلي العاملین في الکتبات العربية بناء قائمة برژوس الوضوعات الناسبة للکتب 
التي تضمهاء وتجري محاولات لعمل رؤوس موضوعات؛ إلا انها ليست واسعة الانتشار 
مثل:- 
-١‏ قائمة برؤوس الموضوعات العربية لابراهيم الخازن دار. 
۲- رژوس موضوعات عريية لناصر سویدان؛ یعمل بها في جامعة الریاض, 
ومکن اتباع القواعد التالية في اختیار رژوس الوضوعات :- 
۱- اعتمد الاسم الفرد؛ والدال علی الوضوع مباشرة عند اختیار رآس الوضوع. 
۲- اربط بحرف العطف واو بین الوضوعین التشابهین او الختلفين . 
۳- یجب ان تسبق الصفة قبل الاسم ثم وضع فاصلة بینهما مثل: الفن» الامريکي. 
4- استخدام الصیغ الناسبة لربط الفاهیم التي تشتمل علی حقلین من العرفة مثل القوزیع 
الجغرافي للحيوانات والنباتات. 
ه- تقسيم الموضوع الواحد الترابط الى اجزاء او موضوعات ثانوية» مثل الطیور» 
هجرة. الطيور: حماية.الطيور » تكاثر. 
-٦‏ تلحق الاقسام الشكلية بالموضوعات الرئيسة. 
مثل: الادب - تاريخ/ الرياضيات - تدريس. 
۷- تتبع اسماء البلدان المواضیع الرئیسة: 
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العلوم» التكنولوجياء الاقتصاد؛ الموسيقى؛ الفن» التربية» 
مثال: الاقتصادء الاردن. التربية» فلسطين. 
۸- تسبق البلدان الموضوعات الرئيسة: 
تاریخ الجغرافيا السياسة: العلوم الاجتماعية. 
مثال: سوریا» 4+ 
4- تلحق اسماء البلدان. اللغة والادب کصفات. 
مثال: الادب - العربي. الادب - الانجليزي. 
واذا حق اللغة موضوع متفرع منها فانه يلحق اللغة والادب. 
مثل: اللغة العربية نحو. الادب العربي قصة. ٠‏ 
۰- يتبع اسم الشسخص المترجم عنه بلفظ تراجم. 
مثال: حسين » طه - تراجم» شكسبير- تراجم. 
واذا كانت الترجمة لمجموعة اشخاص فيكتفي باختيار موضوع تخصصهم. 
مثال: علماء - تراجم» موسيقيون - تراجم. 
۱ - یختار رأس موضوع الکتاب الذي يعبر عن موضوع في الادب واللغة. 
مثال: قصة عربیة. قصة یونائیة. 
-١9‏ اعتماد اكثر المصطلحات تخصصا او تحديدا لموضوع الكتاب في اختيار رأس 
ال موضوع. 
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بطاقة الاحالة ۱ ۱ 
یحتاج امین الکتبة الى ان یربط الوضوعات مع بعضهاء حتى يستطيع ان يعطي 
القاریء مزیدا من رؤوس الوضوعات التشابهة والمتداخلةء ولهذا یحتم علینا استعمال 
نوعين من بطاقات الاحالة» وذلك كما يلي: 
۱- بطاقة احالة انظر وهي تحيل من موضوعات لم تستعمل الى موضوعات استعملت؛ 
وهي تستخدم في الحالات التالية:- 
آ- لربط مرادفات الوضوع الواحد» 
مثال: الوسائل التعليمية 
انظر 
العینات التعليمية. 
ب- الموضوعات المركبة. 
مثال: التربية» تعليم الكبار 
انظر 
محو الامية. 
ج- احالة من الفرد الى الجمع. 
مثال: الفأر 
انظر 
الفثران 
۲- بطاقة احالة انظر ایضاء وتستعمل لربط المعلومات المتقارية او ذات العلاقة المتداخلة» 
کما تستخدم التحليلي من ا موضوع العام الى الوضوع الخاص. 
مثال: العلوم 
انظر ایضا 
الریاضیات 
مثال: الادب 
انظر ایضا 
القصة القصيرة 


-۳۲۸- 


3 


ی 





الفهارس 
الفهرس. 
هو سجل شامل لما تحتويه الکتبة من وثائق؛ يجري تنظيمه وفق نظام معين . 
اهمية الفهرسة: 
يعطي صورة مصغرة عن محتويات المكتبة ویشبه الی حد کبیر خارطة اي دولة؛ 
وبواسطته يمكن التعرف على محتويات المكتبة. 


اشكال الفهارس 
-١‏ الفھرس ا مرئی أر 1751 1151616 

وهو اقدم انواع الفهارس» ويمثل بتلك القوائم التي كانت تتضمن أسماء الكتب 
ومؤلفيهاء وتعرض على الحائط بجانب المكتبة. 

اما احدث .اشکاله الان» فیستعمل للمراجع والدوريات» ويتكون من صحائف 
معدنية؛ تلبت على كل صحيفة قسائم صغيرة» تحمل اسم الكتاب ومؤلفه ورقم تصنيفه. 
؟- الفهرس المطبوع Catalgue Printed‏ 

يصدر هذا النوع من الفهارس علی شکل کتاب؛ الا ان هذا الفهرس لا يمثل 
محتويات المكتبة تمثيلا حقيقياء ويحتاج الى تجديد باستمرار. 
۳- الفهرس احزومعداع[212) ]516 
یتکون من مجموعة اوراق ۱۰(۱۷,۵ سمء تحزم في مرابط حديدية بحیث 
یسهل معه احراج الاوراق وادخالها. 
- الفهرس اللالي. وهذا الفھرس لە عدة اشکال؛ كما يلي: 

- علی شکل میکروفلم. ۵ 

ب- علی شکل میکروفیش. 
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ج على شسكل شريط مغدط وهو الذي يطلق عليه MARC‏ 


والذي نعني به الفهرس الالي المقروء. 
-٥‏ الفھرس البطاقي. 
يتكون من بطاقات حجم ۷,۵<۱۲,۵ سم حیث توضع في جواریر خاصة 
وترتب ا جواریر بجانب بعضها , لتشکل الفهرس؛ وهذا النوع من الفهارس هو الانسب 
لمكتبات المدارس. ۱ 
وللفهرسة البطاقي مزايا تميزه عن بقية الفهارس الاخرى؛ ومن اهم هذه المزايا ما 
7 ۱ 
-١‏ سهولة الاستعمال. 
۲- مرونته. 
۳- قلیل النفقات. 
- ينمي معلومات القاریء. 
ه- يخدم طويلا. 
-٦‏ یشتمل علی معلومات کافیة عن الوثائق. 


۷- یمکن ان یستخدمه اکثر من قارئ في وقت واحد. 


مواصفات بطاقة الفهرسة. 

-١‏ تصنع البطاقة من ورق الانیلا او البريستول وزن 4١‏ ؟ غم. 

۲- غالبا ما یستعمل الورق الابیض» واذا ضمنت الکتبة مواد غیر الکتب فانه عکن 
استخدام لونین» الا بیض تلمطبوعات» والاحمر لواد غير الکتب. 

۳- قیاس هده البطاقات ۲,۵ ۷,۵2۱ سم. تثقب على بعد ه سم من الحافة السفلى 
بثقب دائري» قطرہ ۸ ملم. ۱ 


e 





مواصفات الفهرسة اخید. 
يجب ان تتوافر في الفهرس الجيد الصفات التالية: 
-١‏ المرونة المتمثلة في امکانیة اضافة او حذف مداخل الفهرسة حسب حاجة العمل. 
-٢٦‏ سهولة الاستعمال وامكانية استعماله من قبل اكثر من شخص في آن واحد. 
۳- الاقتصاد, حیث یجب ان یکون قلیل التکالیف. 
و - امكانية عمل ادلة لارشاد القراء بكيفية عمل الفهرس وألية استخدامه. 
ه- ان یکون متماسك الاجزاء وفي مکان واحد ثابت. 
- سهولة نقله من مکان لاخر عند الضرورة. 
۷- صغر الحيز الذي يمكن ان يشغله في المكتبة. 
۸- شکله المیز الدال علی طبيعة عمله. 
- قريب من مداخل المكتبة. 
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انواع الفھارس 

-١‏ الفهرس الموضوعي الهجائي 

تنظم بطاقات هذا الفهرس هجائيا وحسبب. الحروف الاولی من رژوس 
الوضوعات وذلك یعرف باسم الفهرس الموضوعي الهجائي» أو ترتيب البطاقات حسب 
ارقام التصنيف» وبذلك يعرف باسم الفهرس الموضوعي المصدف. . 
٢‏ الفھرس الموضوعي المصدف 0 

حيث تنظم بطاقات ومداخل هذا الفهرس حسب ارقام التصنيف » وبذلك یعرف 
اسم الفهرس الوضوعي الصنف. الا ان هذا النوع من الفهارس رغم اهميته فما زال 
الشرق العربي غیر مومن بفکرته وبذلك غابت آلية تطبيقه في مكتباته. 
۳- الفهرس الهجائي القامرسي 

یختلف هذا الفیرس من مکتبة لاخری» فمن الکتبات من تفصیل بطاقات المؤلفين 
على حده؛ وتنظمها هجائيا في فهرس خاصء وتضم بطاقات العناوین والوضوعات في 
فهرس آخر» يرتب هجائيا وفق الحروف الاولى من المذاخل الرئيسة وهناك مكتبات 
تخصص ثلائة فهارس هجائیة. احدها للمولفین .رالثاني للموضوعات والثالث 
للعناوین. 
طرق تنظیم الفهرس الهجائي. 

هناك طریقتان رئیسیتان تتبعان في تنظیم الفهرس الهجائي: 

Word by Word nl کلمت‎ -١ 
وتعتمد على الكلمة كاصل عند ترتيب البطاقات؛ اي يبدأ بالحرف الأول فالثاني‎ 
فالثالث من الكلمة المذكورة أولا في البطاقة مع الاخذ بعین الاعتبار ان الكلمات التي‎ 

تنتهي بحرفين أو ثلاثه أحرف تأني وراء بعضها. 

Letter by 1.٥٤ ؟- حرف. حرف‎ 


ویعتمد ا حرف كاساس عند الترتيب» وهذه الطريقة متبعة في ترتیب المعاجم 
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بشكل عام ويبدأ بالحرف الاول فالثاني فالثالث من الكلمة المذكورة اولاء بغض النظر 
عن عدد حروف الكلمات. 

مثال: منير البعلبكي؛ مازن المبارك» من بعيد» من ینادي؛ النادي 

رتبهم كلمة كلمة؟ 

ا حل: مازن المبارك» من بعید» من ينادي» النادي» منیر البعلبكي 

اما ترتیبهم حسب حرف حرف. فکما يلي: 

مازن البارك منادي» من بعید» من ينادي» منیر البعليکي. 


-۳۳۲- 








قواعد تنظيم الفهرس 
۱- تهمل ال التعريف عند ترتيب البطاقات» أي أن البطاقة التي يكون المدخل الرئيس 
فيها يبدأ بال التعریف» ترتب وفق احرف التالي ل ال التعریف. 
مثال: البؤساء: ترتب تحت حرف الباء. ۱ 
الل والنحل: ترتب تحت حرف الميم. 
۲- تهمل کلمة ابن - اب - ذی اذا كانت جزء من اسم المؤلف» اما اذا كانت اصلا 
من العنوان فلا تهمل. ۵ 
مثال: ابن خلکان (مولف) تهمل کلمة ابن وترتب تحت حرف الخاء. 
ذات النطاتین ( عنوان ) لا تهمل وترتب تحت حرف الذال. 
۳- تحذف جمیع القاب الشرف والالقاب العلمية عند عملیات الفهرسة مثل كلمة 
الاستاذ, الامام الحافظ» الشیخ, الدكتور. 
مثال: دكتور زيفاكو ( عنوان كتاب) لا تهمل بل تثبت. 
4- ترتب البطاقات التي تبدأ باسماء مختصرة حسب اصلها قبل الاختصار مثال: 
USA‏ , ۱ 
ه- تعامل الارقام في عناوين الکتب وكأنها مكتوبة بالكلمات. 
مثال: ۱۵ سنة في سجن الباستیل 
تکتب خمس عشرة سنة في سجن الباستیل. 
- تهمل باللغة الانجليزية الادوات التالية: 
A,An, The‏ 
The Little Woman: Jli‏ 
الحل : ترتب تحت الحرف 1 
۷- الکلمات الموصولة بشرطة او شحطة تعتبر کلمتین عند استخدام نظام كلمة» كلمة» 
وتعتير واحدة عند استخدام حرف حرف. 
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الفهارس العالية 


إن الفھرس أو الکشاف: اداة آرجدها العلم كمتطلب رئيس في مساعدة الباحثين 
و العلماء في معرفة ما استجد من معرفة في انحاء العمورة» فقد تسارع الرمن وتناثر 
العلم في الاوراق و الاجهزة العلمية السمعية و البصرية و التکنولوجية الالکترونية؛ 
وبدأت مشكلة التضخم المعرفي تبرز للوجود ولا بد من وسائل لتبادل الافكار وتألف 

جاء الکشاف كنظام يضبط نتاجات المراكز العلمية» وقد تعددت وتنوعت هذا 
الفهارس بتنوع المعارف و العلوم؛ فتعاونت المؤسسات و المراكز العلمية في استصدار 
ملخصات تشمل جمیع نتاجاتھا الفكرية و الثقافية و العلمية منظومة في نظام الفهارس 
أو الكشافات تشرف عليه هيئات أو مؤسسات دولية أو مراكز علمية بغية الاح بيد 
الباحثين في الوصول الى مبتغاهم العلمي و الثقافي. 

وسوف نستعرض ابرز هذه الفهارس العالمية ذات الصبغة الاجنبية خاصة في 
مجال العلوم الاجتماعية لندرة وجود مثل هذه الفھارس و اللخصات في الاوساط 
العلمية العربية» سائلين المولى الله عز وجل ان يقيض من ابناء المسلمين علماء عاملين 
المسلمين. 
او لا" Dissertation Abstract Internation] "DAI‏ 

يهتم هذا الفپرس بالرسائل و الاطروحات العلمية الاكادعية اجامعية في کل من 
بریطانیا و الولايات المتحدة و استراليا وكنداء وینشر كذلك الرسائل و الاطروحات 
الصادرة عن بعض المؤسسات العلمية في كثير من انحاء العالم. 

يصدر هذا النظام الملخص للرسائل و الاطروحات كل شهر على قسمين: 
۱- قسم العلوم الانسانية ویرمز له باحرف ۸ 
۲- قسم العلوم الطبيعية و الهندسية ويرمز له بالحرف 13 : 
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ثم 3 تصنف ملخصات کل قسم حسب التخصصات التابعة للقسم احدد سابقا. 
وهذا الملخص يصدر تحت اسم 
"University Microfilms International"‏ 

وف ختصاة "UMT'‏ 
-١‏ فهرس الكلمات المفتاحة. ۱ 

"Resourses In Education ۳ ثانیا:‎ 

۷] ۳ 

وفي کل عدد من الاعداد الشهرية من "18۳7" توجد ملخصات لا یزید عن (۱۰۰۰) 
وثيقة» وهذه الوثائق ليست منشورة في دوريات» بل هي اوراق مقدمة في مؤتمرات 
وندوات» وتقاریر عن مشاریع بحوث أو بحوث مدعومة من جهة معينة. 

وترتب اللخصات حسب تسلسل رقمي خاص يسمى (7]11111161 - ([18)) 
وفهرس الموضوع تصنيف الوثائق به حسب التسلسل الأبجدي للكلمات المفتاحة» كما 
وتصنف الوائتق حسب الوسسة التي صدرت الوثيقة عنهاء وهناك فهرس آخر تصدف 
فيه الوثائق حسب نوع المنشورء وفهرس أرقام التصنيف الذي يعتمد ترتيب الوثائق فيه 
على رقم تسلسل المركز ورقم تسلسل الوثيقة. (عودة؛ ملکاوي؛ ۱۹۹۲)۔ 

"Current Index to Journals In 0 ٹالٹا:'' دمناہت‎ 

"CIE" 

الفهرس المعاصر للدوريات التربوية والذي يختصر بالأحرف C1[٤(‏ ) يصدر 
عن مؤسسة إیريك (1۹310 ) » حيث يتبع هذا النظام ك «(Net Work)‏ 
حيث تهتم مؤسسه إيريك بفهرسة البحوث التربوية المنشورة في الدوریات, وهي مصنفة 
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وفق نظام حاص تعتمده مؤسسة إيريك » حيث يعطي كل مجال من ا جالات التربویة 
حر فين مميزين. 

وفهرس (01[17)) بنثابة مجلة شهرية تتضمن: 
-١‏ عناوين الدوريات التي تتم فهرسة البحوث الواردة فيها. 
۲- اسماء البحوث في الداخل. 
۳- فهرس الوضوع. 
6 - فهرس المؤلف» اسماء المؤلفين يليه عنوان البحث. 
ه- فهرس محتوى الدورية. (عودة الملكاوي؛ ۱۹۹۲). 

"Comprehensive Dissertation Index ": ۳ ر‎ 

"CDI" 

يشمل هذا الفهرس مئات الالاف من عناوين رسائل الدكتوراه ويصدر هذا 
الفهرس عن (UMD)‏ على شكل مجلدات في شتى المعارف العلمية » وترتب العناوین 
فيه وفق التسلسل الأبجدي لكلمة مفتاحة معينة. ۱ 

بالاضافة إلى ملحقاتها السنوية المنشورة في مجلداتها إلا أن متوسط معدل 


صدورها خمس سنوات أو بمعدل عشر سنوات. 


-۳۳۷- 








-۲۳۸- 


الفصسل التاسع 
المراجع المعرفبية 


۔|۲٣-‎ 
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الفصل التاسع 


الراجع العرفية 
ا مراجع؛ لغة: 


وهناك كلمة اخرى تقابل كلمة مرجع الا وهي كلمة مصدر ولکن كلمة مصدر 
المراجع اصطلاحا 
-١‏ الدراسات التاريخية. 
۳- الدراسات الاکادیمیة, 
- علم الکتبات والعلومات. 
الرجع اصطلاحا في الدراسات التاريخية: 

يميز المؤرخون بین الصدر والرجع علی اساس الوساطة و الباشرة في تقدم 
العلومات فالصدر في نظرهم هو الذي عدهم بالعلومات بطريقة مباشرة» والرجع هو 
ما عدهم معلومات بطريقة غیر مباشرة. 
الرجع اصطلاحا في تاریخ الادب: ۵ 

المصدر في الدلالة الادبية» يعني كل اهتمام ينصب على تراث فكري يشل حلقة 
اليشري من شعر وخطب وامثال وادب ورسائل ی الخ يعتبر من المصادر الذي يمد 
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من خلال ما كتب حول التراث نفسه. 
المرجع اصطلاحا في الدراسات الاكادهية: 

المصادر هي الكتب والمؤلفات التي تكون مادة البحث في الرسالة اما كلمة مراجع 
فهي تعني الکتب والقاولات والبحوث وغیرها؛ ما کتب حول الوضوع؛ ويكاد يقتصر 
معناها علی کل ما یستفید منه الباحث ویسجله في نهاية بحثه. 
الراجع اصطلاحا في علم الکتبات والعلومات. 

وهو ما یهمنا في هذا القام» فكلمة مرجع اراد لها المكتبيين ان تحمل المعنى 
الاصطلاحي الذي يساوي في الانجليزية( 1616161106 : مرجع) 

حيث عرفها ا ختصون بعلم المكتبات كالتالي: 
لتقرأ من اولها الى أخرهاء کموضوع فكري مترابط» ولکنها تصلح لان يرجع اليها 
القارىء أو الباحث للاستشارة في معلومة ما. اما المصادر في مفهوم علم المكتبات 
والعلومات» فهي كل مواد المعرفة التي تضمها المكتبة او مركز المعلومات» مما يمكن 
الرجوع اليه بالرد على الاسثلة والاستفسارات وهي ما يقابلها في الانجليزية مصطلح ) 
Reference sources)‏ . 
اهداف الخدمة المرجعية 

ليس هناك تعريف محدد ومعروف لخدمة المراجع؛ وذلك لطبيعة عملها المتعدد 
والمتنوع والنشاطات امختلفة التي تقدمها لرواد المكتبة» لذا لا بد من التعرف اولا على 
الاعمال والتشاطات التي تقدمها الخدمة المرجعية ليتضح لنا مفهوم الخدمة المرجعية؛ ومن 
اوجه الاعمال والنشاطات التي تقدمها الخدمة المرجعية ما يلي: 
-١‏ الاجابة عن امكلة الرواد والباحئين. 


9 مساعدة الباحثين والرواد في الوصول الى ا مراجع والتعرف علیھا. 
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؟- تلريب الباحثين والرواد على كيفية استعمال المراجع والاستفادة منها. 

وبذلك تكون الخدمة المرجعية هي مساعدة الرواد والباحثين في الوصول إلى 
المراجع والاجابة عن اسئلتهم أما مباشرة أو بتدرييهم علی استخراج الاجابة. 
خصائص المراجع 
-١‏ التنظیم والترتيب. 

وهو من أهم الصفات التي تتميز بها المراجع ومن انواع التنظيم: 

أ- التنظيم المصنف. 

ب- التنظيم الهجائي. 

ومن اهم مظاهر التنظيم في ا مراجع اشتماله علی کشافات هجائية ومداخحل 
اضافية على اختلاف انواعهاء وخاصة في المراجع التي لم ترتب هجائيا في مدخلها 
الاساسي. 

تمتاز المراجع بانها مركزة؛ ولذلك تکثر من استعمال ا ختصرات؛ وضغط العبارات 
في الواد والعلومات التي ترد في المراجع بصورة متكررة. 

تكون شاملة للموضوع الذي تغطيه ومحيطة بالمعلومات» والشمول هنا مسألة 
نسبية ترتبط بالمدى او بالدائرة التي اراد واضع المرجع ان يغطيها في كتابه وليس هناك 


. 
ء - التألیف والاعداد. 3 


يجب ان تكون معلومات المراجع موثوقة» وان يتمتع مؤلفها بسمعة طيبة وسيرة 
حسئة) وثقافة علمية واسعة» وشهرة الناشر وسمعته في الاسواق لا بد منها. 
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ه- الادة العلمية واسلوب معابتها: 

يجب ان تعالج المادة بشكل يحقق الهدف منهاء فالکتاب الذي پخاطب 
الاكاديميين يلجأ إلى العمق والتخصص في الكتابة» اما اذا كان كتابا مدرسيا فيلجأ إلى 
الاسلوب السهل البسط. 7 ۱ 
7- الرسوم والصور والنماذج التوضیحیة: 

وهي هامة جدا غي بعض أنواع المراجع الخاصة بالازياء والعملیات الفنية وان 
تكون هذه الرسوم واضحة معبرة وغير غامضة. 
/ا- القوائم الببلوغرافية والمراجع المعتمدة: 

حيث تبين المصادر التي اعتمد عليها الباحث في کتابة بحثه » وتزود القارىء 
بمعلومات اضافية إلى معلوماته إذا اراد التعمق. 
۸- السکل والاطار: 

يجب ان یکون الرجع جید الطباعة وذو ورق جید» وحرف الطباعة مناسب 


للقراعة وان یکون مجلد ویفضل ان يقسم إلى اجزاء اذا كان المرجع کبیرً؛ لیسهل حمله 


۳) 


طرق ترتيب المراجع 


للمراجع آلية منظمة في الترتيب» فوضوحها وبساطتها يساعدان على استثمارها 
وبالتالي تتحقق الفائدة المرجوة منها ومن ابرز طرق ترتيب المراجع: 
-١‏ الترتيب الهجائي؛ وذلك من خلال استخدام الاحرف الهجائية سواء كان ذلك 
کلمة کلمة او حرف حرف كما هو الحال في دائرة المعرف والقواميس. 
۲- الترتیب الزمني. 
حيث يتم استخدام الايام والسنوات للترتيب كما هو الحال في المراجع التاريخية. 
الترتيب الجغرافي. 
وذلك من خلال التقسيم وفقا للقارات والبلدان» كما هو الخال في الاطالس. 
غ- الترتيب الجدولي. 
وهو استخدام الجداول كما هو الحال في المراجع الاحصائية. 
ه- الترتيب حسب الموضوع. 
وهو استخدام تقسیمات الوضوع التخصص كما هو الحال في الموجزات. 


تقييم المراجع 

من الامور البديهية والمسلم بها ان تتوافر في أي مكتبة» مجموعة حديثة من 
المراجع اضافة الى معرفة استخدامها والخبرة الكافية في استعمالهاء لذا لا بد من تقييم 
المراجع قبل اقتنائه بالمكتبة ومن الامور التي يجب الانتباه اليها عند التقييم: 
۱- اعداد المرجع وتأليفه. ٠‏ 

ویقصد به المسؤولين عن تألیف الراجع واعداده من الناحية الفكرية والقيمة العلمية 
ويجب آن تتوافر فیهم الخبرة والکفاءة في العمل» والصدق والامانة والاخلاص في 
العمل. 
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۲- مجال التفطية. 
وذلك بتحدید الاطار الذي تسیر فیه العلومات من حیث الشمول والتقید بالکان 
والزمان العینین» والابتعاد عن التشتت والتفرع غبر اللازمین, 
۳- التظیم. 
من حیث طرق التبویب للموضوعات التضمنة فیة» آما عن طریق الاحرف 
الهجائية أو السنوات أو الترتيب الجغرافي أو الجدولي أو غير ذلك ثما يسهل الوصول إلى 
المعلومة باقل جهد وأقل وقت. 
- طبيعة المادة المرجعية. 
من حیث ا معلومات التي يغطيها » وذلك من خلال مستواهاء اسلوبها وحدائتها؛ 
ونوعية امجتمع الذي يستفيد منها. 
ه- الجوانب الشكلية. 
يقصد بها الاخراج المادي للمراجع من حيث الحجم والغلاف والورق والرسوم 
التوضيحية والكشافات والخرائط. 
مستلزمات اخصائي الراجع. 
-١‏ لام اخصائي الراجع بالوضوعات التي يهتم بها جمهور الرواد للاماً عاما» ومعرفة 
مواقعها في الراجع والصادر. 
؟- الالمام بالطرق والاجر اءات الفنية التي تقوم عليها الخدمة المرجعية» للاسراع في 
الخدمة المرجعية. 
۳- الامام مواد المعرفة الاخرى غير المرجعية. 
-٤‏ الا يتظاهر بالمعرفة وهو لا يعرف وإما یکون واثقاً من نفسہ صریحاً مع غير 
فاکتمال العرفة صعب النال لبشر خلقه الله من ماء وطين. 
ه- الخبرة المرجعية الكافية في الاجابة عن الاسعلة والرد علیها وسرعة البحث وسداد 
الاجابة. 
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انواع الراجع 


ان المراجع كأي علم من العلوم لم تظهر دفعة واحدة كما هي معروفة لديناء إثها 
نشأت متدرجة وتطورت خدماتها علی مر العصور حتی وصلتتا بهذه القيمة الغنية 
بالعلومات» وانواعها انختلفة في ادمات » حیث ظهر لکل نوع وظیفته الرجعية امخاصة 
به» ومن ابرز واهم هذه الانواع : 
۱- القوائم البلوغرافية: 

حیث تعتبر مصدر هام في الاجابة على كثير من الاستفسارات والقضایا الرجعيق 
بالاضافة إلى أنها وسيلة هامة في عملية إختيار الكتب» ولا تستطيع أي مكتبة أن تقوم 
بنشاطها بدونهاء وذلك في ضوء التزايد الهائل فيما ينشر من مطبوعات. 
۲- دوائر العارف: 

إنها تلخيص منظم للمعرفة البشرية في حقول العرفة کلهاء و في حقل متخصص 
وفي العصر الذي تظهر فیه؛ وتسیر وفق طريقة منظمة في الترتیب تیسر علی الباحثين 

وهي مصدر لاعطاء خلفية موجزة للخبیر وللرجل العادي علی السواء وهي بداية 
الطریق للباحث» وهي فضلا عن ذلك مصدر إرشادي بما تحويه من قوائم ببلوغرافية في 
نهاية مقالاتھاء الامر الذي يساعد القارىء على ايجاد معلومات اضافية في مجال 
طریقة الترتیب : 

خلال تاريخها الطويل اتبعت طريقتان في تنظيمها: 
-١‏ الترتيب الموضوعي المصنف. 
۲- الترتیب الهجائي وفق مداخل موضوعية؛ تضع المعرفة على شكل شرائح مخصصة 

تربط بينها الاحالات الختلفة. 
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واستعملت بالاضافة الى ذلك الكشافات. 


ونتيجة لاهمية هذا اللوع من الراجع تنوعت اقسامه الوظيفية لتناسب متطلبات 
الباحثين والقراء لجميع المستويات» بالاضافة الی الدواثر العامة للمعارف وجدت دواثر 
معارف متخصصة لکل حقل من حقول العرفت وتتوعت دواثر العرف العامة حسب 
العمر» ومن هنا وجدت دواثر معارف تخاطب الاطفال ودواثر معارف للکبار واحری 
للشباب» ومن دواثر العارف ما ظهر في مجلد و عدة مجلدات ومنها ما يصل الى مائة 
مجلد في بعض الاحیان. 


۳ العاجم اللغویةر القوامیس). 

للمعاجم اللغوية او العامة اهداف رئيسة فلا فائدة من العجم اذا فشل في تضمین 
الکان مع الاشارة الى طبیعتها؛ والتعاییر والترادفات والتضادات واختصرات 
و مصطلحات اللهجات العامت وهناك انواع مختلفة من العاجم اللغوية والعامق نذکر 
اشهرها في هذا الباب: 

أ- المعاجم العامة. 

منها الشامل وائذي یضم ما پزید علی (۲۰۰,۰۰۰) مدخلء ومنها ما یخصص 
للطلاب في الکلیات و الجامعات ویضم ما پزید علی (۱5۰۰,۰۰۰) مدخل » ومنها ما 

ب- المعاجم التاريخية. 

وهي التي تؤرخ لكل كلمة منذ بدأ استعمالها الى الوقت ا حاضر ومن خلال 

ج- معاجم اللهجات. 

تبحث في الکلمات الدارجة الاستعمال بین عامة الناس ولا تدخل ضمن الکتب؛ 
وغير دارجة على المستوى الفصيح. 
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د- معاجم المترادفات و المتضادات. 

تعنى باعطاء قائمة با مترادفات للکلمة الواحدةء و ا معضادات لها. 

ه- معاجم استعمال المفردات. 

تصف کیفیة استعمال مفردات وتعاییر معينة و الوجوه التي تستعمل بها وهي 
ليست كتب بل معاجم. 

و- معاجم الترجمة. 

تهتم باعطاء اللفظ باحدى اللغات وما يقابله بلغة اخرى» ومنها ما هو عام مثل 
المورد وقاموس المصطلحات التجارية. 

ز- المعاجم المتخصصة. 

تهتم بحصر الالفاظ في موضو ع معین» وتعرف بدلالتها التخصصة مثل العاجم 


الطبية. 
ح- معاجم اخری. 


- المصادر الاحصائية. 

وهي كتب مرجعية مهمتها تجميع وتحايل وتفسير الحقائق و البيانات الرقمية في 
موضوع معين» وتستعمل للاجابات و الاستفسارات ذات الطبيعة البسيطة مثل: ما هو 
ارتفاع كذا - كم عدد سكان بلد ما - ما نسبة الجريمة في بلد معين. 
8- التفاسير. 

التفسير لغة» هو الایضاح, وماأحوذ من الابانة والکشف والتفسیر اصطلاحا: هو 
علم يبحث في بیان مدلولات آیات الله واسباب النزول و الاحکام واشهر مدارس 
التفسیر ما يلي: 


۳) 














-١‏ العفسير بال مأثور. 
ونعني بذلك تفسير القرآن بما جاء به القرآن نفسه من بیان وتفصيل لبعض آياته» 
وبما نقل عن الرسول الكربم عليه الصلاة والسلام وما نقل عن الصحابة والتابعين من كل 
ومن امثلة هذا النوع من التفسيرء تفسير ابن كثير. 


؟- التفسير بالرأي و الاجتهاد. 


ونعني به التفسير بحكم العقل» وهو يتطلب معرفة باللغة العربية؛ نحوها وصرفها 
واشتقاقاتها وبلاغتها وعلم باصول الدین و القراعات والفقه والقصص واسباب النزول 
والناسخ والمنسوخ, ومعرفة باحدیث الشریف وهذا التفسیر نوعان: 

أ التفسير بالرأي الجائز/ وهو تفسير اهل السنة. 

ب- التفسير بالرأي المذموم/ أو تفسير الفرق المبتدعة. 





٩‏ -کشافات الالفاظ و العاني. 

تهتم بحصر ایات القرآن الکرم واحادیث الرسول علیه الصلاة والسلام بتتظیمها 
و الرجوع البها ومعرفة مکان ورودها في القرآن وامحدیث. وللکشافات نوعان: 

- کشافات الالفاظ حیث تهتم بحصر الالفاظ الواردة في القرآن والسنة. 

ب- کشافات العاني» حیث تهتم بالایات التعلقة عوضو ع واحد. وترتییها معا 

لیسهل الرجو ع الیها عند الاستشهاد بالقرآن في اي موضوع. 

۷- معاجم التراجم ۰ 

وهي العاجم التي تبحث في سيرة العظماء والشاهیر: ومن آهم صفاتها ان تکون 
دقيقة وامينة تتناول الشسخص بالنظر الی عمره من حیث جمیع صفاته کانسان؛ وتقسم 
التراجم الى ما يلي: 
۱-معاجم التراجم العامة وتشمل: 


- ۳ 0- 








أ- معاجم تراجم عالمية 
ب- معاجم تراجم وطنية. 
ج- معاجم تراجم تاريخيةماضية. 
د- معاجم اراجم جارية. ۱ 
۲- معاجم التراجم الوطوعية. ۱ 
وتشمل الاشخاص الشهورین في حقل من حقول العرفة کالادب والوسیقی. 
8- معاجم الجغرافيا. 
تبحث هذه المعاجم الجغرافية في الظواهر و التضاريس والواقع کالدن و القری 
والانهار و الجبال والمميزات الحضارية والاحداث التاريخية المرتبطة بها مع اعطاء صور 
عن اللامح السياسية و الاقتصادية. 
وترتب هه العاجم حسب الترتیب الهجائي أو الترتیب الاداري لقطر معون ومنها 


ما هو عالي ومنها ما هو وطني؛ ومنها ما هو افليمي, سس 
4- الادلة السياحية. 

تعتبر هذه الادلة بمثابة مرشد وموجه للمسافرين والزائرین في أي قطر كان ولها 
اهمية خاصة في تسهيل سبل التنقل والترحال. کل 


يسهل حمله في الجيب» وهي تعطي الحد الادنية من المعلومات اني يحتاجها 
السا » مثل الفنادق - الطاعم - الباني العامة. 

والادلة الجيدة هي التي تظهرها اصدارات جديدة كل عام» وتكون مواكبة 
لتطورات البلد ومصورة لتاريخه وجغرافية بشكل منظم جذاب يسهل قرائته ومزين 
بالصور والمناظر المعبرة عن جمال البلد. 
4 سب الاطالس. 


۔۔۳۵٣-‎ 











سكلك الحديد, وا جسور وانؤاع المواصلات» والملامح السياحية والاقتصادية بالاضافة 
الى هذه الاطالس» توجد.اطالس تاريخية ومناخية وزراعية وعلمية؛ وقد يكون لكل 
موضوع اطلس و اکثن: واذا کانت الاطالسن "تضم مجموعة خرائط, فهناك اطالس تضم 
صور فوتوغرافية للتعبیر عن موضو ع ما مثل الاطالس اللشريحية. .. 

تجيب الاطالس لی اسئلة استفساراث: الزواد» ولا تستطیع الاجابة علیها اية 
مراجع» لذلك تعتبر الاطالس,جزء حيوي في المكتبة» هناك کثیر من مستخدمي الکتبات 
لا يعلمون! بوجود اظالس! لكك مو ضوع ' فعن واجبپ احصائي المراجع ان يضم هذه 
الاطالس المتخصصة بشیکل یلفتا نظر القراء. 

۱ - اجموعات. 

7 المجفوعات عبارق جن کتب "مرجعية. تهنم بجمخ: اچهال مختلفة یضمها اطار 
موضوعي ۔معین لتسهیل: الرجوع الیها: قي عمل واجلوننیندلا من. بغثرتها هنا وهناك 
وتتختلف: فیما بیٹھا لاختلاف موضنوعاتهاء فهنال :اتموجات الاديية علی اختلاف 
اشکائها؛ وهناك. مجموعة القوائین رم وهناك. مجموعة الاقوال والنصوص 
5 7 ش 

ب الادلة. 


تهتم بحصر الهيئات في مجال موضوعي معين» أو.فينفجالات مختلفة في قطر 
واحد وتعرف بهازفن.حیث عناوینها وامذاقها وموظفیها ونشاطاتها. 
۳- مراجع اخری. 


هناك بعض+الانواع الآخری من ا مراجع امش الصادر يت التي تؤرخ 
ملوضوع إو مکان:بطریقة منظمة یسھلی:علی ہے جج ےچ هناك الكتب 
السنوية والبتقاويم والونجزات الارشادية. 


0 الوا 





أشهر المراجع للأقسان المعرفية 


أولاً: مراجع المعارف -امة 

تشمل المعارف العامة الببليوغرافيات» علم الکتبات» الموسوعات و المقالات 
والدوریات العامة» الجمعيات العامة» وااسحافت و الحطوطات والكتب النادرة 
والكشافات» ولعل اهم ما یمکن القاء الضوء علیہ الببليوغرافيات وعلم المكتبات و 
الموسوعات. 

أ- الببليوغر'فبات 

من اهم الببليوغرافيات شهرة» تلك التي تصدرها شردة (ولسون) الامريكية في 
اصدارات سنوية تنٹھی با جلد السنوي الدائم؛ والتي تحمل اسم: 
Cumulate û. Book Index -١‏ 

حیث تضم کل ما یصدر باللفة الانجليزية في جمیم انحاء العالم» وهي مرتبة 
بالعنوان والوّلف والوضو ع وتصدر منذ سنة ۰۱۹۲۸ ۱ 
Book in Prent-Y‏ 

تصدرها شركة بوكر وهي خاصة بالولايات الححدة» حيث تغطي الكتب التي 
تصدر في الاسوق الامريكية من مطبوعات تظهر في ( ثلاثة) اجزاء منفصلة الاول 
للمولفین والثاني للعناوین والثالث للموضوعات. 
Pretish Book ix ۲٣٢٥٣٢٢ -٣‏ 

حيث تغطي ما يظهر في الاسوق البريطانية من مطبوعات. 
Pretish Nashinal Biblografei -4‏ 

وهي من أشهر الببليوغرافيات الوطنية في العالم. 

أما بالنسبة للوطن العربي فهناك ببليوغرافيات تصدر عن كل دولة عربية أو بعضها 
مثل الببلیوغرافیا الوطنية الاردنية ونشرة الابداع الشهرية في مصر و الببلیوغرافیا الوطنية 


-۳۵۳- 











الجزائرية ... الخ» كما ان هناك دليل الكتاب المصري والذي يعتبر من أشهرها 
وأوسعها. 

ب- علم المكتبات. 
16172076-۱ ۱6۲016 / آدب الکتبات ۱ : 

يعتبر من المراجع الرئيسة في علم المكتبات وهو كشاف جموعة , كبيرة من 
المكتبات. غالبيتها باللغة الانجليزية» أما المداخل فمرتبة هجائيا بالموضوع والمؤلف ويوجد 
. في بداية هذا الكشاف قائمة بالمجالات المكشفة. 
-٢‏ منطڈ In Seklopedia of Leaprin‏ 

هذه موسوعة في مجلد واحد تتصف بكونها قديعة بها.معلومات مختصرة 
كارت مقالاه ين التعريف القصير الى المقال الطویل؛ ولا تستعمل وسائل الايضاح 
- من أشهر الأدلة للدوريات 0 -ح- 

وھو یشمل تقريبا على اسماء لیت التي تصدر في ال ومرتب وفقا 
لرؤوس موضوعات وينتهي بمجموعة كشافات. 

ہے الموسوعات. 
۱- الوسوعة البريطانية 11:20168 610026012 زمحرظ 

بدأ صدورها في سنة ۰۱۷۸ ظهر منها حتی الان خحمسة عضرة طبغة صدرت 
عام (۶ ۱۹۷ تضم مجموعات شت شتی في مجالات المعرفة البشرية كما تضم تراجم 
للمشاهیر من رجال ونسای وت تهتم بالواضیع البريطانية بشکل خاص؛ ویظھر هذا في 
طول القالات اخصصة لثلك الوضوعات. والقالات یل الی الطول وفي نهاية کل 
مقال یظهر اسم كاتبها مختصراء كما ان هناك في نهاية کل مقال قائمة ببلیوغرافية. 
هذه الموسوعة على تجديد معلوماتها سنوياء فلذلك تصدر کتاب. سنوي تذكر فيه ما 
يستجد من .موضوعات ومعلومات» 3 ل ل 

و۳ لت سس 





أ- الاتجاه الاول وهو يعرف باسم 7۲00836018 

وهو بمثابة كشاف موضوعي وفقا لتقسيم المعرفة. 

ب- الاتجاه الثاني وهو ما يعرف باسم 116050726012 

مکون من عشر مجلدات مرتبة هجاياء يعالج باختصار شتى العارف الانسانية. 


ح- الاتجاه الثاني وو ما یعرف باسم ۷30101081068 

يتكون من تسعة عشر مجلدا. 
؟- الموسوعة الامريكية 4161163118 ۳۲0۸01006012 

مكونة من (ثلاثين ) مجلداء والمجلد الاخير عبارة عن كشاف مرتب؛ كلمة كلمة» 
وتتصف باشتمالها على تاريخ وافي لکل قرنء وتحوي تراجم للاشخاص تشمل على 
مادة حية في النواحي اللغوية كما انها متحيزة للولايات المتحدة الامريكية مدعمة 
بوسائل الايضاح. 


-۳۵۵- 








الموسوعات العربية العامة 


على الرغم من وجود دواثر معارف عامة حديثة» الا انها في الحقيقة تخلو من 
المميزات الهامة والتي يجب أن تتحلى بها دائرة ة المعارف ا خدیٹف وسوف. نذكر بعض 
هذه الدوائر. 
¬ - دائرة معارف البستاني. 


سکرام وی اس ری رن اجلد 


السابع» وضعت من قبل بطرس البستاني» وا جلد الثامن وضع من قبل ابنه سليم» ومن 


الجلد 07 الی 0 می E‏ ع 2 اول 0 حدیثة في اللغة 
؟- دائرة معارف القرن العشرين. 

تألیف محمد فرید وجدي؛ وهو قاموس عام مطور للغة العربية والعلوم» مرتبة 
وفق الاصل الثلاثي للکلمات ولقد اعذت المعلومات الغير اسلامية المدرجية في دائرته 
من دوائر مغارف (لاروس) الفرنسي. 
۴- الموسوعة العريية اليسرة. 

هذه الموسوعة تناسب طلاب المرحلة الثانوية والجامعات» وهي ترجمة للموسوعة 
الانجليزية وكولومبيا) فاي كنج بالاضافة الى بعض الاضافات التي تناسب العالم 
الاسلامي» وهي تغطي شتی مجالات المعرفة؛ مرتبة بطريقة هجائيةمفالاتها مختصرة 
جدا وباسلوب بسيط؛ وتقع في مجلد واحد مزود بالصور التوضیحیة ولا تمتاز باخراج 
جید. 
؛ - الوسوعة الذهيية. 

e‏ طبعتان» 227 تناسب عدي ره 0 و 
TTT‏ 


۔۳۵٢س٣‎ 





التوضيحية الملونة» وهذه الموسوعة مترجمة عن الاصل الانجليزي 001062 156 
Book Encyclopedia‏ . 


۵- الوسوعة العريية. 

واضع هذه الوسوعة هو (لبرت الريحاني) عام (۱۹۵۵) وتعتبر مرجع يومي 
للاداب و العلوم والفنون والعلومات العامة وهي مصورة ومرتبة هجائياء والاعلام مرتبة 
حسب الشهرة ولیس حسب الاسم» وفي نهايتها الکلمات الستعربة مع ما یقابلها 
بالا نحليزية لیتمکن القاریء من مراجعة الصادر الاجنبية, 
س دائرة معارف الشباب. 


من وضع محجوب) عام (۰)۱۹۱۳ وهي موجهة لقطاع الشباب وتحوي 
كل العلوم ومرتبة هجا 


-۳۵۷- 








ثانیا: مراجع الفلسفة رعلم اللفس. 


الفلسفة هي التشاط الذي یسعی فیه الناس الی فهم طبيعة الکون» والفلسفة هي 
البحث النظم عن العرفة التي تقوم عن طریق التفکیر النظم واهم مجالاتها الميتافيزيقيا 
(البحث ما وراء الطبيعة) والتي تبحث في الوجود وطبیعته وغاياته. 

ومن اهم مراجع الفلسفة:- 

Encyclopedia of Philsophy - ١ 
قام باعدادها ما يزيد على خمسين شخصا من اقطار عديدة ومقاولاتها شاملة‎ 
وموقعة من اصحابهاء بالاضافة الى قوائم ببلوغرافية كثيرة في نهاية الموضوعات امختلفة»‎ 
والمقالات سهلة القراءة» كما ان الاطار الظاهر للموسوعة جميل ويشجع على‎ 

الاستخدام السريع لها. 
۲- قاموس الفلسفة وعلم النفس. 

یتضمن هذا القاموس الفاهیم الاساسية في الاخلاق والنطق والفلسفة وبعطي 
الصطلحات باربع لغات. الا مجليزية» والفرنسية والالانيت» والايطالية» وقد ساعد احرر 
(سبعة عشر) محررا مساعدا من اقطار مختلفة؛ وعدد کبیر من الشخصصین الوضوعیین 
والمقالات مختصرة وموقعق تتراوح بين عدة سطور وعدة اعمدة يضم امجلد الثاني 
ملحقا بالمصطلحات اللاتينية» والاغريقية والايطالية والفرنسية» أما انجلد الثالث فیشتمل 
على قوائم ببلوغرافیة. 
۳- الوسوعة الفلسفية اختصرة. 

نقلت هذه الموسوعة عن الانجليزية مع اضافة مقالات عن أشهر مفكري العرب» 
الترتیب بها هجائي مع شرح المصطلحات الفنية الرئيسة التي يستخدمها الفلاسفة على 
اختلاف ارائھمء وتعرض الاجابات الرئيسة عن الاسغلة الفلسفية التي یشیم الاحذ بها 
شیوعا عاماء کما تعرض اعمال الفلاسفة وارائهم کل علی حدة بصورة موجزة مع 
الاشارة البسيطة الی الیادین الرئسة في البحث الفلسفي» وکذلك بوجد في نهایتها 


سم ۳۔ 





كشاف باسماء الاعلام واسماء المذاهب وتوجد قائمة باسماء المؤلفين وقائمة باسماء 
الساهمون في الوسوعة وقائمة ببلوغرافية باسماء الراجع. 

أما ما يتلعق بعلم النفس فهو العلم الذي يبحث في السلوك الانساني ظاهره وباطنه 
ومن اهم المراجع المتعلقة بعلم النفس: 


۱- في سبيل موسوعة نفسية. 

وهو عبارة عن ثمان كتيبات في مجلدين يتناول كل كتيب موضوع عن علم 
النفس» وهي تفتقر الى الترابط والكشسافات بالاضافة الى كونها عمل فردي. 
مجم عل الق 

صدر عن دار العلم للملايين وهو يضم قسمين رئيسين. 

الاول المصطلحات باللخة العربية وما يقابلها بالانجليزية وما يقابلها بالفرنسية وهو 


تأليف حامد زهران وهو انجليزي عربي ومصورء يشمل على نحو (خمسة 
وعشرون) الف مصطلح. 


-۳۵۹- 








ثالنا: الدين الاسلامي. ٠‏ 


-١‏ القرآن الكريم. 
المصحف بالرسم العثماني المعروف بطبعة (الملك فؤاد) الطبعة الثانية يعتبر من 

أجود طيعات القرآن الكريم » كما هناك ما يطلق عليه عصاحف الحافظ» وهي المصاحف 
التي تنتهي الاية فیها بانتهاء الصفحة وهناك الصحف الیسر وفیه حواشي شارحة 
و کتابته كبقية لفظ الکلمات التي کتبت بالرسم العثماني كالتي حذفت منها حروف 
المد. 

من اشهر کشافات الفاظ القرآنء المعجم المفهرس لالفاظ القرآن قام بوضعه 
(محمد فاد عبد البافي)» وهو يجمع الفاظ القرآن» ويرتب اصولها هجائيا حسب 
الحرف الاول؛ وتحت كل مادة يذكر ا مشتقات ا متعلقة بھاء كما يذكر رقم الاية وأسم 
الصورة؛ ويذكر نوعها ثم رقم السورة؛ ويقع المعجم في مجلد واحد ومن الكشافات 
الاخرى المرشد لايات القرآن الكريم من وضع (محمد فارس بركات) وهو مقسم الى 
موضوعات كبيرة» وكل موضوع مقسم إلى موضوعات فرعية قصيرة» وتحت كل 
موضو ع فرعي الایات التي تتحدث عنه» وهي مرتبة حسب ورودها في القرآن الکرم؛ 
ویذکر بجانب کل اية السورة الواردة فیها واذا ذکرت الاية في موضوع آخر؛ احال 
علیها في مکانها من الكشاف» ومن العاجم الاخری» تفصیل ایات القرآن الکرم وضع 
باللغة الفرنسية من قبل (جو لابوم)» ‏ وکذلك الستدرك وهو فهرس مواد القرآن الکرم 
ووضعه (ادور مونتیه) باللغة الفرنسية وترجمه الی العريية (محمد فژاد عبد الباقي). 


۹ 


f 


ہی 
: 


3 لتفاسير 


اضرا ار 7 


:۰ ۲ ۱ 1 ۱ 0 ومن آشهرها تفسیر الطبري 1 تج ین في تفسیر القرآن حيث يقع في 
ےت ئن مجلداء وهو من أقدم التفاسير» يبدأ عقدمة عن معاني ایات القرآن » وعن .۰ : 
اللهجات ومطالب التفسير» ثم ينتقل بعد ذلك الى تفسير أيات القرآن حسب ورودها ..: 
٠‏ . فيه وقد حاول تفسیر اللفظة بمعناها وبيان وقت تزولها مع الاستشهاد بالشعر القدیم أ . 
3 لبان “الاسنتعمالات اللغوية؛ كما يستشهد بما يروى عن الرسول الکریم صلی الله عليه 1 
ا وسلم وعن آلصحابة التابعین مع تقديم اجماع إلامة الى ما يذهب اليه من التفسير» كما 
سر بیط الأحكام الفكرية من القرآن وید کر آلاسانید بتمامها. 


ومن کتب التفسیر بالأئو ر كذلك تفسير ابن كثيرء وهو في (اربع) مجلدات» 
5 وھو اشھر کتپ التفسیر بر بر لسن یی 


پاوا مس رئا 
ومن آشهرها في ظلال القرآن تأليف (سيد قطب)» وهو من التفاسير الحديثة» يقع 
۰ دفي (ثمانية) مجلداث): في 'نهاية' الشؤرة أيعظئ مقلامة “عامة» وعن المسائل الهامة في پر 
و "السوزة» ثم ينتقل الى تفسیر الایات ويجزء السورة الى اجزاء غالبا ما تكون موضوعاتها ١‏ 


..ويعطي: في نرہ :أمبباب الترؤل* ويعطي؛ المعتى. الظاهر والمجاري للایة حيث 


کی ا و نستعرض عدد كبير من ۰ الصفحات للوصول إلى المطلوب ومن التفاسيز بالرأي الجائز» سام ا کہ 
التفسیر الکییر أو مفاتیح الغیپ + للفخر الرازي) با توف سن (ہ٦٦ھ))‏ ومنھجه في نمو انی 


باپ مس جو شس مو 
0 -الرأي اللمیم.. يي نک او نید 


تر ےت ما یقارب خمسة وعشرون جڑے؛ وكذلك تفسير 


سو -۳۹۱- 


تھا رن تفسير القرآن لطیرسي وم ا پیکس ری 





تم 








الكثساف عن حقائق التنزيل» وكتاب عيون الاقاؤيل في وجوه التأويل للزمخشري حيث 

د- التفسير الفقهي. او 
: : من أشيهر هذه التفاسیر تفسیر احکام القزعان: للجصاص» وكتاب احکام ارا و . 

للشافعي؛ حينث' اتتعزرض, لتفسیر ايات الاحكام في القرزعان » وهناك معاجم: تتخصص : 1 

بالفاظ القرءایه. الكريم لنبسيط اللغة الى جمیع طبقات الشعب. ومن اشهر هذه ی i‏ 

الفردات: افي غریب القرعان تألیف (راغب الا صفهاني)» حیث توسع .فيه مؤلفة توسعا 3 اٹلا ا 

کبیرا» حييك يعتير مرجعا من اهم المراجع في التعريف بالالفاظ الغريبة في اللغة العربية: 1 
ومن المقاجم الشاملة لکلمات القرعان الکرء ؛ معجم الفاظ القرعان الکریم والذي _ 

اصدرہ مجمع اللغة العربية في القاهرة, والالفاظ غرتبة حسنبا خرواف الهجاءا 

ا لل ل دی کا 2300 

وصفا دقيقا لترتيب المادة علميا. 7ا بنا 


۳ اند 


۴ اخدیئد نے RÊ‏ م کت 
٠‏ تأني' اهنية الحدديث “في المقام' الشانق” بعد القرعان. ومن أهم المراجع» كنب يه لالب 

المنحاخ والمنتن والسنن اما الصخاح" فهما: صحیح مسلم وصنخیح بخازي" والستن)" م4 332 

کت نت کس سس ود ابر کل 

هو لاء الرجال. ثقات بل 4 5 ا ل را وه اف 
وفي هنذا ایب الول كران هله الصحاح ولیکن صحیح بخاري وال | 3 

یتصدر کل کتب اطدیت» حیث ترنجم الی لغات متعددةن مها افو نسیة الا ا سی 

وحظي بشروحات عديدة فهو لا یختص بحدیث دون غيره) ل بجع ع الاعادیت 

والاحکام والفضائل والاداب والواعظ والاخبار وغیرها وبنمي انس الکثاب 1 

يقتصر :على الا حادیث. الصجيحة فقط. ولا يروي. الا .عن .الوواة لقاع ا ويستبعد 5 رسمم 

1 اشکوك pe‏ يحوي حوالي. (سبعة الاف) حديث من اصل د لی کدرا ) بحدیٹ می کال 0 








دز مت 1 


Y= 





مرتب علی ابواب الفقه العرو فة کالعبادات والعاملات و الخ والابواب الرئيسة 
تسمی کتبا وکل کتاب مقسم الی ابواب وفصول» وهو بصفة عامة من اوثق مراجع 


كشافات - معاجم/ ا حدیث. 


ان من اهم ما قدمه الستشرقون للحدیث النبوي الشریف في هذا اجال هو 
الکشاف الشهرر الذي اعد للحدیث وهو ( العجم الفهرس لالفاظ احدیث النبوي 
الشریف) وکان اعداده تحت اشراف الستشرق الالاني (فنسنك) ویقع الکتاب في 
(سبعة) مجلدات ضخمة؛ وتستطیع بواسطته الأهتداء الى أي حديث موجود في كتب 
الصحاح والسئن والساند» والترتیب فیها تبعا لاصل الثلائي للکلمة ونحت الكلمة في 
الحديث او الاحادیث التي تحتوي علیها» والکتب الذكورة فیها یشار الیها برموز 
مختصرة في الکشاف. 

ومن الکشافات الاخری» مفتاح الستة تألیف (فنسن) ترجمة (محمد فاد عبد 
الباقي)» كما هناك محاولات لاخراج داثرة معارف للفقه الاسلامي تجمع اراء الذاهب 
اختلفة ومن ابرزهاء موسوعة جمال عبد الناصر في الفقه الاسلامي حيث بدأ ياصدارها 
اجلس الاعلی للشوون الاسلامية في القاهرةء وصدر منها عشر مجلدات تفطي حرف 
الالف. 

وهناك معاجم التراجم والطبقات التي تترجم للصحابة والتابعین ومن أشهر هذه 
المعاجم اسد الغابة في معرفة الصحابة (لابن الاثير) المتوفي عام (۱۳۰ه) حیث یترجم 
للصحابة والتابعین حتی سنة (10”"ه) معتمدا علی من سبقه» مستد رکا ما فاتهم ويضم 
(سبع آلاف وخمسمائة) ترجمة مرتبة حسب الحروف الهجائية. ومن المعاجم الاخرى» 
معاجم الطبقات» وتراجم القراء والطبقات السنية في تراجم الحنفية. 


-۲۲۳- 











رابعا: العلوم الاجتماعية. 
وتشتمل الموضوعات التالية» علم الاجتماع, الاقتصاد » السياسة» قانون؛ ادارة 
عامة» الرعاية الاجتماعية» تربية وتعليم» ادب شعبي. ا 


ومن اشهر دوائر المعارف للعلوم الا جتماعية ما يلي: 
The International Encyclopeadia of Social Sciences. -١‏ 


دائرة المعارف العالمية للعلوم الاجتماعية. 

ظهرت طبعتها الاولى ما بين (۱۹۳۰ - ۱۹۳۰ )»> وهي عالية التغطية» وتهدف 
الى تغطية الموضوعات ذات الاهمية في مجالات العلوم الاجتماعية والموضوعات مرتبة 
وفقا لرؤوس ا موضوعات؛ وفي نھایٹھا كشاف هجائي مفصل ويجمع موضوعيا ما 
تشتت هجائيا داخل الدائرة. 
؟- 5162665 Adictionary of Social‏ 

صدر هذا المعجم تحت رعاية اليونسكوء حيث قام(مائتان وسبعون) اجتماعيا من 
بريطانيا والولايات المتحدة مسح ( الف واثنان وعشرون) مصطلحا في العلوم 
الاجتماعية ونشر في لندن عام :)۱۹٦١١(‏ ويهدف الى اعطاء مناقشة موسعة لكل 
مصطلح» یدد دوره في العلوم الاجتماعية وتطوره التاريخي. 
Statistical Year Book ~r‏ 

تصدر دائرة الاحصاء في الاثم المتحدة منذ عام )١۹ ٤۸(‏ كتابا سنویاء يعتمد على 
والاجتماعية والثقافية» والترتيب موضوعي بالاضافة الى كشاف بالدول في نهاية 
المرجع وهو بعطي اشارة للمصادر التي استقی منها البیانات» ويحافظ على و حدانته 
باصدار مجلة احصائية شهرية منذ عام (۸) ۱۹). 


Intional Organization , in 16 50131 50162665 -٤؛‎ 
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و هو من اشهر الادلة في العلوم الاجتماعية التي اصدرته الیونسکی وهو ملخص 
لئ رکیب ومناشط ا منظمات غیر الحكومية المتخصصة في العلوم الاجتماعية وذات العلاقة 
الارشادية باليونسكوء ويبلغ عددها (ثمان عشرة) منظمة. 
ه- ع[800 ۷627 ۳۲۱۵۵ 
Middle Eastor North Africa Year Book —1‏ 

وهما من الحوليات يصدران في لندن حيث يغطيان معلومات عن اوروبا ودول 
الشرق الاوسط» جغرافية وتاريخية عن كل دولة. 
Dictionary of Education —¥‏ 

معجم في التربية» اشترك في اعداده (مائة) عالم متخصص في التربية» ويشتمل 
هذا القاموس على المصطلحات المستخدمة والتي لها معنی خاص في مجال التربية 
والتعليم وهي حوالي (خمسة وعشرون الف) مصطلح. 

حيث يعرف بتلك الهيئات وفق ترتيب هجائي. 


Encyclopedia of Educational Reasearch -۹ 
The World of Learning ¬1 

وهو دليل بالهيئات العلمية والتعليمية والثقافية في العالم. 
World Survey of Education —1‏ 

احصائية للتربية والتعليم في العالم. 


۔۳٣۵۔‎ 





خامساً: اللغات 


تشمل الكتابة والتهجئة والنطق والنحو والمعاجم والاشتقاق والصرف والعروض 
واللهجات. أما الاستفسارات المرجعية في هذا المجال فإنها تركز على معاني المفردات او 
طريقة تهجتتها أو نطقها أو طريقة استعمالها أو اشتقاقها والمعاجم تجيب على كل 


الامسثلة المتعلقة بذلك. 
ومن انواع المعاجم: 
أ- معاجم الالفاظ (المعاجم الهجائية). 
بيس معاجم المعاني. 


- معاجم الالفاظ. 

ان الترتيب في هذه المعاجم يتم وفق حروف الهجاء ومن آشهر مدارس التنظیم 
في المعاجم الهجائية:- 
-١‏ الترتيب حسب مخارج ا حروف. 

اول من وضع هذه الطريقة ة هو زا خلیل بن احمد) في معجم العرن» وتبعه فيما بعد 
مولفرن احرون الا ان هذه الطريقة ا رت 
بالحروف الحلقية واولها حرف العين» ومن هنا جاعت تسمية کتابه جعجم العين وانتهی 
بالحروف الشفوية» وابجدية الخليل رتبت كما يلي: 

یی تا ق- للب نت2 ش- ض“ ص“ س ~ ز~ وت رت وت فلت رت 
ا یس وا 

عمل الیل علی تجمیع الفردات علی اساس مواد اللغة محصورة في اربعة ابنیق 
ثنائية ثلاثية» رباعية» لذلك اخذ النظام التقالیب حتی عرفت هذه الدرسة في بعض 
الاحيان يهذا الاسم ومن الكلمة الثنائية بتبادل مواقع حروفها تحصل على صورة اخرى 
للكلمة؛ وتختلف في معناها عن اللفظة الاولى. 


۰۳۹1 
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مثال: عد » تقلب: دع 
ویتکون من نتيجة ذلك للثنائي صورتين؛ والثلائي ستة صور وللرباعي اربع 
وعشرون صورة واماسي مائة وعشرون صورة. 
مثال: عقب ‏ لفظة ثلاثية 
الحل: عقب » بعق 
قعب» بقع» قبع» عبق 
أي تكون للثلاثي ستة صور مختلفة بمعاني جديدة. 
وبذلك تکون من الثلائي ستة صور لفظية تختلف كل منها عن الاخرى لفظا 
ومعنی, 
ولاستخدام هذا المعجم يجب اتباع الخطوات التالية: 
-١‏ تجريد الكلمة من الحروف الزائدة» ورد الجمع الى مفرده. 
؟- اذا كانت الكلمة مضعفة يستغنى عن التضعيف. 
۳- ان یتذکر المستعمل بان الترتيب صوتي؛ ولذلك ییحث عن مشتقات ا ادف وحسب 
ذلك الترتيب. 
مثال: كلمة رشدء نرتب الحروف حسب الصوت كالتالي: ش دور قتصبح 
(شدر) نبحث في معجم الشين» فنجد الكلمة الاساسية. 
ومن اشھر ا معاجم التی اتبعت هذه الدرسة: 
-١‏ تهذيب اللغة / للازهري 
۲- احکم/ لابن سینا. 
۳- البار ع/ لابي علي القالي. 
۲- الترتیب الهجائي حسب اواخر الکلمات. 
معاجم هذه الدرسة ترتب الکلمات حسب ارف الاخیر فیهاء والسبب في 


-۳۹۷- 





ذلك لان ا حرف الاخیر اثبت من ا حرف الاولء ولان الشعر العربي ترتب ابياته حسب 
القافيةء فالترتيب يكون في المعجم حسب ا حرف الاخیر ومن ثم ترتب حسب ا حرف 
الاول بعد تجريدها من الحروف الزائدة» ويسمى الحرف الاخير باباء وا حرف الاول 
فصلاء فاذا اردت ان تبحث عن كلمة مرجع في احد هذه المعاجم» فانك تجد الكلمة 
تحت باب العين» فصل الراء بعد تجريده من الزوائد وردها للاصل الثلاثي. 


ومن اهم المراجع التي اتبعت هذه المدرسة في الترتیب: 
-١‏ القاموس الحيط/ لفيروز ابادي. 00 
۲- لسان العرب/ لاين منظور. 
۳- تاج العروس/ للزييدي 
۳- الترتیب الهجائي حسب اوائل الواد اللغوية. 


معاجم هله المدرسة ترد تب الواد علی اساس اعادة الكلمة الى اصولها؛ ومن ثم 
ترتیبها هجائیا حسب الروف. فاذا اردت آن تبحث عن كلمة مرجع؛ فستجدھا تحت 


یو E E‏ 
-١‏ المصباح المنير/ للفيومي. 
۲- العجم الوسیط/ صدر عن مجمع اللغة العربية المصري. 
- الترتيب الهجائى حسب صورة الكلمة. 

تقلد هذه المدرسة المعاجم الغربية في الترتيب» حیث تؤخذ صورة الكلمة كما 
هي وتعتبر هذه المدرسة من المدارس الحديثة» فمثلا كلمة مرجع» تجدھا تحت حرف 
الميم» وكلمة رجع تجدها تحت حرف الراء وكلمة حشر محرت اناو ار 
معاجم هذه المدرسة: 
-١‏ الرائد/ تأليف جبران مسعود. 
- المرجع/ تأليف عبد الله العلالي. 


- 





e) 
+۰ 


ب- معاجم العاني. 
تفید هذه العاجم في ایجاد لفظ العنی» وهذا النوع یفید الترجمین والکتاب 
والشعراء ویسمی هذا النوع ایضا بالعاجم البوبة او معاجم الوضوعات, ومنها کتاب 
(الخصص) (لابن سيده) و (وفقه اللغة وسر العربية) للثعالبي» و ( الافصاح في فقه اللغة 
للصعيدي). 
أ «كتاب الخصص). 
يتألف هذا ب ا خر او خمس مجلدات» الف هذا الکتاب 
(علي بن اسماعیل) العروف بابن سیدہ. 
- مزايا الكتاب - 
۱- یعتبر اوسع معجم للمعاني تعرفه المكتبة العريية. 
-٢‏ جمع كل ما تم تأليفه من قبل معاجم ورسائل. 
-٣۳‏ مقسم الى عدة كتب كل منها يبحث في موضوع خاص. 
+ - يحاول المؤلف تحديد مفهوم كل لفظة وتخصيصها بمعناها. 
ه- يورد الشواهد الختارة من الشعر القديم. 
-١‏ يبدأ هذا المعجم بكتاب خلق الانسان وما يتعلق بحمله وولادته وصناعته ثم يتكلم 
عن الحيوان ثم الفلك واخیرا النبات. 
۷- یوجد فهرس لکل جزء. 
ومن المعاجم الاخرى في مجال معاجم الالفاظ المعربة في اللغة العربية: 
ب- وکتاب المعرب للجوالیقي). 
ویضم الکلمات التي افادھا العرب الاعاجم؛ مرتب ھجائی؛ بالحرف الاول فقط 
وامام كل لفظة يبين المؤلف لغته واصله ویشرحه ویستشهد علی استعمالاتع ا ختلفة. 


ومن أشهر معاجم الترجمة: 


- 














ج- ( كتاب المورد). 

وهو انجليزي عربي؛ من الضروري توافره في كل مكتبة مهما كان حجمها 

د- كتاب (بغية الدعاة في طبقات اللغويين والنحاة)» للسيوطي حيث يضم اكبر 
عدد من التراجم» ويميل الى الايجازء مرتب هجائياء يستوعب غالبية النحويين واللغريين 
حتى عصر السيوطي» وقد طبع هذا الكتاب في القاهرة» بتحقيق (محمد ابي الفضل 
ابراهیم). 

ومن الکشافات الهمة في مجال اللغة: 

ھ (معجم شواهد العرییة). 

الذي اعده عبد السلام هارون» وهو يضم شواهد الاشعار والاراجیز التنا ثرة في 
ثلاثين مرججعا من مراح جع النحو والبلاغة والعروضء مرتب حسب القوافي ويذكر قائلها 
والمراجع الواردة بها. 

من اشھر المعاجم في اللغة الامجليزية ما يلي: 

Oxford Dictionary 

حيث يؤرخ هذا المعجم لكل مفردات اللغة الانجليزية» حیث ظھر عام (۱۹۳۳) 
فی (ائنا عٹس) مجلداء وقد ظهر معجم مختصر له يعرف باسم Shorter Oxford‏ 
سر کت SS‏ 
الى بداية استعمال الكلمة اول مرة. 

ومن اشهر القواميس في امريكا. 

Websters Internstional Dictionary 


۔٦۷)-‎ 





پچ 


- 


سادساً: العلوم النظرية والتطبيقية. 

ومن اهم مواضيع هذه العلوم» الریاضیات. الفلك, الفیزیای الکیمیای الاحیای 
علوم الارضء الحيوان» النبات: الطب؛ الھندسة الزراعة؛ والصناعات ا تلفة, 

ومن اشهر المراجع التي تبحث وتتناول هذه المواضيع: 
Encyclopedia of Science and T 60001021-۱‏ 

قامت باصدار هذه الموسوعة (11111 0۷توعع۷) 

عام (۰٦۱۹)؛‏ وتهدف هذه الموسوعة الى تغطية الموضوعات العلمية في سلسلة 
من القالات» یستطیع ان یفھمھا اي شخص لديه تدريب فني متوسطء وترتيبها هجائي» 
بالاضافة الی کشاف موضوعي یجمع الوضوعات التناثرة في الترتیب الهجائي تحت ما 
یقرب من (مائة) موضوع رئیس» وتضم قوائم ببلوغرافية حديلة. 

ومن الادلة الشهورة کذلك: الدلیل العالي الذي اصدرتہ مکتبة الکونجرس؛ 
ويضم (185) هيئة دولية» متخصصة في العلوم و التکنولوجیا ویعرف هذا الدلیل 
پاسم: 
International Sientific Organization ~Y‏ | 

وهذا الدلیل مرتب هجائیا حسب الهیقات» ويعطي البیانات التالية عن کل هیفقف 
اسم الهيئة» عنوانها. اهدافهاء مطبوعاتهاء تنظيمهاء خدمات العلومات التي تقدمهاء في 
نهاية الدليل توجد قائمة ببلوغرافية تضم )۳۱۰۰٣(‏ اشارة ببلوغرافية لمطبوعات هذه 
الهیثات. 
۳- ]501۱۵066 0۶ 10110128357 

وهو من التراجم العلمية؛ یشمل معلومات عن ۱4۰۰ عالم من ابرز الشخصیات 
العلمية علی مستوی العالم حیث یعرف مژهلاتهم والوظائف التي شغلوها وانحازاتهم 
العلمية و مطبوعاتهم؛ مرتب هجائیا بالااضافة الی کشاف موضوعي في نهاية العجم. 

ومن المعاجم العلمية الشهورة ایضا: 


-۴۷۱۔ 











Dictionary of Science and Technology —s 


أما في مجال اللغة العربية فعدد الراجع قلیل» ولیس بالستوی الطلوب الذي 

يعطي صورة متکاملة تسد حاجة القاریء العادي؛ ومن ھذہ ا مراجع: 
حيث توجد في ثلاثة مجلدات» وتبحث هذه الموسوعة في الزراعة والنباتات 

2ھ والطير والاسماك وا حشرات والجراثیم 0 الحيوانية والنباتية 
والمصطلحات العلمية على اختلافهاء وهو مرتب هجائي ومن تأليف غالب ادوارد. 

يحرص على الجمع بين العلم والادب في المعالجة بايراد الشواهد الشسعزية والتثرية 
با یتلاثم والوضوعات. وتعطي الموسوعة المترادفات بالفرنسية والانجليزية والالمانية» وقد 
خصص لهذه المصطلحات المجلد الثالث. 

وهي من تألیف احمد ‏ زكي» حیث تضم مناقشات موجزة في موضوعات علمية 
مختلفة» مرتبة وفق قطاعات موضوعية واسعة ویعالج موضوعات مختلفة, 
۷- محیط العلوم . 

قام بکتابة فصوله نخبة من علماء العرب» وییحث في علوم الکون والارض 
والحياة وفي الانسان واحضارة وغیر مرتبة هجائیا. 
8- الموسوعة الطبية المتخصصة: 

صدرت هذه الموسوعة في (خحمس عشر) مجلداء تغطي معظم الموضوعات الطبية 
والمتعلقة بھاء وهي مرتبة بشکل هجائي» والسژول عن نشر هذه وع یرس بد 
العلمية بوزارة التعليم العالي/ مصر. 

اما المعاجم العلمية فاشهرها ما يلي: 
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-١‏ معجم المصطلحات العلمية والفنية والهندسية وهو انجليزي عربي. 

؟- المعجم العلمي المصور/ يعطي المقابل العربي وشروحا قصيرة وصورا ايضاحية؛ 
ومرتب هجائي حسب اللفظ الانليزي بالاضافة الى كشاف بالمصطلحات 
العربية. 

۳- معجم العلوم الطبية والطبيعية: 
وهو من تأليف محمد شرف» یشتمل علی الصطلحات والفردات الستعملة في 

الطب والطبيعيات» وهو مرتب هجائيا حسب الحروف الانجليزية. 


الاطالس: 
من اشهر الا طالس العلمية ما يلي: 
۱- اطلس العلوم الطبيعية 
يضم صورا كاملة وتشريحية عن الانسان وایوان والطیور والزواحف. 
-٢‏ الاطلس العلمي. 
۳- اطلس ثدییات العالم. 
تأليف حسين فرج زين الدين» وقد صدر هذا الاطلس في القاهرة. 





۷۳۴۔ 








سابعاً : الفبون الجميلة ' 


ان المكتبة العربية تفتقر كثيرا من الموسوعات والمعاجم والمراجع في مجال الفنون 
ور اجن حا رتم N‏ 
موجود لا يتعدى عن اطالس مصورة من اشهرها: 
-١‏ اطلس الفنون الرغرفية. 2 ۰ 


والذي اعده (ذ کی مہ محمد حسن) وهو يحتوي على | رق ع لف صورة زخحرفية 


i of Word Artes -٢‏ (موسوعة الفن في العالم). 
۳- تاریخ الفن الصري. 
عء- موسوعة 151270 ۸۲2 (موسوعة الفن الاسلامي). 

وهي في ثلائة اجزاء ضخمة. ) 





-۳۷ 





ٹامناً: الأدب 


الأدب العربي 
هناك مصنفات مرجعية كثيرة في هذا المجال» وقد حدد ابن خلدون اصول هذا 
الفن» في اربعة دواوين وهي: 
-١‏ ادب الكاتب لابن قتيبة. 
۲- الکامل للمبرد. 
۳- البیان والتبین» للجاحظ. 


4- التوادر» لابي علي القالي. 


- ارفص تج 

تعتبر المجموعات الشعرية من اقدم المراجع الادبية» وکان بدأ الجمع فيها علی اساس 
منهج شعر القبائل ومن امثلتهاء ديوان الهذليين. 

ثم أذ المنهج الشكل الموضوعي في التصنيف» مثل: ديوان الحماسة لابي تمام» 
ومن أشهر هذه ا مجموعات الشعرية : 
و -المفضليات 

فقد نسبت هذه الختارات إلى الفضل بن محمد بن عامر بن سالم الضبي ؛ وتاريخ 
ميلاده على الأرجح في آخر العقد الأول من القرن الثاني » أما وفاته فتنحصر بين 
(۸١۱ھ‏ - ۱۷۸ھ) وقد كان الضبي راوية وعالاً بأخبار العرب واشعارها . 

تضم المجموعة ماثة وثلاثين قصيدة» ومعظم شعراء هذه امجموعة جاهلس» وقليل 
منهم مخضرمون» وأقل منهم (سلامیون. وفی انجموعة ستة وعشرون شاعرا لکل منهم 
قصيدة واحدة وثمانية وعشرون شاعرا لکل منهم قصیدتان» وتسعة شعراء لکل منهم 


-۲۷۵- 





ی ی 
قصیدق هو الرقش الاکبر. 


وتحتوي هذه المجموعة أربعين مقطوعة لا يزيد عدد أبيات كل منها عن عشرة» 
وثلاثا وأربعين قصيدة يتراوح عدد أبيات كل منها بين احد عشر بيتاء وعشرون بيتاء 
وإحدى وعشرون قصيدة تتراوح بين ن ۰-٣‏ بیتاء وعشر قصائد تتراؤح بین 4۰-۳۱ 
بيتاء وسبع قصائد تتراوح بين 50-41١‏ بيتاء ثماني قصائد مطولات » تتراح بين 
٠١8-51‏ بيتاء وأطول قصيدة في هذه المجموعة هي قصيدة سويد بن أبي کامل, 
وعدتها مائه وثمانية أبيات. 

- الأصمعيات. 

وينسب هذا الكتاب إلى الأصمعي أبي سعيد عبد الملك ابن قريب المولود في سنة 
۲ و ۱۲۳ ه المتوفي بالبصرة؛ وقیل بمرو» سنة ۲١٢‏ ھ. 

والأصمعيات كتاب يضم مختارات من الشعر الجاهلي الخضرم الإسلامي تضمن 
اثنين وتسعين قصيدة ومقطوعة» لواحد وسبعين شاعراء منهم أربعة وأربعون شاعرا 
جاهلياء وأربعة عشر شاعرا مخضرما ستة شعراء إسلاميين وسبعة مجھولین؛ وذكر 
الاصمعي نموذجاً واحد لاريعة حمسون شاعرأ وغوذجین اطع اهر وأورد 
ثلائة قصائد لشاعرین. 

تضم الأصمعيات اثنتا وأربعون مقطوعة تتراوح الأبيات فيها بين بيتين وعشمرة» . 
وعشووة قصيدة تتراح الأبيات فيها بين 7١-١١‏ بيتاء وثماني عشرة قصيدة تتراوح 
الابيات فيها بين 5١-1١‏ بيتاوعشر قصائد تتراوح بين 40-7١‏ بيتا وقصيدتان اثنتان 
إحداهما "4 بيتا والأخرى 45 بيتا. ومجموع أبيات كتاب الأصمعيات 447 ١‏ بيتا. 
۳- جمهرة آشعار العرب لابي زید محمد بن آبي اخطاب القرشي فقد قسمها لی 

سبعة أقسام؛ في کل قسم سبعة قصائد وقد جعل هذه الأقسام متدرجة مع طبقات 

الشعراء من الجاهلية إلى العصر الأموي » وقد أطلق على كل مجموعة من 

القصائد تمثل طبقة من هذه الطبقات اسما خاصاء على النحو التالي:- 


“YY 


الطبقة الاولى: أصحاب المعلقات» الطبقة الثانية: أصحاب المجمهرات. الطبقة الثالثة: 
أصحاب النتقيات. الطبقة الرابعة: أصحاب المذهيات . الطبقة الخامستك أصحاب 
المرائي. الطبقة السادسة: أصحاب المشوبات. الطبقة السابعة:أصحاب الملحمات: وهم 
الفرزدق وجریر والاحطل وذو الرمةء والكميت الأسدي. 

- الوسوعات - 
-١‏ كتاب الاغاني 2 لابي الفرج لا 

حیث یسجل اشمار المرب التي غنى بها الغنوثء ونسب کل شعر الی صاحبہ 
والى ملحنهء ولقد مزج بترجمات شعراء العرب وشعرهم كثيرا من التاربخ والادب 
۲-موسوعة الشعر العربي. 

اختارها وشرحها وقدم لهاء (مطاع صفدي)و (ایلیا حاوي)» صدر منها (خمست) 
مجلدات» تهدف إلى تقدم تغطية شاملة مختارة للشعر العربي منذ العصر الجاهلي 
وحتی العصر احدیت» ويعطي مقدمات وافية لعصور الشعر ومعاله وملامحه ويعطي 
مقدمة مطولة عن کل شاعر. 

- الخطابة - 
-١‏ جمهرة خطب العرب في عصور العرب الزاهرة. 

قام باعداده (احمد زكي 0 04 پوس موس 
والمؤلف المجموعات الشعرية. 
۲- جمهرة رسائل العرب. 


- ۳۷۷ 








عام ٣(‏ ٣۳ھ))؛مقسمة‏ الى اربعة اقسام» العصر اجاهلي» العصر الايربي» العصر العباسي 
الاول ؛ العصر البويهي. 
و تراجم الشعراء والادباء: 

أ طبقات فحول الشعراء. 


تاليف (ابن سلام)» الذي يترجم فيه الى (مائة واربعة عشر) شاعرا» صنفهم في 
عشر طبقات لکل عصر وکل طبقة تضم أُربعة شعراء. 
ب- يتيمة الدهر في محاسن اهل لعصر. 
وهذا الكتاب للثعالبي» يتناول رجال القرن الرابع واوائل الخامس؛ ولم یقتصر علی 
الشعراء؛ بل أيضاً الناشرين» ویتناول الادباء حسب الاقالیم الاسلامیةء باعتبار ان البیئة 
تؤثر في الادب, 
ج- معجم الادباء. 
لیاقوت ا حموي؛ وهذا المعجم مرتب حسب الحروف الهجائية. ؟ 
۰- الببلیوغرافیات في الادب العربي. 
أ- مصادر الدراسة الادبية, 


وهذا من تأليف ٠‏ يوسف أسعد داغر)» ويضم (ثلاثة اجزاء)» ويهدف الى امداد 
الدراسة الادبیة بادارة علمیة, 


ب- تاريخ الادب العربي» (كارل بفرلان). 


مراجع الادب الانحليزي ۱ ١‏ 
ومن اهم الراجع في الادب الانجليزي ما يلي: 
(The Reader,s Encyclopedia) -١‏ 


-۳۷۸- 


اكه 


حيث تركز هذه الموسوعة على الادب الامريكي والبريطاني. 
(Dictionary of English Leagshar from cheusir to 1640) —Y‏ 


وهو عبارة عن مجلدين» يترجم فیهما» لاهم الادباء البريطانين في هذه الفترة» 





-۲۷۹- 








تاسعاً: التاريخ الجغرافيا والتراجم 


أ المراجع التاريخية: 
هنك طریقتان اتبعها الرحون في ترتيب وتنظيم المراجع التاريخية وهما: 
اولا: الترتيب على السنين» كما في تاريخ الملوك للطبري. 
ثانيا: ايراد الحوادث مرتبة -حسب العهود» كما في تاريخ المسعودي. 
من خلال هذه السلسلة العصلة من الراجع الثاريخية؛ يمكن تقديم الاجابات على 
الاستفسارات الرجعية التعلقة بالتاریخ العربي» وهي كثيرة في اللغة العربية» سوف 
نتعرض لاشهرها: 
-١‏ تاريخ الملوك والام» لابي جعفر محمد بن جرير الطبري. 
حيث يبدأ بمقدمة طويلة عن التاريخ القدیم ثم يؤرخ للدولة الاسلامية» حسب 
السنين حتى نهاية (۳۰۲ه)» تكمن اهميته في احتفاظه بما سجله سابقوه ويمهد لمن جاء 
بعده. 
؟- ا ختصر في اخبار البشر مرتب حسب السنين» يغطي حتی سنة (۸٤۷ه)»‏ وترجع 
اهميته الخاصة الى انه يؤرخ لفترة الحرب الصليبية التي عاش في عصرها. 
۳- مروج الذهب ومعادن الجوهر/ للمسعودي. 
وهو مرتب حسب الحوادث التي حصلت. 
4- الكامل في التاريخ/ لابن الاثير. 
وهو مرتب حسب السنين. 
ه- كتاب العبر وديوان المبتدأ والخبر/ (لابن خلدون). 
-١‏ دائرة المعارف الاسلامية. 


“A= 


والتي تؤرخ في ترتيب هجائي لجميع جوانب الحضارة الاسلامية والدولة 
الاسلامية) ویقع في (حمسة عشر) مجلدا. 

اما عن تاريخ الاثم الاخرى تاريخ العالم الحديث فلا بد من ذكر المراجع التالية: 
اسب موسوعة تاريخ العالم. 

تقع هذه الوسوعة في (ثمانية) مجلدات» وهي من وضع (وليم لانجر) تؤرخ 
للعالم منذ ما قبل التاريخ عصر الحضارة القديمة حتى العصر الحديث» وهي مرتبة زمنيا 
02 
(Historical 12016(-۲‏ 

وهو عبارة عن جداول تاريخية على مستوى العالم في ترتيب زمني متسلسل 
العصور منذ سئة (8ه ق۔م) الی (سنة ))۱۹٦۰‏ على هيئة اعمدة تشمل التاريخ 
السياسي مقسما بالناطق الجغرافية التاريخ الاقتصاديء والنواحي الثقافية. 
Keesnj Contemporary Archefs-Y‏ 

وهو عبارة عن سجل» يغطي الاحداث السياسية والا قتصادية والصناعية واحياة 
الاجتماعیف وفي كل دول العالم» وذلك منذ عام (۱۹۳۱)) وحتی الان» کما يشمل 
علی نصوص وخطب ووثائق احصائيات» وله ملحق یغطي الاحداث من سنة (۱۹۱۸) 
ولغایة عام (۱۹۳۱). 

ب- المراجع الجغرافية 

» من اشهر المصادر الجغرافية » التي يستعان بها في الخدمة المرجعية ما يلي: 
The Tems Atlas of the ۷۷۵۲۱۰۱‏ 
لاي مؤسسة وفي كل مكتبة» يهتم بكل الاقطار مع اعطاء ادق التفاصيل عنهاء يقع في 
(خمسة ) مجلدات» وذلك من عام )۱۹۰١(‏ وحتی عام (۱۹۰۹))ء وفي عام )۱۹٦۷(‏ 
صدر في مجلد واحد قیاس (۱۸<۱۲ انش)» وهو یتکون من ثلاثة اقسام أساسية) 


-۳۸۱۔ 








الاول عن المعادن والغذاء ومصادر الطاقة في العالم» والثاني يضم الخرائط وهو 5 
اشهر رسامي العالم والثالث كشاف تفصيلي في نهاية الاطلس. 

أما في اللغة العربية فهناك مجموعة من الاطالس نذكر منها. 
۱- اطلس العارف. 
۲- اطلس العالم احدیث. 
۳- اطلس التاریخ الاسلامي. 

ومن اشهر العاجم اغرافي العربية منها والاجنبية ما يلي: 
۱- (معجم البلدان)» (لیاقوت ا حموي) 

الذي يبدأ بمقدمة جغرافية في نحو خمسون صفحة» وهو مرتب على حرف 
الهجاء یورد الاسم ثم بورد طريقة نطقه, یحاول تفسیر اشتقاقه. كما انه يستشهد 
باقوال الشعراء الذین كن سا بکلامهم؛ ثم يعين طول المكان بی ويتبع 


27 نبذة عن تا و ماعرف عنه من اخبار» ويبين موا ذكره في | قرآن ٠‏ 
عن چ وما عر من ويبين مواضيع 


(Webesters Grographical Dictionary -۲‏ 
الذي تصدره شركة فريم الامريكية» حيث يشمل على الاسماء الجغرافية» وفي 
ترئیب هجائي» ويعطي معلومات جغرافیة وتاریخیة بالاضافة الى نطق الاسم وموقع 
الکان و مساحته وعدد سکانه» وی رکز على المدن الامریکیة ية بشکل بحاص ومزود 

بالخرائط. 

معجم المصطلحات الجغرافية» تأليف (يوسف توني). 
كماان هناك مجموعة من الادلة السياحية امثال: 

-١‏ سلسلة (بیدکں والتي بدأت في الصدور عام (۱۸۲۸)۔ 

۲- سلسلة (مویر هو) والتی بدات في الصدور عام (۱۹۱۸). 


-۳۸۲- 


ومن ابرز المراجع التاريخية التي دون العرب المسلمون تاريخهم فيها بعناية تدعو 
إلى الإعجاب والدهشة: 
۱- تاریخ بغداد للخطيب البغدادي. 

فقد ترجم فيه لكل من نشاً في بغداد وتوطنها ونسب إليها أو إلى نواحيها» ومن 
دخلها من غير أهلها غازيا أو تاجرا أو طالب علم. وقد تبع نهج الخطيب البغدادي كل 
من (ابن عساكر) في (تاريخ دمشق) و (الرافعي القزويني) في ( تاريخ قزوين)» وأبو نعيم 
الأصبهاني في (تاريخ الأصبهاني). 
۲- الطبقات الكبرى لابن سعد 

وهو من أقدم کتب الطبقات ‏ لم يسبقه أحد في وضع الطبقات سوى أستاذه 
الواقدي» وكان الحافز على تأليفها هو الحديث النبوي» من حيث السند وعدول الرواة. 
۳- طبقات الفسرین جلال الدين السيوطي. 

قام جلال الدين السيوطي بوضع کتابه طبقات الفسرین ني مسودة» إلا أن انتهاء 
الاجل داهمه قبل ان يتمه كما فهرسه فبيضه وأخرجه تلميذه الحافظ الداودي» وهو 
مرتب على الحروف الهجائية » وحافلا بتراجم المفسرين من الصحابة التابعين وأتباع 

واتبع السيوطي في کتابه «طبقات الفسرین طريقة القل من الکتب السابقة؛ فقد 
جمع من كتب المؤرخين كابن الأبار والذهبي ابن عساكر وابن النجار كل ما یتعلق 
بالمفسر بذكر اسمه وكنيته ونسبه وشيوخه وموطنه والكتب التي قرئها أو ألفها. 


ج التراجم العامة 

تحتل كتب الطبقات وفهارس العلماء مکانة عظيمة ني الکتبة العريية الاسلامية 
وذلك لصلتها الباشرة في تطور الحضارة العربية الاسلامية ومن أهم المراجع والمعاجم 
للتراجم العامة نذ کر ما يلي: 


-۳۸۳- 








۰ الاعلام» تأليف (خير الدين الز ركبي).‎ -١ 

وهو قاموس تراجم لاشهر الرجال والنساء من العرب والمستعربین والمستشرقین. 
۲- معجم الادبای تأليف (ياقرت الحموي). 
#- وافيات الاعيان وابناء انباء الزمان» لابن خلکان. 
4- معجم المؤلفين » تأليف عمر رضا كحالة. 
-٥‏ اعلام النساء تأليف عمر رضا كحالة. 
(Webesters Biographical Dictionary —1‏ 

یشمل علی تراجم الشاهیر والعلماء من جميع انحاء العالم وفي جميع 
الموضوعات» وهو مرتب هجائي. 0 
The International Whos Who ~v‏ 

حيث يضم الاشخاص ممن لهم شهرة دولية في جميع انحاء العالم. 


- ۳۸4 


٠‏ الفصسل الصاسر 
نظام المداخسل للتصنيف 








اس 


« نظام تصنیف الداخل» 
تقسيمات الابواب الرئيسة مداخل العرفة: 


الابواب الرئيسة المداخل 
1 الدیانات 
2 اللغات وادبها 
3 ا جغرافیا 
4 التاریخ 
5 الفلسفة 
6 علم النفس 
1 التربیة 
8 الاقتصاد 
9 القانون 
10 العلوم 
11 الزراعة 
12 الطب 
13 الهندسة 
14 الصحافة 
15 الفنون 
16 الرياضة 
17 الکتبات 


-۳۸۷۔ 





جاء هذا التصنيف بمرونة وسهولة وشمولية غير متوافرة في غيره من انظمة 
ال لتصنيف المعروفة والمتداولة في انحاء العمورة » والتي بي يصعب العمل بها أو التعامل فيها 
أو تنفيذ اجراءاتها من غير دراسة وتدريب عملي مکثف قد يمتد فصولا دراسية كاملة» 
إلا ان هذا النظام والمسمى بنظام المداحل» يستطيع العاملون في المكتبات أيا كان 
مستواهم الثقافي آو الاكاديمي نهمه وتتفیذ خطواته بکل پسر وسهولت وفي جميع 
انواع المكتبات أيا كان حجمها. 

ويتسلسل :هذا النظام في ترتيبه من الكل إلى الجزءه ومن العام إلى الخاص ومن 
ثم إلى التخصص الدقیق؛ فالنظام بتدرج في الدخل الاول من مدخل الدیانات لی 

الدین الاسلامي ثم إلى العبادات ثم إلى الصلاة ثم إلى الوضوء ثم إلى ... 

وھکذا حتی نصل في النهاية إلى التخصص الدقيق. 

وقد ارتكز النظام في تصنيفه على رقمين احدهما بحرف كبير يسمى (الباب)» 
والااحر بحرف صغير يسمى ( النافذة) مثال: 

اننیج ام باب 

والباب الاول الذي اعلاه نافذة يسمى الباب الرئيس» والنافذة فيه تسمی النافذة 
الرئيسة» وما تلى ذلك يسمى الباب الفرعي والنافذة الفرعية. مثال : 17-11 

توضيح المثال : 

- 72- 1 سس باب ریس (الدیانات) 
نافذة فرعية باب فرعي (العبادات) نافذة رئيسة 
(الصلاة) ( الدين الإسلامي) 


حيث خصص رقم الباب الرئیس لدخل موضوع رئیس في العرفة کالدیانات 
مثلاً بعدما قسمت العرفة إلی سبعة عشر مدخلاً مرتیة کما سبق ء وخخصص رقم النافذة 1 
الرئيسة لموضوع رئيس في موضوع الباب الرئيس كنافذة امالية في باب الاقتصاد » 
مثال ذلك: 





المالية ہے 

8 > الاقتصاد 

ثم يأني الفصل بين الباب الرئيس (الاقتصاد) والنافذة الرئيسة (المالية) من جهة 

والباب الفرعي (النقود) والنافذة الفرعية (النقد احر)من جهة احری بخطوة مشار الیھا 

ب (-) شريطة ان تكون هناك علاقة مباشرة بين النافذة الرئيسة (المالية) والباب الفرعي 

(النقود) المطلة عليه وهكذا تستمر العلاقة المباشرة من الباب الفرعي (النقود) إلى 
النافذة الفرعية(النقد الحر). مثال ذلك: 


1 3 89 _ے الاقتصاد 
1 ل (باب رئيس) 
النقد الحر النقود المالية 


فالعلاقة متسلسلة ومترابطة كما نرى في الثال السابق: 
اقتصاد > مالية > زقوده > النقد الحر وقد تشرف النافذة الفرعية 

( النقد الحر) على باب فرعي آخر ذو علاقة مباشرة به مثال: 

8”- 31-1 


الذهب 


أما ترتيب المداخل فقد جاء وفق ترتيب الفطرة الانسانية ؛ اذ خلق الله تعالى 
الإنسان من اجل طاعته وعبادته» فجعل له الدين يتفيء في ظله؛ واللغة ينطق بها وقد 
تكونت له آدابها. فاستقر به المقام في جغرافية ارض بعينها فتكون لە تاریخ؛ وتأمل فيما 
حوله فنهج في ذلك فلسفة: ونظر لنفسه فهذبها وانشغل في ترييتها وسعى في الانفاق 


۳۸4 























عليهاء فنظم اقتصادہ ؛ وضبط حياته بالقانون فاكتشف العلوم وسخرها في الزراعة 
والطب والهندسة ونشر ذلك في صحفة واعلامه» فارتقی بالفنون واستمتع بالرياضة » 
وكانت المكتبات خير حافظ لکل ذلك. 


وفيما يلي جداول نظام» یسبق کل مدخل منها موجز يوضح آلية العمل 
واجراءات التنفيذ. 


وت 





مدخل الديانات 


۰ يعمل هذا المدخل وغيره من المداخل وفق آلية تتضمن الطرق التالية: 


الطريقة التركيبية 


یت رکب مدخل الدیانات ذو الباب الرئیس من الرقم الکبیر « 1 » المشتمل على 
0 نافذة رئيسة ذات ارقام صغيرة ثبتت اعلی الباب الرئیس وهي مرتبة كالتالي: 


الدیانات 
1 
11 
12 
13 
14 
13 


الدیانات 

مبادیء ونظریات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 

جمعیات ومو رات 
موجزات ومتفرقات 
مجموعات ۰ 
الدين الاسلامي 
الدین السيحي 
الدين اليهودي 
ديانات اوروبية 
ديانات اسيوية 
دیانات افريقية 


دیانات اخحری 


-۳۹۱- 





نافذة رئيسة 


18 


> ياب رئيس 

حيث يشير الباب الرئيس إلى الديانات والنافذة الرئيسة إلى مبادئ ونظريات في 
الديانات وتشرف هذه النوافذ الرئيسة علی ابواب ونوافذ فرعية احری ذات علاقة 
باشرة بها . 

مثال: النافذة الرئيسة السابعة 1 ذات المسمى « الدین الاسلامي» اشرفت علی 
باب فرعي رقم ثلائة 3- 11 بعنوان « تراجم» جعل فیه نوافذ ذات اتصال مباشر بهذا 
الباب الفرعي مثل نافذة تراجم رجال ونافذة تراجم نساء فجاءت : 

النافذة الاولى لتراجم الرجال 31 _ 17 

والنافذة الثانية لتراجم النساء 32 _ 17 


الطريقة التحليلية 

يحلل رقم التصنيف من الكل إلى الجزء ؛ أي الانتقال من الباب الرئيس للمدخل 
مثل رقم (1) واخصص للدیانات ثم لی النافذة الرئيسة مثل رقم (7)الصغير اتخصص 
للدین الاسلامي ء ثم لی باب فرعي مثل الرقم الکبیر (3)اخصص للتراجم في الدین 
الاسلامي والی نافذة فرعية مثل الرقم الصفیر (1)اخصص لثراجم رجال الدین 
الاسلامي وهكذا حتى نصل إلى التخصص الدقیق» مثال ذلك. 


۳ مر 
السيرة النبوية تراجم رجال تر ١‏ الدین الاسلامي الدیانات 


-۳۹۲- 





مثال آخر : 


11 5 31 _/1 
- ل 4 


تفسير الطبري ٠‏ التفسير با مأثور التفسير القرآن الكريم الدين الإسلامي 


الطريقة المزجية 

عند تصنيف مؤتمر اسلامي عقد في الأردن مثلأ. لا بد من المزج بين موقع 
المؤتمرات في مدخل الدین الاسلامي وبين موقع دولة الأردن في مدخل ا لجغرافیاء 
فيكون تصنيف المؤتمر الاسلامي الأردني كالتالي: 


۱ ہے 4 11 
إشارة المرج ۱ 
موقع الاردن في موقع المؤتمرات في مدخل الدين الاسلامي 
مدخل الجفرافيا 


AS 








162 


الدیانات 


لخادو انسل 


رجال صا لحون 


تا جال کافرون 


مبادئ ونظریات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 
تراجم رجال 
جمعيات ومؤتمرات 
الدين المقارن 


۳4 6- 


زوجات الائبیاء وال 


العلاقة بين الاديان 
مقار نة الاديان 
تقار لب الادیان 





إدريس 
نوح 
هود 
صالح 
إبراهيم 


2م 
3 
4 


6 


۱ 
7[ 
E:‏ 
آوے 11 
7ت1 


3 


الدين الاسلامي 
مبادئ ونظریات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 


جمعیات ومؤئمرات 
موجزات ومتفرقات 


صفات الله 


-۳۹۵- 


تراجم رجال 


السيرة النبوية 


الخلفاء الراشدون 
الصحابة 

التابعین 

تابعي التابعين 
عصور اخرى 


زوجات الرسول 
بنات 
الرسول(ص) 
الصحابيات 
التابعيات 

تابعات التابعيات 








۱ الالوهية 





179 ال 
1 3و - 17 اش راد 
1 17-0 الدعوة 
۱ 1210 الوعظ 
115-7: ]الارشاد 
120 العقيدة 
ell‏ ارکان الایمان _ 
17 اركان الاسلام . 
َ2 اصول الدین 
ق13 العجزات 
اوت1 سرت رن الا 
“17-13 معجزات الکون وا خلوقات 
انیب 1 معجرات العلم 
11-13-1 لغب ائیة 
1-5 الكيميائية 
3- 1-13 الاحيائية 
11-13-4 الفاکیۃ 
1 الغيبيات ۱ 
17-147 لش 
٭وؤن 1 الملائكة 
11-14-1 جا 
A=‏ ميكائيل 
1-143 
14-144 | اسرافيل 


-۳۹۷۔ 





17145 
1 
1 
۱-4 
ات[ 
e‏ 
97 
وت 


1215 
و020 
"3ت1 
1 1715 
2وب 11 
1721923 
LA‏ 


121 

1 1 
و ت15 
کید وا یه [ 
114-15-4 
و وا 1 


و 
114-151 


الفرآن الکر 6 


الروح 


الجن والشياطين 


الموت 
عذاب القبر 
القيامة 


النار 


التزول 


جمع القرآن 


القراءات 


رضوان 


اسیاب النزول 
مواطن التزول 
اوقات التزول 
وفائع النزول 


في عهد النبي 
في عهد أبو بكر 
في عهد عمر 
في عهد عثمان 
في عهد علي 


اختلاف القراءات 











و نات 1 
1-153 
2154 1 
1-155 
17-1551 
17-1552 
1-155 
171544 
L5‏ 
17-1555 
1-155 


11-156 


بھی گرا 


7 
1-155 

او ۱ 
1152 
1435-3 
1-154 
1-155 
1-15 
51 
175-15-2 
کر یا 


-۳۹۸۔ 





ترتیل القرآن 
الفاظ القرآن 


بلاغة القرآن 


المتواترة 

الاحاد 

الشاذه 

القراء 
أبوعمر 
نافع 
عاصم 
حمزة 
الكسائي 
ابن عامر 
ابن كثير 

الرواة 

ا حفاظ 

الغريب 

العرب 

اجاز 

الشترك 

العرادفات 

الناسخ والنسوخ 

احکم 

التشابه 


-۹۹۔ 





التفسیر بالرأي 


تفاسير المعتزلة 





تفاسير المتصوفة 


Ea 


155 17 
و 1 


11-186 

156 17 
11-1552 
بھی ھا 

a 
1307 
ایا‎ 
127 
ی‎ 


17-6 
1" 16 
1161-1 
1-162 
1-163 
1-164 
1-165 
11-16-46 
1-167 
12 1618 


سے 





تفاسير الباطئية 





1-76 

1 16-1 
l6? 
17-163 
1- 16-4 
و‎ 
14-1626 


11-16 

14-16-1 
11-162 

A 
1-164 
1 165 
14-166 
1-1617 
1-168 
1-169 
1- 161-0 


1-7 

77 
رت‎ 
I? 
1-0 


العبادات 


علوم الحديث 


کب الاحاديث 


الشهادتان 
الصلاة 


الزكاة 


ات 





احادیث الاحکام 
الناسخ والمنسو 4 
الغريب 
الشکل 
المؤتلف 
الختلف 


موطأ مالك 
مسند أحمد 
صحيح البخاري 
قمع سم 
سان أبي داود 
سنن الترمذي 
سان النسائي 
سان ابن ماجه 
سنن الدارمي 
کتب احادیث 
آخری 








1-1811 
11-18-2 
a; 
218 

1 وت[ 
182 17 
11 
1-184 
185 1 
1-186 
| 
8 1 
1-189 


1719 

1 
9 
197 17 
95و1 
007 
1/97 
1-97 


التعلیم الديني 


عبادة 
تدريس 
آخری 

تاریخها 
عصر الرسول(ص) 
عصر الخلفاء الراشدين 
العصر الايوبي 
العصر العباسي(١)‏ 

| العصر العباسي(۲) 

العصر الفاطمي 
العصر الايوبي 
العصر العثماني 
العفنر الحدیث 

لادارة 

الوظفون : 

الدواثر التعليمية 

الانظمة والسجلات 

طرق واسالیب التدريس 

المدارس ومراحلها . 


اه 


17 191 
1 192 
1 193 
1-1974 
17 19 
1 19 
17-20 
120 
17 20 
17 207 
17 20 


121 

ار 1 
7ر1 
7ت1 
0 
تا 
مرو 
17 
1 
1 
0( 
1۷ 
2012 17 
e‏ 


وت 





3 





00۔1 
ھی ھا 
172905 
2114 17 
ت1 
2116 17 
2117 1 
218 17 
21 17 


17-22 

۱ 
E 
1۱-22 


e 


07و17 
a‏ 
1227 


17-3 
| 
٭ورت11 
1 11 
7-2 
1-3 
114 





الاحوا ال الشخصیة 


اخاصمات 


الزرا اج 
الرضاع 


الدعاوي 


البینات 


۳ 


۱ الشیکات 


قرض الاجل 
قرض حسن 
قرض الربا 


السندات 


الكمبيالات 
الشركات 


اخرى 


الشهود 

الادلة المادية 
الادلة المعبوية ` 
۱ 


93 
123 
1ئ12‎ 
A 


17-24 
1-4 
241-1 -17 
1-2402 
a‏ 
3244 
ات رھ 
11-247 
نو7 


1 247 
1294 
[ موی‎ 
1127 
EE 
1 24-2 
347 
114-24-1 


1725 
17251 


| القضاء 


العقوبات 


القصاص 


الحدو 2 


التعزير 


السياسة الاسلامية 


القتل 


|الردة 


الزنا 
الافسادني الار صض‌ 


قاطع الطریق 
تر و يج الخدر ات 
اخری 

آخری 


شرب اخمر 
القذف 


الرشاوي 





11227 
11-7 
7و1 
1-7 
256 17 
2 
125 

| 25 

17 25 10 
11-6 
7-67 
1 2641 
1-6-5 
14-2613 
1-264 
1- 26-5 
1 26 
17 26-1 
17 26 
17 26-1 
1-262 
1 26 
1 26-1 
1 262 


الاقتصاد الاسلامي 





الامامة 
الوزارة 
الولاية 
الجيش 
السياسة الداخلية : 
السياسة الخارجية 
الشياسة العالمية. 
سياسة الحرب 
سياسة السلم 
| الضرائب 
ا جزیة 
العشر: 
الحراج ا۱ 
الغنائم 
اخرى 
بيث مال المسلمين 7 
الادارة المالية 
التجارة 
الداخلية 
۱ الخارجية 
| العمل والسال ٠‏ 
الاعمال الرجالية 
الاعمال النسائية ا 


سا وت 


1727 
97 
ره 
10 
1-27 
1-7 
1 
1722726 
مو1 
ند | 
1-2722 
113 
17 
77و1 
O‏ 
1-28 
و 
107 

1[ 
8ت1 
87و11 

و ریا 
اوت1 
ریت[ 

تب 1 
100-07 


مو اضیع اجتماعیة 


الغازي 


الاخلاق 
الصبر 
الشكر 
ا حیاء 
حسن ا خلق 
مساعدة الاخرين 
اخری 
العادات والتقاليد 
الاطعمة والاشربة 
اللباس 
الافراح والمناسبات 
السحر والتدجيم 
الجمعيات الاسلامية 
الاضطهاد الديني 
الجهاد 
الصلح 
العهود 
الامان 
القعلی 
الاسری 
السہایا 
الغزوات والمعارك 
الغزوات في عهد النبي 


غزوة بدر 


Sa 





1108-7 
19 
ری[ 
وت[ 

رم 
ره کر رک 
0 
1283 

28_31 17 
وت ۱ 
رت[ 
17-284 

17_ 28_41 
17 28_42 
17 285 

1-2854 


| 
1 
17-22 
N 
کور‎ 
3 
17-284 
1120982 
17-28-6 


في عهد أبي بكر 


في عهد عمر 


في عهد عثمان 


في عهد علي 


الفتوحات الاسلامية 


العصر العياسي 


العصر الفاطمي 
العصر الايوبي 
العصر المملوكي 
العصر العثماني 





۲ غزوة أحيد 


غزوة الاحزاب 


احری 


غزوة أسامةين زيد » 
حروب الردة ٠‏ 


اخری 


اليرموك 


اخرى 


127 


1-29 
20 

1 
29-1 1 
292 17 
293 1 
17-2924 
295 17 
296 17 
12 
رو 


3و -11 

29ید" 
7293-2 
903 
71-2934 
7-2935 
296 17 
E290‏ 
1296 
17-2937 
*ه 17-293 


سم یم لسم بسر لسم 








العصر ا حدیث 


المذهب المالكي 

المذهب الحنبلي 

الشافعي 

الحنفي 

مذاهب منية أخرى 

فقه الشيعة 
الاثنا عشرية 
الاسماعيلية 
الزيدية 


اخرى 





22097 
1-2935 

22 17 
و[ 
29427 -17 
7 1۱229 
2947 17 
29 ۱ 
وت ۱ 
1 
23 11 

29 1 
و 29 2 
2947 -17 
294-34 -17 
29-37 -17 
29426 -17 
29437 17 
29-3 -17 
17-294 





f 





الفرق الاسلامية 
ريخها وتطورها 


فرق سنية 


فرق شيعية 


الصوفیة 
الخوارج 


2A3 


الشافعیة 


الحنفية 
الحنبلية 


فرق اخری 


الائنا عشریة 
الاسماعیلیة 


الزيدية 


الجعفرية 


آخری 


اخلاق 

علاقات اجتماعية 
ملابس وازیاء 
اطعمة واشربة 
اعتفالات واعیاد وشعائر 
السلم 

الحرب 

الصلح 

الامان 


اخرى 





وت17 
8 


ے111 


12 
1-11 
12021 
123122 


123113 
1-4 





.]1- 315 


11-3116 


القدرية 
المرجئة 
الاحباش 

الاسلام والديانات 

الأعری 
العلاقة 
الاديان 


“g~ 


بین 


الاسلام والنصرانية 
الاسلام واليهودية 
الاسلام والصابئة 
الاسلام 
والهندوسية 
الاسلام والبوذية 
الاسلام ودیانات 
اخری 








المسيحية 


مبادئ ونظریات 
معاجم وموسوعات 


تراجم 


جمعیات وموغمرات 
موجزات ومتقرقات 
مجموعات 

اسماء الله احسنی 
صفات الله 

التوحید 


الدعوة 


العقيدة 
اصول الدين 


المعجزات 


الغيبيات 


~~ 


تراجم الرجال 
عيسى عليه السلام 
الحواريون 
القديسون 

تراجم النساء 


الالوهية 
الربوبية 


الشرك 


الوعظ 
الارشاد 


معجزات الانبياء والرسل 
معجزات الكون 
معجزات العلم 


الوحي 





الملائكة 
الروح 
الجن والشياطين 
الموت 
القبر 
القيامة 
الجنة 
النار 
العهد القديم ۱ 
الکتب التاریخیة 
لتوراة 
التیه 
الملوك 
اخرى 
الکتب الشعرية 
لزامیر 
حکم سلیمان 
لامثال 
آخری 
الكتب النبوية 
كتب يوشع . 
حزقیال 
دانیال 
اخحری 
العهد الجديد 
الاناجيل 
انجیل لوقا 
انجيل حنا 


6ہ 


ا 
ہج گی او 
B2‏ 
و وا[ 
11 
وت 
BS‏ 
153 1° 
SE‏ 
1-16 
18-7 

17 
71 
رت | 
E‏ 
1 
کی 
ای 
201 
رت 
اوت1 
17-402 
1-173 
ات ۳[ 
کر ۱ 
کت 7 | 
12:12 
178 1° 


سر 





و ات 





الرسائل 


الاسفار 


الصلاة العامه 
الصلاة اخاصة 


التعمید 

الزواج 

الجنائر 

التثبيت 

التوبة والكفارة 
الاوامر المقدمة 
الاعياد 

العشاء الر باني 
المناسبات الديئية 


انجيل مائیوس 
اخرى 


سفر الرؤيا 


الاسفار غير القانونية 


نشوثها وتطورها 


الابنية 


الاثاث المقدس 


السلطة الكئيسية 


عصر الرسل حتی ٣۳۲م‏ 

عصرامجالس السكونية ۳۲۵- ۸۷۸۷ 

عصر الصراع بين البابوية والامبراطورية ۱۰۵-۷۸۷ 

عصرابايوية 4 6۱۲۰۰-۱۰۵ 

نهاية الصور الوسطی حی النهضا ۱۵۱۷-۱۲۰۰ 
عصر الاصلاح وضد الاصلاح۱۰۱۷- ۱34۸ 
سلام رست فالیاالی الثررة الفرنسية ۱۷۸۹-۱4۸ 
الكئيسة الحديثه من 17/85 

القرن التاسع عشر ۱۷۸۹ 6۱۹۰۰ 

القرن العشرین . 


الدیکور 


الالبسة الکهنوتية 
الاوسمة 
الشعارات 
الصلبان 

الصور 


تنه تنظيمها 
الر وساء الدینیو ن 


6۱" 





البابرات 
الطارنة 
الكرادلة 
القساوسة 





التعليم الديني 


الاعیادوالناسبات 


العاملات 
الاحوال الشخصیة 


الابرشہاٹ والكوادر الديتية 
الانظمة التي بديرها الاساققة 
الانظمة الانتخايية 
انجالس العامه 
طبیعة الکتیسة 
الكنيسة وسلطات القسلوسة 
قوانين الكنيسة 
کنائس خاصة 
الكنيسة اليونانية 
الابتية والواد 
الادارة 
الوظفون 
الدوائر التعليمية 
الانظمة والسجلات 
طرق ولساليب الندريس الديتي 
المدارس مراحلها 
روضة 
اساسي 
ثانوي 
جامعي 
خدمات تعلیمیة اخرىئ 
الاحد . . 
عيد الفصح 
رأس السنة 
الشعانين 


-۱۷ع- 








انخاصمات 
العقوبات 
السياسة السيحية 


الا تتصاد السيحي 


الغازي التصرانية 
الفقه النصراني 
الطوائف والملل 


اليعثات المسيحية 


الاخلاق 


العادات والتقاليد النصرالية 


الكنائس البدائية 


الروم الكاثوليك 
الانجلیکان 


البروتستانت 


الامريكية المصلحة . 


المعمدانيون 


اع- 





الكنيسة الرصولية البدائية ححفى أسمنة ١٠م‏ 


ماقبل کنیسة نایسن ٣٣ ٣‏ ى٤١١٠‏ 


| الكنائس الشرقية 


المونوفيسايت | 
. |الارمن 
ليعاقبة 
الاقباط والاحباش 7 . 
النساطرة 


الارئوذوكس الشرقیون 


الکنيسة الاسقفية 


اللوثریون 
کنائس کلفن الاروية 





الادفنست 


تلامیذ السیح 





الیئودست 

الوحدون 

البندکتیون 

الدوفيكان 

الفرنسيكان 

الاغسطیون 

الیسوعیون 

المتحمسون واغلصرن 

الكنيسة العمالية يونيفيرسال 

المورمون 

كنيسة القدس الجديدة 

كين لیخ 

الکوبکرز 

المينونايت 

الشيكرز 

طوائف نسائية 
الاديرة 
الراهبات 
الاخوات 

طوائف اخری 

المسيحية والديانات اخرى 

العلاقة بين الاديان 
السيحية وا الاسلام 
السيحية واليهودية 
المسيحية والهندوسية 
السيحية والبوذية 
السيحية والدیانات احری 


-14ع- 








جمعيات ومؤتمرات 


موجزات ومتفرقات 


اسماء الله الحسئى 
صفات الله 


التوحيد 


الدعوة 


العقيدة 


اصو ل الدين 


المعجزا ات 


هو ۷ اس 


تر اجم النساء 


لا 
الربوبية 


الشسرك 


الوعظ 
الارشاد 


معجزات الالبیاء والرسل 
معجزات الكون والحياة 
معجز ات العلم 


موسى عليه السلام 
داود عليه السلام 


الرحي 
اللائكة 
الروح 
الجن والشياطين 
الموت 
القبر 
القيامة 
الجنة 
النار 
الکتب الدينية 
العهد القديم 
الكتب التاريخية 
لتوراة 
التيه 
الملوك 
اخرى 
الكتب الشعرية 
مزامیر 
حكم سلیمان 
لامثال 
اخرى 
الكتب النبوية 
کتب یوشع 
حزقیال 
دائیال 
اخرى 
الاحاديث النبوية 





SENS 





التعليم الديني 


الصلاة 

القراءات 

العبادة الشخصية 
العبادات العامه 
التر انيم 

الموسيقى الدينية 
قداس ومواعظ 


نشوئها وتطورها 


الابنية 


الاثاث المقدس 


السلطة الدينية 


الانبية ` 
الادار 3 
الموظفون 


الدوائر التعليمية 


E 





الحاخامات 


ديانات اوروبية 


ديانات أسيوية 





الانظمة والسجلات 
طرق راسالیب التدريس 
المدارس ومراحلها 


خدمات تربوية عامة 
الاعياد والمنامبات 
العاملات 
الاحرال الشخمية 
اخاصمات 
العقوبات 
السياسة اليهردية 
الاقتصاد اليهردي 
مراضيع اجتماعية 
المغازي اليهودية 
الفقه اليهودي 
الطوائف والملل 
اليهودية والدیانات الآخری 


ديانات و نائیة 
دیانات رو مائية 


دیانات جرمائية 


الهندية 
الهندوسية 


-۲۳- 





10 الصينية البوذية 
1 الکنفوشیة 


| الفارسية 
او الزرادشية 
تن المزدية 


ديانات افريقية 


ديانات اخحرى 


۲ نت 








مدخل اللغات وادابها 
یعمل هذا الدخل وفق آلية تتضمن الطرق التالية: 


الطريقة التركيبية 
بت رکب مدخل اللغات وادابها ذو الباب الرئيس من الرقم الكبير 29 » المتضمن 
«64) نافذة رئيسة ذات أرقام صغيرة تثبت اعلى الباب الرئيس» وهي مرتبة كالتالي: 
2 اللغات وأدابها 
1 مبادىء ونظريات 
2 معاجم وموسوعات عالية 
3 تراجم لغة وادب عالمي 
24 جمعيات ومعاجم لغوية وادبیة 
5 موجزات ومتفرقات 
6 مجموعات عالیة 
7 اللغة العربية وآدابها 
8 اللغة الانجليزية وآدابها 
ور اللغة الفرنسیة وآدابھا 
0 اللغة الا ائیة وآدابھا 
211 اللغة الاسبانية وآدابها 


263 اللغة السيبيرية وآدابها 


-۵ ۲ع- 





>2 





س باب رئيس 
تشرف هذه النوافذ الرئيسة علی ابواب ونوافذ فرعية احری ذات علاقة بها؛ 
مقال ذلك: النافذة السابعة 27 ذات السمی « اللغة العربية وادبها» هذه النافذة اشرفت 
علی یاب فرعي رقم تسعة 21-9 بعنوان «لبلاغة » وهذا الباب الفرعي فيه نوافذ ذات 
اتصال مباشر بیاب البلاغة » مثل : نافذة « العاني» ذات الرقم الواحد 27-91 
نافذة « البيان» ذات الرقم اثنان ‏ 27-92 
ونافذة « البديع ذات الرقم ثلاث 27-93 


الطريقة التحليلية 

يحلل رقم التصنيف من الكل إلى الجزء ؛ آي الانتقال من الباب الرئیس للمدخل 
وهو رقم "2"إلى النافذة الرئيسة ذات الرقم الصغير «سبعة» "27" من ثم تشرف 
النافذة على 4 ي آخر ذو 7 ۳ 00 ذو علاقة مباشرة بالنافذة السابقة له 


7 
'9-/2 
1 ام 
علم المعاني اللغات وآدابها البلاغة 7 بية 5> وآدابها 
البلاغة العربیة اللغة العربية وآدابها لبیان اللغة العربية وآدابها 


“f~ 





9 5 21 
/ / و 
البلاغة العربية اللغات وآدابها 


الطريقة المزجية 

عند تصنيف المسرح الاردني الجاد على سبيل الالء فلا بد من المزج بين موقع 
المسرح ہے یع ہس وادبها وبين موقع الأردن في مدل ا غرافیاء فيكون 
تفوت المسرع الأرداي اماد جا بي 


7 2-15 
۱ ۱ رقم المسرح الجاد في 
رقم الاردن في مدخل ال جغرافيا اشارة الزج اللغة العريية وآدابها 


أسيا ۱ اشارة المزج 
الاردن 
>>153/37-7- 27 
اللغات وآدابھا 
اللغة العربیة وآدابھا ۔ 


الجغرافيا المسرحية الجادة المسرحية 


-۲۷- 


2 اللغات وآدابها 


فلسقة ونظریات عالیة 
معاجم وموسوعات عالمية 


جمعیات ومجامع لغریة وأدیة 


موجزات ومتفرقات 
مجموعات عالية 


اللخة العربية وآدابها 


۲۸ عبت 


تراجم لغویون 


تراجم ادباء 


فلسفة ونظریات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 


جمعیات رمعاجم لغوية 


موجزات ومتفرقات 


الکلام 


تراجم لغویون 
تر اجم ادباء 


حروف الھجاء 


التنظيم 


الفط 


التهجئة 
اللفظ 


اله 1 
الفارسي 
الكلث 





الاشتقاق 


البلاغة 


القواعد 


اللھجات العامیة 
التطبيقات اللغرية 


-474- 





الكوفي 
خرى 
اشتقاق الاسماء 
اشتقاق الافعال 
العاني 
البیان 
البديع 
ال 
النحو 
الاعراب 
الترجمة من الامجليزية 
الترجمة من الفرنسیة 
الترجمة من الالمانية 
الأبحاث 
لابحاث اللغوية 
الابحاث الادبية 
غرل 
جاهلي 
فضرم 
صدر الإسلام 
اموي 
عباسي 





27-1416 
27-27 
2228 
27-1419 
27-141-0 
21-14-1 
9532 


21-4 
21-147 
2-4 
0و 
اور 
2-15 
27-5 
21-5 
2-16 
"21-16 
2-16 








اندلسي 

فاطمي 

أيوبي 

مل وكي 

عصر الانحطاط۸٥‏ ۱۸۰۰-۱۲ 
العصر الحديث 


ي 


2-16۳ 
27-1 
2_167 
27163 
27-6۳ 
27-6۳ 
066 
27-617 
او 

1_ 2-16 
2-162 
وت اب 2 
2-1684 
2-165 
21161566 
210001 
2106 
شار 
21-1610 
2-1601 


القالات 


-6۳۱- 


مقالات دينية 
مقالات لخویة وادبیة 
مقالات جغرافیة 





قصص لغوية وادبیة 
قصص جغرافية 
قصص تاريخية 

۴ فلسفية 
قصص علم نفس وخیال 
تصص تريية 
قصص اقتصادية 
قصص قانونیة 
قصصص علمية 
قصص زراعیة 


قصص مکتبات 


الخطب والحكم والوصايا 


الرسائل 


f~ 


مقالات تاريخية 


مقالات تربو ية 
مقالات حقوقیة 
مقالات اقتصادية 


مقالات مکتبات 


العصر الجاهلي 

عصر صدر الإسلام 

العصر الاندلسي 

العصر الفاطمي 

العصر الایو بي 

العصر المملوكي 

عصر الانحطاط ۰-۱۲۰۸ ۱۸۰ 
عصر النهضة 

العصر الحديث 


الرسمية 


العصر الجاهلي 

العصر الخضرم 
عصر صدر الاسلام 
العصر الاموي 
المصر العباسي 

العصر الاندلسي 
العصر الفاطمي 
العصر الایو بي 





و 


الك 


27-1919 
2-1910 
2191-1 
27-191-2 
27012 
21-20 
رقم الاردن 2-207 


221 
2 
21-2 








اللغة الإنجليزية وادابها 





المصر المملوكي 
عصر الانحطاط 


العصر الحديث 
الرسائل الشخصیة 

الامثال (ترتب حسب ارقام الدول 

مثال : (الامثال الاردنية) 

ال ذکرات (ترتب حسب الدول التابع لها الکاتب) 
مثال : (م ذکرات طه حسین) 


النثر الاديي 
الخاطرة 
فلسفة ونظريات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 
جمعيات ومعاجم لغوية 
موجزات لتفرقات 
الكلام 
حروف الهجاء 
الصوتیات 
التھهجئة 
۱ اللفظ 
التنظيم 
الاشتقاق 
اشتقاق الاسماء 
اشعقاق الافعال 
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وھ 








11۔2 
0077 
2-2 
ر 
2707 
221 
روي کم 
23 
0 

ره 
25-1312 
20 
22:134 
22-13-8 
28316 
ج703 
28198 


البلاغة 


القواعد: 
التطبيقات اللغوية 


الكتابة 





اللغوية 
الأدبية 


العصر الاول ١4.. 1١٠١55‏ 
ما قبل الیزابث ٠٥٥۸ - ٠٤٠٤١‏ 
ما بعد الیزابث ۱۷۰۲-۱۲۱۲۵ 
عصر اللکة آنا ۱۷4۵-۱۷۰۲ 
۰-۵ ۱۸۰ 
۱۸۳۷-۸۰ 
عصر فکتوریا ۱۹۰۰-۱۸۳۷ 
القرن العشرین 


2-13 
22000 
214 
215 
2151 
2157 
216 
3-17 
2-8 
رقم بريطانيا 2-187 
2-19 
0۔2 
20۔2 


دم دم دم دم 


الوطني والسياسي 
آخری 
القصة 
المقالات 
دينية 
لغوية وأدبية 
المنطب والوصايا والحكم 
الرسائل 
الامثال 
مثال : الامثال البريطانية (يضاف رقم بريطانيا المأخوذ من ترتيبه في التاريخ 
المذكرات 
التثر الادبي 


الخاطرة 
الفرنسية وأدابها (تقسم كاللغة العربية) 
اللغة الالمانية وأدابها (تقسم كاللغة العربية) 
اللغة الاسبائية وأدبها إتقسم كاللغة العريية) 
اللغة الإيطالية وآدابها ( تقسم كللغة العرية) 
اللغة البرتغالية وآدابها ( تقسم كاللغة العربية) 
اللغة اللاتينية وآدابها ( تقسم كاللغة العريبة) 
اللغة اليونانية وآدابها ( تقسم كاللغة العربية) 
اللغة الت ركية وآدابها 
اللغة الفارسية وآدابها 
اللغة الصينية وآدابها 
اللغة اليابانية وآدابها 
اللغة الكورية وآدابها 
اللغة البرمية وآدابھا 
اللغة التايلاندية وآدابها 
اللغة الکمبوذية وآدابها 
اللغة الفيتنامية وآدابها 
اللغة السواحلية و آدابها 
اللغة الليجيرية وآدابها 
اللغة الحوسية وآدابها 


و۳ 





اللغة الائيوبية وآدایها 
اللغة الدرافية وآدابها 
اللغة الاسترالية وادابها 
اللغة الملاو ية وآدابھا 
اللغة الاندونيسية وآدابها 
اللغة الجاوية وآدابها 
اللغة الفلبينية وآدابها 
اللغة الآرية وآدابها 
اللغة السنسكريتية وآدابها 
اللغة السندية وآدابها 
اللغة البنجابية وآدابها 
اللغة الاردية وأدابها 
اللغة السنغالية وآدابها 
اللغة ا مراثیة وآدابھا 
اللغة الکردیة وآدابھا 
اللغة الباشتوية وآدابها 
اللغة البلغارية وآدایها 
اللغة الکدونية وآدابها 
اللغة الصر بية وآدابها 
اللغة السلو فانية وآدابها 
اللغة البولندية و آدابها 
اللغة التشكوسلوفاكية وآدابها 
اللغة الروسية وآدابها 
اللغة اللتوانية وآدابها 
اللغة اللثافية وآدابها 
اللغة الالبانية وأدابها 
اللغة الارمنية وأدابها 
اللغة الاکادیة وآدابھا 
اللغة السر يانية وآدابھا 
اللغة القبطیة وآدابھا 
اللغة البر بر ية وادابھا 
اللغة ا حبشیة وآدابھا 
اللغة الشادیة وآدابھا 
اللغة الأرالية وآدابها 
اللغة السيبرية وآدابھا 
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اه 


مدخل الجغرافيا 
يعمل هذا المدخل وفق الآلية التالية : 
الطريقة التركيبية 
یترکب مدخل الجغرافها من باب رئيس برقم كبير 9 3 © ونوافذ رئيسة 
صغيرة برقم صغير بلغ عددها « 12 » نافذة مثبته في اعلی الباب الرئیس ذو الرقم 
الکبیر ۱ 3 وهي مرتبة كالتالي : 
3 الجغرافيا 
1 مبادئ ونظريات 
2 معاجم وموسوعات 
3 تراجم جغرافيون 
4 جمعيات ومؤتمرات 
5 موجزات ومتفرقات 
6 مجموعات 
7 جغرافية آسيا 
8 جغرافية أوروبا 
9 جغرافية افريقيا 
0 جغرافية امريكا الشسمالية 
1 جغرافية امريكا الجنوبية 
2 جغرافية استراليا 


نافذة رئيسة < 37س > پاپ رئیس 


- ۳۷ 











حيث تسرف هذه النوافذ الرئيسة علی ابواب ونوافذ فرعية احری ذات علاقة 
مباشرة بهاء مثال : النافذة السابعة 37 بعنوان «جغرافیا اسیا» اشرفت على باب فرعي 
آخرذو الرقم الکبیر سبعة بعنوان الاردن الذي تصنیفه " 7 -37" والرقم الکبیر "7" 
هو باب فرعي حمل نوافذ فرعية منها رقم واحد الصغير "1 37-7" بعنوان الخرائط 
والنافذة الفرعية ذات الرقم الصغیر «۱) اشرفت علی باب فرعي آخر ذو الرقم واحد ۳ 
الكبير بعنوان خرائط طبيعية للأردن برقم 37-71-1 فرقم 1) الکبیر هو العبرعن 
خرائط طبيعية للإردن . 


الطريقة التحليلية 
الجغرافيا ذو الرقم "3" هو عام وجغرافيةأسيا ذات الرقم والنافذة الصغيرة المسار لها 
من جغرافية الأردن وهكذا ننتقل حتى نصل الى خريطة عمان عاصمة الأردن . 

مثال ذلك : 37-7121 


37- 71- e ب‎ 


العاصمة وضواحيها الاردنية الخرائط الاردنية جغرافية الاردن جغرافية آسيا الجغرافيا 
الطريقة الزجية 


عند تصنف موضوع « اثر الفیضانات علی انحاصیل القلية » لابد من ا مزج بین 
مدخلين هما الجغرافيةوالزراعة مع الأخل بفروعهماء فيأتي التصئف كالتالي: 


سپ۳۸- 





36 - 23 ۳ 


الزراعة احداث طبيعية عالية 


امحاصيل الحقلية العلوم النباتیة فیاضانات عالية 
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3 

31 

22 

23 

24 

25 

26 
36-1 
26-1 
36-11-1 
36-12 
36-12-1 
36-2 
3621 
3622 
26-3 
26-4 
36-3 
36-11 
26-2 


36-32-1 
36-32-2 
36323 
36324 
36 32-5 
36-326 


الجغرافيا 


مبادیء ونظریات 

معاجم وموسوعات 

توا اجم چغرا افو 3 

جمعیات ومژترات 

موجزات ومتفرقات 
الخرائط العالمیة 
احداث طبيعيةعالمية 
احداث بشرية عالمية 


“f 


خرائط طبیعیة عالمية 
خرائط التضاريس 

تخرائط سياسية عالمية 
تقسيمات -حدودية 

زلازل عالیة 

براكين عالمية 

فيضانات عالية 

عواصف عالیة 

حوادث نووية 

اکتشافات جغرافیة 

وأثرية عالمية 
العصر الظراني 
العصر ا حجري 
العصر الحجري الأوسط 
العصر الحجري الحديث 
العصر البروئري والنحاسي 
العصر الحديدي 





کے 


364 
26-1 
362 
3٤5 
36-6 
26-61 
3662 


37 
37-1 
7 
37-3 
374 
37-5 
37-6 
31-61 
37-61-1 
31611 
37-61-2 
37-61-1 
37-62 
37-62-1 
37-62-2 
37-623 
37-624 
37-63 
37-63-1 
37-63-2 


جغرافیة آسیا 





رحلات عالية 
رحلات برية 
رحلات بحرية 
الاقاليم العالمية 
علم الأرصاد الجوية 
ناخ عالي 
مس عالي 
فلمفة ونظريات 
معاجم وموسوعات 
تراجم ججغرافيرن 
جمعيات ومؤئّرات 
موجزات ومتفرقات 
مجموعات 
خرائط 
خرائط طبيعية 
خرائط التضاريس 
خرائط سياسية 
تقسيمات حلودية 
احداث طبيعية 
الزلازل 
البراكين 
الفيضانات 
العواصف 
حداث بشریة 
حوادث وویة 
اكتشافات 


-1ع- 








37-63-1 
31-63-2 
31-63-3 
۹31-63-4 
37-63-5 
37-63-6 
31-64 
37-64-1 
37-64-2 
37-643 
37-65 
37-6 
37-66-1 
37-6642 
37-67 
31-67-1 
37-67-1 
37-67-2 
31-67-3 
37-67-4 
37-67-2 
37-67-21 
37-67-2 
۹37-67-3 


| 37-67-4 


37-67-5 
37-67-6 
37-67-3 


رحلات 


الاقاليم 


التضاريس 
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رحلات بحرية 
رحلات جوية 


المناخ 
الطقس 


الیابسة 


لياه 


علم الصخور 





العصر الظراني 

لعصر ا حجري 

العصر الحجري الاوسط 
العصر الحجري الحديث 
العصر البرونزي والتحاسي 
العصر الحديدي ‏ , 


السهول 
الجبال 
الغابات 
الریاح 


احیطات 
البحار 
الانهار 
اخلجان 
البحیرات 
الابار 


37-67-31 
37-67-2 
37-67-3 
۹37-67-4 
27-67-35 
37-67-6 
37-8 
37-69 
37-0 
37-610-1 
37-6102 
37-6103 
37-6104 
37-6105 
37-6106 
37-610_61 
37-610_62 
37-6163 
37-6104 
37-6107 
37-6108 
37-7 
391 
37-71-1 
371-71-1 
372012 


جغرافية الأردن 


الجيولوجيا التركيبية 
الكيمياء الجيولوجية 
الجيولوجيا الاقتصادية 


الخرائط 


رواسب الخامات 
الرواسب الكربونية 
الخامات الحديدية 
الخامات اللاحديدية 
رواسب حجارة البثاء 


رواسب المواد الأرضية 


الرواسب امائية 


رواسب الاحجار الثميئة 


خرائط طبيعية 


خرائط إداریة 


آلصخور اثتاریة 
الصخور الی رکایة 
الصخور الجوفية 
الصسخور التحولة 
الصخور الرسویة 

علم الصخور انجھري 


الصلصال 
لرمل 

ا حصی 
الأملاح 


خرائط تضاريسية 


571-71-1 
37-71-2 
371-71-3 


اخريطة العاصمة وضواحيها . 
خريطة محافظة اربد . 


”اع م 








371-71-4 
3772 
31-72-1 
37-72-2 
37-723 
373 
37-73-1 
3727332 
37-73-1 
27-73-2 
237-73-3 
37-73-24 
37735 
3773-6 
37-4 
377741 
371-742 
371-14-3 
37-5 
376 
37-76-1 
37-76-2 
37-7 
371-11-1 
37-17-11 
37-77-72 
37-77-732 
37-77-14 
3771-5 


احداث طبيعية 


احداث بشرية 


رحلات 


الاقالیم 
علم الارصاد ا جویة 


التضار یس 


SiS 


الرلازل 
البراكين 
الفیضانات 


حوادث نووية 
اکشافات جغرافیة وأثرية 


رحلات برية 
رحلات بحرية 
رحلات جوية 


مناخ 
الطقس 


اليابسة 





العصر الظراني 
العصر احجري 
العصر الحجري الأوسط 
العصر الحجري الحديث 
العصر البرونزيي والتحامي 


ال 
الجبال 
الهضاب . . 
الغابات ' 
الرياح 


792و 
37-77-1 
37-17-2 
371-773 
37-77-4 
37775 
37-77-6 
متا 
3777-1 
37-77-2 
3773 
37-77-4 
37-775 
37-77-6 
37-8 
37-9 
27-710 
37-710-1 
37-7102 
37-7103 
37-7104 
97-7105 
37-7106 
37-71-61 
57701062 
37-7103 
3710-4 
37-7107 
37-7118 


الجيولوجيا الت ركيبية 
الكيمياء الجيولوجية 
الجيولوجيا الاقتصادية 


٭-فق- 





المياه 
احیطات 
البحار 
الانهار 
النلجان 
البحیرات 
الابار 

علم فنغور 
الب‌خور الثارية 
الص‌خور الی ركالية 
الصخرر الجنرانية 
الصخور التحولة 
الصخور الرسوبیة 
علم العسخور اجهري 

رواسب الخامات 

الرواسب الكربونية 

اخامات ا حدیدیة 

الخامات اللاحديدية 

رواسب -مجارة اليناء 

رواسب المواد الأرضية 
الصلصال 
الرمال 
ا حصی 
الأملاح 

الرواسب الاثية 

رواسب الاحجار 





31-8 
31-9 
31-10 
37-1 
37-2 
37-3 
37-4 
37-5 
37-6 
37-7 
37-8 
37-9 
37-20 
31-1 
37-2 
31-3 
37-4 
31-5 
31-6 
31-7 
371-8 
31-09 
371-0 
37-1 
31-2 
31-3 
37-4 


تقسم الدول 





التالیة مغل تقسيما ت الاردن 
فلسطين 

سوريا 

لبنان 


العراق 


السعودية 0 
اف ۱ 

عمان 

الامارات العربية 

قطر 

البحرين 

الكويت 

ايران 

با کستان 


ماليزيا 


-445- 


37-5 
31-6 
31-7 
31-8 
31-9 
37-40 


38-1 
38-2 
38-3 
384 
38-5 
38-6 
38-61 
38-61-1 
38-61-1 
38-61-2 
38-61-1 
38_62 
38-62-1 
38-62-2 
38-62-3 
38-624 
38_63 
38-63-1 
38-63-2 
18-63-1 


جغرافيا اوروبا 





کمبودیا 
فیتتام 
المین 
کررہا الشمالية 
کرربا ا+نرية 
الیابان 


فلسفة ونظریات 
معاجم وموسرعات 
تراجم جغرافیرن 

جمعیات وم رات 
موجزات ومتفرقات 


مجر عات 


ياغ 


الخرائط 
خرائط طبیعیة 
خرائط التضاريس 
خرالط سیاسية 
تقسیمات اداریة 
احداث طبيعية 
الرلازل 
البراكين 
الفيضانات 
العواصف 
احداث بشرية 
حوادث نررية 
اكتشافات جغرافية وأثرية 


العصر الظراني 








۹8-63-2 
38-63-3 
38-63-4 
38-63-5 
38-63-6 
38-64 
38-641 
38-642 
38-643 
38-65 
38-66 
38-66-1 
38-662 
38-67 
38-67-1 
38-67-1 
38-67-2 
38-67-3 
38-67-4 
38-67-15 
38-67-2 
38-67-1 
28-67-22 
38-67-3 
38-67-4 
38_675 
38-67-6 





سپ 


الرحلات 

۵ الأقاليم 
علم الارصاد الجوية 
التضاريس 


رحلات برية 
رحلات بحرية 


رحلات جوية 
المناخ 
الطقس 


اليابسة 


میاه 


العصر ا حجر ي 
العصر الحجري الاوسط 


العصر الحجري الحديث 


العصر البرونزي 


العصر اطديدي 


السهول 
الجبال 
الهضاب 
الغابات 
الریاح 


احیطات 


الانهار 
الخلجان 
البحيرات 
الأنهار 





شور 


ا 


38-67-3 
38-671 
38-67-2 
38-67-3 
38-67-4 
18-67-5 
38-67-6 
38-8 
38_69 
38-0 
383-6101 
29602 
38-6103 
38-6104 
28 610-5 
38-6106 
328-61061 
385-61-2 
38-6103 
38-6104 
38-6101 
28 610-8 
38-7 
3871 
38-71-1 
38-71-1 
38-71-2 
381-1 


جغرافيةبريطانيا 


الجيولوجيا التركيبية 
الكيمياء الجيولوجية 


ا جیولوجیا الاقتصادیة 


الخرائط 


-444- 





علم الصخور 


رواسب لخامات 

الرواسب الكربونية 

الخلمات الحديدية 

الخاماث اللاحديدية 
رواسسي حجارة البناء 
رواسب امواد الأرضية 


الرواسب امائیة 


رواسب الاحجار الثميئة 


خرائط طبیعیة 


الصخور النارية 
الصخور ای رکائیة 
الصخور الجوفیة 
السخور المتحولة 
رر 
علم الصخور الجهري 


الصلصال 
الرمل 


الاملاح 


خرائط تضاریسیة 


خریطة العاصمة 
وضواحيها 


الرحلات 
رحلات بریة 





38_72 احداث طبيعية 
38-721 الزلازل 
28-722 البراكين ۰" 
38-723 | ` الفیضانات ا 
38-3 احداث بشرية ۱ ۱ 
38-13-1 حوادث نووية 
38-73-2 اکتشافات جغرائیة واثریة ا 
38-73-21 العصر الظرائي .. 
38-13-2 السراطجري 1 0 
38-73-723 العصر ا حبجري لأر سط 
38-73-4 ۱ ۱ العصر اج ي الحديث 
38-73-5 العصر الیروئری والنحاسي ۱ 
38-73-6 العصر المديدي ٠‏ 
38-4 1 

3874 

38742 رحلات بحریة 

38-743 رحلات جوية 
38-5 الاقالیم 

386 الارصاد الجوية 

38-76-1 
38-762 
387 
38-77-1 
38_77_11 
. | 38-77-2 
3877-3 
38-77-4 
3877-15 


مناخ 
الطقس 
التضاريس 

الیابسة 
السھول 
ا جبال 
الهضاب 
الغابات ' 
الرياح 


مت و ق ےہ 





5 0 


38-77-42 
38-771 
3877-2 
387171-23 
3877-4 
3877-5 
38-71-6 
38-77-3 
38-77-1 
38-77-2 
38-77-3 
38-77-4 
38-775 
38-77-6 
38-38 
38_79 
38-0 
38-710-1 
38-7102 
38-71-3 
38-7104 
3871-5 
38-7106 
38-710_61 
3871062 
3871063 
3871064 
3807107 
38-7108 


الجيولوجيا التركيبية 
الكيمياء الجيولوجية 
الجيولوجيا الاقتصادية 


SS 





المياه 
احیطات 
البحار 
الانهار 
الخلجان 
البحيرات 
الآبار 

الصخور 
الصخور النارية 
العسخور ای رکانیة 
السخور ا وفیة 
الصخور ا خحولة 
الصخور الرسوبية 
علم الصخور اجهري 

رواسب الخامات 

الرواسب الکربوتیة 

اقامات ا حدیدیة 

الرواسب اللاحديدية 

رواسب حجارة البناء 

رواسب المواد الأرضية 
الصلصال 
الرمال 
احصی 
الاملاح 

الرواسب المائية 

رواسب الاحجار الثبينة 





38-8 

389 

38-10 
38-1 
38-2 
38-13 
38-14 
38-15 
38-16 
38-7 
38-8 
38-90 
38-0 
38-21 
38-22 
38-23 
38-4 
38-5 
3826 
38-7 
38-8 
35-9 
38-0 
38-1 
38-2 
38-3 
38-4 








تقسم الدول التالية مثل تقسيمات بريطانيا 


اسكتلددة 
ایر لندة 
المانيا 


-لامع- 


39 
39-1 
39-2 
39-3 
394 
39-5 
39-6 
39-61 
39-61-1 
39-61-11 
39-61-2 
39-61-1 
39-62 
39-62-1 
39-62-2 
39-623 
39-624 
39_63 
39-63-1 
39-63-2 
39-63-21 
39-63-2 
39-63-3 
29 63-4 
29 63-5 
39-63-6 
39_64 
39-641 
39-642 


جغرافیة افریقیا 


فلسفة ونظریات 
معاجم وموسوعات 
تراجم جغرافیون 
جمعيات ومؤتمرات 
موجزات وعتفرقات 


مجموعات 


۵۳۲ ع6- 


لخرائط 


احداث طبيعية 


حداث بشرية 


الرحلات 


خرائط طبيعية 


خرائط سیاسیة 


الرلازل 
البراکین 
الفيضانات 
العواصف 


حوادث نووية 
اکشافات جغرافيتوأئرية 


رحلات برية 
رحلات بحرية 


خرائط تضاریس 


تقسیمات اداریة 


العصر الظراني 
العصر الحجري ' 
المصر المجري الاوسط 
المسر الحجري الحديث 
العصر البرونزي 
العصر الحديدي 





39_65 
59-66 
39-66-1 
39-66-2 
39_67 
39-67-1 
39-67-1 
29-67-72 
39-67-3 
39-67-4 
39-67-15 
39-672 
29-67-21 
29-67-22 
39-67-73 
3239-67-4 
39-67-25 
۹39-676 
39-61-3 
398-61-1 
39-67-22 
39-67-3 
238-67-4 
39-67-35 


الاقاليم 


الارصاد الجوية 


التضاريس 


المناخ 
الطقس 


اليابسة 


المياه 


الصخور 


البحار_ 
الانهار ‏ ' 
الخلجان 
البحيرات 
الآبار 


الصخور الناریة 

الصخور الب رکائیة 
الصخور الجوفیة ٴ 
الصخور المتحولة 
الصخور الرسوبية 


39-8 الجيولوجيا التركيبية 
39-69 الکیمیاء ا جیولوجیة 
39-0 : ا جیولوجیا الاقتصادیة ۰ 
39-6106-1 
39-6102 


رواسب الخامات 
الرواسب الكربوني 


6 و وت 





39-610-3 
329-6104 
39-6104 
398-6106 
39-610-61 
39-61062 
39-610-63 
3989-61064 


397 
39_71 
39-71-1 
39_71_11 
39-71-2 
39_711 
39_72 
39-72-1 
39-722 
39_3 
39-73-1 
39-732 
39-73-21 
29-73-22 
29 73-3 
39-73-4 
39_735 


39_74 
39-74-1 


جمهورية مصر العربية 


الخرائط 


أحداث طبيعية 


الرحلات 


و وع- 


الخامات الحديدية 
الخامات اللاحديدية 
رواسب حجارة اليناء 


رواسب المواد الأرضية 


خرائط طبيعة 


خرائط تقسیمات اداریة 


الزلازل 
البراکین 


حوادث نووية 


اکتشافات جغرافية وأثرية 


رحلات برية 


الملصال 
الرمال 
ا لحصى 
الاملاح 


خرائط تضاريسية 


خرائط العاصمة وضواحيها 


العصر الظراني 

العصر احجري 
المصر الحجري الاوسط _ 
المصر الحجري الحدیث 
العصر البروئزي 
العصر الحديدي 











39-74-2 
39-74-3 
3975 
3976 
39-76-1 
39-762 
39_77 
39-77-1 
398-77-1 
29-77-12 
29-77-53 
3877-4 
39-77-5 
39-77-2 
39-77-1 
29 77-2 
398-77-3 
39-17-4 
39-17-5 
398-17-6 
39-77-3 
397711 
39-77-2 
3877-3 
39_774 
39-77-35 
39-77-6 


الاقاليم 


التضاريس 


ماو کب 


رحلات بحرية : 

رحلات جوية | 

المناخ 

الطقس 

اليابسة 
السهول 
الجبال 
الهضاب 
الغابات 
الرياح 

المياه 
اغیطات 
البحار 
الانهار 
ا خلجان 
البحیرات 
الابار 

السخور 
المسخور الثارية 
الب رکائیة 
الجوفية 
الصخور المتحولة 
الرسوبية 


علم الصخور الجهري 


39-8 الجيولوجيا التركيبية 
39_79 الكيمياء الجيولوجة 
39-0 ا جیولوجیا الاقتصادیة 
38-7101 رواسب الخامات 
39-7102 الرواسب الكربونية 
39-7103 الخامات ا حدیدیة 
38-7104 الخامات اللاحددية 
39-7105 رواسب حجارة البتاء 
39-7106 رواسب المواد الأرضية 
39-7101 | . ۱ الصلصال 
39_710_62 الرمال 
39_710_63 ال 
39_710_64 الاملاح 
39-1 الرواسب الائية 
239772 رواسب الاحجار الثمينة 


تقسم الدول التالیة مثل تقسيم دولة مصر 





39-8 السودان 

39-9 يبي 
39-0 تونس 
39-1 الجزائر 
39-2 الغرب 
39-3 موريتانيا 
39-4 | . لي 
39-5 فولتا العليا 
39-6 الئیجر 
39-7 السنغال 
39-8 سیرالیون 
39-9 زأمبيا 


دیع 





39-0 
39-21 
39-2 


39-3 
39-4 
39-5 
39-6 
39-7 
39-8 
3929 
39-0 
39-31 
39-2 
39-3 
39-4 
39-5 
39-6 
39-7 
39-8 
39-39 
39-0 
39-41 
39-42 
39-3 
3944 
3945 
39-46 
3947 


3948 





جزر رس فسيري 
لببيريا 

ساحل العاج 

غانه 

داهو مي 

توغو 

نيجيريا 

الكاميرون 

الفابو ن 

الكونغو 

انغولا 

جمهورية وسط افريقيا 
تشاد 

زائير 

رو اندا 

بوروندی 

اوغنده 


موزمییق 
جنوب افریقیا 
ترانسفال 
روديسيا 
نیاسالاند 


: مالاجاسي 


-۸/ ۵ عس 





210 
310-1 
310-2 
310-3 
3104 
3105 
310-6 
310-61 
310-61-1 
310-61-1 
310-61-2 
310-61-1 
310-62 
310-62-1 
310-62-2 
310-62-3 
310-624 
210-63 
310 
310-6372 


310-63-1 
310-63-2 
310-633 
3101-63-04 
310-635 
3101-63-6 
310-64 








موجزات ومتفرقات 


و کت 


الخرائط 


احداث بشرية 


الرحلات 


الزلازل 
البراكين 
الفيضائات 
العراصف 





حوادث نووية 
اكتشافات 


جغرافیة واثریة 





310-64-1 
310-64-2 
310-64 
20-5 
310-66 
310-66-1 
310-66-2 
310-67 
310-67-1 
310-67-1 
310-67-2 
310-67-3 
310-67-4 
310-6715 
310-67-2 
310-67-1 
310-67-2 
310-67-23 
310-67-4 
310-67-5 
310-676 
310_673 
310-67-1 
310_672 
310_673 
310-67-4 
310-67-5 
310-67-6 


الأقاليم 
الارصاد الجوية 


E 





رحلات برية 
رحلات بحرية 


رحلات جوية 


المناخ 
الطقس 


سے" 


بسة 


الیاہ 


سھول 
جبال 
هضاب 
غابات 
رياح 


احیطات 
البحار 

الانهار 

الخلجان 

البحيرات 

الآبار 


المسخور الدارية 

الصخور الب رکالیة 

الصسخور الجوفية 

الصخور المتحولة السخور| پا 
الصخرر الرسوبية 


علم الصخور انجھري 


210-8 
310-69 
310-0 
310-610-1 
3210-6102 
210-6103 
210-6104 
210-610-5 
210-6106 
3101-61061 
310-61-2 
310-61-3 
310-61-4 
210-6107 
310-6108 


31-7 
210-71 
310-71-1 
310711 
3106-71-2 
310-71-1 
210-72 
310-72-1 
107 
310-72-3 
310-724 
210-73 


الولایات التحدة 





ا جیولوجیا الئ رکیبیة 
الكيمياء الجيولوجية 
ا جیولوجیا الاقتصادیة 


ا خرائط 


احداث الطییعة 


احداث بشرية 


-451- 


رواسب ا لخامات 
الرواسب الکربونة 
الخامات المديدية 
احامات اللاحدہدیة 
رواسب حجارة البناء 
رواسب المواد الأرضية 


الرواسب المائية 
رواسب الأحجار الشمینة 


خرائط طبيعية 


خرائط سیاسیة 


الزلازل 
البراكين 
الفيضانات 
العواصف 


الصلصال 
الرمال 
الحصى 
الأملاح 


خرائط التضاریس 


تقسيمات ادارية 





310-73-1 
310132 
310-13-1 
310_732 
310_733 
3210-73-24 
3210-73-5 
310-73-6 
3104 
310-74-1 
310-74-2 
310-743 
3105 
310-6 
310-76-1 
310162 
3107 
310721 
310-77-1 
310-77-2 
310-77-73 
310-77-4 
310-77-15 
310-772 
310-17-1 
۹310177-2 
310773 
210-7734 
310_775 


الرحلات 


الاقاليم 
الارصاد الجویة 


التضار يس 


-459- 


حوادث نووية 
اكتشافات جغرافية وأثرية 


رحلات برية 
رحلات بحرية 
رحلات جرية 


الناخ 


اليابسة 


المياه 





العصر الظراني 

المصر احجري 

العصر الحجري الأرسط 

العصر المجري الحديث 54 
العصر البروئزي والنحاسي 

العصر الحديدي 


البحيرات 


310-77-6 
310-77-3 
410772-31 
210-7732 
310_773 
310_774 
310_775 
310-77-6 
210-78 
21079 
210-710 
210-7101 
210-7102 
210-71043 
210-7104 
3101710-5 
3101710-64 
3107101-61 
310710-62 
310710-63 
310710-64 
210-7107 
210-7108 


310-8 
و310 
310-0 
310-1 


الجيولوجيا التركيبية 
الكيماء الجيولوجية 
الجيولوجيا الاقتصادية 


رواسب ا حامات 
الرواسب الكربونية 
الخامات الحدیدیة 
الخامات اللاحدیدیة 
رواسب حجارة الیناء 


رواسب المواد الأرضية 


الرواسب امائیة 


رواسب الاحجار الشمينة 


تقسم الدول التالية مثل تقسيمات الولایات التحدة 


كندا 

المكسيك 
غواتیمالا 
هندوراس 


۔٤۳٣-‎ 


الآبار 


الصخور اليركانية 
الصخور ا جوفیة 
الصخور التحولۃ 
الصخور الرسويية 
علم الصخرر اجھري 


الصلصال 
الرمال 


الأملاح 








310-2 
310-3 
310-4 
310-5 
310-6 
310-7 
310-8 
310-9 
310-20 
310-1 


211 


311-1 
311-2 
311-3 
311-4 
311-5 
311-6 
311-61 
311-2 
211-3 
311-64 
311-65 
311-6 
31167 
311-8 
31169 


جغرافیة امریکا ا جنوبیة 


“gE 








الخرائط 

احداث طبيعية 
احداث بشریة 
رحلات 

الا قالیم 

الارصاد اجوية 
التضاریس 
الجيولوجيا التركيبية 
الکیمیاء ا جولوجیة 


311-0 


311-7 

311-8 

311-9 

311-0 
311-1 
311-2 
311-3 
311-4 
311-15 
311-6 
311-7 
311-8 
311-19 


212 


312-1 
3 
312-3 
3124 
312-5 
312-6 


. اجغرافية استرالیا 


جغرافية البرازیل 


جغرافية الا رجنتین 
جغرافية شيلي 
جغرافية بولیقیا 
جغرافیة بیرو 
جغرافية كولومبيا 
جغرافية بدما 
جغرا افية اكوا ادر ر 
جغرافیة فنزولا 
جغرافیة غیانه 
جخرافية بروغواي 
جغرافية أررغواي 


جغرافية نيو زيلئدة 


معاجم وموسوعات 


جمعات ومؤئمرات 


موجزات ومتفرقات 


-61۵- 





الجيولوجيا الاقتصادیة 





مدخل العاريخ 


خا ۰ حل وفق ۰ 
4 لالة 
2 ۔ 
لمد 
یعمل ۳ 


كيبية 
الطريقة ال رك 


2 ۶ غيرة 
كب یس كبير نوافذڈ رئيسة 1 
مشته ۱ 1 أر بعة و 
علی ۱ تم آر 
و 2 وا ' 
ہے الباب الرئیس 
خل التاريخ من بابب خم في | 0 
9 نافلة مث 
۰12 
00 عددها « 
غير بلغ 
صعير ! 
برقم 


وهي مرل 








4 
41 
42 
43 
44 
45 
46 
47 
48 
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التاريخ 7+ | 
0 عات 
معاجم وموسو 
تراجم تاريخ ۳ 

جمعيات ومؤكر ۱ 

090 

مجموعات 
تاريخ اسیا ۱ 

تاریخ آوروب 

الشمالیة 
تاریخ امر 7 00 
تاریخ امری 


“€ 





تشرف هذه النوافذ الرئيسة علی ابواب ونوافذ فرعية احری ذات علاقة مياشرة 
بهاء مثال : نافذة رقم سبعه 47 بعنوان «جغرافية اسيا» تشرف على باب فرعي بعنوان 

نافذة صغيرة برقم واحد 47-6۱ بعنوان «حضارات قدیعة) والنافذة رقم واحد 
تشرف علی باب فرعي آخر بعنوان «الکنعانية» برقم واحد الکبیر 1- 47-6۱ وهکذا 
نستمر في الانتقال من ابواب الی نوافذ . 

فيكون تصنيف الحضارة الكنعاني ةكالآني 1- 4-6۱ . 


الطريقة التحليلية 
نحلل الأرقام من العام الى الخاص» فتصنيف الحضارة الكنعانية يكون كالتالي : 





الطريقة المرجية 

عند تصنیف موضوع « الشعر الوطني الفلسطيني في ظل الاحتلال » یکون 
الرج كالاتي : بين الشعر الوطني وبين تاريخ فلسطین اثناءالاحتلال الاسرائيلي فیکون 
رقم التصنیف: 


“£= 





ثم - 41 ل 147 -./2 












اللغة العربية وآدابها 





4 
تاریخ فلسطین اٹثناء تاریخ فلسطین اشارة المرج اللغات والاداب 
الاحتلال الاسرائيلي تاریخ آسیا تاریخ الشعر السياسي والوطني 
الشعر 
١َ‏ 


-۸>-۔ 


.الف 








فلسفة ونظريات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 

جمعیات ومجاميع تاريمنية 
موجزات ومتفرقات 
مجموعات 


0 454- 


الغساسئة 
المناذرة 
حمیر 
الانباط 
قريش رما حولها 


الأردن 


تاريخ الإسلام 


ما قبل الإمارة 
الإمارۃ ۱۹٦-۱۹۲۱‏ 
المملكة ١5145‏ 


f~ 





صدر الإسلام 1۳۲-۹۲۲ 


ا خلفاء الراشدین 
خلافة أبي بكر 
خلافة عمر بن اخخطاب 
خلافة عثمان 0 
۱ علافة علي 
الأمويون 
العیاسیون 
الاندلسیون 
الفاطمیون 
الایوییون 
المالك 
العشمانون 
ب 
محافظة عمان 
مديئة عمان 
جبل الحسين 
مدينة صويلح 
محافظة الزرقاء 
مدینة الزرقاء 
الرصيفة 
محافظة اربد 1 
محافظة البلقاء 
محافظة المفرق 
محافظة جرش 


محافظةعجلون 
محافظة معان 
محافظة الكرك 
فلسطين 
ما قبل الانتداب 
الانتداب البريطاني 
الا حعلال الاسرائيلي ۱۹6۸ 
الدولة الفلسطينية 
محافظة القدس 
سوريا 
ما قبل الانتداب 
الانتداب الفرنسي ٠۹۰۸-٤٦‏ 
ا جمھوریة السوریة ۱۹۰۸-٣٤‏ 
الجمهورية التحدة ۱۹٦۱-۱۹۰۸‏ 
ا جمھوریة العربیة السوریة ۱۹٦١‏ 
محافظة دمشق 
لبنان 
ما قبل الإنتداب 
الانتداب الفرنسي 
العراق 
السعودية 
اليمن 
عمان 
الإمارات العربية 
قطر 
البحرين 
الكويت 
أيران 
الباكستان 


-الاع- 








تاريخ اوروبا 


فلسفة ونظريات 

معاجم وموسوعات 
دوريات 

جمعيات ومجامع تاريخية , 
موجزات وسفرقات ۱ 





۶۷/۲۲ 





العصور القديعة ما بل سقوط روما 1۷ 
العصور الوسطی 1۷٩‏ - ۱4۵۳ 
عصر النهضة 46۳ ۱۵۱۷-۰۱ 

رن السادس عشر ۱۱۱۸-۱6۱۷ 
حرب الثلاثين سنه ۱۹۸-۱۲۱۸ 
القرن السابع عشر ۱۷۱۵-۱۹4۸ 
القرن الشامن عشر ۱۷۸۹-۱۷۱۰ 
عصر نابلیون وحروبه ۱۸۱۵-۱۷۸۹ 
ارب العالية الاولی ۱۹۱۸-۱۹۱4 
القرن العشرین ۱۹۳۰-۱۹۱۸ 

ا حرب العالیة الثائیة ۱۹٢٥-۱۹۳۹‏ 


-۔-٥ہ‎ 


العصر الأول حتى ٠١55‏ 

العصر النورماندي ۱۱۰-۱۰1 
سيادة عائلة بلاتاجت ۱۳۹۹-۱۱۰۶6 
ميادة عائلة لانکستر ویورك ۱۸۰-۱۳۹۹ 
سيادة عائلة پوردور ۱۹۸۵ - ۱۱۰۳ 
سيادة عائلة ستیورات ۰۰۲ ۱۷۱-۱ 
سيادة عائلة هاموفر 4 ۱۷۱ ¬ ۱۸۳۷ 
عاثئلة فکتوریا وعائلة وندسون ۱۸۳۷ 


العصر العيلي الی ۱۰۵۷ 

محاولات سلطة انجلترا ۰۵۷ ۱۳۱-۱ 
عصر الاستقلال ۱4۲-۱۳۱4 
جيمس الأول والثاني ١845-١474‏ 
عصر الإصلاح 


| الاتحاد مع ا جلترا ۱۷۰۷-۱٦۰۳‏ 


ا 


القرن الشامن عشر 





8ه 48 القرن التاسع عشر 


۲ 45 القرن المشرين 
9 45 ایرلندہ 
او گ4 العصر الأول ١٠١85‏ 
45-2 الغزو الانجليزي ۱۱۷۱-۱۰۸۲ 
3و _قه | ۱ حکم عائلة بلانتاجنت ۱۳۹۹-۱۱۷۱ ۱ 
4 گ4 حكم عائلة لانکسترویوك 4۸6-۱۳۹۹ ۱ 
کو گ4 | حكم عائلة ٹیوردور ۱١۰۳-۱٤۸١‏ 
6 _45 ۱ حكم عائلة ستيورت ۰۳ ۱۹۱-۱ 
97 گ4 القرن الثامن عشر 
ڈو 45 القرن التاسع عشر 
تو 45 القرن العشرون 
0 48 الستر ایرلندہ الشمالیة 
۹ حکومة ايرلندة:۰ ۱۹۲ 
45 ألمانيا 
101 45 العصر الأول وامبراطورية شارمان حتی ۸١٣‏ : 
۳ - 48 الامبراطورية الرومانية القدسة ۱5۱۹-۸۳ 
10 4 عصر الاصلاح ۱۲۱۸-۱۵۱۹ 
زا لقرن السابع ۱۷۰۵-۱۱۸ 
45-05 نهضة بروسيا ۱۷۹۰-۱۷۰۰ 
10 -45 | عصر حروب نابلیون ۱۸۱۰-۱۷۹۰ 
07 48 الوحدة ۱۸۲۲-۱۸۱۰ 
45-1106 | 2 الامبراطوریة ۱۸۷۱-۱۸۲٦‏ 
4-10 ولیم الأول ۱۸۸۸-۱۸۷۱ 
10° 4° فريدريك وولیم الثاني ۱۹۱۸-۱۸۸۸ 
611 8 
10 - 4 جمهورية وغر ۱۹۳۳۱۹۱۸ 
451002 الرایخ الثالث ۱۹۸۵-۱۹۳۳ ۰ 
3 -45 النصف الثاني من القرن العشرین ۱۹١۹-۱۹٣۰‏ 
4-11 ` النمسا 


-چ۷-۔ 











العصور الوسطى الى سنة ١6٠١‏ 
القرن السادس عشر 

القرن السابع عشر 

القرن الثامن عشر 

القرن التاسع عشر 

القرن العشرون 


مملكة بوهيميا الى سئة ١914‏ 


ال جمھوریة ۱۹٥٥-۱۹۱۸‏ 
1440~ 


العصور الأولى حتى 150 

عصر حکم الاجنبي ۱۹۱۸-۱۷۹۰ 
ا جمھوریة ۱۹۳۹-۱۹۱۸ 
۹-- 


عائلة ارباد ۱۳۰۱-۸۹٤‏ 
اللوك المنتخبین ۱۵۲۲-۱۳۰۱ 


عصر حکم الأجنبي ۱۹۱۸-۱۵۲۵ 
۸- 


العصر الأول حتى سنة ۹۸۷ 

ال حکم اللکی ۱٥۸۹-۹۸۷‏ 

بیت بوربون ۱۷۸۹-۱۰۸۹ 
الثورة ۱۸۰4-۱۷۸۹ 
الامبراطورية الاولی ۱۸۱۰-۱۸۰ 
عصر الاصلاح ۱۸4۸-۱۸۱۰ 
اممهورية الثانية ۱۸۷۰-۱۸6۸ 
امجمهورية الثاللة ۰ ۱۹۵-۱۸۷ 


=¥ 





ٹر گ4 
0و 1 4 
4-16 
161 ڈ4 
62 4 
63 گ4 
45-4 
45-167 
45-66 
45-167 
63 45 
6ھ 
لہ 1 48 
45-61 
48-17 
7 
72 یھ 
A217‏ 
I‏ 
AI‏ 
A‏ 
7 48 
4 
4-1 
45-18 
اور ھ 
18 45 
3 گ4 
8٩‏ 45 


الب رتغال 





الجمهورية الرابعة ۱۹۰۸-۱۸٣٤‏ 
الجمهورية ا حامسة ۱۹۰۸- 


ملکتا الفوط واللومباردیین ۷۷-4۷۲ 
حکم الفرج ٩۱۲-۷۷۶‏ 

الاباطرة الجرمان ۱۱۲۲-۹۲۲ 

القرنان لثاني والثالث عشر ۱۳۰۰-۱۱۲۲ 
عصر اللهضة ۱۹-۱۳۰۰ 

عصر الاضطهاد الأآورويي ۱۷۹۲-۱۸۹4 
احکم الاسباني واللمساوي ۱۷۹۲-۱۲۰۷ 
ظهور القومية ۱۸۷۰-۱۷۹ 

الممكلة الموحدة ۱۹۱۸-۱۸۷۰ 

العهد الفاشي ۱۹۶۲-۱۹۱۸ 

١95145 اجمهورية‎ 


العصر الأول الى سنة ۷٠١‏ 

العرب في الاندلس۱ ۱۷۹-۷۱ 
احاد کاستیل واراجون ۱۰۱-۱4۷۹ 
حکام هابسبورغ ۱۸۰۸-۱۱ 
حکم پوس بونابرت ۱۸۱-۱۸۰۸ 
حکم البورون 4 ۱۸۲۸-۱۸۱ 

الفترة المتأخرة من القرن التاسع عشمر 

ا جمھوریة الثائیة ۱۹۳۹-۱۹۳۱ 
حکم فرانسیسکو فرانکو ۱۹۳۹ - 


العصرالأول الى سنة ۱۱٤١١‏ 

قيام الامبراطورية ٠٠٤١-1١٤۳‏ 
عودة ا حکم اللکی ۱۹۱۰-۱4۰ 
القرن العشرین ۱۹۱۰- 


۔۷٣-‎ 





~N 















المصر الأول الى سنة 451 
عصر کیفان ۱۲۰-۸۲۲ 
سیادقالعار ۱4۸۰-۱۲6۰ 
تطور القومية ۰ ۱۹۸۹-۱4۸ 
بطرس الاو ۱۷۲۵-۱۸۹ 
الامبراطورية ۱۷۹۲-۱۷۲۰ 
۵-۳۷۹۲ ۱۸۵ 

النظام الشيوعي 





جمعیات ومجامع تاریخیة 


موجزات ومتفرقات 


مجموعات 
مصر 


السودان 


الجزائر 


الغرب 


موریتانیا 


->۷۸- 


اسرة محمد علي ۱۹۰۲-۱۸۰۰ 
الجمهورية المصرية ١568-١521‏ 5 
الجمهورية العربية لمتحدة ۱۹٥۸‏ 


احکم الصري ۱۸۸۲-۱۸۲۰ 
ال رکة الهدية ۱۸۹۹-۱۸۸۲ 
الحكم المصري والبريطاني ۱۸۹۹ 
الاستقلال ۱۹۵۰۳ 


الاستعمار الايطالي ۱۹۶۳-۱۹۱۱ 
الادارة العسکرية ۱۹۵۰-۱۹۳ 
الاستقلال ۱۹5۱ - > 


تالا ایو ۹ ہ۰ ۱۷ 

اسرة ا حسین ۱۹۵۷-۱۷۰۵6 
الاحتلال الفرنسي ۱۹۵۲-۱۸۸۱ 
الاستقلال ۱۹۰۲ 


الاحتلال الفرنسي ۱۹۲۲-۱۸۳۰ 


الاستقلال ۱۹۲۲ 
عصر الشرفاء ۱۸۹٣-٥٥١‏ ۹ 
الحماية الفرنسية 4 ۲۹۵۲-۱۸۹ ۱ 
الاستقلال ۱۹۰۱۲٦‏ 





فولتا العليا 


نیجر 


الستغال 


سیرالیون 


زامبیا 


6۷۹ 





العصر الأول حتی ۳. 
الاحتلال الفرنسي ۳ 
الاستقلال ۱۹۲۰ 


العصر الأول حتى 4 ١‏ 
الاحتلال الفرنسی ٤‏ 


الاحتلال الفرنسي "٠‏ 
الاستقلال ۱۹۲۰ 


الاحتلال الفرنسي 4 
الاستقلال ۱۹۲۰ 


الاحتلال الفرنسي ۵, 
الاستقلال ۱۹۲۰ 


العصر الأول حتى لاا 
الاستعمار والحماية 5 
الاستقلال ۱۹۱ - 


العصر الأول حتی۰۷ 
الاستعمار البريطاني / 


۱۹٦١ الاستقلال‎ 


العصر الأول حتی ٦١‏ 


2 -*4 النفوذ الفرنسي ۱۹5۸-۱۸۸۲ 





03 ”4 الاستقلال ۱۹۰۸ 
4-21 جزر رأس فسيرى 
رون ال ر 
2 القرن العشرون 
4-22 7 
4-3 ساحل العاج 
4-24 غانه 
4-25 داهومي 
4-6 توغو 
47-7 و 
4-28 الکامیرون 
4-29 الغابون 
4-0 الکونغ 
4-31 انغولا 
4-2 کور وسط ریا 
3 ”4 تشاد 
4 4 زائیر 
5 4۳ رواندا | 
6 ` بورندی 7 
4-7 اوغندہ من 
48 كينيا ولاية 
4-39 السومال برها 
40 4 جيبوتي ۱ مشیر 
4-41 أتنزانيا ولا 
42 -4 تنجانيقيا فير مر 
3 4 موزمبيق 5 
4-44 جنوب افریقیا ره 
45 4 . |ترانسفال 2 








40 - 4 روديسيا 
نیاسالاند 
مالاجاسي 

4 | |امريكا الشمالية 

41 فلسفة وتظریات 

2- 4 معاجم وموسوعات 

3 2 دوريات 

44 جمعیات ومجامع تاریخیة 

4-5 موجزات ومتفرقات 

6 4 مجموعات مشتركة 

4-7 الولايات المتحدة 

و ا عصر الاكتشاف حتى ٠٠١‏ 

0 ۳۱ عصر الاستعمار ٥-٥٦۰۷‏ 

و الثورة الكونغردرالية من ۸۹-1۷۷١‏ 

75 0 عهد الدستور من ۱۰۹-۱۷۸۹ 

اوران القرن التاسع عشر 

41076 إدارة ابرھام لنکولین ٥-۱۸٦۱‏ 

اویا ۱۹۰۱-۵۰ 

78 0 القرن العشرين 


~fA\~ 





4 8 1 





العصر الأول حتی ۱۷۳ 

امکم البريطاني ۱۷۹۱-۱۷۲۳ 
عصر الستعمرات ۱۸۱-۱۷۹۱ 
الحكومة المسؤولة ۱۸۱۷-۱۸۶۱ 


دومينون كندا ۱۹۱٣-۱۸٦۷‏ 


القرن العشرون  ۱٩۱‏ 
الكسيك 
عصر الاستعمار ۱۸۱۰-۱5۱ 
عصر الثورة والاستفلال ۱۸۲۲-۱۸۱۰ 
عصر احروب مع الولایات التحدة ۱۸4۸۱۸4۰ 
الردة والاصلاح ۱۸۲۱-۱۸4۸ 
التدخل الأوروبي ۱۸۲۷-۱۸۲۱ 
الجمهورية -1١/51/‏ 
غواتيمالا 5 
هندوراس 
السلفادور 
ميكارغوا 
كوستاريكا 
كوبا 
جمايكا 
الدومینکان 
هايتي 
بوتوریکو ۱ 
توباغو 
ترینداد 
- ۸۲ - 





امریکا الجنوبية 


استراليا 





فنسفة ونظريات 


جمعیات ومومرات تاريخية 
موجزات ومتفرقات 
مجموعات 
البرازيل 

الاكتضافات والفتوحات الى ١574‏ 
السلالات الرئاسية 4 ۱۵۹-۱۰۳ 
عصر الاسعمار ۱۸۲۲-۱۵٩‏ 
الامپراطورية ۱۸۸۹-۱۸۲۲ 

ا جمھوریة الاُولی ۱۹۳۰-۱۸۸۹ 
القرن العشرون ۱۹۳۰ - 


۳۴ )-۔ 


مدخل الفلسفة 


يعمل المدخل وقق الآلية التالية : 
الطريقة التركيبية 


يتركب مدخل الفلسفة من باب رئيس برقم كبير ١‏ 5 » ونوافذ رئيسة صغيرة 
بأرقام ضغيرة بلغ عددها 110 »نافذة مثبته في اعلی الباب الرئیس « 5 » وهي مرتبة 
كالتالي: 
5 ألما ٠م‏ 


1 مبادئ ونظریات 





2 معاجم وموسوعات 
53 تراجم 

4 جمعيات ومؤتمرات 
5 موجزات ومتفرقات 
6 مجموعات 
7 تصنيف المعرفة 
8 حقائق الكون 
9 الإنسان 

0 المنطق 

1 الذاهب الفلسفية 


۸ 








ہے > 5۱۱ 


< كباب رئيس 


تشرف هذه النوافذ على ابواب ونوافذ فرعية اخرى ذات علاقة مباشرة بهاء 
مثال : النافذة العاشرة 51٩‏ تشرف علی باب فرعي بعنوان «الاستقراء» يحمل رقم 
ونين 51021 


الطريقة ال: 
لزيادة الايضاح نحلل رقم التصنيف من الكل الى الجزء مثال ذلك: 


ےا ٹم 


الفلسفة الاسلامیة المذاهب الفلسفية الفلسفة 


ARS 


الموضوعية الفلسفة الافلاطونية الفلسفة المثالية المذاهب الفلسفية الفلسفة 


ومع 





الطريقة المزجية 
مزج موضوعين متباعدين لابد من الاجراء التالي بين مدخلين كمدخل اللغة 


مثال : موضوع بعنوان «وحدة الوجود في الشعر الاندلسي» 
يتم التصنیف پالاجراء التالي : 


قش 9010 ۲ ا ا 


اشارة المرج 
تصنيف الشعر الاندلسي تصنيف وحدة الوجود في مدخل الفلسفة 
في مدخل اللغات وآدابها 


-445- 


مذ ہق جنا ما ہا ما حا 
سر ۸+ درا له ہی ہی ل 


ہا ما ما ہا ما ہا یب كا كأ 
5 أت أن خا اذ 


مغ ا مسبو مت شر 
6 


م 
© 


ےه ارح زر جب ہا 6ه ال 


ہا ا جما نضا برا جا ما مرا مرا پا 
امسو 
© 


مسر 
م 


عم 
بر 


سر 
سر 


سر 
م 


i 
بم زح يرح و‎ 


سم 
بم 


ما یی ما 
سر نر 
مسر قم 


1 

ا 
بے 
سر يخم 





مبادی ونظريات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 
جمعيات ومؤتمرات 
موجزات ومتفرقات 
مجموعات 
تصنيف المعرفة 
حقائق الكون 
الانسان 
الروح 
العقل 
النفس 
ا جسد 
المنطق 
اتا 
الاستدلال 
متي الرياضي 
السفسطة ومعبادر الخلا 
القياس المنطقي 
قياس التشبیه 
الجدل و الرقناع 
المذاهب الفلسفية 
الفلسفة الإسلامية 
الفلسفة المثالية ۱ 
الرومائیة 
الافلاطونية 
الوضوعیة 
الحدیلة 


-)۷- 


۸۸ 





ہے کب عم ريم ايم يم الح ہم FF Om O Ob‏ جم 
لم ۲ تلد ما تا ٠‏ ما TF‏ ہی ہم ہمہ ہم O O ON OI ON‏ 
١ 1 1 1 ۱ 1 0 ۱ f 1 1 1 ۱‏ ۱ 1 ۱ ۱ ل 
سے ہے ہے سپ ہم سم سم سم ہے ہم ہم ہسم 
زا زا 


1 4 
سم سم ہسم ہم ہم ب بم اب لس 
س پم بس پس ہم یم سم بے بے سم سم ہم . سم سم بسم بم ہم بے ہم بم بس بےم بے ہم 
ما ۱ ہا ما ما U in in in In‏ ما ما ما ما I‏ ها in ln In iU in iN I IU I‏ 


ہےم 


الفلسفة النقدیة 
| ی ۰ 
الطبيعية 


لحسیة والفکری 


الوجدانية الانسا 
وحدہ الوجود 
الاعتقادیة 


۲ 


دة 


الإرادي 
السامية الفائقة 
الفردية 
الشخصية 
الرومنطقية 
فلسفة كان 
الظاھری 
الو جودیة 
الع 
الاناز 
النفعية 
المادية 
الو ضعية 
الميكاني 
الانفاقي 
| 24 
الیش 


ڀة 


5 


النشوء والارتقاء 
الروحيين 


نيكية 


ليه 
نية 
لوضعية 
جوهر الفرد 


. 
لسا 
. 
7 
۰ 
۰ 
۳ 5 


فیزن 
یویه 
الوجدانية 








59 الاختيارية 
کت الليبرالية 
و 5 النفلية 

5-10 الاعتباريةوالإدراكية 
1و الواقعية 

۰ 50 التفاؤلية 
5-3 التشاؤمية 
5-18 العقلانية 
5-15 << |العدمية 
6ؤ القدرية 
7 اعری 


اه 





حمل 


۸4 - 





مدخل علم النفس 


یعمل مدخل علم النفس وفق الطرق التالیة : 


الطريقة التركيبية 
يت ركب المدحل من باب رئیس آعطي الرقم الکبیر 0 6 » المتضمن نوافذ 

رئيسة ذات أرقام صغيرة مثبته اعلی الباب الرئیس ومرتبة كالاتي : ۱ 

6 علم الفس 

6 مبادی ونظریات 

6 معاجم وموسوعات 

6 تراجم 

4 جمعيات ومؤتمرات 

67 موجزات ومتفرقات 

67 مجموعات 

67 مدارس علم النفس 

5 انواع علم النفس 

9 الأخلاق 


حيث يسير العمل وفق : 


نافذة رئيسة <ےمسے 69 0 





> باب رئيس ؛ 


وغ 








فالباب الرئيس « 6 » مخصص لمدخل علم النفس المتضمن « 9 » نوافذ صغيرة 

وهذه النوافذ تشرف على ابواب ونوافذ فرعية اخرى ذات علاقة مباشرة بهاء مثال 

نام النافذة السابعة مخصصة لمدارس علم النفس في مدخل علم النفس»وقد اشرفت 

النافذة السابعة على باب فرعي مثل رقم واحد 67-19 » مخصصة للمدرسة السلوکیة 

: في نافذة مدارس علم النفس باب علم النفس وهكذا مع المدرسة الثانية 67-2 
اخصصة لد ستالتحلیل النفسي» والدرسة الثالقة اخصصة لدرسة فهم الذات 67-3. 


الطريقة التحليلية 

في هذه الطريقة يتم الانتقال من الكل الى الجزء حيث نبدأ بالمدخل الرئيس علم 
النفس الذي اعلاه نوافذ خصصت کل منها ئية في علم النفس مثل 68 هذه النافذة 
الثامنة خصصت لانواع علم النفس والنافذة الثامنة اشرفت على باب فرعي مثل رقم 
واحد « 68-1 4 خصصت لعلم النفس لنسيولوجي وهذا الباب رقم واحد مثبت في 
اعلاه نافذه خصصت برئية في انواع علم النفس هي الإدراك اطحسي فأصبح رقم 


تصنیفه !67-1 باضافة نافذة جديدة مثبتة في اعلاه . 


الادراك الحسي علم النفس الفسيولوجي انواع علم النفس علم النفس 


= 





الطريقة المرجية . 
عند الربط بین موضوغین لمدخلين مختلفين لابد من المزج بينهما مثل : الامراض 
العصبية وعلاجها في الإسلام 


التعامل هنا سيكون مع مدخلين المدخل الأول علم النفس والمدخل الثاني 

آلا عو لاعت بت ا و عا لد اف العف تيا كنا بل > 
مع ر فرو مراض يلي 

65-2 وتصنيف الاخلاق في الدين الاسلامي هو 17-271 فیکون الزج كالاتي : 


11-04 | 2۔68 


1 


الاخلاق في الاسلام إشارة المزج الامراض العصبية 


-)٩۲- 





مبادئ ونظریات 

معاجم و موسوعات 

تراجم 

جمعيات ومؤتمرات 

موجزات ومتفرقات 

مجموعات 

مدارس علم النفس 
المدرسة السلوكية 
التعحليل النفسي 
نهم الذات 

انوا ع علم النفس 
علم النفس الفسيولوجي 


=: 


الإدراك الحسي 

ا حرکة 
العواطف والشعور 
الدوافع 
الذكاء 








لذاكرة والتعلم 
ذكاء الوراثة 
ذكاء البيئة 





چیپ کی رحن رحن رحن رحن رحن 
هم مہ مق می م مم یق 
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ص | مه‎ 


a 
ص‎ 


a‏ حت ہی ی 
TS 19‏ 
دا بج يح دحم وحم 
دا دا قم یپ سب 
سم ری بی 


ار ره ره یپ 

و و سر 

بح تح دخ يم وم 
٠‏ جا 8 8 
سر ی٠‏ ہر نہر سرم 


یں 
ہج 


A QQ 
0 
۵ 
وھ‎ 
سر یم بح‎ 


|علم نفس الدمو 





الاخطاء 
الارادة 


العقل الباطن 


النوم 


سیکولوجیة ا جنس 


سیکولوجیة الاطفال 


سیکولوجية الراهقة 


سیکولوجية الکبار والسنین 


-414- 


احلام اليقضة 
الاو هام 


الاحلام 
التنویم المغناطيسي 


سیکولوجیة الرجولة 
سيكولوجية الانوثة 


من الولادة حتی السئة الثالية من العمر 
من الستة الثالثة حتی السنة اسفامسة 


من السنة الحامسة حتی ال حادیة عشرة 


الشياب 

الشابات 

رجال 
متزوجون 
عزاب 
مطلقون 

نساء 
متزوجات 
عزبوات 
مطلقات 
آرامل 





- 


علم النفس المقارن 


علم النفس الاکلینیکي 


وا 








تأثير الوراثة على السلوك 
میکولوجية جنس البشري 
السيكولوجة القومية 
سيكولوجية العرب 
سیکولوجیة التأثير 
التأثير الجسماني 
تأثير الحالات والأوضاع 
سيكولوجية الحيوان والطور 
فسيولوجية الحيوان والطيور 
سمكولوجية النيات 
فسيولوجية النبات 
الامرا اض العقلية 


الامراض العصبية 





-4۵- 


-495- 


الرق 
التمییز 
الضيافة 
الرباحية 
الاختلاط السافر 
خدرات 
لکحول 

قة 





- 
1 
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را ا اس یک سے سے سای سے ما اس سس سی سے سی سے ما سے ا ای ا ا 


الاخلاق 


3 ےر 2 9 0 
ا وی 3 ۱ 
E 2‏ 1 


| 
۱ 
۱ 


الاطفال 
الراهقون 
الجبس 
مهنة الطب 
مهنة احاماة 


ذكور 
اناث 


علم النفس الصناعي 


الشخصية 


التعاون 


القيادة 











علم النفس التطبيقي 














مدخل التربية والتعليم 
يشتمل نظام مدخل التربیة والتعلیم على ما يلي : 


الطريقة التركيبية 
وهي تبين آلية تركيب المدخل» حيث يتركب من الرقم الكبير ١‏ 7 ) الذي يمثل 
مدخل التربية والتعليم كباب رئیسء وقد اشتمل على ( 100 » نوافذ رئيسة مثبته في 
اعلی الباب الرئيس بشكل متسلسل كما يلي : 
7 التربية والتعليم 
71 مبادئ ونظریات 
2 معاجم وموسوعات 
3 تراجم 
4 جمعيات ومؤتمرات 
7 موجزات ومتفرقات 
6 مجموعات 
77 التخطيط التربوي 
5 الإدارة والتنظيم التربوي 
7 انواع التربية والتعليم 
۳ اسالسية ارين 
افذة رسة سسس> 710 وس پاب رئيس 
بعد ذلك تشرف النافذة الرئيسة علی ابواب ونوافذ احری فرعية ذات علافة 


-۸- 


مباشرة بهذه النوافذ, مثال ذلك : النافذة العاشرة 710 بعنوان اسالیب التدریس؛ حيث 
اشرفت علی الابواب الفرعية التالية : 

[- 7*0 الکتاب الدرسي 

2 710 الوسائل السمعية والبصرية 


3 7101 ال حاضرات 


۱ 4 719 المناقشة 
الطريقة التحليلية 
التحليل يبدأ بهذه الطريقة من العام الى الخاص مثال ذلك : 
21 8 9 


التعلیم ا خاص لذوي التعلیم الخاص کر یں 

الاعاقات ا لجسمیة 
الطريقة الزجية 

من خلال المزج بين موضوعين في مدخلين مختلفین مثال ذلك : 

یم العالي في مصر 

فنضع أولاً رقم تصنيف التعليم العالي ثم رقم تصنيف مصر في مدخخل الجغرافيا 
كالتالي : 

ENE 


/ 


رقم تصنيف مصر اشارة المرج رقم تصنيف التعليم العالي 


£44 


7 |التربية والتعلیم 


7 
7 
7 
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7 
7 
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ہو ۵0 


٠ن‎ 


تم من 
تح ہب 


1 
با دیا 
دن 


oo‏ ننه 


ع 
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مبادی ونظریات 

معاجم وموسرعات 

تراجم 

جمعيات ومؤتمرات 

مرجرات 22١‏ ومتفرقات 

مجموعات 

التخطيط التربوي 
الأبنية 
التمويل 
الاستثمار 

الإدارة والتنظيم التربوي 
ال سسات التربوية 
الإداريرن 
الدرسون 
الطلاب 


سپ و 


کلیات التربية ومعاهد العلمین 


الدارس 


وزارة التربية 
مدیریات التر بية 


الدارس 


اروساء 
مدراء المدارس 
الشر فون 
مؤهلاتهم 
الرسوم المدرسية 


القبول والترفبع والرسوب 
الامتحانات 


۵۱ 
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رياض الأطفال 
الأول الأساسي 
العاشر 
امنا 
المدرسية للصف الاول 
اكاديمي 
۱ 


هج 
الناهج 


والکتب 
والکتب 
| 


لعلوم 
الفنون 
الاجتماعیات 
نهني 


1 


الرياضيات 


۱ 


للغات 
الدیائة 


۲۰ دوه 
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الشؤون الفنية 


لہ ون الإدارية 


مناهج وكتب التعليم الصناعي 
مناهج وكتب التعليم الزراعي 





ہہ 
a‏ 


ل- 


لر ندرا 
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ت 
تنا 
نم 
۱ 
نما له 
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سح 
تپ 
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ل لح لہ لد لح إل ل لح 


مد 


سے 
2 مرف 


م 
ہے 
ب 


i 


ےہ رح ىی؛ طط ہا 


فم 
ہم 
ضا 


البكم 
مشلولون 
المنحرفون في السجون 
الموهبون 
تعليم الكبار 
التعلیم الفثري 
الدارس العرقية 
الدارس الدينية 
التعليم عن بعد 
أساليب التدريس 
الکتاب الدرسي 
الوسائل السمعية والبصرية 
احاضرات 
الناقشة 
البحث 


وق 





مدخل الاقتصاد 


الطريقة التركيبية 


يتر كب مدخل الاقتصاد ذو الباب الرئیس من الرقم الكبير8 الشتمل علی 14 


8 
1و 
81 
83 
4و 
8 
6و 
81 
88 
89 
0 
g11‏ 
82 
تاو 
014 


ت اعلى الباب الرئيس وهي مرتبة كالتالي: 8 


نافذة رئيسة ذات أرقام صغيرة ثبتت 


الاقتصاد 

مبادئ ونظريات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 

جمعيات ومؤثمرات 
موجزاث ومتفرقات 
مجموعات 
الأنظمة الاقتصادية 
العمل والعمال 
المالية 

الانتاج 

التجارة 
الواصلات 
الاتصالات 


الأوزان والمقاييس 


سې دق 





افذة رئيسة سسست> 012 باب رئيس 


النافذة التاسعة 87 ذات المسمى «المالية»» اشرفت على باب فرعي ذو مسمى «البنوك» 
وقد حمل الرقم 1-”8 ورقم 1 باب فرعي جعل فيه نوافذ ذات اتصال بهذا الباب 
لفرعي فجاءت النافذة الاولی تحت مسمی « البنبوك ال ركزية 9 

وجاءت النافذة الانية تحت مسمی البنوك التجارية 80-22 . 


وجاءت النافذة الثالئة تحت مسمى البنوك الخاصة 87-33 . 


الطريقة التحليلية 


يحلل رقم التصنيف من الکل الی ا جزء؛ أي الانتقال من الباب الرئيس للمدخل 
الى النافذة الرئيسة ثم الى باب فرعي والى نافذة فرعية وهكذا حتى نصل الى 
التخصص الدقيق . 


1۔8 


5 / ۳ 
۱ 
البنك ال ركزي البنوك الالية الاقتصاد 
2۔8 


9 


۱ | 
البنك التجاري البنوك الالية الاقتصاد 


سوب 





الطريقة المزجية 

عند تصنیف البنك الركزي الأردني لابد ما يلي : الزج بین موقع البنك 
المركزي في مدخل الاقتصاد وبين موقع الأردن في مدخل الجغرافيا فيكون تصنيف 
البنك المركزي كالتالي : 


موقع الاردن في اشارة الزج ‏ موقع البنك المركزي في مدخل الاقتصاد 
مدخل ال جغرافیا 


وعکن عمل ذلك مع بقیة الفروع؛ مثال آخر : 
تصنيف ا نتوجات الزراعیة الأردنیة 


رقم تصنيف الاردن اشارة الزج رقم تصنیف ا نتوجات الزراعیة 
في مدخل الجغرافیا في مدخل الاقتصاد 


۵+ 





8 |الاقتصاد 


مبادی ونظريات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 

جمعیات وموعرات 
مرجزات ومتفرقات 
مجموعات 
الانظمة الاقتصادية 


العمل والعمال 


النظام الإسلامي 
النظام الرأسمالي 


النظام الاشتراكي 


حقوق العمال 
القوی العمالية 


/ا و م- 


سوق العمل 
المؤهلات المهنية 
الاستقرار في العمل 
البطالة 
الأجور 
العمال حسب ا جنس 
ال ذکور 
الاناث 
الکتسیون بأجور دون الستوی 
العمال بعقود 
المتدريين 
اسرى الحرب والسجناء 
العمال حسب المهن ذوي العاهات 
ايام العمل وساعاته 





1 ةع النقابات العمالية 
12 82 الاتحادات العمالية 
13 8-2 الاضرابات العمالية 
٦‏ الال 
8-1 البنوك 
افو البنوك الم ركرية 
2ع البنوك التجارية 
تر البنوك الخاصة 
4رچ البنوك الدولية 
در نو بنوك التوفير 
6 1 0 ال سسات الاقراضية 
8-2 الالية العامة 
او 9ع الايرادات الاجبارية 
2ھ ضريية الثروة 
R22‏ ضریبة الا خل 
50 ضريبة الاعمال 
8۳4 ضرییة الانتاج 
8-2-5 ضريية التوزيع 
82-6 ضربية الاستهلاك 
6ھ الضرية الباشرة ضرية 
821g‏ العقارات 
829 ضربية اممتلكات الشخصية 
8 الممتلكات المنظورة 
درس الممتلكات غیر النظررة 
8-2-10 ضريبة الصادرات 
8-2-1 ی 
92 ضرائب الطوابع 
13 اوہ ضرائب الر سوم 


کہ" 


8-2-4 ترک نخان 
8-2-15 الميراث ضرائب الهدايا 
82-16 الأرصدة 
8-2-17 القروض 
8-2-18 النفقات 
8-2-9 مرت ری 


831 لنقد ا حر 
8-3-1 الذهب 
8312 العملة الفضية والمعدنية 
8-3 الرقابة على النقد 
8-3 الانظمة النقدیة العالية 
83 العملة الورقية 
005 الاستثمار المالي 


865 الترييف والتزوير 
الانتاج 

ار عوامل الالتاج 

و تكاليف الانتاج 

تشریعات الاقاج 

814 وسائل الانتاج 

ترتع انیم 
842 التعاون 
0 المنافسة 
8-4 المراقبة 


=, 





0 


85 قوائم السلع والخدمات 
6 8 الالات في الانتاج 
8°61 المكننة 
8-7 انواع التعجات 
1 التتو جات الرراعية 
|871 المصادر والثروات 
رام لو المراقبة المالية 
او ار لو التکالیف 
8722 وت 
ا 2 
او اورثع الفائض 
2 81ع العجز 
2رچ امتوجات المعدنية 
877 التترجات الكيميائية 
4راچ النتوجات التقليدية 
gg‏ انظمة الإنتاج 
1ج 0ج الملكية الفردية 
2ع الملكية الجماعية 
دع 10 8 الشر کات 
و80 الاحادات 
810 تخطیط برامج الانتاج 
ملاع البرامج الدولية 
0چ البرامج ا حلیة 
820 توزیع اللتوجات 
811 ۱ الدخل القومي 
12 811 دخل الفرد 
8 تكاليف المعيشة 
232ھ التوفيرات 
۱23و استهلاك السلع 


-۱ ۰ 


م 
دی 


سس 
دن 
1 
امسر 
ا 
سب ۵ 


التعجارة 


المواصلات 


الانصالات 


التجارة الداخلية 


التجارة الخارجية 


انواع المواصلاات 


انواع الاتصالات 


البرید 


-۵۱۱ 


الا ستیراد 
التصدیر 
التعرفة الجمركية 
الاتفاقيات التجارية 
البریة 
الشاحنات 
السكك الحديدية 
البحرية 
السفن 
القوارب 
الوانيء 
الجوية 
الطائرات 
ام رکبات الفضائیة 
اللاسلكية 
التلفون 
الفاكس 
البريد البري 
البريد البحري 
البريد الجوي 
انوا اع البريد 





۱ 1 
TY‏ ہے TH TT‏ ہے سب م ا ام اسم ایم !یك اہم ایم 


۶ 


۱ وزان 


لأحجام 
الأطوال 
النوعي 
وحدات 
وحدات الم 
۵۱۲ 


۱ 
۱ 


و 2 

E 
سد ی ا ا کے ا و ا ا‎ 
جس 7 ی کے سے و‎ 

13 .ء س28 
33 


مدخل القانون 
يعمل هذا الدخل وغیره من الداخل وفق آلية تتضمن الطرق التالية : 


الطريقة التركيبية 
یت رکب مدخل القانون من الرقم الکبیر 9 کباب رئیس, الشتمل على 8 نوافذ 
رئيسة ذات أرقام صغيرة ثبتت اعلى الباب الرئيس وهي مرتبة كالتالي: 


9 القانون 

91 مبادئ ونظريات 

7 معاجم وموسوعات 
ج "و تراجم 

4 جمعيات ومؤتمرات 

و موجزات ومتفرقات 

6 مجموعات 

97 القانون الداحلي 

8 القانون الخارجي 


نافذة رئيسة > 1ي 





> - باب رئيس 


- وت 





تشرف هله النوافذ الرئيسة على ابواب ونوافذ فرعية أخحرى, مثال ذلك: النافذة 
السابعة 97 تشرف على باب فرعي 97-1 بعنوان المجتمعات وهذا الباب فرعي في 
اعلاه نافذة فرعية 97-11 بعنوان اجتمع الدني ونفس الباب الفرعي في اعلاه نافذة 
فرعية احری 97-12 بعنوان اجتمع الريفي . 
الطر يقة التحليلية 

حیث ننتقل في التحليل من الكل الى ال جزء أي من الباب الرئيس الى النافذة 
الرئيسة الى الباب الفرعي ذو العلاقة المباشرة بالنوافذ الرئيسة» وهكذا . 

97-1 


اجتمع المدني ا جتمعات القانون الداحلي القانون 
9-12 


الجتمع الريفي امجتمعات القانون الداحلي القانون 
الطريقة المزجية 


مثال « المرأة في الإسلام » عنوان يتم تصنيفه كالتالي : 
اشارة المزج 


1[ 7 سر 
الدين الاسلامي ہے ۱ القائون الداحلي القانون 
الديانات المرأة التركيب الاجتماعي 
حيث يتم المزج هنا بين مدخلين رئيسيين هما مدخل القانون ومدخل الديانات . 


د ۱-۔ 





مبادیئ ونظریات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 

جمعيات ومؤتمرات 
موجزات ومتفرقات 
شمر غات 
القانون الداخلي 


ا جتمعات 


الثقافة القانونية 


السلوك الاجتماعي 


التركيب الاجتماعي 


-م أم- 


اجتمع الدني 

اجتمع الريفي 

اجتمع البدوي 

وسائل التقافة رالاعلام 
قافة الصحف 
ثقافة الاذاعة والتلفاز 
السبكات الدولية 

القيادة الاجتماعية 

ا حرکات الاجتماعیة 

الاحزاب السباسية اغلیة 

الرجل 

المرأة 
تحرير المرأة 

الزواج والعائلة 
بناء العائلة 
انواغ الز واج 
التطور الاجتماعي للأسرة 





تنظم النسل 
الشاکل الاجتماعیة 
4 الطلاق 
9-5 الطیقات الاجتماعية 
آو_او حسب ا جنس 
لو حسب الدين 5 
لو ا 
95 حسب الثقافة 
9-6 الأقليات 
97 الاوضاع الاجتماعية 
97 الغذاء 
97 المأوى 
د العمل 
تر و التعليم 
0 العبادة 
و الفراغ 2 
8 اسر ٠‏ 
98 مفهوم الدولة وطبيعتها 
9-8 انواع الحکومات 
فی کو الامبراطورية 
9-82 الملكية الوراثية 
97-873 الفيدرالية الاتحادية 
9-8-4 ذات السلطات انحدودة 
97-8241 الولايات المستقلة 
9-8-5 الحکومات ذات الانتخاب اخدود 
9-8 الاعيان ۹ 
کو کو لو الارستقراطية 
9-8-6 الديمقراطية 
جتع۔او الانتخابیة 
اق 


الإدارة العامة 








ا حکومات الجماعية 


الفاشیة 
البواشفيك 
علاقة الدولة بالجماعات المنظمة 
الجماعات الدينية 
الحركات العمالية 
الجماعات المعارضة 
علاقة الدولة بالافراد 
الحقوق المدنية للافراد 
الحقوق السياسية 
الانتخاب 
التصریت 
مهلات التصریت 
السلطة التشريعية 
النواب 
الاعيان 
السلطة التنفيذية 
رئاسة الوزراء 
الوزارات 
وزارة الداحلية 
وزارة الخارجية 
و زارة الدفاع 
وزارة العدل 
وزارة ألتربية والتعليم . 
إدارة الموظفين ۱ 


-۵۱۷- 





تقويم الموظفين 
تدريب الوظفین 
سجلات الموظفين 
الخدمة الحكومية 
الجالس البلدية 
ا جالس القرویة 
ت9 الإدارة المالية 
ڈو _او الشرطة والأمن 
97-9 ااترخیص 
9_9 الصحة العامة 
9_9 الدفاع المدني 
0 929 الاحوال ال مدلیة 
97-9 الاشغال العامة 
02 ادارة الكهرباء 
8 979 ادارة المياه 
14 و او ۱ الخدمات الاجتماعية العامة 
9-9-1 التخطيط الاجتماعي 
2و و العمل الجماعي 
43و و الفوث في النکبات 
4 وآو البازارات والهبات 
99^5 المتتزهات العامة 
0110 الخدمات الاجتماعية الخاصة 
979151 ا 
ونڈاو:او الفقراء 
93و9 الاطفال 
979174 الستجناء ۰ 
لم ڈکلو تو مت 
لے : | أسیاب الجرائم وعلاجھا 


~۵ ۸ 


6 
6م 7 


97_91_31 


5 


لاو تو 
97_96_42 

9-9165 
6و آو 


و کاو تو 
97_916 


7016 
716 
9-966 
97_916 
97_916 
16و97 
97_916 


بح 


3 


1 


ص ف 
و ف ف ف ف 
؛ لہ ہے هه 


يم 


3 


1 
2 


لش یہ یہ ہہ 


السلطة القضائية 


او سسات الاجتماعية 


التأمين 


الجمعيات 


الاندية 


قضایا ا جر ائم ضد الدستور 
قضايا الجرائم ضد ا حیاۃ العامة 
قضايا الجر ائم ضصضد الافر اد 


قضايا الجرائم ضد الممتلكات 


قضايا الجرائم ضد الأخلاق العامة 


المجرمون 


العقوبات 


-19ه- 


المدارس التأهيلية 
المراكز الاصلاحية 


تأمين الممتلكات 
التأمين على الحياة 


الاغتيال 


السرقات 
التھریب 


القمار 
الدعارة 


الذكور 
الاناث 


الاحداث 


التوقيف 
السجن 


القانون الخارجي 


القانون الطبيعي 
القانون الدولي 





التعاون في خدمة السلام 


عصبة الأم 


هیفة الأم 


المنظمات الاقليمية 


العلاقة مع البلدان والمناطق 


المعاهدات 


د ولآاهم- 


النفي 
ال عدام 
القانون الجنائي 


القانون العسكري 


القانون التجاري والبحري 


قانون العدل 


النظام القضائي 


1 


الهيئة العمومية 


مجلس الأمن وجانه 


السكرتارية 


ا حاکمات 
الشهادات 


محاكم العدل 
ا حاکمات 


ا مرافعات 
الائبات 


احاکم 
القضاة 


لتحفيفان 


9 
98-271 
9 
0201 
92074 
9825 
98-2-6 
3 
9208 
تیڈؤ 
اوہ 
وو ڈو 
وڈوڈو 
9-2 
10 932 
98.3 
0 
تو او 
وگو 
9824 
ڈو 
تقو 


قانون احرب 


الحلول السلمية للمنازعات 


الدبلوماسية 


النظام القنصلي 


القانون الدستوري القارن 
التصوص 

المؤتمرات 

الانظمة المشروحة 





-۵۲۱- 








مدخل العلوم 


ذو الرقم الكبير 10 يشتمل على ١‏ 12 » افذة 


رئيسة مثبتة في اعلى الباب الرئيس من « 12-1 » مرتبة كما يلي : 


10 
10 


10 

10 
101 
102 


ا 
مبادئ ونظريات في العلوم 


| معاجم وموسوعات 


تراجم 

جمعیات وموغرات 
موجزات ومتفرقات 
مجموعات 
الریاضیات 

الا حصاء 

الفيزياء 

الكيمياء 

الاحياء 

الفلك 


وقد تتضمن هذه النوافذ الرئيسة ابواب فرعية اخری مثل نافذة الرياضيات 107 
أشرفت على باب فرعي 10-1 بعنوان الحساب» وباب الحساب اثبت في اعلاه 
نافذة رقم 107-11 بعنوان الانظمة العددية . 

والنافذة رقم 10-1 جاءت بعنوان(العمليات الحسابية)و نافذة العمليات الحسابية 
شرفت على باب فرعي جديد رقم واحد07-12-1] بعنوان (الجمع والطرح). . 


بت امت 


101-1 
1011 
10-11 
10-11 
10-13 
10-13 
10-1-4 
1012-5 
10-1-6 
10-1-7 
10-12-71 
10-12 8 
10-1-9 
10-2 
102 
022 
10727 
10-24 
1025 
1012۴ 
10123 


ا حساب 





-۵ ۲۳ 


لأنظمة العددية 

العمليات الحسابية 
الجخ والطرج 
الضرب والقسمة 
الأعداد الأولية 
الكسور 
النسبية والتناسب 
الشحنیات 
حساب العاملات 

التجارية 

السائل 
الجداول 

الصطلحات 

المادلات والقادیر 

اتبادل والت رکیپ 

التوالیات الهندسية 

القوة (الأس) 

للوغاريتمات 

بر التجريدي 


الا حصاء 


الھندسة الت رکربیڈ _ 


مثلثات 

الهندسية الوصفیة 
التفاضل والتكامل 
الفرضيات 
الاحتمالات 
نظریة الاخطاء 
نظرية المحرفة 


تحلیل العلومات 
عمل الجداول 
العدلات و النسب 


الرسوم البيانية 
احصاء السکان 


ع ۲و 





الهندسة الحديثة 


الهندسية الغير الاقليدسية 


السائل والنداول 


المواليد 
الوفیات 
الامراض 
ا الحرادث 
|الرواج والطلاق 
الكيثافة والريادة والنقص 








مع الإشارة الى رقم الدولة أكما عر مشار 
ة مثال : الاحصاءات العامت في الأردن7- و 10 


النظريات الفيزيائية 
النظرية النسبية 
حالات المادة 
إ الاجسام الصلبة 
السوائل 
الغازات 
الیکائیکا التحلیلیة 
ميكانيكا الحركة والجزيهات 
الاستانيكا 


ظاهرة الانتقال في الاجسام 
الادوات اليكانيكية 


سح لاس 





10-4 ميكانيكا السوائل 


10-4 الاستاتيكا 
10-4 الديناميكا 
10-۹4 ميكانيكا مائية 
10۳-4 علم توازن السوائل 
10۳-۹4 الكتلة 
10-45 الكثافة 
10-4 ديناميكية مائية 
10-4 ظاهرة السطح 
10-4-1 الخاصیة الشعریة 
OAS‏ الفقاقيع 
10-4 ظاهرة الانتقال 
10-4-1 قابلية الانتشار 
10-4-2 قابلية النفاذ 
0 الجداول والتمارین 
10-5 ميكانيكا الغازات 
105 الاستاتيكا 
10-51-1 التوازن 
10-51-2 الانعتال 
10-513 الامتصاص 
10-5-4 الكثافة 
10-5 الديناميكا 
10-5-1 الإنسياب 
10-52 السر عة 
10۳523 | الرونة 
10-5-4 الانضباط 
10-5-5 الفراغ 
10-5-6 الميكانيكا الهوائية 
10-57 الح ركة الغازية 


-۵ ۲۲7 





10-5-8 


6 
5 
Qa 


10-6 


oO 
تت‎ 
6 


© تب 
م 2 
ہی ی 
در 


اعتمم 
2 2 
حم اح 
002 
1 زوا ددا دن 
سم ومح نیا 


1 
0 
۱ 


سم 
تب 
کس 
یں 
حل 


م 


بم 
تب ۱ 
تپ 


لدت 


سر سام 
2 بت ت 
0 

ہی 6 .4۶ 
ل 


o0 


س ا 
22 
2 2 
بہ جہ 


2 


1027 
10 7 
0 
O 
07 
0-97 
107 
0 
109 710 
10 q1 
10-8 
102 اع‎ 
10 8 
10 تج‎ 


الصوت 


3 
1 و 


اھا وس نمسم سمه س سدس سس بی حدم حسمي مص 
97-0070 0 7پم مم سج جس جح 


2 ويص090صصه9ٹئس 


الحرارة 


سے ۲ مس 


ال جداول والتمارین 


مصادر الصوت 
انتشار الصوت 
خصائص الصوت 
التردد 
النغمة 
شدة الصوت 
القياس 
التحليل 
الت ركيب 
الاهترازات | 
الجداول والتمارين 


مصادر الضوء 
الطیف 
نظریات الضوء 
البصریات 
الانتشار 
الامتصاص 
الانبعاث 

تملیل الضوء 
الاشعة 

اللون 


الجداول والتمارین 


النظريات 
نتقال الحرارة 
الاشعاع 





تأثير المادة على الخرارة 


مھ 102 






تع 10 تأثير الحرارة على المادة 
كع ”10 رجة الحرارة 

7ع 10 قياس الحرارة 

”10 الديناميكا الحرارية 

8 10 الجداول والتمارين 

و۔102 الكهرباء والالكترونيات 

او 10 النظريات 

2 10 الكهربائية الساکنڈ 

"و - 10 الالکترونیات 

و 10 الثیارات الکه. بائية 

تو 10 الجداول والتمارين 
100-10 اغناطيسية 
10 10 المغناطيس والتأثير المغناطيسي 
1010 الاهرة النناطيسية 
10 10 المواد الممغنطة والنفاذية 
10-٣۴‏ جد رساك لعا 
10 10 وت 
TT 10 10°‏ 
10-11 الفيزياء الحديثة 
07 تركيب المادة 
10-11 الفيزياء الذریة 
100-1 الجداول والتمارين 

م 1 الکیمیاء 

, .10 الكيمياء النظرية 

OS‏ الكيمياء الفيزيائة 

3 10۹ ال ختبرات 
3 10 الأواني والأوعية 
2 _1010 کل 


سپ ۷۲ ۵ 


-4؟هم- 
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ء التحليلية 
التمحليل الكيميائي الكمي 





۱ 


جهزة الد 








1 
1 
1 








۱ 





۱ 


لتحلیل 
التحايل الكهرب 
سائل آخری 


المبيدات وا 
الكمي 
الوزني للرواسب 
يل المجمي 
الكهربائي 
الغاري 


تب 
مواد الزينة 


ایب لفغ 
اتسلیل با 
التحل 

لت 

للك 

سائل اخرى 
اله 


لاجهزه الاخری 


مواد الكهربائية والالكثر 
: بان والعبخور 
المملیات المعظية 


1 


الرسحات والعازلات 


ون والتقطیر 


لتحليل الحراري والاحتراق 
الغازي 
الانتشاري 
الطيفي 
الدقیق 


و نی 








9 ِ1010 
93 10 
0 10 
ڌو 1010 
6 10 
0-10 
8000 
10 گ10 
10 101 
100-07 
10 10 
10° 10 
10 10° 





علم المعادن 


= ۳ وت 


البلورات الكيماوية 
تطور البلورات ومجميعها 
البلورات الرياضية 


iG 8‏ 0م 


الأحياء 


التوزیع ا جغرافي للمعادن 
مثال العادن في فلسطین 
التطور 
الوراثة 
الفروق 
الا حصاب 
اصل ا جنس 
علم الاحياء الدقيقة 
الخواص العامة للأحياء 
الحياة 
الانحلال والوت 
اجاهر 
العینات 
البشرية 
النباتية 
الحيوانية 
الكواكب 
جوم 
الاجرام 
الشهب 
النيازك 
اجرات 
الابراج 


۳۳۱ وت 





مدخل الزراعة 


یحمل مدخل الزراعة الرقم الکبیر « 11 » متضمناً نواقل منها : 
1 مبادی ونظریات 
7 معاجم وموسوعات 
11 تراجم 
4 جمعيات ومؤتمرات 
753 موجزات ومتفرقات 
65 مجموعات 
117 العلوم الدباتية 
5 العلوم الحيوانية 
وقد اشتملت هذه النوافذ علي ابواب ونوافذ فرعية احری ذات علاقة مباشرة 
بها مثال : وامراض النبات» هو باب فرعي شرفت عليه نافذة العلوم النباتية . 
112 
امراض النبات العلوم ا اعة 
عند تصنیف (التوابل الهندية) فإننا تمزج بين التوابل في الزراعة وبين الهند في 
الجغرافيا فيصبح التصنيف كما يلي : 


جغرافیة آسیا ۱ 


التوابل 
کو / 


جغرافیة الهند الجغرافيا محاصیل اخری للصناعات 


بت ۲ ۳ چات 


1 |الزراعة 

كان 
۱۳ 
1 
11 
11 
116 
۳ 
E]‏ 
06 
0 
11-4 
11-5 
11-6 
]1 
117-8 
۱17-9 
11-10 
101 -11 
10 -11 
00 
1 11-103 
11-10-2 
11-11 
177 
0007 
070 
111 
11:27 


مبادئ ونظریات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 

جمعيات ومؤتمرات 
موجزات ومتفرقات 
تب فان 
العلوم النباتية 


فسيولوجيا النبات 

امراض النبات 

الا خصاب والاکٹار 

بيئة النبات 

اقتصاديات النبات 

الانسجة والخلايا والتشريح 

المعارض النباتية 

النباثات ا جففة 

الحدائق النبائية 

ا حاصیل ال حقلیة 
الحبوب 
الاعلاف 
البقول 

الفول 
الحمص 

المحاصيل الجذرية 
الجرر 
البطاطا 

ا حاصیل اللیفیة 
لقطن __ 
١ 2‏ 


۳٣‏ نو 





127 117 
3 ۱۱ 
۱( 
1107 
117-14 
117-4 
11-14 
117-14 
11-15 
11-15 
F-5‏ 
11-16 
3ا 
11-16-1 
161-2 11 
11:16 
16-1 11 
62( 11 
167-3 11 
11-62 
11-161 
11-162 
11-16 
16-1 ۔117 
"11-16-1۳ 
11-167 
1۔16 11 


11۳-1652 


117- 1623 


احاصیل السكرية والتشوية 


احاصیل القلوية 


اشجار الفاكهة 


~a g~ 


الکتان 


قصب السكر 
الذرة الرفيعة 


التوابل 
المقبلات 


التفاحيات 


العسليات 


ادمضيات 


التوتيات 


ا جوزیات 


التفاح 
الإجاص 


۱ 1 7 
اوخ 
الدرا آق 


| البرتقال 


اللیمون 


117-1674 
11-165 
I‏ 
16-1 -11 
117-16-2 
6 
164 -117 
168-5 11 
16-6 -114 
11-17 
00 
16ا 
11162 
3 117 
11-16 
11-61 
11-7 
کر 
I‏ 
11-18 
128 
EI‏ 
19 -117 
تور 117 
ور 117 
11-0 
11200 
20 11 
1-007 


الأوراق والأزهار والسرق 


خضروات الطبخ 


خضار السلطة 


البذور المأكولة 


-۵ ۳6 - 


الفواكه الاستوائية وشبه الاسئرائية 


اللبيات 


الكرمه 


القرنبيط 
لسبائغ 
اخس 
الكرفس 
البطيخ 


الیقطین 
الکوسا 


البندق 


الزيتون 
الرمان 
جوز الهند 


المانجا 
لتمر هندي 
الخروب 


اموز 
الاناناس 
التوت ش وكي 








خر 


0 11 الخيار 
20 11 اليندورة 
0200 الباذنجان 
20 11 الباميا 
1220 البازیلا 
11-20 الثوم 
وت18 لس 
1 الاعلاف 
02 ای 
3 11 الاسمدة 
11 التربة و حنظها 
5 11 0 9+ + ا 
11-26 الأدوات الزراعية 
26 1 ارات 
11-6 لماریث 
167 ا حاصدات 
-١ 115‏ االعلوم اخیزائیة 
11-2 فسیولوجیا ا یوان 
1 . |امراض ال حیوان 
11-3 الاعصاب والتولید 
1 البیكة ا حیرانیة 
115 اقتصاديات الحيوان 
11-6 الانسجة وا خلایا والشریح 
7 المعارض ا حیوانیة 
1128 المناحفى ا حیوانیة 
9 11° حدائق ا حیوان 
11-10 الحيوانات اللافقاريات 
11210 الحشرات 
0 
~~ 


الملحل 





0 

وت 1 
12 
11-27 
وہ کو 
110 
EOI‏ 
10 
ED‏ 
E‏ 
7005 
۱۱-9 
۱ 
ES‏ 
۳ 
- 71و08 
14۔118 


الرخویات والھلامیات 
الفقاریات 


الألبان 


البیض 


۳۱ج - 


الاسماك 
الطيور 


الثدیات 


الاغنام 


النعاج 
الابل 
الجليب 


اللبن الرايب 
الزبدة 


مدخل العلوم الطبية 





ذف وقد تضم 
اشتمل هذا الدخل علی الرقم الکبیر « 12 السمی العلوم اي وق تضمن 
نوافذ رئيسة من 1- 


2 العلوم الطبية 
121 مبادئُ ونظریات 
27 معاجم وموسوعات 
3 تراجم 
4 جمعیات وموترات 
125 موجزات ومتفرقات 
۴ مجموعات 
127 المهن الطبية 
5 فسيولوجيا الإنسان 
7 الصحة الشخصية 
0 الصحة العامة 
1 الامراض 
2 الأدوية والصيدلة 
1213 الختبرات الطبية 


۸ ۷ وس 





وهذه النوافذ ال ١‏ 13 ہ تشرف على ابواب ونوافذ فرعية اخرى لها مساس 
وعلاقة بھاء مئال ذلك : 


نافذة الهن الطبية 127 تشرف علی ابواب فرعية احری ذات علاقة بالنافذة 
( 7) وهذه الأبواب هي : 
باب فرعي سے ریسا فی باب زین 
باب الاطباء 12-1 
۶۰۰۰:7 
127-3 
7 2: 7 
تالق لئ یہ :121028 


باب الفنيين 





۳۹۰ وت 


لت 





2 االعلوم الطبية 
وو : میادی)ٌ ونظریات 
20 معاجم وموسوعات 
121 تراجم 
7 سیا ومو رات 
تو موجزات ومتفرقات 
126 ۱ مجموعات 
127 الهن الطبية 
12-1 أطباء 
12 جراحین 
2 فنيين 
12-4 مرضین 
127-5 سا 
5 تو ارجا لاتق 
إ گ12 جهاز اللورة اللمویة 
و , جهاز التعفس 
12-3 جهاز التغذية 
12-4 الغدد 
5 125 الجهاز التناسلي 
12-6 الجهاز الح ركي 
2 الجهاز الجلدي 
8 -*12 الجهاز العصبي 
ٹر 1 الصسة الشخصية 
10 البيعة 
12-2 الطعام 
121-3 الشروبات 
120 الصحة العامة 
۲ 9ا التسجيل والشهادات 
وت ميلاد 


f~ ا‎ 


1 


نے ومح له ون 


1 


1 


1210 12 
129 13 
2 
1219 2 
2 

121 4 
23 

1219 6 

121۹ 7 

111 

2 

13211 11 
1211 2 
111. 13 
222 

1211 21 
121 22 
1211 23 
1211 24 
121 23 
111 
1211 
1211 
1211 
1211 
1911 
1211 
1211 
111 


1 
2 


1 
1 


1 


دن دن دن ھ ھ مھ ہم ہم مل 


الأمراض 


الترخيص 

مراقبة الواد من الفش والتلوث 
مراقبة الامراض 
اتصرف بالوتی 
الامان العسحي رالبيغي 
الحوادث 


الناتجة عن الاحياء الدقيقة 


الامراض الناتجة عن السموم 


الامراض الناتجة من الاضطرابات 


انواع الامراض وعلاجها 


او ۵- 


تقاریر 


الأطباء 


البكتيريا 
الفطريات 
الفيروسات 


السموم العدئیة (العضویة) 
السموم النباتية 
السموم ا حیوائیة 
السموم الغازیة 
السموم السائلة 
العقلية 

النفسية 

امراض الجهاز الدمري | مراص القلب 
الاوعية الدموية 
امراض الدم 








الأدو ية و الصيدلة 


اختبرات الطبية 


المقاقیر الطبية 
الادوية العدنية 
الادوية العضوية 
الفیتامیتات 
الادوية الکيماوية 
الادوية الشعبية 
الصيدلة العملية 


الطب المقارن 


العیدات 


۲ ۶ وس 


امراض اهاز التنفسي 
مراض اهاز الهضمي 
الامراض الجلدية 

الامراض التناسلية 

امراض العظام والعضلات 
امراض الاعصاب 


اعداد الأدرية وتجهيزها 
تأثير الأدوية 


ا ختبرات ال حیوائیڈ 


الدم 


البول 
الغائط 


ندخل الب ااا 


الطريقة التركيبية 
يتركب مدخل العلوم الهندسية ذو الباب الرئيس من الرقم الكبير 9 13 » 
المتضمن ١‏ 21 » نافذة رئيسة ذات ارقام صغيرة ثبتت اعلی الباب الرئیس» وهي مرتبة 
كالتالي : 
3 العلوم الهندسية 
31 مبادئ ونظريات في العلوم الهندسية 
5 7 معاجم وموسوعات في العلوم الهندسية 
133 تراجم علماء هندسة 


4 جمعيات ومؤتمرات هندسية 
37 موجزات ومتفرقات 

6 مجموعات 

7 الهندسة الميكانيكية 

5 الهندسة الكهربائية 

137 الهندسة الحرارية 

0 هندسة التصريف 

131 الهندسة العسكرية 


۳ ع وت 





2 الهندسة المدنية 

3 الهندسة الفضائية 

4 هندسة الصناعات الغذائية 
5 هددسة الصناعات الخرفية 
6 الصناعات الكيماوية 
7 الصناعات الخشبية 

8 الصناعات ا جلدیة والمطاطیة 
59 صناعة اللابس والنسوجات 
0 الصناعات الدقيقة 

21 الصناعات النزلیة 


وهذه النوافذ تشرف على ابواب ونوافذ فرعية اخرى ذات علاقة بهاء مثال ذلك 
: النافذة الثامنة 135 تمثل هذه النافدة «الهندسة الکهربائية والالکترونية» وتشرف هذه 
الدافذة على باب فرعي فیصبح 1-*13 حیث رقم 1۱ يشل التولید : 

والباب الفرعي الثاني ۰ 138-2 عثل الانتقال واتتعدیل 

والباب الفرعي الثالث ‏ 13-3 يمثل الاضاءة والإارة 

والباب الفرعي الرابع 13-4 عثل ابر والسحب 


دج هم 


الطريقة التحليلية 
يحلل رقم التصنيف من الكل الى الجزء» بالإنتقال من الباب الرئيس الى النافذة 
الرئيسة ومن ثم الى الأبواب الفرعية والنوافذ الفرعیة شریطة الترابط ا مباشر بین النوافذ 
والابواب التي تشرف علیها . 
51-6-/13 
العلوم الهندسية 
قوى الحركة الميكائيكية الهندسة الميكانيكية 


الات التخریم المواد الاولية المواد والادوات 
323 
الطواحين الهرائية المحركات الهوائية ألهندسة الحرارية العلوم الهندسية 


الطريقة المزجية 

عند تصنيف صناعة الالبان في الأردن» ملا لابد من الزج بین مدخلین الاول 

مدخحل علوم الهندسة والثاني مدخل الجغرافيا» فيكون التصنيف التالي ل صناعة الألبان 
7 -*13۳ 


رقم الاردن أشارةالمزرج صناعة الالبان 
في الجغرافيا 


-۵ 6 ۵- 





3 |العلوم الهندسية 

13 مبادئ ونظریات 

13 معاجم وموسوعات 0 

9 1 تراجم 

13 جمعيات ومؤثمرات 

13 موجزات ومتفرقات 

مجموعات 

الهندسة الميكانيكية 

المواد الميكانيكية 

قضبان 
نابيب 
صفائح 
مطاط 
معادن 





الدبذبات والاضواء اليكانيكية 
توليدها 
انتقالها 


الانظمة والأجهزة الميكانيكية 
الآلات الميكانيكية 


السفن 
القطارات 


الطواحین الیخاریة 


لسر 
ديا 
ےہ 
۲ على 
م ټم لي 


المائية 
القو ار اب 


العلواحين المائية 


سل و هم 


4 
11ا‎ 
نوہ اف‎ 
3 
وا‎ 4 
134 
As 
A 
13/291 
3 
3 کت‎ 
E 
mt 
۳ 
]3 5 5ب‎ 
132 
3 
ES 
E و او‎ 
e 
E 
5 
ESE 
137-51-3 
ESE) 


قوى الح ركة الميكانيكية 


البترولية 


آلالآت الكهربائية 
الالات النووية 


المواد والأدوات 


6۱۷ وس 


الطائرات 

السیارات 

القطارات 

السفن 

السخانات الشمسية 

ال رکبات الکھربائیة 

الأدوات الأولية 

المواد الآلية 
الفرایز والکاشطات 
المساحج 
المناثمير والات القطع 
آلات الخراطة 
آلات الثقب والنقر 
آلات التخریم 
آلات اللصق 
الاقشطة 
السلاسل 

اجهزة معاملة المواد 
اجهزة الرنع 
المرابط والمثبتات 





138 


1۔138 
138-2 
3 
1384 
135-5 
او ڈور 
5 گ13 
5 138 
13-6 
6 -*13 
0ے 
63 135 
6 -*13 
1326 
66 13 
6 -*13 
تہ 13 
6 135 
6 
الع 13 
15 
13741 
7 
13-3 
33 
2 13 
132-4 


الھندسة الكهربائية والالكترونية أ 
والالكثرو مغناطيسية 


الھندسة ا حراریة 


التوليد 
الانتقال والتعديل 
الإضاءة والإنارة 
ار والسحب 
القياسات الكهربائية 


العدادات 
الوحدات الکھربائیة 


. |قیاس التیارات 


الاجهزة السلكية واللةسلكية 


آلات الاحتراق الخارجي 
آلات الاحتراق الداخلي 
اح رکات الهوائبة 


الطاقة الشمسیة 


ع وس 


التلغراف 
الواصلات الرادوية والیکرویف 
اللفون ٠‏ 
المذياع 
المسجل 
العلفزیرن 
الميكروفون 
الفاكس 
التلاکس 
الر ادار 
الستلایت 


الطواحين الهوائية 
الدواليب الهوائية 


الهندسة العسكرية 


الهندسة المعدنية 


الهندسة الفضائية 


الطاقة الذرية - 

محطات القو یی ا مر كر ية 

تكتولوجيا الهواء المضغوط والحرارة المنخفضة 
الضاغطات 
الانتقال والحركة 
اجھز ة التنظيف 
تكنولوجيا الفراغ 
التبرید 

البحث عن المعادن 
المناجم 

انواع التعدين والمعادن 
الذهب 
الفضة 
الألماس 
الحديد 
النحاس 

حوادث التعدين 

تشكيل المعادن وتصنيعها 

ا حصو ن٥‏ و القلاع 

الأبنية 

الجسور 

الطرق 

التمديدات والمجاري 

سفن الفضاء 

ص ۹ ٥ح-‏ 








2 ۱9 
3 
4و 
1314 
121 
1 114 
12 131 
یر 
21 1314 
2 13 
23 1314 
1313 

23 
و1 اور 
19 
131-4 
131-5 
و .13 
52 131 
13 

1 
و 
و :6ور 
136-4 
5 131 
6 13 
7 
13-8 


هندسة الصناعات الغذائية 


هندسة الصناعات الفزفية 


الصناعات الكيماوية 


الاقمار الصناعية 
الصواریخ 
لطیران 


الحيوانية 


الصناعات النباتية 


لرجاج 

الفخار 

البورسلين الصيني 
لصلصال 

الا حجار الاصطاداعیة 


الصابون 

الز یو ت 
الجلسرين 

مو اد العماسك 
البلاستيك 
المطور ومواد التجميل 
الاسمدة 
المبيدات 


سس م لخ لس 


الالبان 


الفواكه 
الخفضار 


الجرافيت 
الألماس الم ركب 


137 
111 
1311 
19 
e]‏ 
لاو 
ار 1317 


سےم سم 


ہے ۱۵ یں" 


1317 3 


الصناعات ا حخشبیة 


الصناعات الجلدية والمطاطية 


صناعة الملابس والمسوجات 


الا خشاب 


الصناعات ا حشبیة 


الفلين 
الجلود 
الفر اء 
الا حذیة والقفازات 


الحقائب 


آلیاف ائية 


الیاف بذرية 
الیاف صناعية 


النسوجات العدنية 


او وا 


نشر الخشب 
التخزین 
إعادة التصنیع 


البراميل 


الصناديق 
الأوراق 


الصوف 


الرجاج 





17161 اللباد والسجاد 
6 13 بال وا حیطان 
002 الاثاث النسيجي 
1 الستائر 
0 الملابس ؛ 
۳ الکساء الفار جي ۱ 
کی ا الملابس الداخلية ْ 
13 | الصناعات الدقيقة 
3و الساعات 
1722 لاجهزة البصرية 
137-3 ۱ آلات الطباعة 
1320-4 ماکنات الخیاطة 
12 ماكينات الحلاقة 
00006 البنادق 
7 | أالصتاعات النزلية 
2 التغذية العملية ظ 
29 الأطعمة وموادها 
132-3 حفظ الأطعمة 
4 137 الطهو 
41 13 الغلي 
2 1321 الشوي 
4 137 القلي 
5 13 الاطباق الشکلة 
او خدمة الطعام 
13-6 الوجبات السريعة 
1321-61-1 السندویشات 
6 1321 الوجبات الرئيسة 
7 ٭ الطابخ 
137-8 ماکن الأكل 


-۵ ۵۲۷ - 


خدمات البيت 


أثاث البيت 
ملابس البيت 


مرافق البیت 


الشوّون الصحیة للبیت 


الشروبات والمنبهات 


الفنادق 


الشفق الفروشة 


الطاعم 


الأندية 


التدفقة 
الإنارة 


الیاه 
خباملة 
المنسو جات 


الحمامات 
التواليت 


الغسل والكي 
النظافة والترتيب 


الشروبات اللاكحولية 


المشروبات الكحولية 


عصير الفواكه والختضار 
المشروبات المعدنية 
القهوة 

الشاي 

لشروبات العشبیة 


مدخل الصحافة والإعلام 


جاء رقم 149 » ذو الحجم الكبير ليمئل باب الصحافة والإعلام» وقد تضمن 

5 نافذة رئيسة مثبتة في اعلى الباب الرئيس» حيث كل نافذة رئيسة من الخمسة 
عشر نافذة تغرف على ابواب ونوافذ فرعیة اخرى ذات علاقة مباشرة بهاء أما النوافذ 
الرئيسة المثبتة بالباب الرئيس فهي: 

"4 فلسفة ونظریات في الصحافة والاعلام 

4 معاجم وموسوعات في الصحافة والاعلام 

14 تراجم صحفیون و[علامیون 

“14 جمعيات ومجاميع صحافية وإعلامية 

147 موجزات ومتفرقات 

7 مجموعات عالية 

147 انواع الصحافة والإعلام 

145 الأزمنة الصحفية 

4 القالات الصحفية 

0 الابحاث الصحفية 

1411 الأخبار 

2 الاحداث 

53 البرامج 

4 التحرير الصحفي 

57 الدعاية والإعلان 





-ع و وت 





فمثلاً تصنیف برامج الاطفال بعد المرج بین مدخل الصحافة والإعلام ومدخل 
علم النفس يكون التصنيف كالتالي : 


ےج ا 


الاخلاق حسب العمر الاخلاق في علم النفس >علم النفس 


-۵ 6 ۵۰ 


م 


14 
14 
14 





الصحافة والإعلام 


فا تمة ونظریات 
معاجم وموسوعات 


تراجم 


جمعیات ومجامع صحافیة اعلامیة 
مجموعات عالیة 


انوا اغ الب حافة وا الاعلام 


الأزمنه الصحفية والإعلامية 


تراجم نساء 


المقالات (يضاف رقم المقالات 14 الي ابراب ونوافذ الداعل الرئيسة السبعة عشر مع 
وضع إشارة المزج المائلة بين رقم المقالات هنا ورقم المدخل الرئيس كالديانات مفلا : 


-۵۵۷۹۰-۔ 


القالات الديية 


مقالات في مبادئ ونظريات دينية 

مقالات في المعاجم والموسوعات الدينية 

مقالات في التراجم الدينية 1 
مقالات في الجبمعيات والمؤتمرات الدينية 

مقالات في موجرات ومتفرقات دينية 


14/1 
147/1- 


17/112 
14/1-3 
HEFA 


ف 1962 
147/1312 
1471737 


1477174 
14/1-5 
14/1-6 
14/1-7 
14/1-8 
14/1-9 
14/1-10 
14/1-11 


14/2 


14/27 
14/2-9 
و -27 14 


مقالات في مبادئ ونظريات 


معاجم ومرسوعات 
مقالات في تر أجم الدین الإسلامي 
۱ ارجال الدین الاسلامي 
مقالات في السيرة النبوبة 
مقالات في الخلناء الرتشدون 
مقالات في تر اجم 
نساء 






مقالات في جمعیات ومژرات 
مقالات لوجزات ومتفرقات اسلامية 
قالات في مجموعات اسلامية 
مقالات في اسماء الله ا حسنی 
مقالات في صفات الله 
مقالات في الترحيد 
مقالات في الدعرة 
مقالات فی العقیدة الاسلامیة 
(وهكذا يضاف رقم الصحافة والاعلام بنافذة المقالات 147 الى مجال اختصاص 
المقالة الناسب في كل فروع الديانات ) 
القالات | 
7 ۱ 
7 (یضاف رتم الصحافة والاعلام بنافذة القالات 147 الى مجال اختصاص القالة 
المناسب فبي فرع من فروغ اللغة والاداب) 
مقالة في اللغةالعرية ‏ | 
مقالة في البلاغة العربية 
مقالا في الماني 
البلاغية 


6۱ وت 





۱ 
| 
۱ 
أ 
۱ 
1 
1 
ا 
/ 
۱ 
1 
1 











14/3 
14/4 
14/5 
14/6 
14/7 
14/8 
14/9 
14/10 
14/11 
14/12 
14/13 
14/14 
14/15 
14/16 
14/17 
140 


141 1 


الابحاث 


الاخبار 


الا حداٹ 


البرامج 


التحریر الصحفي 


الدعاية والاعلان 


مقالات جغرافية (تعامل مثل المقالات الدينية) بتوزیماتها الختلفة 
مقالات تاريخية (تعامل مثل المقالات الدينية) بتوزيعاتها ا ختلفۃ 
مقالات فلسفية (تعامل مثل المقالات الدينية) بتوزيعاتها امختلفة 
مقالات في علم النفس (تعامل مثل المقالات الدينية)بجوزيعاتها الختلنة 
مقالات تربوية (تعامل مثل المقالات الدينية) یتوزیماتها الفتلفة 
مقالات اقتصادية (تعامل مثل المقالات الدينية) بتوزيعاتها امختلفة 
مقالات قانونية (تعامل مثل المقالات الدينية) بترزيماتها الخعلفة 
مقالات علمية إتعامل مثل المقالات الدينية) بتوزيعاتها الختلفة 
مقالات زراعية (تعامل مثل القالات الدينيت) بتوزیعاتها امختلفة 
مقالات طبية (تعامل مثل القالات الدینية) بتوزیعاتها ا ختلفة 
مقالات هندسية (تعامل مثل المقالات الدیئیة) بتوزیعاتھا ا ختلفة 
مقالات ریاضیة (تعامل مثل المقالات اللدينية) بتوزيعاتها اطفتلفة 
مقالات فنية (تعامل مثل المقالات الدينية) بتوزيعاتها الختلفة 
مقالات صحفية (تعامل مثل المقالات الدينية) بتوزيعاتها الختلفة 
مقالات في المكتبات (تعامل مثل المقالات الدينية) بتوزيماتها ا ختلفة 


الابمحاث الدينية 


(تصنيف مثل المقالات) 


الابحاث الرياضية (تصنف مثل القالات) 


الاخبار الدينية (تصدف مثل القالات) 


الاخبار القائونية (تشممل السياسة الداخلية والخارجية) 
(تصنف مثل المقالاات) 
( تصدف مثل المقالات بتوزيعاتها الختلفة) 


سص۸ن۵۵- 


مدخل الفنون 


اعطي مدححل الفنون الرقم الکبیر « 15 » الذي يمثل الباب الرئیس للفنون عامة 


وقد ثبت اعلاه مجموعة من النوافذ الرئيسة تبداً بالأرقام الصغيرة من رقم (1) الى رقم 


,. 24 وهي مرتبة كالتالي: 


سس 
ھا 
مب 


15 
وج 
111 


1313 
14 
1615 


ہت 


مبادئ ونظریات فنية 
معاجم وموسوعات فنية 
تراجم فنانيين 

جمعیات ومؤتمرات فنية 
مجموعات فنية 

فن العمارة 

التصميم 
الرخحرفة 

النحت 

النقش والمنقوشات 
المسكوكات 
الحخرف 

الأشغال المعدنية 
الاشغال الیدویة 


- و و 





6 الرسم 

ا 

5 الحفر 

5 التصوير الفوتوغرافي 
0 الموسيقى 

21 السرح 

22 السینما والتلفاز والإذاعة 
3 الفلکلور الشعبي 

4 الازياء والأناقة 


وهذه النوافذ تشرف علی ابواب ونوافذ فرعية اخحری مثال دلب : 


5 a 


۳ 


الحفر على الخشب الزخرفة بالحفر الزحرفة الفنون 





=+ وت 





5 | الفنون | 
ور مبادی ونظريات 
15 معاجم وموسوعات 
`15 تراجم 
۱ 15 جمعيات ومؤمرات 
15 موجزات وءتفرقات 
5 ات 
15 فن العمارة 
15-1 تخطیط الدن 
3-7 تخطيط المناطق 
1-3 تخطيط الحدائق 
154 تخطیط القابر 
15-5 تخطیط الأبنية المعمارية 
15-6 مواد الابنية 


15-7 المباني العامة 


لزجاج 
العادن 
التمدیدات والعدفة والعهوية 
تشطیبات کالدهانات والتبلیط 


المباني الحكومية 
الباني الصناعية 
الباني التجارية 
الباني الاجتماعية 
مباني السجون 
الفنادق ۱ 
مباني المطاعم 





7و و 
8۔15 
151-8 
8 157 
تع 157 
©ع 157 
15-9 
دز 
9 15 
رےو۔15 
SO‏ 
15-9-3 
157 
4 157 
15-10 
157-101 
157-07 
15-107 
151-11 
117۔15 
1 
15 
1۔158 
52 

5 
1584 
15 
15-1 


قم 





15-2 ا 





التصميم 


الزخرفة 


الباني الدينية 


المباني التعليمية 


الباني السكنية 


المباني الملحقة 


التصمیم العماري 
التصمیم الصناعي 
لتصمیم التجاري 
تصمیم اللابس 


الز حرفة بالطلاء 
از خر فة باحفر 


۔-٥‎ ٦س‎ 


مباني التسلية 


الساجد وا اذن 
الکنائس و الادیر 0 
العابد اليهودية 
الباني الأحرى 


اطیامعات 
اندارس 


الکتبات 


المتاحف 


المساكن الدائمة 
المساكن المؤقتة 


المتتجعات والمصايف 


مباني الكراجات 
مباني المداحل 


الاساسية 
الثانوية 
المهنية الفنیة 





1 
: 
۱ 
0 
1 
۱ 
1 


يي صت لا 


الزخرفة بالفسيقساء 
الزخرفة بالائاث 

الزخرقة بالزجاج 
الزخرفة بالدسيج 


زخرفة الديكور 


لواد 


اسالیب اللحت 


انوا اع النبحث 


الاجهزة والمعدات 
الايقونات 
النحاتون 


اللحت غیر الكلاسيكي 


۲۷۲" وت 


الحفر علی اطخشب 
ا حفر علی ا حجر 
الحفر على المعدن 


العادن 
اتش 
ا حجر 
الطين 
الشمع 


المثالية 

الطبيعية 
الواقعية 
الخيالية 


النحت الزخرفي 
التماثيل النصفية 
الوجوه 

النصب التذ كرية 








7 


المسكوكات 


الئحت الكلاسيكي 


النحت في العصر الوسيط 


النحت في العصر الحاديث.. 


الاحجار الكريمة 
الشمع و الو رق 


النشود 
العملة 
المداليات 


الطرق والوسائل 
الخزف الصیني 
الاواني ا خزفیة 
الصلصال 

طلاء اليناء 
الفسیفساء وانجوهرات 


f~‏ وب 


النحت الفلسطيني 
النحت الهندي 
النحت في بلاد مابين النهرين 
اللحت في بلاد فارس 
النحت في الصين القديمة 


النحت اليوناني 


اللحت السيحي 
النحت البيزنطي 
النحت الرومانسكي 
النحت القوطي 


طوب الخزف والبلاط 
العماثيل الخزفية 
الاشغال ا معدیة 
الطرق والاسالیب 
امعادن الٹمینة 
الاشغال ا حدیدیة 
الاشغال النحاسية 
الاشغال في المعادن الاخرى ۱ 
الألمنيوم 
الاسلحة 
الاشغال الیدریة 
الاحشاب 
الجلود والفراء 
. |الورق 
. |الاصداف 
المطاط والبلاستيك 
الالعاب والدمی 
تدسیق الزهور 
الرسم 
الرسم اليدوي الحر 
الخطوط 
الكتابة الفنیة للخطوط ٠:‏ 
الرسامون 
الرسم بوسائل معینة _ 











التلوين 


الرسم المنظوري 
الرسم اليدوي ا حر 


حسب الموضوعات 


الرسم الفني 


نظرية اللون 
الطرق والمواد 


الحفر البارز 
الطاعة الكو 
احفر الستوی 
الحفر علی العادن 


وت 


طرق الرسم 
الصور المع کة 
الکاریکاثیر 
الرسم التجاري 


رسرمات الکتب 





راهلات والصحف .|| 
الاعلانات واللصتان | 
التقاو 6 | 

الرسم المظطلل 


رسومات اخری. 


الرسم الهندسي 

الرسم الميكانيكي 
الرسم المعماري 
رسم المخرائط 


5 151 الحفر المظلل على العادن 
6 1518 الحفر بالإبرة على المعادن 
7 العلبعات المزخرفة الملونة 
او رفاو الطوابع البریدیة 
01 لوراق النقد من حيث طباعتها 
15 التصويرالفوترغرافي 
| 19 خر ری 
ETT 153‏ 
15-3 | استعمال الكاميرا 
15 ۱ ٹرکیب الفلم 
3 15 التقاط الصور 
4 19 اعداد الصورالسالبة 
5 15 اعداد الصورالموجبة 
6۔1 المواد والأجهزة والكيمياء 
6 .15 الاستودیو 
6 15 ا ختبرات 
3م 15 لغرف العتمة 
“6 15۳ الکامیرات واجزاڑھا 
63 15 مواد التحميض والطبع 
تویسی المستحضرات الكيماوية 
6-1 15 الأفلام 
29 الصفائح 
66-3 15 انت 
6 15 وسائل الاملاح العدنیة 
6-1 15 بلوبرنت 
کت الط 
151-61-3 اابلاتیني 
6 .15 عمليات الطبع الملون 
6 .15 ۱ میادین خخاصة في التصوير 





-۹+- 











ید 


س یم یا ج ما ہی دہ 


6 ف 





ا مو 


۰ 


سیقی 











النسخ بالتصوير 
الاسقاط الفوتوغراني 
التصویر الاستربوسكوني 
التصویر السينمائي 
التصوير الملون 
التصویر تحت ظروف خاصة | | ! 
حیل التصویر 
تصویر موضوعات خامبة ۱ 
مجموعات الصور 
البحث في الوسیقی 
الوسیقیون 
الموسيقيون المؤلفون 
الموسيقيون العازفون 
النقاد الموسيقيون ْ 
الهواة الوسیقیون ۱ 


التذوق الوسيقي 
الحفلات الموسيقية 
البرامج الموسيقية 
تعلم وتعليم الموسيقى 


السلم والنغم الوسيفي 
القيادة الموسيانية 


السيمفوني 


الاشکال الوسيقية 
الوسیقی الشعبية 


۸ وس 


9 20 1 
3و 420 1 
4 20 1 
کو 420 1 
6و 0 1 
9 320 1 
1520-97-1 
2 9 .15 


وو اتور 


1 80 98 

1 20 99 

0و 20 1 

15# 1 

1 0 2 

قاو 20 1 

1 132و 0 1 
9 13و 152 
g9. 3‏ 120 
4 .15 

ڈلو 20 1 

6 20 1 
1500 
10 1520 
9201027 
107 15 
1500-1 
07ر 2ور 
9001 


الاوبرا 


موسيقى الموشحات 


موسيقى الافلام 


الاستعراضات الموسيقية 


الوسیقی الدبنية 
السیمفونیات 


الکونشیرتو 
موسیقی الغرف 


من ثلائي او اکثر للاور کسترا 
آلات الفاتیح الوترية 


آلات ذات الفاتیح الالکترونية 


و 


التذوق 
التأليف رالكتابة 


الاوكسترا 
موسيقى الفرق 
القتاحيات موسيقية للا وكسترا 


البیالو 
الاكورديون 


الارغون الالکتروني 











1520-11 

3 
117۶ 15% 
1520-17 
15-11 
511 
15116 
9007ی 
157-1۳ 
12 1520 

15 
7و 0و 
تو 3[ 
12 1520 
5 
کو 15 
127 15 
5-1 
E‏ 
10 152 
13 15 

1513 

LI 
I 
15 13 
1307037 
15% 6 
ی ها‎ 
5 


الآلات الوترية وموسيقاها 


آلات الايقاع النقر 


"۳ ۱۰کت 


العود 
القیٹار 
المندولين 
الكمان 
الفيولا 
الشيلو 
الهارب 


آلات اخرى 


البوق 

الناي 

المزمار 
ترومبون 
الساکسفون 
الباسون 
الهیکلفون 
القربة 
الهارمونيكا 
الكلارئيت 


الطبل 
الرق 
الدف 
الدرمز 
الصناجات 
المكغلث 
الاجراس 


آلات النقر الاخرى 





15-14 


1571-15 
152015 
15 15% 
15-15 
بر مو 
15 15 
155 1520 
1520-157 
157-1 -1520 
ول 9[ 
152153 
4 15 15 
155 5[ 
6 15 15# 
7۲8889 
21ھ 1 

1 
152-2 
15-3 
15 4 

4 .اھ 1 

1 21 42 

4 ۱ گے 1 

15 44 
15. 5 
15 6 

1 521 6 

1 521 62 


المسرج 


الكتالوجات الموسيقية 
الغناء 


قيمة المسرح واثره 
انواع العروض المسرحية 


التمثيل المسرحي 


تا أ/أم- 


التذر ق 

لتألین والكتابة 

احتراف الغناء 

هواية الغناء 

الحفلات الغنائية 

البرامج الغنائية 

اشكال الغناء 
الغناء الشعبي 
الكو رس الغنائي 
اغاني الا طفال 
الاغنية النفردة 
الاغنية الثنائية 
الاغنية الثلائية 
الغناء ا جماعي 

مسرح الأطفال 

مسرح المأساة 

مسرح الملهاة 

مسرح الايماء الصامت 

خشبة المسرح 

الستائر 








الانتاج المسرحي 

الرقابة المسرحية 
السینما والتلفاز والاذاعة 

الافلام 

البرامج 


الفلکلور الشعبي 
عادات وتقالید 


احتفالات الاعیاد 
الأزياء والأناقة 

ازياء رجال 

ازياء نساء 

ازياء الاطفال 

اجوهرات 

مواد التجمیل والعطور 


۲۰و 


الاضاءة 
الازياء 


للکیاج 


البرامج الدينية ۱ 
البرامج اللغوية والادبية 
البرامج الجغرافية 
البرامج التاريخية 
البرامج الفلسفية ' 
برامج علم النفس 
البرامج التربوية 

برامج اقتصادية 


افر اح 
احزان 


یهت 


مدخل الرياضة 
تضمن باب الرياضة الار اليه بالرقم 16 مجتموعه من الدوافة الرئيسة وهي؛ 


"16 مبادئ ونظريات رياضية 
7 معاجم وموسوعات رياضية 
163 تراجم لاعبيين رياضيين 
16 جمعيات ومؤثمرات رياضية 
5 موجزات ومتفرقات رياضية 
6 مجموعات 
167 التمرينات 

۱ 65 العاب الجمباز 
67 العاب القوی 
0 العاب الكرة 
1611 العاب المضرب 
۳7 الكرة المدفوعة بالمطرقة 
3 العاب الخلاء 
4 العاب الماء 
15 العاب المهارة 
15 العاب البيت 
67 العاب الحظ 


۵۷۷۳-۱۔ 


18 العاب المبارزة 
9 الالعاب الجوية 
۳ الفروسية ٠‏ 
1621 العاب ال رکبات ۱ 


۱ 
2 الکشافة ۱ 

مثال : تصنیف کرة القدم کما يلي : ۱ 
١‏ 





ےکا 


کر القدم العاب الكرة رياضة 





]مات 








مبادئ ونظريات 
معاجم وموسوعات 
تراجم 
جمعیات ومؤئمرات 
موجزات وعتفرقات 
مجموعات 
التمرينات 
التمرینات البيتية 
تمرينات الملععب 
العاب الجمباز 
الحصان ال خشبي 
العاب المتوازيات 
العاب الكرة والحبل والطوق 
العاب الاکروپات 
العاب الأراجيح 
العاب القوى 
الوٹب الطویل 
الوثب العالي 
رکش 
9 
القلة 
العاب الكر 0 8 
کر هة القدم 
كرة الطائرة 
كرة السلة 
الروجبي 
العاب المضرب 
طاولة التنس 
الس الارضي 
السکواش 
الركيت 
۵ ۵۷ 





البادمنتون 


اللکروس 


العاب اخرى 


















الكرة المدفوعة 
بالمطرقة الجولف 
البولو 
الكروكي 
الهوكي . 
البیسبول 
الک رکیت 
العاپ اخری 
العاب الخلاء العطیارات الورقية 
المناضيد 
البالونات 
العاب ا ماء الترلج على الثلج والجليد 
الترلج على الماء 
كرة الماء 


العاب البيت 





دای 


۱ 


22 1616 
3 
4 166 
16 
1۔1611 
1617-2 
3۔1611 
4۔1611 
16-5 
16-6 
168 
1615-1 
16-2 
3 16 
4 1618 


1612-1 

16. 2 
1620-1 

16. 2 
153 
16-1 

162 2 
16-3 
16 1 
162-2 


العاب الول 


الالعاب الجوية 


الفروسية 


العاب المركبات 


الكشافة 


الكلماث المتقاطعة 
العاب الحيل 
حرکات السحر 


لعبة الطاولة 
الكرابس 

العاب النرد 
الرولية والعاب المجلة 
آلدومینو 

لعب الورق 


مبارزة السيف 
المصارعة 

الملاكمة 

إصابة الهدف والصيد 


الطيران 
الهبوط بالمظلات 


سباق الخيل 
الفروسية 
الهجين 


سباق السيارات 
سباق الدراجاث النارية 
سباق الدراجات الهوائية 


الخیمات الکشفیة 
العاب الكشافة 


۵۷۷-۰۔ 


٤ 








مدخل الکتبات 


علوم المكتبات تحمل رقم 17 التضمن النوافذ الرئيسة ذات الارقام الصغيرة 


التالیة : 


1 مبادئ ونظريات في اللکتبات 
7 معاجم وموسوعات في المكتبات 
173 تراجم لعلماء المكتبات 
4 جمعیات ومو رات مکتبية 
7 موجزات ومتفرقات 

6 مجموعات 

7 الببلیوغرافیات 

5 الفهارس 

7 جمعیات الکتبات 

۳ تدريس علوم الکتبات 

0 بناء وأثاث الکتبات 

2 إدارة المكتبات 

۳ التروید 

4 الفهرسة 

5 التصنيف 

16 الإعارة 

7 التجلید 
5 انواع المكتبات 


سصس۸م۷ نی۔-۔- 


308 نیت ریت 


پچووو ٹییسیْ ۲۳" 


ولابد من الاشارة الی آن النوافذ الرثیسة تشرف على ابواب ونوافذ فرعیة أخری 
ذات علاقة مباشرة بها مثال ذلك : تصنیف المكتبات المتنقلة كالآتي : 


الکتبات التتقلة الکتبات العامة انواع المكتبات علوم المكتبات 


۷۷۵و 








3 17 علوم المكتبات 
17 مبادئ ونظریات 
17 معاجم وموسوعات 
۳ تراجم 
7 جمعیات وموتمرات 
17 موجزات ومتفرقات 
17 ۱ مجموعات 
17 الببليوغرافيات 
17-1 الببليوغرافيات العامة ۱ 
123 بلیوغرافیات الاشخاص ۱ 
17-3 بلیوغرافیات فئات 
معينة من المؤلفين 
17 ببليوغرافيا علماء الدين الاسلامي 
4 177 پلیوغرافیات الولفات 
ذات الأماكن المحددة 
17-5 ابليرغرايات المرضرعية 
176 ببليوغرافيات الدين الاسلامي 
173 الفهارس 
101 الفهارس الموضوعية ۱ 
2 107 فهارس المؤلفين 
73 ے الفھارس القاموسیة 
1754 فهارس اللکتبات غیر الخاصة 
5 17° ۱ فهارس المكتباث الخاصة 0 
17-6 ا 
17 جمعیات الکتبات 
1 الجمعيات غير الحكومية 
2 17۹ |الجمعيات العالمية 
17-3 امات وة 
ى 





3و 0711 


أتدريس علوم المكتبات 


بتاء و أثاث الکتبات 


إدارة المكتبات 


التزوید 


التصنیف وانظمته 


ل م 


الجامعات والمعاهد 

المدارس 

المكان والموقع 

الاثاث الداخلي 
الرفوف 
قاعات المطالعة 
مكاتب الإدارة والموظفين 
الإضاءة 
التدفقة والتهوية 
مراکز موظفو الکتبات 

الردارة 

الوظفون 

تصنیف الاعمال والسوولیات 

أدلة العمل والالظمة والتعليمات 

اقتصادیات الکتبات 

نظام ديوي 

نظام الكو نجرس 

نظام التصنيف العشري العالمي 

التصنيف البيلوغرافي 

التصنیف التوضيحي 

التصنیف الوضوعي 

التصنیف التوسعي 


-۵۸۱ - 











ےو 


و 0 
707 
0 


الاعارة 
التجليد 
انوا اع الکتبات 


مویق 
الارشيف 
المطالعة 

المعارض 


التاحف الکتبية 
الدو ر يات 


الکتبات التخصصة 
الکتبات العامة 


المكتبات الخاصة 
مكتبات الأطفال 
المكتبات الاكادكية 
المكتبات المدرسية 
مكتبات المستشفيات 
مكتبات ذوي الحاجات 
مكتبات السجون 
مکتباٹ ا جمعیات 


انواعها 


طريقة اعدادها 


الجلات 
الصمحف 


۸۲ 


مکتبات البلدیات 
الکتبات ا مستقلة 


التحریر الصحفي 
الطیاعة والنشر 


سس 


قائمة الراجع 


- القرآن الکرم. 
- ابن الاثیره عز الدين أبو الحسن علي» أسد الغابة في معرفة الصحابة» د.ت » د.ت. 
- ابن حلكان» احمد البرمكي» وفيات الاعيان وأنباء ابناء الزمانء د.ت» د.ت. 


- ابن الساعي» تاج الدين علي بن أنجبء ا جامع ا ختصر في عنوان التواريخ وعيون 
السیں بغدادء 4 .١9‏ 


- ابن سحنون» عبد السلام؛ اداب ا معلمین؛ تونس؛ ۱۹۷۲. 

- ابن سعد, الطبقات الكبرى » د.ت» د.تث. 

- ابن سلام» الهروي» فحول الشعراء » د.ت » د.ت. 

- ابن شبه» أبو زيد عمرء تاريخ المديئة المنورة» جدة» دار الأصبهاني. 

- ابن خلدون» عبد الرحمن بن محمد» كتاب العبر وديوان المبتدأ والخبر» دار الكتاب. 
- أبن النديم» الوراق» الفهرست» د.ن »د.ت. 


س أبن زولاق» أخبار سيبيوية المصري» القاھرق مكتبة تيمور بدار الكتب املصریف 
۱ ۱ ه.. 


- أبن نباته المصري» سرح العيون» القاهرة: ۱۲۷۸ ه. 
إبن منظور أبي الفضل جمال الدين؛ لسان العرب» بیروت؛ دار صادر. 
- أبو عبیدة» القاسم بن سلام» الاموال» القاهرة؛ دار لفکر» ۰۱۹۸۱ 


- البخاري» أبو عبد الله محمد بن اسماعیل» اجامع الصحیح؛ پیروت» دار الجيل» 
۲ءء 


- البلاذري» أحمد بن يحبى» اتات الأشراف» بیروت» ۰۱۹۷۹ ۱ 
- حسن» ابراهیم حسن» تاريخ الاسلام» بيروت» دار الاندلس» د.ت. 1 أ 


۵۳-۰ 











- ا حموي؛ یاقوت؛ معجم الادپای القاهرق ۱۳۲۲ھ 

- ا لجاحظ ابو عثمان عمر بن بح البیان و التبیین؛ بيروت» دار صعب. د.ت. 

- الذهبي؛ شسمس الدين» السيرة النبوية» د.ن» د.ت. 

- الذهبي» شمس الدين» سيرة اعلام النبلاء» د.ن؛ د.ث. 

- الزرقاني» محمد عبد العظيم» مناهل العرفان في علوم القرآن» مكة» د.ت. 

- السيوطي» عبد الرحمن » الاتقان في علوم القرآن» بيرت» دار المعرفة. 

3 شلبي» اُحمد دراسات في الحضارة الإسلامية؛ القاهرة» مکتبة النهضة الصریت 
٦۷ء‏ 

- الاصفهاني» أبو الفرج» الاغاني» بيروت» در الكتب العلمية. 

- الصقار» سامي» اجزيرة العربية» الریاض» ۰۱۹۸۹ 

- الطبري» ابن جرير» تاريخ الرسل والملوك؛ د.ن؛ د.ت؛ 

- ضمرة ابراهيم» الخط العربي» الزرقاء» مكتبة المنار» د.ت. 

- العقاد؛ عباس محمود؛ عبقرية عمر» د.ن» د.ث. 

- عودة» أحمد ملكاوي» فتحي» اساسيات البحث العلمي» مكتبة الكتاني» اربد» 
۲ء 

-الفاخوري؛ حناء تاریخ الادب العربي» بیروت» الطبعة البوليسيق د.ت. 

قاقیش؛ حنا سلیم؛ تنظیم احفوظات, عمان, النظمة العربیف ۰۱۹۸۰ 

- القلقشندي » صبح الأعشى في صناعة الانشاء د.ن» د.ت. 

- الكتاني» محمد بن جعفرء التراتيب الادارية» د.ن؛ د.ت. 

- الكتبي» ابن شاكرء فوات الوفيات» القاهرة» ١799‏ ه. 

- کرد علی؛ محمود, رسائل البلغاء القاهرة» .١9145‏ 

- الكلاعي» أبو الربيع سليمان» تاريخ ارد ۳ ۰۱۹۸۲ 


ارس 








فهرسة امحتويات 
ا حعوی _ الصفحة 
الفصل الاول : تطور نشأة علم المكتبات SS‏ 
الفصل الثاني : انواع المكتبات یا اس ا 
الفصل الثالث : الدوريات والنشرات رم ٹیس شی ای ۱۳ 
الفصل الرابع : الاعارة VOR SSS‏ 
حل الفصل الخامس : الخدمات المكتبية ESSER‏ 
الفصل السادس: التوثيق والارشيف وا و ا ۴۰۷۹ 
الفصل السابع : التصنيف موقي فو EP SSeS‏ 
الفصل الثامن : الفهرسة 0 
۱ الفصل التاسع : ا مراجع ا معرفیة درس کک میٹ ا E‏ 
۱ الفصل العاشر : نظام الداخل للتصنیف 0 0 ھھ 
۱ قائمة المراجع : ل SATA‏ 
[( تم بحمد لله )] 
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